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说 明 


本 书 版 权 属于 北京 大 学 出 版 社 有 限 公司 。 版 权 所 有 ， 侵 
权 必 完 。 

本 书 电子 版 仅 提 供给 高 校 任课 教师 使 用 ， 如 有 任课 教师 
需要 本 书 课 件 或 其 他 相关 教学 资料 ， 请 联系 北京 大 学 出 版 社 
客服 ， 微 信 手 机 同 号 : 15600139606， 扫 下 面 二 维 码 可 直接 
联系 。 

由 于 教材 版 权 所 限 ， 仅 限 任 课 教 师 索取 ， 谢 谢 ! 





内 容 简 介 


本 书 是 作者 二 十 多 年 会 计 教 学 经 验 的 积累 和 总 结 , 书 中 简明 、 准 确 地 介绍 了 会 计 基本 理论 , 对 会 计 考 
试 知识 点 介绍 全 面 、 明 确 。 为 了 使 读者 对 所 学 会 计 知识 能 够 及 时 掌握 , 书 中 名 章 附 有 课 后 练习 题 ; 并 结合 
各 类 考试 内 容 ， 书 后 附 有 模拟 试题 。 

全 书 共 12 章 ， 包括 总 论 、 会 计 核算 基础 、 复 式 记 账 理论 、 账 户 与 复式 记 账 的 应 用 、 账 户 的 分 类 、 会 
计 凭 证 、 账 德 、 财 产 清查 、 财 务 报告 、 会 计 核算 组 织 程序 、 会 计 工作 的 组 织 与 管理 、 会 计 电 算 化 。 

本 书 既 可 作为 高 等 学 校 会 计 专 业 及 经 济 管理 类 专业 的 教材 , 也 可 作为 自学 考试 学 员 及 经 济 管 理 从 业 人 
员 的 参考 资料 。 
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法 律 顾问 杨 士 富 


我 国 越 来 越 多 的 高 等 院 校 设置 了 经 济 管理 类 学 科 专 业 ， 这 是 一 个 包括 理论 经 济 学 、 应 
用 经 济 学 、 管 理科 学 与 工程 、 工 商 管理 、 公 共管 理 、 农 林 经 济 管理 、 图 书馆 、 情 报 与 档案 
管理 7 个 一 级 学 科 门 类 和 31 个 专业 的 庞大 学 科 体系 。2006 年 教育 部 的 数据 表明 ， 在 全 国 
普通 高 校 中 ， 经 济 类 专业 布点 1518 个 ， 管 理 类 专业 布点 4328 个 。 其 中 除 少量 院 校 设置 的 
经 济 管理 专业 偏重 理论 教学 外 ， 绝 大 部 分 属于 应 用 型 专业 。 经 济 管理 类 应 用 型 专业 主要 着 
眼 于 培养 社会 主义 国民 经 济 发 展 所 需要 的 德 智 体 全 面 发 展 的 高 素质 专门 人 才 ， 要 求 既 具有 
比较 扎实 的 理论 功底 和 良好 的 发 展 后 劲 ， 又 具有 较 强 的 职业 技能 ， 并 且 又 要 求 具有 较 好 的 
创新 精神 和 实践 能 力 。 

在 当前 开拓 新 型 工业 化 道路 ， 推 进 全 面 小 康 社会 建设 的 新 时 期 六 进一步 加 强 经 济 管理 
人 二 的 江 关 ， 注 重 经 济 理论 的 系统 化 学 习 ， 特 别 是 现代 财经 管理 理 光学 习 ， 提 商学 生 的 
专业 理论 素质 和 应 用 实践 能 力 ， 培 养 出 一 大 批 高 水 平 、 管理 人 才 ， 越 来 越 成 
为 提升 我 Oe ES 提 . ete 财经 教育 
要 更 加 注重 依据 国内 外 社会 经 济 条 件 的 变化 ， nc 调整 教育 目标 和 教学 内 容 ， 要求 
经 济 管理 学 科 专 业 更 加 注重 应 用 、 注 重 实践 、 流 注重 国际 交流 ， 要 求 经 济 管理 学 
科 专 业 与 其 他 学 科 专业 相互 交融 与 协调 发 展 ;< 要 求 高 等 财经 教育 培养 的 人 才 具 有 更 加 丰富 
的 社会 知识 和 较 强 的 人 文 素质 及 创 成 上 述 任务 ， 各 所 高 等 院 校 需要 进行 深入 
en 顺 量 的 教材 的 编写 和 创新 工作 

出 版 社 的 领导 和 编辑 通 关 学 经 济 管理 学 科 村 实 情况 的 调研 ， 在 与 众多 专 
家 学 者 讨论 的 基础 上， 决定 ee i 专业 的 应 用 型 系列 教材 ， 这 
是 一 项 有 利于 促进 高 校 教学 改 Ce 

本 系列 教材 是 较 照 商 等 学 校 经 济 类 和 管理 类 学科 本 科 专 业 规范 、 培 养 方案 ， 以 及 课程 
教学 大 纲 的 要 求 % 合 理 定位 ， 由 长 期 在 教学 和 各 工作 的 上 失守 立足 于 21 世 
纪 经 济 管 理 类 学 科 发 展 的 需要 ， 深 入 分 析 经 济 管 理 类 专业 本 科学 生 现 状 及 存在 的 问题 ， 控 
索 经 济 管理 类 专业 本 科学 生 综 合 素质 培养 的 途径 ， 以 科学 性 、 先 进 性 、 系 统 性 和 实用 性 为 
目标 ， 其 编写 的 特色 主要 体现 在 以 下 几 个 方面 ; 

(1) 关注 经 济 管理 学 科 发 展 的 大 背景 ， 拓 宽 理论 基础 和 专业 知识 ， 着 眼 于 增强 教学 内 
容 与 实际 的 联系 和 应 用 性 ， 突 出 创造 能 力 和 创新 意识 。 

(2) 体系 完整 、 严 密 。 系 列 涵盖 经 济 类 、 管 理 类 相关 专业 以 及 与 经 管 相关 的 部 分 法 委 
类 课程 ， 并 把 握 相关 课程 之 间 的 关系 ,整个 系列 从 书 形成 一 套 完整 、 严 密 的 知识 结构 体系 。 

(3) 内 容 新 颖 。 借 鉴 国外 最 新 的 教材 ， 融 会 当前 有 关 经 济 管理 学 科 的 最 新 理论 和 实践 
经 验 ， 用 最 新 知识 充实 教材 内 容 。 

(4) 合作 交流 的 成 果 。 本 系列 教材 是 由 全 国 上 百 所 高 校 教师 共同 编写 而 成 ， 在 相互 进 
行 学 术 交 流 、 经 验 借鉴 取长补短 、 集 思 广 益 的 基础 上 ， 形 成 编写 大 纲 。 最 终 融合 了 各 地 
特点 ， 具 有 较 强 的 适应 性 。 
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(5) 案例 教学 。 教 材 融 入 了 大 量 案例 研究 分 析 内 容 ， 让 学 生 在 学 习 过 程 中 理论 联系 实 
际 , 特别 列举 了 我 国 经 济 管理 工作 中 的 大 量 实际 案例 , 这 可 大 大 增强 学 生 的 实际 操作 能 力 。 

(6) 注重 能 力 培养 。 力 求 做 到 不 断 强化 自我 学 习 能 力 、 思 维 能 力 、 创 造 性 解决 问题 的 
能 力 以 及 不 断 自我 更 新 知识 的 能 力 ， 促 进 学 生 向 着 富有 鲜明 个 性 的 方向 发 展 。 

作为 高 要 求 ， 经 济 管理 类 教材 应 在 基本 理论 上 做 到 以 马克 思 主 义 为 指导 ， 结 合 我 国 财 
经 工作 的 新 实践 ， 充 分 汲取 中 华 民族 优秀 文化 和 西方 科学 管理 思想 ， 形 成 具有 中 国 特色 的 
创新 教材 。 这 一 目标 不 可 能 一 趴 而 就 ， 需 要 作者 通过 长 期 艰苦 的 学 术 劳动 和 不 断 地 进行 教 
材 内 容 的 更 新 才能 达成 。 我 希望 这 一 系列 教材 的 编写 ， 将 是 我 国 拥有 较 高 质量 的 高 校 财经 
管理 学 科 应 用 型 教材 建设 工程 的 新 尝试 和 新 起 点 。 

我 要 感谢 参加 本 系列 教材 编写 和 审 稿 的 各 位 老师 所 付出 的 大 量 卓 有 成 效 的 辛勤 劳动 。 
由 于 编写 时 间 紧 、 相 互 协调 难度 大 等 原因 ， 本 系列 教材 肯定 还 存在 一 些 不 足 和 错漏 。 我 相 
信 ， 在 各 位 老师 的 关心 和 帮助 下 ， 本 系列 教材 一 定 能 不 断 地 改进 和 完善 ， 并 在 我 国 大 学 经 
济 管理 关 学 科 专 业 的 教学 改革 和 课程 体系 建设 中 起 到 应 有 的 促进 作用 %、 
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第 一 节 ”会 计 的 含义 


一 、 会 计 的 发 展 历程 


会 计 从 字面 上 解释 ,“ 会 ” 字 是 从 总 体 、 宏 观 进行 核算 、 计 算 的 意思 ,“ 计 ” 字 是 从 具 
、 微 观 进行 核算 、 计 算 的 意思 ， 两 个 字 放 在 一 起 ， 就 是 全 面 核算 、 计 算 ， 会 计 的 工作 过 
， 就 是 核算 、 计 算 的 过 程 。 当 然 会 计 工 作 不 只 是 这 些 内 容 ， 其 范围 远 远 超过 核算 、 计 算 
只 会 算账 的 会 计 是 不 合格 的 。 

会 计 的 产生 离 不 开 经 济 发 展 ， 会 计 是 社会 经 济 发 展 到 一 定 阶段 的 产物 。 人 们 在 所 进行 
的 生产 活动 中 ， 一 方面 制造 出 产品 ， 创 造价 值 ， 另 一 方面 要 付出 代价 ， 出 现 支出 和 耗费 
产品 生产 者 在 产品 的 加 工 过 程 中 ， 都 是 尽量 以 较 少 的 支出 和 耗费 ， 生 产 出 更 多 的 产品 。 因 
此 ， 生 产 者 不 仅 要 改进 生产 技术 ， 还 要 提高 生产 活动 方方面面 的 管理 水 平 。 由 于 劳动 耗费 
和 劳动 成 果 的 计量 、 记 录 、 计 算 和 比较 ， 便 产生 了 会 计 。 会 该 名 过 得 六 是 劳动 成 果 和 人 
动 消耗 之 间 的 比较 过 程 。 A 

最 初 的 会 计 只 是 生产 职能 的 附带 部 分 ， 是 生产 者 在 生产 的 进行 一 些 简单 的 记录 、 
计算 和 比较 工作 。 当 社会 经 济 发 展 到 一 定 水 平 ， 出 现 贡 人 品 以 后 ， 会 计 职 能 才 从 生产 职 
能 中 分 离 出 来 ， 成 为 独立 职能 ， 由 专职 人 员 进 和 A 

从 历史 资料 的 记载 中 能 够 反映 出 我 国会 程 。 我 国 三 千 多 年 前 的 西周 时 期 
ee TT 人 
词 应 运 而 生 。 据 《 周 礼 》 记 载 ， Se 司 会 ， 以 及 
单独 的 会 计 部 门 。 会 计 有 官厅 会 计 和 民间 会 计 之 分 。 伴 随 着 社会 生产 的 发 展 ， 会 计 记录 计 
WR 开始 用 “ RH 
事项 的 账 短 。 xx 1 

随 着 社会 经 济 的 》 a 早期 的 只 只 是 对 财产 物资 收 支 活动 进行 实物 

数量 方面 的 记录 和 计算， 发 展 到 使 用 货币 作为 计 全 单位， 综合 反映 经 济 活动 情况 。 
唐 、 宋 两 代 上 的 于 贸易 和 手工 业 快速 舌 。 会 计 发 展 也 较 快 ， 出 现 会 计 组 织 机 构 和 核算 
方面 的 制度 、 账 竹 体 系 初步 形成 。 打 朝 创建 运用 了 “四 柱 结算 法 "所谓 四 柱 ， 即 旧 管 、 新 
收 、 开 除 、 实 在 四 个 方面 。 旧 管 相当 于 现代 会 计 的 期 初 结存 ， 新 收 相当 于 现代 会 计 的 本 期 
增加 ， 开 除 相当 于 现代 会 计 的 本 期 减少 ， 实 在 相当 于 现代 会 计 的 期 未 结存 。 四 个 方面 的 关 
系 是 : 旧 管 十 新 收 = 开除 十 实在 。 旧 管 、 新 收 、 开 除 和 实在 四 柱 各 反映 经 济 活动 的 一 个 方 
面 ， 相 互 衔接 形成 平衡 关系 。 Si 可 以 检查 记 账 工作 的 正确 性 ， 又 能 反映 
生产 活动 的 全 貌 .“ 四 柱 结算 法 ”是 我 国 古代 会 计 工作 的 杰出 成 就 。 

A ee 
脚 账 ”。 龙 门 账 的 会 计 方法 ， 是 将 经 济 业务 划分 成 进 、 缴 、 存 、 该 四 大 类 ,“ 进 ” 即 收入 ， 
“ 缴 ” 即 支出 ,“ 存 ” 即 资产 ,“ 该 ” 即 负债 ， 四 个 方面 的 关系 是 : 进 一 缴 = 存 一 该 。 四 脚 账 
的 会 计 方法 ， 是 对 发 生 的 记 账 事项 ， 既 要 登记 来 账 ， 又 要 登记 去 账 ， 全 面 反映 经 济 事项 的 
全 貌 ， 显 现 出 复式 记 账 的 雏形 。 

在 国外 ， 会 计 的 发 展 同样 受到 经 济 发 展 的 影响 ， 海 上 贸易 发 达 的 意大利 最 具 代 表 性 。 
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早 在 12 世纪 的 意大利 热那亚 、 威 尼斯 等 城市 , 就 出 现 了 采用 借贷 复式 记 账 法 记 账 , 成 为 “ 威 
尼斯 短 记 法 ”。1494 年 意大利 数学 家 卢 卡 。 帕 乔 利 出 版 了 《算术 、 几 何 、 比 与 比例 概要 》 
一 书 ， 该 书 对 威尼斯 簿 记 法 进行 了 系统 介绍 ， 并 结合 数学 理论 ， 最 早 论述 复式 记 账 方法 ， 
会 计 发 展 的 里 程 碑 ， 标 志 着 近代 会 计 的 开始 。 后 来 ， 借 贷 记 账 法 广泛 传播 ， 被 世界 各 国 
所 接受 ， 是 普遍 采用 的 会 计 记 账 方法 。 
19 世纪 中 期 ， 西 方 会 计 核算 方法 传 入 我 国 ，20 世纪 初 ， 借 贷 记 账 法 由 日 本 传 入 我 
20 世纪 30 年 代 ， 出 现 了 改革 中 式 簿 记 的 风潮 ， 形 成 了 中 式 适 记 与 西式 簿 记 并 存 的 局 面 。 
国 成 立 后 ， 全 面 引进 苏联 的 会 计 模式 ， 建 立 了 适应 高 度 计划 经 济 体制 下 的 会 计 制 度 。 
“文革 ”十 年 ， 会 计 工作 受到 影响 。1978 年 改革 开放 以 后 ， 我 国 社会 经 济 发 展 不 断 加 快 。 
为 适应 经 济 发 展 需要 ， 我 国会 计 理论 和 法 规 、 制 度 得 以 丰富 和 健全 。1985 年 《中 华人 民 共 
和 国会 计 法 》 开 始 颁 布 实施 ， 标 志 着 我 国会 计 工 作 步 入 法 制 化 轨道 。1992 年 ， 为 适应 我 国 
改革 开放 的 需要 ， 实 现 会 计 核算 与 国际 惯例 接轨 ， 我 国 颁布 了 《企业 会 计 准 则 》 和 《 企 y 
财务 通则 》，1993 年 7 月 1 日 开始 执行 。 随 着 改革 开放 的 深入 发 展 ,” 迫 切 需要 建立 完整 的 
会 计 准 则 体系 ， 我 国会 计 法 规制 度 的 建设 步伐 不 断 加 快 。2000 年 届 胃 \29 日 颁布 了 《 企 
会 计 制 度 》， sD Se 
1 日 开始 实行 《小 企业 会 计 制 度 》。2006 年 6 月 a 的 会 计 准 则 体系 ， 由 一 个 

















































































































基本 准则 和 38 个 具体 准则 组 成 ， 并 要 求 于 2007 年 7 上 市 公司 率先 实施 ， 同 时 鼓 























励 其 他 企业 执行 。 和 应 社会 主义 市 场 经济 的 客 旬 村 类 会 计 工 作 仍然 处 于 不 断 调整、 
完善 中 。 "RS 
二 、 会 计 的 含义 RN 


会 计 属于 社会 科学 ， 是 伴随 营 福 俊生 产 的 发 展 而 产生 的 4 会 计 活动 是 经 济 管理 活动 的 
重要 组 成 部 分 ， 是 经 济 活动 信息 的 主要 来 源 渠道 。 A 的 不 断 发 展 和 经 济 管理 内 
Te 会 计 的 含义 也 在 不 断 充实 和 完善 。 主 作 是 社会 经 济 活动 健康 发 展 保障 

。 经 济 越发 展 ， 会 计 越 重要 。 经 说 过 ,“ 过 程 越 是 按 社会 的 规模 进 
行 ， 行 ， 直 失去 纯 个人 的 性 所 作为 对 过 程 的 控制 和 观念 总 结 的 短 记 就 越 是 必要 的 。 因 此 
适 记 对 资本 密 义 侍 产 ， 比 对 手工 业 和 农 } 散 生产 更 为 必要 ， 对 公有 生产 ， 比 对 资本 主 
义 生产 更 为 .” "这 里 所 说 的 过 程 就 是 社会 再 生产 过 程 ， 即 社会 经 济 发 展 过 程 ， 秒 记 就 

会 计 。 

会 计 是 一 门 专 业 性 、 系 统 性 、 轨 辑 性 较 强 的 学 科 ， 是 一 项 特点 突出 的 经 济 管理 活动 。 
会 计 的 概念 可 以 表述 为 : 会 计 是 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 采 用 专门 的 方法 和 程序 ， 对 各 单 
位 的 经 济 活动 进行 核算 和 监督 ， 并 提供 经 济 信息 和 经 营 决策 依据 的 管理 活动 。 

过 会 计 的 概念 可 以 看 出 ， 会 计 与 其 他 管理 活动 相 比 ， 具 有 以 下 特点 。 


(一 ) 会 计 核 算 以 货币 为 主要 计量 单位 
社会 经 济 活动 中 的 计量 单位 有 三 大 类 ， 实 物 量 单位 、 劳 动量 单位 和 货币 量 单位 ， 其 中 
货币 单位 具有 综合 汇总 的 功能 。 会 计 核 算 需要 提供 经 济 活动 的 全 面 信息 资料 ， 有 必要 选择 
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具有 综合 性 的 计量 单位 ， 而 实物 单位 和 劳动 单位 不 具有 广泛 的 综合 性 。 因 此 ， 会 计 主要 采 
用 货币 单位 进行 经 济 活动 的 计量 ， 实 物 量 单位 和 劳动 量 单位 只 是 作为 货币 单位 的 补充 。 

(二 ) 会 计 核算 以 凭证 为 依据 

日 常 发 生 经 济 活动 的 具体 情况 如 何 ， 都 是 通过 大 量 票 据 (凭证 ) 进 行 记载 的 。 会 计 对 各 
单位 经 济 活动 进行 核算 和 监督 ， 痢 以 审核 无 误 的 书面 赁 证 为 依据 。 这 样 不 仅 能 真实 反映 经 
济 活动 情况 ， 而 且 能 够 检查 核对 ， 避 免 虚 假 。 会 计 任 证 的 取得 、 填 制 和 审核 ， 是 会 计 核 算 
工作 的 起 点 ， 做 好 会 计 凭 证 工作 ， 才 能 使 会 计 工 作 顺 利 进行 。 

(三 ) 会 计 核算 采用 专门 方法 和 程序 

会 计 作为 经 济 管理 活动 的 一 种 ， 重 点 是 事后 管理 ， 即 对 经 济 活动 发 生 结果 的 数量 描述 。 
在 开展 经 济 管理 活动 中 ， 采 用 区 别 于 其 他 经 济 管理 活动 的 方法 和 程序 ， 进 行 收集 数据 、 加 
工 数据 ， 提 供 生产 经 营 活动 结果 的 信息 。 会 计 核算 采用 独特 的 方法 和 程序 ， 这 些 方法 和 程 














序 相互 依存 、 相 互 促进 ， 形 成 一 套 科 学 完整 的 体系 。 论 
第 二 节 会 计 职能 、 目 标 与 对 旬 
天 CY 
一 、 会 计 职能 NON 
会 X- 


人 相公 流利。 会 信人 计 工作 
Re 
计 分 析 等 ,但 基本 职能 有 两 项 核 丙 久居 职能 , 即 马 克 因 在 《资本 论 ) 中 所 间 述 的 “对 
过 程 的 控制 和 观念 总 结 " “控制 * 为 改 怕 “了 人 总结 表 为 村 各 者 是 反 也 


(一 ) 核算 职能 -9 


XL 
核算 职能 ， 即 > 赤 和 让 大 站 和 
和 和 于 人 和 记录 、 计 算 、 人 类 和 汇总 ， 将 经 济 活动 内 容 转换 成 会 计 信息 的 职 
能 。 会 计 ] ; 息 资料 ， 是 会 计 监 督 》 会 计 预 测 、 会 计 决 策 和 会 计 分 析 的 重要 依据 
是 经 济 管理 活动 的 基本 内 容 。 

会 计 核算 职能 的 特点 如 下 。 

(1) 会 计 核 算 以 货币 为 主要 计量 单位 。 经 济 活 动情 况 ， 无 论 是 资金 的 投入 、 原 材料 的 
购 入 、 生 产 过 程 的 各 种 消耗 、 产 品 的 销售 以 及 利润 的 分 配 ， 都 是 通过 数量 方面 反映 经 济 活 
动情 况 ， 通 过 计量 、 记 录 获 得 数量 指标 。 为 对 经 济 活 动情 况 进行 全 面 了 解 ， 会 计 主 要 通过 
价值 量 指标 , 辅 以 实物 量 指标 和 劳动 量 指标 进行 核算 , 提供 反映 经 济 活动 情况 的 数据 资料 。 

(2) 会 计 核算 主要 是 已 经 发 生 或 已 经 完成 的 经 济 活动 。 会 计 核算 的 内 容 主 要 是 已 经 发 
生 或 完成 的 经 济 业务 ， 通 过 反映 经 济 业务 的 有 关 凭 证 进行 记录 ， 然 后 按照 凭证 内 容 登 记 在 
账簿 中 ， 最 后 根据 账 短 资 料 编制 财务 报告 ,提供 反映 经 济 活动 的 概括 信息 。 通 过 会 计 核 算 
不 仅 了 解 和 考核 经 济 活动 的 过 程 和 结果 ， 而 且 通 过 会 计 部 门 提供 的 大 量 经 济 运行 资料 ， 对 
未 来 的 经 济 情况 作出 分 析 和 预测 。 

(3) 会 计 核算 具有 全 面 、 系 统 、 连 续 性 。 全 面 性 是 指 会 计 核算 主要 以 货币 为 主要 计量 
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单位 ， 对 经 济 活动 进行 全 面 确认 、 计 量 、 记 录 和 报告 ， 不 能 有 遗漏 ; 系统 性 是 指 在 进行 会 
计 核 算 过 程 中 ,采用 赁 证、 账簿、 复式 记 账 等 专门 的 方法 ， 进 行 相互 联系 记录 和 科学 分 类 ; 
连续 性 是 指 会 计 核算 在 生产 准备 、 产 品 生产 、 销 售 等 经 济 活动 的 全 过 程 进行 ， 不 能 间断 。 


(二 ) 监督 职能 


监督 职能 也 称 控制 职能 ， 是 指 以 国家 的 财经 政策 、 规 定 以 及 企业 内 部 会 计 制 度 为 标准 ， 
以 会 计 核 算 提供 的 信息 为 依据 对 本 单位 经 济 活动 及 会 计 核 算 的 合法 性 、 合理 性 进行 约束 、 
控制 的 过 程 。 会 计 监 督 从 实施 主体 看 ， 有 单位 内 部 会 计 监督 、 社 会 监督 和 国家 监督 三 部 分 
构成 三 位 一 体 的 监督 体系 

会 计 监督 的 特点 如 下 。 

(1) 会 计 监 督 主要 采用 价值 量 指标 进行 。 各 单位 的 经 济 活动 情况 是 通过 货币 单位 进行 
反映 的 ， 提 供 一 系列 价值 量 指标 ， 综 合 反 映 经 济 活动 的 过 程 和 结果 。 因 此 ， 经 济 活动 情况 
是 否 合法 、 合 规 ， 主 要 通过 价值 量 指标 进行 检查 监督 ， 全 面 考核 和 控制 各 单位 经 济 活动 情 
况 。 在 价值 量 指标 之 外 ， 还 可 以 进行 实物 量 指标 的 监督 。 人 

(2) 会 计 监督 具有 强制 性 和 严肃 性 。 会 计 监督 是 依据 财经 财经 纪律 来 进行 的 ， 
是 《会 计 法 》 赋 予 会 计 机 构 和 会 计 人 员 的 权利 ， 而 且 规 定 了 蚊 
过 程 中 ， 需 要 检查 经 济 活动 的 合法 性 和 合 规 性 ， 坚决 人 
需要 承担 法 律 责任 。 放 弃 监 督 ， 听 之 任 之 ， 都 需 

Te Ne 事 中 监督 和 
事后 监督 ， 贯 穿 于 经 济 活动 的 全 过 程 ， 只 活动 不 间断 ， 会 计 核 算 不 停止 ， 就 始终 离 
不 开会 计 监 督 。 事 前 监督 是 指 对 经 > 计划 或 方案 进行 审查 ， 事 中 监督 是 指 对 正在 发 
生 的 经 济 活动 进行 检查 分 析 ; 人 psec th 

会 计 核算 与 5 会 计 监 督 是 会 计 的 大 基本 职能 ， 关 系 密 切 ， ee 会 计 核 算 为 会 计 
监督 提供 依据 ， 是 会 计 监 督 的 基础， 没有 人 的 信息 会 计 监 督 则 无 法 进行 。 
会 计 监 督 是 会 计 核算 的 质量 保证 ， 没 有 科学 严 监督 ， oe 计 核 算 的 真实 性 
和 准确 性 ， 会 计 核 算 也 就 失去 了 意义 。 在 了 工人 各 单位 会 计 工 作对 经 济 活动 既 要 核 
全 会 计 工作 在 经 济 管理 中 的 作用 。 
二 、 会 计 自 

会 计 目 标 是 指 会 计 所 要 达到 的 目的 。 会 计 目 标 是 检查 会 计 工 作 的 标准 和 依据 ， 是 会 计 
理论 体系 的 基础 。 会 计 目 标 决定 于 经 济 管理 对 会 计 的 客观 需要 ， 同 时 受到 会 计 职能 的 制约 。 

2007 年 1 月 1 日 开始 执行 的 《企业 会 计 准则 一 一 基本 准则 》 指 出 :“ 财 务 会 计 报告 的 
目的 是 向 财务 会 计 报告 的 使 用 者 提供 与 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 等 有 关 的 会 计 
信息 ， 反 映 企业 管理 层 受 托 责任 履行 情况 ， 有 助 于 财务 会 计 报告 使 用 者 作出 经 济 决策 。” 

会 计 目标 表述 为 ,满足 会 计 信息 使 用 者 对 会 计 信 息 的 需要 。 会 计 目标 即 提供 会 计 信息 。 
会 计 信息 使 用 者 包括 企业 内 部 管理 层 及 员工 ， 企 业 外 部 的 投资 者 、 人 政府 及 社会 有 
关 部 门 、 社 会 公众 等 。 会 计 核 算 所 提供 的 信息 资料 ,包括 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 等 方面 。 
如 资产 结构 状况 、 变 现 能 力 、 负 债 水 平 、 偿 债 能 力 、 恤 利水 平等 。 会 计 目标 既 强 调 了 决策 
有 用 性 ， 又 强调 了 受托 责任 性 ， 两 者 应 该 有 机 地 结合 起 来 。 
































的 法 律 责任 。 会 计 监 督 
hn 情节 严重 者 ， 
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三 、 会 计 对 象 
会 计 对 象 是 指 会 计 所 要 核算 和 监督 的 内 容 。 社 会 再 生产 过 程 中 包括 多 种 多 样 的 经 济 活 
动 ， 而 会 计 核算 和 监督 的 ， 是 能 够 以 货币 表现 的 经 济 活动 ， 即 资金 运动 。 ， 会 计 对 象 











就 是 社会 再 生产 过 程 中 的 资金 运动 。 这 是 会 计 的 一 般 对 象 。 

财产 物资 的 货币 表现 ， 连 同 货币 本 身 ， 称 为 资金 。 所 有 单位 要 进行 日 常 活动 ， 都 需要 
拥有 一 定数 量 的 资金 ， 随 着 日 常 活动 的 发 生 ， 资 金 不 断 变化 其 形态 。 资 金 运动 包括 资金 投 
入 、 资 金 运用 、 资 金 退出 等 过 程 。 由 于 不 同 单位 在 国民 经 济 中 所 处 的 地 位 和 作用 不 同 ， 从 
事 经 济 活动 的 内 容 和 达到 的 目的 不 同 ， 会 计 核算 和 监督 的 内 容 也 不 完全 相同 。 会 计 对 象 在 
各 单位 表现 为 该 单位 以 货币 表现 的 经 济 活动 ， 也 就 是 各 单位 经 济 活动 中 的 资金 运动 。 这 是 
会 计 的 具体 对 象 。 
下 面 以 资金 运动 过 程 和 方式 最 全 面 、 最 复杂 的 制造 业 企业 为 例 ,说 明 会 计 的 具体 对 象 。 








具体 情况 如 图 1.1 所 示 论 
货币 资金 一 一 > 储备 资金 一 一 > 生产 资金 一 一 > 成 品 资金 Ky 2 村 
库存 现金 原材料 在 产品 库存 商品 

银行 存款 半成品 a Re 


/ 
,XX 
CQ 
由 图 1.1 可 以 看 出 ， wes mot 
销售 阶段 。 出 售 产品 ， 资金 回 到 货 金 少 部 分 $ 算 资金 状态 ， 收 回 债权 ， 变 
成 货币 资金 。 eae 成 为 坏账 ， 坟 资金 循环 周转 。 
供应 阶段 ， 资金 购买 各 种 材料 .为 产品 村 产 做 准备 ， 资 金 形态 从 货币 资金 
rp 段 ， 消 耗 各 种 材料 ， 资 金 形态 从 储备 资金 转化 成 生产 资金 。 产 上 
加 工 完成 ,验收 入 库 ， 资 金 形态 从 各 种 在 产品 、 兴 成 品 的 生产 资金 转化 成 库存 商品 的 成 品 
资金 形态 。 品 ， 一 种 情况 是 成 品 资金 转化 成 货币 资金 ， 完 成 一 次 资金 循环 周转 过 程 。 
另外 一 种 情况 ， 销 售 产品 ， 购 货 单位 未 能 及 时 付款 ， 成 品 资金 转化 成 结算 资金 。 结 算 资金 
有 两 种 结果 ， 一 种 结果 是 债权 到 期 对 方 归还 货款 ， 结 算 资 金 转化 成 货币 资金 ， 另 一 种 结果 
债权 无 法 收回 ， 成 为 坏账 ， 成 为 企业 的 一 项 费用 。 
在 资金 从 一 种 形态 到 另 一 种 形态 的 转变 过 程 中 ， 会 计 记 录 、 计 算 的 核算 职能 与 约束 、 
控制 的 监督 职能 充分 体现 出 来 。 
本 书 内 容 以 制造 业 企业 会 计 核算 为 例 进行 介绍 。 
另外 ， 商 品 流通 企业 经 营 活动 分 为 供应 阶段 、 销 售 阶段 和 库存 阶段 ;资金 运动 包括 资 
金 的 投入 、 资 金 的 周转 和 资金 的 退出 三 个 方面 。 供 应 阶段 采购 商品 ， 支 付 价款 运费 ， 与 供 
应 单位 办 理 结算 。 商 品 在 验收 入 库 等 待 销售 期 间 ， 需 要 花费 存储 保管 费用 。 销 售 商品 ， 取 
得 营业 收入 ， 补 偿 各 类 耗费 后 ， 剩 余部 分 构成 企业 一 利 。 
行政 事业 单位 不 从 事 商品 的 生产 与 流通 ， 是 非 营 利 单位 ， 如 各 级 政府 部 门 、 教 育 部 门 
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和 各 类 科研 院 所 等 。 行 政事 业 单位 的 资金 运动 是 预算 资金 的 运动 ， 资 金 主 要 靠 国家 财政 预 
算 拨付 ， 没 有 或 只 有 很 少 一 部 分 业务 收入 。 国 家 每 年 根据 各 单位 的 预算 ， 拨 付 一 定数 量 的 
资金 ， 各 单位 按照 预算 安排 支付 各 种 费用 。 预 算 资金 的 运动 包括 预算 资金 的 收入 和 预算 资 
金 的 支出 两 个 阶段 。 
































第 三 节 会 计 要 素 


会 计 要 素 ， 是 对 会 计 对 象 所 进行 的 分 类 ， 是 会 计 对 象 的 具体 化 。 会 计 要 素 包括 资产 、 
负债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 。 资产、 负债、 所 有 者 权益 是 反映 企业 财务 状况 的 
要 素 ， 是 静态 财务 指标 。 收 入 、 费 用 、 利 润 是 反映 企业 财务 成 果 的 要 素 ， 是 动态 财务 指标 。 
会 计 要 素 是 会 计 核 算 的 内 容 ， 是 财务 报告 的 组 成 部 分 。 

对 会 计 对 象 进行 分 类 形成 的 会 计 要 素 ， 能 够 分 别 进行 会 计 确认 和 会 计 计量 ， 从 而 按 类 
nem em 

Pb 

一 .资产 SN 
(一 ) 资产 的 概念 Ne 

资产 是 指 企业 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 、 由 举 踊 扫兴 或 控制 的 、 预 期 会 给 企业 带 来 经 
济 利益 的 资源 。 2 

企业 进行 生产 经 营 活动 ， 不 仅 需要 货币 换 爹 ”原材料 ， 还 需要 机 器 设备 、 厂 房 仓库 等 
设施 ， 这 些 都 是 资产 。 资 产 是 企业 从 事 对 六 经 营 活动 的 基础 。 有 些 资产 具有 实物 形态 ， 如 
材料 、 机 器 设备 等 ， 有 些 资产 # 态 ， 如 债权 每 1 
原材料 、 机 器 设备 等 ， 有 0 物 开 者， 如 俩 权 签 、 


资产 的 特点 如 下 。 ~J7 ， 0 

(1) 资产 是 由 过 去 的 灾 易 世事 项 形成 的 。 资 产 枯 过 公 已 双 发 生 的 交易 或 事项 产生 的 结 
ee 量 ， 而 不 是 预期 的 资产 。 未 来 交易 
或 事项 可 能 产生 的 结果 不能 作为 资产 。 交 易 或 事项 包括 购买 、 生 产 、 建 造 行为 等 。 


(2) 资产 是 企业 拥有 或 控制 的 。 资 疡 逢 为 一 项 资源 ， 应 当 由 企业 拥有 或 控制 ， 是 指 企 
业 享 有 资产 的 所 有 权 ， 按 照 自己 的 意愿 使 用 或 处 置 资产 。 或 者 不 享有 所 有 权 ， 但 能 被 企业 
所 控制 ， 并 全 该 项 资产 的 收益 和 风险 已 经 转移 到 本 企业 ， 例 如 融资 租 入 的 机 器 设备 。 

G) 资产 预期 会 给 企业 带 来 经 济 利益 。 企 业 拥有 或 控制 的 资产 ， 通 过 生产 经 营 活动 
在 未 来 时 期 内 ， 能 够 为 企业 创造 价值 ， 获 得 经 济 利益 。 带 来 的 经 济 利益 可 以 是 货币 资金 或 
其 他 实物 资产 ， 也 可 以 是 其 他 形式 的 经 济 利益 的 流入 。 如 果 一 个 项 目 不 能 给 企业 带 来 经 济 
利益 ， 就 不 能 确定 为 资产 。 

(4) 资产 是 一 种 资源 。 资 产 作为 生产 要 素 ， 具 有 交换 价值 和 使 用 价值 ， 投 入 生产 经 营 
过 程 中 ， 利 用 这 些 资产 能 够 给 企业 带 来 未 来 经 济 利益 ， 如 企业 的 货币 资金 、 材 料 物资 、 设 
备 建筑 物 等 。 没 有 使 用 价值 ， 不 能 给 企业 带 来 效益 的 ， 不 能 确认 为 资产 。 

因此 ， 作 为 资产 需要 具备 一 定 的 条 件 ， 除 了 符合 资产 概念 以 外 ， 还 需要 满足 以 下 条 件 
一 个 是 与 该 资源 有 关 的 经 济 利益 很 可 能 流入 企业 ， 另 一 个 是 该 资源 的 成 本 或 者 价值 能 够 可 
化 地 计量 。 
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(二 ) 资产 的 种 类 

企业 拥有 的 资产 按照 流动 性 分 为 流动 资产 和 非 流动 资产 两 大 类 。 

(1) 流动 资产 ， 是 指 可 以 在 一 年 或 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 内 变现 或 耗 用 的 资产 。 企 
业 的 全 部 资产 中 ， 流 动 资产 所 占 比 例 应 适当 ， 以 便 进行 日 常 支出 和 偿还 到 期 的 债务 。 流 动 
资产 按照 变现 能 力 的 大 小 ， 主 要 包括 货币 资金 、 债 权 和 存货 ( 除 固定 资产 以 外 的 具有 实物 形 
态 的 资产 ) 等 。 

(2) 非 流动 资产 ， 即 流动 资产 以 外 的 资产 ， 是 指 在 一 年 或 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 以 
上 变现 或 耗 用 的 资产 。 非 流动 资产 一 般 价 值 高 、 拥 有 时 间 长 、 变 现 能 力 差 。 非 流动 资产 主 
要 包括 设备 、 建 筑 物 、 商 标 权 、 专 利 权 等 。 


(三 ) 资产 的 记 账 项 目 


会 计 核算 中 ， 属 于 资产 类 记 账 项 目 (会 计 科 目 ) 很 多 ， 下 面 介绍 比较 容易 理解 的 几 个 
项 目 。 其 中 ， 库 存 现金 和 银行 存款 两 个 记 账 项 目 属于 货币 资金 ; 计 款 、 预 付 账 款 、 其 
他 应 收 款 三 个 记 账 项 目 属于 债权 ; 原材料 、 FRR 存货 ; 固定 资产 、 
无 形 资产 两 个 记 账 项 目 属于 非 流动 资产 。 
(1) 库存 现金 ， 企 业 存 放 在 财会 部 门 用 于 日 常 堆 由 的 币 资金 。 
(2) 银行 存款 ， 企 业 存 放 在 开户 银行 的 货币 资 : 3 大 量 货币 资金 都 需要 存 入 银行 。 
数额 较 大 的 货币 资金 收 付 业 务 ， ee 样 不 仅 安全 ， 而 且 便 于 金融 部 门 对 


























企业 货币 资金 使 用 的 监督 、 控 制 
G3) 应 收 账 款 ， 企 业 销售 活动 中 应 当 收 回 的 货款 。 
(4) 预付 账 款 ， 企业 采风 各 中 于 伯 的 和 
(5) 其 他 应 收 款 ， ee 必 回 的 零星 款项 。 闪 > 
(6) 原材料 ， 企 业 购 入 的 用 于 站 工 产品 的 各 种 原 机 料 5 铺 助 材 料 。 
O) poe 完成 生产 过 程 ， 验 收 合格 入 洒 , 供销 售 的 各 种 产 成 品 。 














(8) 固定 资产 去 指使 用 时 间 长 、 A epi 包 
括 厂房 、 建筑 外 ef 设备 等 。 
(9) ， 指 企业 拥有 或 控制 的 “ 设 有 实物 形态 、 可 辨认 的 非 货币 性 资产 。 例 如 


商标 权 、 专 ”土地 使 用 权 等 。 

确定 记 账 项 目 是 会 计 记 账 的 基础 ， 是 后 面 学 习 内 容 的 铺垫 ， 因 此 必须 牢记 上 面 所 列 的 
一 些 记 账 项 目 。 对 于 一 项 具体 资产 内 容 ， 需 要 熟练 找到 相应 的 记 账 项 目 ， 才 能 顺利 进行 记 
账 和 会 计 核 算 。 例 如 ， 企 业 生产 使 用 的 钢材 ， 记 账 时 应 登记 在 “原材料 ”项 目下 。 再 如 企 
业 办 公 楼 ， 应 登记 在 “固定 资产 ”项 目下 。 


二 、 负 债 
(一 ) 负债 的 概念 


负债 是 指 企业 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 ， 预 期 会 导致 经 济 利益 流出 企业 的 现实 义务 。 
现时 义务 是 指 企业 在 现行 条 件 下 已 承担 的 义务 。 未 来 发 生 的 交易 或 者 事项 形成 的 义务 ， 不 
属于 现实 义务 ， 不 应 当 确 定 为 负债 。 





























(了 EN/ 


企业 进行 产品 生产 以 及 日 常 各 类 经 营 活动 ， 需 要 有 大 量 资金 作 保障 。 资 金 的 来 源 除了 
自 有 资金 及 企业 所 有 者 投入 外 ， 举 债 是 另 一 个 重要 的 、 常 见 的 资金 来 源 渠道 。 创 业 初 期 的 
企业 ， 要 想 快速 地 发 展 壮 大 起 来 ， 不 能 仅仅 依赖 单一 的 筹集 资金 渠道 。 出 现 负债 是 企业 生 
产 经 营 活动 的 正常 情况 。 负 债 是 企业 正在 占用 和 使 用 外 部 资金 。 负 债 多 少 合适 ,不 同 规模 、 
不 同行 业 的 企业 区 别 很 大 。 在 债务 到 期 时 ， 能 够 及 时 偿还 ， 不 影响 企业 资金 周转 即 可 。 履 
行 债务 的 偿还 义务 ， 是 恪守 商业 信誉 的 具体 体现 ， 是 建立 诚信 和 谐 社会 的 基础 。 

负债 的 特点 如 下 。 

(D 负债 是 由 企业 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 。 导 致 负债 的 交易 或 事项 必须 已 经 发 生 
例如 购 进货 物 未 付款 产生 的 负债 ， 取 得 银行 贷款 承担 的 偿 债 义务 ， 等 等 。 只 有 已 经 发 生 的 
交易 或 事项 ， 会 计 上 才能 确定 为 负债 。 企 业 在 未 来 发 生 的 承诺 、 签 订 的 合同 、 筹 划 的 未 来 
交易 或 事项 ， 不 形成 负债 。 

(2) 负债 是 企业 承担 的 现实 义务 。 负 债 必须 是 企业 承担 的 现实 义务 ， 这 是 负债 的 一 个 
基本 特征 。 现 实 义 务 指 企业 在 现行 条 件 下 承担 的 义务 。 未 来 发 生 的 交易 或 事项 形成 的 义 
务 , 不 属于 现实 义务 ， 不 能 确定 为 负债 。 和 

(3) 负债 预期 会 导致 经 济 利益 流出 企业 。 企 业 负担 的 SS 通常 是 在 未 来 某 一 时 日 到 
期 进行 偿还 。 这 是 市 场 经 济 条 件 下 商业 信誉 的 具体 体现 2 负债 的 偿还 ， 是 通过 交付 资产 或 
ov 
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行 都 会 导致 企业 经 济 利益 的 流出 。 
作 所 全 卫 耻 生 个 四 傅 要 入 之 人 区 汪汪 芒 下 过 休 。， 用 有 六 的 经 
济 利益 很 可 能 流出 企业 ， 另 一 个 是 演 让 的 经 济 利益 的 金额 能 够 可靠 地 计量 。 





(二 ) 负债 的 种 类 RX > 汉 
负债 按照 偿还 期 限 ， 分 为 流动 负债 和 长 期 负债 i ). 

流动 负债， ey 起 过 一 年 的 一 个 次 信 的 人 务 ， 企业 的 流动 负债 
项 目 较 多 ， 应 当 注意 归还 期 限 ， 及 时 偿还 。 Ng 

长 期 负债 ; 印 流动 负债 以 外 的 负债 立 是 蕴 将 在 一 年 或 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 以 上 偿 
还 的 债务 期 借款 、 应 付 债券 、 长 期 应 付款 等 。 

(三 ) 负债 的 记 账 项 目 


负债 的 记 账 项 目 如 下 。 

(1) 短期 借款 ， 指 从 银行 等 金融 机 构 借入 的 期 限 一 年 以 内 (包括 一 年 ) 的 各 种 借款 。 

(2) 应 付 账 款 ， 企 业 在 采购 活动 中 应 当 支 付 的 货款 。 

(3) 预收 账 款 ， 企 业 在 销售 活动 中 预先 收取 的 货款 。 

(4) 其 他 应 付款 ， 除 货款 外 企业 应 支付 的 零星 款项 。 

(5) 应 付 职工 薪酬 ， 企 业 应 支付 给 员工 的 劳动 报酬 。 

(6) 应 交 税 费 ， 企 业 应 交纳 的 各 种 税 费 。 

(7) 应 付 股利 ， 企 业 应 向 投资 者 分 配 的 红利 。 

同样 的 道理 ， 以 上 负债 记 账 项 目 要 牢记 。 企 业 购 买 设备 的 欠 款 ， 应 登记 在 “应 付 账 款 ” 
项 目下 ; 收 到 购 货 单位 的 预 交 款 ， 应 登记 在 “预收 账 款 ” 项 目下 。 
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三 、 所 有 者 权益 
(一 ) 所 有 者 权益 的 概念 


所 有 者 权益 是 指 企业 投资 人 对 企业 净 资 产 的 所 有 权 。 净 资产 是 企业 全 部 资产 扣除 负 人 
后 的 余额 。 股 份 公司 的 所 有 者 权益 又 称 股东 权益 。 

所 有 者 权益 是 企业 所 有 者 对 企业 资产 的 剩余 索取 权 ， 是 全 部 资产 扣除 债权 人 权益 后 应 
由 所 有 者 享有 的 部 分 。 所 有 者 权益 既 可 反映 企业 所 有 者 投入 资本 的 保值 增值 情况 ， 又 体现 
了 保护 债权 人 权益 的 理念 。 

所 有 者 权益 的 特点 如 下 。 

(1) 在 企业 投资 人 撤 减 投资 、 破 产 清算 或 分 派 现金 股利 之 外 ， 企 业 不 需要 偿还 所 有 者 
权益 。 

(2) 企业 破产 清算 ， 在 偿还 负债 后 ， 才 能 清偿 投资 人 的 权益 。 

G) 企业 投资 人 任 借 所 有 者 权益 所 占 份额 参与 企业 经 营 决策 及 利润 的 分 配 。 

所 有 者 权益 的 确认 依赖 于 资产 和 负债 的 确认 与 计量 ， se We 
计量 ， 将 资产 数额 与 负债 数额 求 差 ， 就 会 取得 所 有 者 权 即 企业 的 净 资产 。 所 有 
者 权益 的 来 源 包括 所 有 者 投入 的 资本 、 直 接 计 入 所 有 着 i 留存 收益 等 。 
利得 和 损失 是 指 不 计 入 当期 损益 的 、 能 够 导致 增 减 变化 的 、 与 所 有 者 投入 资本 
tt 例如 企业 资产 评估 的 增值 或 凤 值 。 贸 
er 税 费用 ) 的 剩余 部 分 ， 包 括 盈 余 公 积 和 未 
分 配 利润 。 

尽管 所 有 者 权益 与 负债 都 体 Moe i ne 质 的 区 别 ， 负 债 是 债权 人 对 
企业 资产 的 要 求 权 ， 所 有 者 权 莹 是 投资 人 对 企业 兆 次 ， 债权 人 无 权 参 与 企业 的 
经 营 管理 和 利润 的 分 emis 在 企业 破产 清算 时 ， 负 
全 具有 佛 先 玉 权 ,而 权益 只 能 在 清偿 后 才能 获得 补偿 。 

和 

CC) 所 用 名 的 记 由 项 上 。。 六 迪 - 

en lnm 

(1) 实 收 资 本 (股份 公司 为 股本 )， 指 企业 投资 人 按照 企业 章程 或 合同 协议 的 约定 ， 实 际 
投入 企业 的 资本 金 。 实 收 资本 可 作为 企业 长 期 周转 使 用 的 主要 经 营 资金 。 

(2) 资本 公 积 ， 由 于 企业 资本 金 的 存在 而 形成 的 专门 款项 (公积金 )。 例 如 资本 (股本 ) 滋 
价 、 法 定 财产 重信 增值 、 外 币 资本 折算 差额 等 。 资 本 公 积 按照 规定 可 以 转 增资 本 金 。 

G) 鼻 余 公 积 ， 是 企业 从 税 后 利润 中 提取 的 公积金 。 鼻 余 公 积 的 主要 用 途 是 弥补 亏损 
芥 余 公 积 按照 规定 也 可 以 转 增资 本 金 。 

资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 之 间 的 关系 : 

任何 资产 都 有 归属 ， 没 有 无 归属 的 资产 。 因 此 ， 有 多 少 资产 ， 就 有 多 少 对 资产 的 拥有 
权 。 用 等 式 表示 为 


























资产 一 权益 
权益 反映 资产 的 来 源 。 有 些 资产 是 企业 通过 负债 取得 的 ， 必 于 俩 权 人 权益 。 而 大 部 分 


EY 


资产 ， 也 就 是 资产 扣除 负债 后 的 余额 ( 净 资 产 )， 归 企业 所 有 者 拥有 ， 是 所 有 者 权益 。 用 等 
式 表示 为 
资产 = 债权 人 权益 十 所 有 者 权益 
债权 人 权益 为 了 与 资产 中 的 债权 相 区 别 ， 称 为 负债 。 等 式 变 成 
资产 = 负债 十 所 有 者 权益 
因此 ， 资 产 与 负债 、 所 有 者 权益 具有 平衡 关系 。 这 一 等 式 被 称 为 会 计 基本 等 式 或 会 计 
恒等式 。 会 计 基 本 等 式 是 设置 账户 、 复 式 记 账 以 及 编制 财务 报告 的 理论 依据 。 


四 、 收 入 
(一 ) 收入 的 概念 


收入 是 指 企业 在 日 常 活动 中 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 者 投资 无 关 的 
经 济 利益 的 总 流入 。 























企业 为 完成 经 营 目标 所 从 事 的 经 常 性 活动 及 相关 活动 。 售 、 提 供 劳 务 、 技 术 服 
务 等 。 非 日 常 活动 所 形成 的 经 济 利益 的 流入 不 能 确定 
(2) 取得 收入 可 能 表现 为 企业 资产 的 增加 ， NR 为 企业 负债 的 减少 ， 或 者 同时 


收入 的 特点 如 下 。 jy 
Pr ne 产生 。 日常 活动 指 


兼 有 。 
(3) 收入 最 终 会 导致 所 有 者 权益 增加 。 Sng mae 
益 的 增加 ， 否 则 不 能 确定 为 收入 。 NN 

的 | 网 入 是 与 所 有 洗 抽 区 无 % | 益 的 流入 。 有 


(二 ) 收入 的 种 类 J 


改 入 按照 与 企业 经 营 活动 的 关系 ， 分 为 主 ; kee 
主 营 收入 ， 指 企业 主要 生产 经 营 活动 相关 
他 收入 ; RN 经 营 活动 的 收入 We Cy 即 营业 外 收入 。 


GE) A 记 帐 项目 


(1) 主 膏 业 务 收入 ， 是 企业 从 事主 营业 务 活动 取得 的 收入 。 例 如 工业 企业 的 产品 销售 、 
流通 企业 的 商品 销售 等 。 

(2) 其 他 业务 收入 ， 是 企业 从 事 非 主 营业 务 活动 取得 的 收入 。 例 如 销售 多 余 材 料 、 固 
定 资产 出 租 等 。 

(3) 营业 外 收入 ， 是 企业 取得 的 与 生产 经 营 活动 无 关 的 收入 。 例 如 处 置 固定 资产 净 收 
益 、 接 受 捐 赠 、 无 法 支付 的 应 付款 项 、 罚 款 收入 等 。 


五 、 费 
(一 ) 费用 的 概念 


费用 是 指 企业 在 日 常 活动 中 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 有 者 分 配 利润 
无 关 的 经 济 利益 的 总 流出 。 
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费用 的 特点 如 下 。 

(D 费用 是 企业 在 日 常 活动 中 形成 的 。 费 用 必须 是 企业 为 维持 日 常 活动 而 发 生 的 支出 ， 
非 日 常 活动 形成 的 经 济 利益 的 流出 ， 不 能 确认 为 费用 ， 应 当 计 入 损失 。 

(2) 费用 会 导致 所 有 者 权益 的 减少 。 与 费用 相关 的 经 济 利益 流出 企业 ， 会 导致 所 有 者 
权益 的 减少 。 

(3) 费用 是 与 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 经 济 利益 的 总 流出 。 费 用 的 发 生 导 致 经 济 利益 的 
流出 ， 从 而 导致 资产 的 减少 或 者 负债 的 增加 。 而 向 所 有 者 分 配 利润 虽然 也 导致 经 济 利益 的 
流出 ， 但 属于 所 有 者 权益 的 抵 减 项 目 ， 不 能 确定 为 费用 。 


(二 ) 费用 的 种 类 

按照 费用 与 产品 成 本 的 关系 ， 分 为 制造 成 本 和 期 间 费 用 。 

制造 成 本 ， 是 指 企业 产品 生产 过 程 中 发 生 的 计 入 产品 的 各 种 支出 。 

期 间 费用 ， 是 指 企业 经 营 过 程 中 发 生 的 不 计 入 产品 成 本 ， 直 接 作为 收入 抵 减 项 目的 各 
项 支出 。 例 如 管理 费用 、 财 务 费用 、 销 售 费 用 等 。 SR 即 营业 外 支出 。 








(三 ) 费用 的 记 账 项 目 

(1) 制造 费用 ， 生 产 部 门 (车 间 ) 为 组 织 管理 生产 ; et 

(2) 管理 费用 ， Dm ng 生产 经 营 活动 发 生 的 各 项 支出。 

(3) 财务 费用 ， 筹 集资 金发 生 的 各 项 支 j 息 支出 、 银 行 手续 费 等 。 银 行 存款 
利息 收入 冲 减 财务 费用 。 

(4) 销售 费用 ， er 如 广告 费 、 展 销 费 、 销 售 产品 的 运 
杂费 、 企 业 专 设 销售 机 构 的 支出 
(5) 营业 外 支出 ， 企 业 发 生 的 i 如 固定 资产 盘 亏 、 处 
置 固定 资产 净 损 失 、 捐 赠 受 出 罚款 支出 、 和 


六 、 利 润 本 入 一 * 六 


利润 RAS A 
是 投资 者 债权 从 等 财务 报告 使 用 者 进行 次 策 的 参考 依据 。 
利润 分 为 营业 利润 、 利 润 总 额 和 净利 润 三 个 层次 。 营 业 利润 是 企业 生产 经 营 过 程 中 的 
经 营 成 果 。 利 润 总 额 是 企业 一 定 会 计 期 间 内 取得 的 经 营 成 果 的 总 和 。 并 是 开关 深 
去 所 得 税 后 的 余额 ， 又 称 税 后 利润 。 

有 关 利润 的 记 账 项 目 在 以 后 的 学 习 中 介绍 。 

全 部 会 计 要 素 之 间 的 关系 : 

企业 进行 生产 经 营 活动 需要 取得 利润 ， 利 润 是 通过 收入 与 费用 求 差 计算 的 。 差 是 正 
数 为 列 利 数额 ， 差 是 负数 为 亏损 数额 。 利 润 归 企 业 所 有 者 拥有 ， 发 生 亏损 ， 也 是 由 企业 
所 有 者 承担 。 因 此 ， 出 现 盘 利 和 发 生 亏损 ， 直 接 影响 所 有 者 权益 的 变化 。 会 计 等 式 中 
利润 与 所 有 者 权益 列 在 同一 方向 ， 并 且 利润 同样 是 企业 资产 的 一 个 来 源 渠 道 。 因 此 ， 会 
计 等 式 变 成 




















资产 一 负债 十 所 有 者 权益 十 利润 
利润 ， 是 收入 减负 债 后 的 余额 。 会 计 等 式 可 写成 
‘EW 


资产 三 负债 十 所 有 者 权益 十 收入 一 费用 
为 方便 会 计 等 式 的 应 用 ， 将 费用 移 项 ， 等 式 为 
资产 十 费用 三 负债 十 所 有 者 权益 十 收入 
由 此 可 见 五 个 会 计 要 素 之 间 的 关系 。 这 是 另 一 个 重要 平衡 关系 。 资 产 消 耗 ， 就 成 为 费 
用 ， 资 产 和 费用 具有 相同 的 性 质 ， 在 等 式 的 同一 方向 。 负 债 、 所 有 者 权益 和 收入 ， 都 反映 
资产 的 来 源 ， 在 等 式 的 同一 方向 。 


第 四 节 ”会 计 等 式 的 恒 等 性 





一 、 经 济 业务 与 会 计 等 式 


经 济 业务 是 指引 起 会 计 要 素 变动 的 经 营 活动 。 会 计 工 作 就 是 把 企业 发 生 经 济 业务 涉及 
的 记 账 项 目 进行 记录 ， 反 映 会 计 要 素 增 减 变化 及 其 结果 。 

发 生 的 任何 经 济 业务 都 会 引起 两 个 或 两 个 以 上 的 记 账 项 目 发 生变 化 。 例 如 从 银行 提取 
现金 1 000 元 。 这 项 经 济 业 务 发 生 后 ， rt 元 ， 另 一 项 资产 项 目 
银行 存款 减少 1 000 元 。 会 计 人 员 根 据 有 关 票 据 ne 及 其 增 减 变 化 ， 据 以 登 
记 入 账 。 又 如 ， 企 业 购 入 价值 8 000 元 的 设备 一 台 , 款 支付 5 000 元 货款 ， 其 余 货 
款 暂 欠 对 方 。 这 项 硕 经 济 业务 发 生 后 ， 全 企业 7 全 资产 增加 8 000 元 ， 另 一 项 资产 


急行 存款 减少 5 000 元 ， 以 及 负 俩 中 应 付 由 款 增加 000 元 。 
学 习 到 这 里 ， pe 记 账 项 目 ， 并 确定 增 减 变化 ， 
为 下 一 步 学 习 打下 基础 

企业 在 生产 经 营 过 程 中 发 相册 的 昌 化 。 但 天地 名 
样 变化 ， 痢 不 会 破坏 会 计 等 式 有 的 平 4 如 本 :和 让 几 户 、 复 式 记 由 进行 
tesa i XL 
Te 0 

i 经 济 业务 的 发 生 对 相应 的 会 计 要 素 

产生 二 引起 会 计 要 素 的 增 减 变化 。 无 论 发 生 任何 经 济 业务 ， 痢 不 会 破坏 会 计 等 式 的 
平和 关系 。 经 济 业务 多 种 多 样 ， 可 以 归纳 成 以 下 九 种 形式 : 

《D 一 项 资产 增加 ， 另 一 项 资产 诚 少 ， 

C) 一 项 负债 增加 ， 另 一 项 负 俩 减少 。 

G) 一 项 所 有 者 权益 增加 ， 另 一 项 所 有 者 权益 减少 。 

() 一 项 资产 增加 ， 一 项 负债 增加 。 

(5) 一 项 资产 增加 ， 一 项 所 有 者 权益 增加 。 

(@J 一 项 资产 减少 ， 一 项 负债 碱 少 。 

(7) 一 项 资产 碱 少 ， 一 项 所 有 着 权益 减少 。 

(@) 一 项 负债 增加 ， 一 项 所 有 者 权益 减少 。 

(9) 一 项 负 贷 减 少 ， 一 项 所 有 者 权益 增加 。 

根据 以 上 经 济 业务 经 济 业务 形式 ， 可 以 归纳 成 4 种 基本 类 型 ， 通 过 四 种 类 型 的 经 济 业 


Bow 
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务 ， 可 以 验证 会 计 等 式 的 恒 等 性 。 

为 方便 起 见 ， 我 们 以 会 计 基 本 等 式 (资产 三 负债 十 所 有 者 权益 ) 为 例 通过 发 生 的 经 济 业 
务 验 证 其 恒 等 性 。 

假如 月 初 企业 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 数额 如 表 1-1 所 示 。 























表 1-1 
资 产 元 负债 及 所 有 者 权益 金额 (元 ) 
库存 现金 短期 借款 11 000 
银行 存款 应 付 账 款 7000 
应 收 账 款 其 他 应 付款 4000 
原材料 实 收 资本 988 000 
固定 资产 资本 公 积 66 000 


资产 合计 负债 所 有 者 权益 合计 _ |- 1076 000 


表 1-1 提供 的 资料 中 , 企业 月 初 的 资产 与 负债 、 rt 总 额 为 1 076 000 
元 。 企 业 本 月 发 生 下 列 四 种 经 济 业 务 。 * 

(1) 发 生 经 济 业务 后 ， 引 起 资产 与 负债 、 所 有 Na. 
例如 ， 企 业 收 到 投资 材料 13 000 元 。 机 昧 材料 增加 13 000 元 ， 所 有 者 权益 中 实 收 
资本 增加 13 000 元 。 BS 
(2) 发 生 经 济 业务 后 ， 引 起 资产 与 贫 做 、 所 有 者 权益 同时 减少 。 
例如 ， 以 银行 存款 2 000 元 RN 资产 中 银行 存款 减少 2 000 元 ， 负 债 中 应 付 
账 款 减少 2 000 元 。 Se Pee 
(3) 发 生 经 济 业务 后 ,资产 上 这 增生 减 。 wy 
例如 ， 收 到 某 单位 归还 的 前 欠 购 货款 5 000 元 Ci 资产 中 的 银行 存款 增加 5 000 
元 ， 资 产 中 的 应 收 隧 丈 家 上 5 000 元 。 
(4) 名 经 济 业务 发 生 后 ， 引 起 负债、 所 ss 
例如 从 以 资 术 公积金 30 000 元 转 增 次 来 人 。 所 有 者 权益 中 的 实 收 资本 增加 30 000 元 ， 

一 所 有 者 权 状 资本 公 积 减 少 30 000 元 。 

经 过 企业 本 月 的 生产 经 营 活动 ， 有 以 下 项 目 发 生变 化 : 

银行 存款 ， 月 初 为 50 000 元 ， 本 月 增加 5 000 元 ， 减 少 2 000 元 ， 月 末 银 行 存款 数额 
为 53 000 元 。 

应 收 账 款 ， 月 初 为 8 000 元 ， 本 月 减少 5 000 元 ， 月 末 应 收 账 款 数额 为 3 000 元 。 

原材料 ， 月 初 为 15 000 元 ， 本 月 增加 13 000 元 ， 月 未 原材料 数额 为 28 000 元 。 

应 付 账 款 ， 月 初 为 7 000 元 ， 本 月 减少 2 000 元 ， 月 末 应 付 账 款 数额 为 5 000 元 。 

实 收 资本 ， 月 初 为 988 000 元 ， 本 月 增加 两 笔 ，13 000 元 和 30 000 元 ， 月 末 实 收 资本 
数额 为 1031 000 元 。 

资本 公 积 ， 月 初 为 66 000 元 ， 本 月 减少 30 000 元 ， 月 末 余 额 为 36 000 元 。 

其 他 项 目 没有 变化 。 月 末 企 业 资 产 、 负 债 、 所 有 者 权益 数额 如 表 1-2 所 示 。 
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表 1-2 月 末 企 业 资 产 、 负 债 、 所 有 者 权益 数额 





























资 金额 (元 ) 负债 及 所 有 者 权益 
库存 现金 | 3 000 短期 借款 11 000 
银行 存款 | 53 000 应 付 账 款 5 000 
应 收 账 款 | 3 000 其 他 应 付款 4000 
原材料 | 28 000 实 收 资本 1031 000 
固定 资产 | 1000000 资本 公 积 36 000 








资产 合计 1087 000 负债 所 有 者 权益 合计 1 087 000 


由 表 1-2 可 以 看 出 ,经 过 本 月 生产 经 营 活动 ， 企 业 的 总 资产 与 负债 、 所 有 者 权益 数额 ， 
从 1076 000 元 变 成 1 087 000 元 ， 仍 然 具 有 平衡 关系 。 所 以 ， 无 论 发 生 任何 经 济 业务 ， 会 
计 等 式 总 成 立 ， 会 计 等 式 具有 恒 等 性 。 
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第 五 节 ”会计 核 算 方法 与 会 计 学 科 体 系 


一 、 会计 方法 ,六 二 


会 计 方 法 是 指 用 来 核算 和 监 会 计 对 象 \ 实现 会 计 职 能 与 目标 的 手段 。 会 计 方法 是 在 
会 计 长 期 实践 中 总 结 归纳 出 来 的 。 随 着 社会 经 济 的 发 展 和 管 学 的 要 求 ， 会 计 方 法 也 在 
不 断 发 展 和 完善 。 会 计 方法 包括 会 计 核 算 方法 、 会 计 检查 方法 、 会 计 预 测 
方法 、 会 计 决策 方法 、 会 ee 其 中 ， 会 计 核算 方法 是 最 基本 的 一 种 方法 。 

(1) 会 计 核 算 方法 ， 是 进行 发 让 确认 、 计量 、 记录 秆 报 半 所 应 用 的 方法 。 会 计 核 
法 包括 设置 会 计 科 目 和 账户 < 北 式 记 账 、 nm E 登记 账簿 、 成 本 计算 、 财 产 清 
查 和 编制 财务 报告 等 考 f ] 方 法 。 / 

(2) 会 计 分 析 方法 ， 是 在 会 、 计 核算 方法 基础 对 企业 经 济 活动 的 过 程 和 结果 进行 考 
核 分 析 和 评价 ， 发 现 问题 并 提出 改进 措 施 的 下 法 。 会 计 分 析 方 法 包括 比较 分 析 法 、 因 素 分 
析 法 、 差 : 樟 耸 析 法 、 比率 分 析 法 等 。 

(3) 会 计 检查 方 法 ， 属 于 审计 范畴 ， 是 利用 会 计 核算 资料 ， 以 会 计 法 规制 度 为 依据 ， 
对 会 计 核算 资料 的 合法 性 、 合 理性 和 准确 性 进行 检查 的 方法 。 会 计 检 查 方法 包括 核对 法 、 
审阅 法 、 分 析 法 等 。 

(4) 会 计 预 测 方法 ， 是 在 现 有 会 计 信息 资料 的 基础 上 ， 对 未 来 企业 财务 活动 及 具体 指 
标 所 作出 的 判断 和 推测 。 会 计 预 测 方法 包括 因果 预测 法 和 趋势 预测 法 等 。 

(5) 会 计 决策 方法 ， 是 指 为 达到 特定 目标 ， 借 助 会 计 核 算 提供 的 资料 ， 从 经 济 活动 的 
若干 备 选 方案 中 确定 最 优 方案 所 采用 的 方法 。 会 计 决 策 方法 包括 本 一 量 一 利 法 、 净 现 值 法 、 
投资 回收 期 法 等 。 

(6) 会 计 控制 方法 ， 指 通过 一 定 会 计 手 段 ， 使 企业 经 济 活动 和 资金 运动 按 既 定 轨 道 运 
行 所 采用 的 方法 。 会 计 控制 方法 包括 定额 控制 法 、 预 测控 制 法 、 责 任 控制 法 等 。 
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二 、 会 计 核算 方法 


会 计 核算 方法 是 指针 对 企业 已 发 生 的 经 济 活动 进行 连续 、 系 统 、 全 面 核算 和 监督 所 采 
用 的 方法 。 

会 计 核 算 内 容 的 多 样 性 和 复杂 性 ， 决 定 了 会 计 核算 不 能 采用 单一 方法 进行 。 会 计 核算 
方法 有 以 下 七 种 。 

(一 ) 设置 会 计 科目 和 账户 

会 计 科目 和 账户 是 指 对 会 计 对 象 具体 内 容 进行 分 类 核算 的 项 目 和 工具 。 会 计 对 象 内 容 
复杂 多 样 ， 为 了 便于 记录 ， 为 经 济 管理 提供 所 需 的 核算 资料 ， 需 要 设置 会 计 科 目 和 账户 。 
会 计 科 目 是 对 会 计 对 象 的 具体 内 容 进行 科学 分 类 ， 是 复式 记 账 的 基础 。 账 户 是 根据 会 计 科 
目 设置 的 ， 是 反映 会 计 对 象 增 减 变化 的 手段 ， 是 构筑 会 计 核 算 框架 的 基础 。 设 置 账户 对 于 
填 制 凭证 、 登 记 账簿 和 编制 财务 报告 具有 重要 意义 。 


(二 ) 复式 记 账 从 

复式 记 账 是 指 对 发 生 的 任何 经 济 业务 ， 都 以 相等 的 多 客人 靳 入 互联 系 的 两 个 或 两 个 以 
上 三 户 中 进行 登记 的 方法 。 复 式 记 账 法 要 求 对 所 发 生 
在 两 个 或 两 个 以 上 账户 之 间 以 相等 的 金额 进行 登记 
平衡 关系 ， 检 查 会 计 记录 的 正确 性 。 复 式 记 账 法 
录 ， 能 反 遇 经 济 业 务 的 全 独 ， 便 于 账 徘 记录 的 

(三 ) 填 制 和 审核 作证 SS 

会 计 任 证 是 记录 经 济 业务 ， - 痊 济 责任 ， 据 以 痘 记 呈 和 的 书面 证 明 。 对 于 发 生 的 经 
济 业 务 ， 要 填 制 或 取得 证 中 届 和 发生 完了 原 站 低 证 ， 并 根据 审核 无 误 的 原始 














站 





业务 从 两 个 或 两 个 以 上 方面 进行 记 


赁 证 编制 记 账 凭证 。 会 计 专 业 特 点 ee 是 登记 账簿 的 直接 依据 。 
所 抽 和 审核 各 证 2 交 你 SH 计 监 督 的 重要 手段 ， 是 会 计 人 员 日 常 的 
主要 工作 内 容 。 “ 


(mn) BY 
/ 

账簿 是 由 具有 一 定 表格 形式 的 账 页 组 成 的 ， 用 以 完整 、 连 续 、 系 统 记 录 各 项 经 济 业 务 
的 簿 籍 。 账 簿 是 根据 记录 经 济 业务 的 原始 凭证 和 记 账 凭证 进行 登记 的 。 登 记 账 短 是 会 计 信 
息 整 理 、 汇 总 的 过 程 ， 使 会 计 信息 系统 化 、 条 理化 。 通 过 账簿 提供 的 数据 资料 ， 为 企业 经 
营 管理 和 编制 会 计 报表 提供 依据 。 

(五 ) 成 本 计算 

成 本 计算 就 是 将 生产 经 营 中 发 生 的 直接 费用 和 间接 费用 , 按照 一 定 计算 对 象 ( 某 一 产品 ) 
进行 归 集 和 分 配 ， 借 以 确定 总 成 本 和 单位 成 本 的 方法 。 通 过 成 本 计算 提供 的 资料 ， 可 以 了 
解 产品 成 本 或 销售 构成 情况 ， 反 映 成 本 变化 状态 ， 确 定 企业 莉 亏 。 

(六 ) 财产 清查 

对 财产 物资 、 债 权 债务 、 货 币 资金 的 账面 记录 和 实际 情况 进行 核对 ， 确 定 账面 与 实际 
EY 














是 否 相 符 的 专门 方法 。 财 产 清查 可 以 保证 企业 会 计 信 息 真 实 可 靠 ， 保 证 财产 物资 安全 完整 
和 合理 使 用 。 财 产 清查 中 发 现 的 账 实 不 符 ， 应 及 时 调整 账面 记录 ， 保 证 账 实 相符 ， 同 时 分 
析 原 因 ， 明 确 责任 。 进 行 财产 清查 ， 不 仅 能 够 确保 会 计 核 算 资料 的 正确 性 ， 也 是 财产 物资 
安全 完整 的 重要 保证 。 进 行 财产 清查 ， 可 以 强化 企业 日 常 资产 管理 ， 提 高 财产 物资 保管 人 
员 的 责任 感 ， 加 速 资金 周转 ， 及 时 清算 债权 债务 。 


(七 ) 编制 财务 报告 


财务 报告 是 根据 日 常会 计 核 算 资 料 ， 概 括 反映 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 等 方面 的 书面 
文件 。 财 务 报告 包括 会 计 报表 和 其 他 需要 在 财务 报告 中 披露 的 信息 资料 。 财 务 报告 是 会 计 
信息 使 用 者 了 解 企业 情况 的 主要 方式 ， 是 会 计 核算 体系 中 的 重要 组 成 部 分 。 
进行 会 计 工作 ， 会 计 核算 的 七 种 方法 相互 联系 ,相互 配 合 ， 形 成 一 个 完整 的 方法 体系 。 
对 于 日 常 发 生 的 经 济 业务 ， 首 先 要 取得 合法 、 真 实 的 会 计 赁 证， 按照 所 设置 的 会 计 科 
目 和 账户 ， 运 用 复式 记 账 方法 填 制 记 账 赁 证 ， 并 登记 有 关 账 短 。 对 生产 经 营 中 发 生 的 费用 ， 
进行 归 集 和 成 本 计算 。 gs 最 后 根据 

















账 短 记录 ， 定 期 编制 财务 报告 。 Ne 

会 计 核算 的 方法 体系 中 ， 从 会 计 工作 过 程 角度 来 说 ,主要 有 三 个 环节 填 制 和 审核 任 
证 、 登 记 账簿 和 编制 财务 报告 。 这 三 个 方面 也 是 会 计 的 主要 工作 内 容 。 每 月 完成 
财务 报告 的 编制 工作 ， 表 明 会 计 核算 工作 一 RE 
三 、 会 计 学 科 体系 


E33 
三 


、 财 务 会 计 、 成 本 会 计 、 管 
会 计 学 基础 是 会 he 的 小 要 稚 备 。 林 所 介绍 的 就 
会 计 学 的 基本 知识 。 财 务 会 计 研究 企业 按照 会 计 核 ee gs 
行 确认 、 计 量 、 i ne 息 。 成 本 会 计 是 研究 成 本 计算 、 
本 预测 、 成 本 次 策 S 成 本 计划 tet 
部 管理 的 执行 性 共计 和 会 计 预测 、 会 计 资 沫 的 决策 会 计 。 审 计 是 研究 对 经 济 活动 的 合理 性 、 
合法 性 及 上 性 进 行 监督 、 检 查 的 基本 理论 和 方法 ， 
另外 ， 会 计 学 的 分 支 还 有 : 会 计 制 度 设计 、 会 计 理论 、 会 计 史 、 社 会 会 计 、 西 方 会 计 
学 、 国 际会 计 等 。 会 计 制 度 设计 是 研究 不 同行 业 、 不 同 会 计 主 体 中 设计 会 计 核算 的 理论 广 
法 和 制度 。 会 计 理 论 是 研究 会 计 本 质 、 职 能 、 必 性、 概念 、 原 则 、 计 量 等 一 系列 理论 问题 。 
会 计 史 是 研究 会 计 产生 和 发 展 的 历史 。 社 会 会 计 是 研究 整个 国民 经 济 范围 内 组 织 会 计 管理 
活动 的 理论 和 方法 。 西 方 会 计 学 研究 西方 主要 国家 的 会 计 理论 和 方法 。 国 际会 计 是 研究 抽 
定 和 建立 能 在 世界 范围 内 广泛 应 用 的 会 计 原则 和 会 计 方法 。 


会 计 学 作为 一 种 知识 体系 ， ne i 会 计 学 科 一 般 包 括 会 计 学 基 
计 学 
























































课 后 练习 题 


一 、 名 词 解 释 
1. 会 计 “2. 会 计 职能 。 3. 会 计 核 算 。 4. 会 计 对 象 
SEE 


会 计 学 人) 项 


5. 会 计 要 素 ”6. 资产 。 7. 流动 资产 。 8. 非 流动 资产 
9. 负债 10. 所 有 者 权益 ”11. 制造 成 本 ”12. 期 间 费 用 


1. 会 计 的 特点 有 哪些 ? 
2. 简 述 工业 企业 的 资金 运动 过 程 。 
3. 资产 的 特点 有 哪些 ? 
4. 所 有 者 权益 特点 有 哪些 ? 
5. 简 述 会 计 基本 等 式 的 平衡 原理 。 
6 举例 说 明 无 论 发 生 任何 经 济 业务 ， 会 计 等 式 总 成 立 。 
7. 经 济 业 务 基本 类 型 有 哪些 ? 债 转 股 属于 哪 种 经 济 业 务 类 型 ? 
8. 会 计 核 算 方 法 有 哪些 ? 这 些 方法 之 间 的 关系 如 何 ? 
三 、 填 空 题 论 
1. 最 初 的 会 计 只 是 的 附带 部 分 。 当 生产 力 KR 水 平 ， 出 现 剩余 产品 
以 后 ， en 
2.“ 四 柱 结算 法 ”中 的 旧 管 、 新 收 、 开 除 、 Ry 5 于 现代 会 计 的 





人 基本 职能 有 两 天 — 中 是 会 计 的 最 基本 
we. 





A 目标 可 以 表述 为 : 满 





生产 产品 消耗 原材料 ， 企 ee 本 # 变 为 ; 收 
ee 全 人 是 为， 
6. 会 计 要 素 由 六 企 部 分 构成 , 其 中 “WW 一 、。 是 反映 财务 
状况 的 要 素 , =“) 、 一 一 于 务 成果 的 要 
~’ 
7. en 


原材料 、 库 存 商品 等 存货 刷 资产 分 类 中 的 。 
有 或 控制 的 ， 没 有 实物 形态 ， 可 辨认 的 非 货币 性 质 资产 是 
10. We 
11， 费用 按 与 产品 成 本 的 关系 分 为 、 
12， 全 部 资产 扣除 负债 后 的 余额 称 为 。 ”””， 对 其 所 有 权 称 为 。 
13， 会 计 要 素 之 间 的 关系 是 :资产 = + : 
资产 = + +  ， 
资产 = + + 一 
资产 + = 负债 +， +  . 
14， 企业 管理 中 采用 的 会 计 方法 很 多 ， 其 中 是 最 基本 方法 。 
15. 会 计 核算 方法 中 , 就 主要 工作 过 程 来 说 , 主要 有 三 个 环节 : 
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四 、 业 务 题 

1. 确定 下 列 内 容 所 属 会 计 要 素 类 别 及 具体 记 账 项 目 。 
例 : 企业 广告 费 支出 (费用 、 销 售 费 用 ) 
(1) 生产 车 间 设 备 

(2) 购买 原材料 的 欠 款 

(3) 厂 部 办 公 楼 

(4) 应 发 放 给 职工 的 劳动 报酬 

(5) 存放 产品 的 仓库 

(6) 职工 出 差 预 借 的 差旅费 

(7) 企业 应 收回 的 销 货款 

(8) 购买 设备 的 预 交 款 

(9) 存放 在 开户 银行 的 货币 资金 

(10) 完工 入 库 等 待 销售 的 产 成 品 

(11) 生产 产品 用 钢材 

(12) 从 银行 取得 的 季度 借款 

(13) 收取 的 出 借 包装 物 押金 

(14) 应 上 缴 国家 的 税 款 

(15) 预收 的 购 货款 

(16) 企业 投资 者 的 追加 投资 

(17) 企业 商标 权 

(18) 办 公费 

(19) 销售 产品 的 收入 

(20) 产品 的 营销 费用 

(21) 生产 车 间 水 电费 支出 

(22) 职工 违纪 挤 易 

(23) 销售 材料 收益 

(24) 办 理 银 行 结算 支出 

(25) 环保 部 门 的 处 罚 支 出 

2. 根据 会 计 要 素 之 间 的 关系 ， 将 表 1-3、 表 1-4 中 的 空格 项 目 填写 出 来 。 














表 1-3 


负 债 所 有 者 权益 收 入 






































IF 
| 75 000 1280000 | 95000 
2 | 699 000 | ( ) 28 000 665 000 | 12 000 
3 | ss800 | 15200 327000 | 48000 
4 | 22620 | 78500 36 100 ( ) | 105400 
5 | i9050 | 15 900 318 00 | 
6 














所 有 者 权益 





次 产 

















| 855 000 ( ) 
2 | ( ) 1 665 000 
3 | ( ) 1 002 000 
4 | 758 000 490 000 
5 522 800 ) 


3。 确定 下 列 经 济 业务 涉及 的 会 计 要 素 、 记 账 项 目 及 增 减 变动 情况 。 

例 : 以 银行 存款 偿还 前 欠 购 买 材料 款 3 000 元 (资产 、 银 行 存款 减少 3 000， 负 债 、 应 
付 账 款 减少 3 000)。 

(1) 以 银行 存款 5 000 元 交纳 税金 。 

(2) 购 入 设备 价值 7 000 元 ， 款 项 暂 欠 对 方 。 4 人 

(3) 收 到 某 企业 归还 前 欠 货款 2 000 元 存 入 银行 。 Cn 

(4) 销售 产品 75 000 元 ， 款 项 收 到 存 入 银行 。 SN 

(5) 以 现金 支付 厂 部 办 公费 支出 300 元 。 

(6) 收 到 投资 设备 价值 80 000 元 。 

(7) 通过 银行 结算 账户 划 转 职工 工资 50 000 六 汪 让 和 三 

(8) 以 银行 存款 支付 生产 车 间 水 电费 支出 55 000 元 。 

(9) 销售 产品 5 000 元 ， 收 到 货款 3.000 序 存 入 银行 ， 余 款 对 方法 暂 欠 。 

(10) 从 银行 取得 期 限 半年 的 借款 90000 元 存 入 银行 央 ; 

(11) 以 银行 存款 支付 广告 费 \5000 元 。 

(12) 经 批准 将 企业 独 余 公积金 30 000 元 转 增资 本 爹 。 

(13) 以 银行 存款 支付 工 商 部 门 处 罚 1 500 元 。 

(14) 以 银行 存款 归还 前 欠 购 货款 9 500 元 s、 

(15) 购 入 林 价值 5 000 元 ， 款 项 以 银行 存款 支付 3 000 元 ， 余 款 暂 欠 。 

(16) 收 到 某 单 位 预 交 :产品 货款 10600 元 存 入 银行 。 

(17) 出 售 产 品 给 预 交 款 单位 ， 价 值 9 500 元 ， 款 项 在 预 交 款 扣除 。 

(18) 以 银行 存款 预付 购买 材料 款 20 000 元 。 

(19) 购 入 设备 价值 12 000 元 ， 以 银行 存款 支付 8 000 元 ， 余 款 暂 欠 。 

(20) 前 欠 某 企 业 购 货款 5 000 元 确认 无 法 支付 ， 转 作 企业 收入 。 

(21) 厂 部 职工 出 差 预 借 差旅费 现金 2 000 元 。 

(22) 该 职工 出 差 归来 ， 报 销 差旅费 1 800 元 ， 退 回 现金 200 元 ， 结 清 借款 。 

(23) 收 到 投资 生产 产品 用 材料 50 000 元 。 

(24) 支付 银行 结算 手续 费 200 元 。 

(25) 收 到 银行 存款 利息 8 000 元 。 


C= 
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全 学 悦目 标 5 概 求 ) 


通过 本 章 学 习 ， 对 会 计 核算 中 遵循 的 原则 和 方法 有 一 个 初 
步 认识 . 要 求 了 解 会 计 假设 的 含义 ， 掌 握 傅 计 假设 的 具体 内 容 ; 
人 [ 责 发 生 制 和 收 付 实 
现 制 的 含义 、 sse 
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会 计 学 人) 贡 


第 一 节 ”会 计 假 设 与 会 计 信息 质量 要 求 


一 、 会 计 假设 

会 计 所 记录 、 计 量 的 经 济 活动 错综复杂 ， 为 了 使 会 计 工作 顺利 进行 ， 需 要 对 会 计 核 算 
的 时 间 、 空 间 环境 进行 设 定 ， 即 会 计 假设 。 会 计 假设 又 称 会 计 核算 基本 前 提 ， 是 指 为 保证 
会 计 工 作 正常 开展 和 会 计 信 息 质量 ， 在 会 计 核算 前 ， 对 所 处 的 空间 、 时 间 、 计 量 、 确 认 作 
出 的 合理 设 定 。 会 计 假 设 是 人 们 在 会 计 工 作 中 逐步 认识 和 总 结 形成 的 ， 是 开展 会 计 工 作 和 
组 织 会 计 核算 的 前 提 条 件 和 理论 基础 。 会 计 假设 包括 会 计 主体 、 持 续 经 营 、 会 计 分 期 和 货 
币 计 量 。 

(一 ) 会 计 主 体 

会 计 主 体 是 指 会 计 为 之 服务 的 特定 单位 或 组 织 。 会 计 主体 假设 确定 了 会 计 工作 的 空间 
范围 。 凡 是 独立 核算 的 单位 都 是 会 计 主 体 。 在 会 计 主 体 假设 下 ,< 企 于 应 当 对 其 本 身 的 交易 
pe ee ee eh 经 营 活动 ， 明 确 界定 会 
诗作 二 计 珊 认 、 计 和 与 报 有 工作 的 天 \ 

明确 会 计 主体 ， 才 能 划 定 所 要 处 理 的 交易 或 事项 的 | 
se S 

Re 
计 主体 不 一 定 是 法 律 主体 。 例 如 ， 的 企业 ， 能 够 进行 独立 核算 ， 提 供 反映 本 
人 ee ten 
核算 ， 是 一 个 会 计 主体 ， 但 不 是 法 律 主体 。 -3 

(二 ) 持续 经 党 、 77 入 XedL 

持续 经 营 是 指 全 针 主 环 在 可 了 预见 的 未 米 ， 改 基地 以 当前 规模 和 状态 ， 以 正 党 经营 方式 
和 既定 经 营 目 标 竺 续 经 营 下 去 。 持 续 经 营 为 自 常 会 计 核算 提供 了 依据 ， 解 决 了 财产 计价 
费用 和 收益 确认 及 计量 问题 。 P 

市 场 经 济 条 件 下 ， 企 业经 营 存在 风险 。 如 果 企业 财务 状况 恶化 ， 濒 临 破产 倒闭 ， 不 能 
继续 经 营 下 去 ， 就 需要 改变 会 计 核 算 的 原则 和 方法 ， 并 在 财务 报告 中 进行 及 时 披露 ， 避 免 
误导 财务 报告 的 使 用 者 。 

(三 ) 会 计 分 期 

会 计 分 期 是 指 将 会 计 主体 持续 不 断 的 生产 经 营 过 程 划分 为 若干 会 计 期 间 。 通 过 会 计 其 
间 ， 将 持续 的 生产 经 营 活动 划分 成 连续 、 相 同 的 时 间 间隔 。 一 个 会 计 期 间 结束 后 ， 结 算 熏 
亏 ， 编 制 财务 报告 ， 提 供 会 计 信息 。 会 计 期 间 主要 是 确定 会 计 年 度 。 会 计 年 度 可 以 是 日 历 
年 度 ， 也 可 以 是 任何 一 个 等 长 的 年 度 。 我 国 以 日 历年 度 作为 会 计 年 度 。 会 计 期 间 具 体 包括 
年 度 、 半 年 、 季 度 和 月 份 。 

会 计 分 期 假设 ， 明 确 了 当期 与 以 前 期 间 、 以 后 期 间 的 差别 ， 便 于 确认 、 计 量 和 报告 企 
业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 ， 便 于 费用 、 收 入 归属 期 间 的 确认 和 应 收 、 应 付款 的 会 计 处 理 。 
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围 ， 将 会 计 主体 的 交易 或 事项 与 
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(四 ) 货币 计量 

货币 计量 是 指 会 计 主 体 在 会 计 核 算 过 程 中 ， 采 用 统一 的 货币 为 计量 单位 ， 计 量 、 记 录 
和 提供 会 计 信 息 。 一 般 企业 以 人 民 币 作为 记 账 依据 ， 即 记 账本 位 币 。 业 务 往来 使 用 多 种 货 
币 结算 的 企业 ， 应 选择 人 民 币 或 某 种 外 币 作 为 记 账本 位 币 。 编 制 财务 报告 应 当 统 一 采用 人 
民 币 单位 进行 会 计 核算 。 

货币 计量 以 币值 稳定 为 前 提 ， 一 般 情况 下 不 考虑 币值 的 波动 。 不 能 使 用 货币 计量 的 雪 
他 重要 会 计 事项 ， 应 当 在 财务 报告 中 以 文字 形式 披露 ， 以 满足 会 计 信息 使 用 者 的 需求 。 


二 、 会 计 信息 质量 要 求 


会 计 信息 质量 要 求 是 规范 企业 会 计 核 算 行为 ， 提 高 会 计 信息 质量 的 基本 要 求 ， 是 满足 
会 计 信息 使 用 者 应 具备 的 基本 特征 。 会 计 信息 质量 要 求 包 括 : 可 靠 性 、 有 用 性 、 清 晰 性 、 























可 比 性 、 实 质 重 于 形式 、 重 要 性 、 谨 慎 性 和 及 时 性 。 

(一 ) 可 靠 性 从 

可 靠 性 是 指 会 计 核算 工作 要 以 实际 发 生 的 交易 或 事 SO aaa 企业 的 财务 
状况 、 经 营 成 果 ， 保 证 会 计 信息 内 容 真 实 、 AN 。 会 计 信息 虚假 ， 会 误导 
信息 使 用 者 ， 导 臻 会 计 目标 无 法 实现 。 

(二 ) 有 用 性 


tm pe 
理 和 提供 会 计 信息 过 程 中 ， 充 分 考 虚实 训 信息 使 用 者 的 需求 ， 有 助 于 信息 使 用 者 对 企业 的 
过 去 、 现在 下 来 情况 作出 评估: 次 

(=) 清晰 性 。 ,7 x 

清晰 性 是 指 会 计 信息 应 当 清晰 明了 ， 便 于 。 消 而 性 要 求 日 会 计 术 各 资料 清晰 、 
简明 、 易 慌 ， 财 务 报 告 项 目 完整 ， 数 据 准确 = 变化 之 处 要 解释 说 明 。 只 有 这 样 ， 才 能 提高 
会 计 信息 的 有 用 性 说 实现 财务 报告 的 目标 ; 沪 会 计 信息 使 用 者 的 决策 提供 有 价值 的 信息 

(四 ) 可 化 性 

可 比 性 是 指 不 同 企业 及 同一 企业 不 同时 期 提供 的 会 计 信息 要 具有 可 比 性 。 不 同 企业 ， 
应 当 采 用 规定 的 会 计 政策 和 会 计 处 理 方法 ， 保 证 会 计 信息 相互 比较 分 析 ， 满 足 决策 需要 。 
同一 企业 ， 在 不 同时 期 发 生 的 相同 或 相似 的 交易 或 事项 ， 应 采用 一 致 的 会 计 政 策 ， 不 能 随 
意 变更 。 会 计 处 理 方法 的 统一 是 保证 会 计 信息 可 比 的 基础 。 

(五 ) 实质 重 于 形式 


实质 重 于 形式 是 指 企 业 应 当 按照 交易 或 事项 的 经 济 实质 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 
不 应 当 仅 以 交易 或 事项 的 法 律 形式 为 依据 。 
在 会 计 核算 中 ， 有 些 业 务 或 事项 的 经 济 实质 与 法 律 形式 不 一 致 。 如 果 仅仅 以 交易 或 事 
项 的 法 律 形式 为 依据 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 ， 那 么 就 容易 导致 会 计 信 息 失 真 ， 不 能 反 
映 经 济 业务 的 实质 。 如 企业 购销 活动 中 ， 要 求 以 能 够 反映 经 济 业务 实质 的 、 记 录 经 济 业务 
B24w 
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发 生 或 完成 情况 的 发 票 等 票据 作为 会 计 核算 的 依据 ， 而 不 是 以 具有 法 律 效力 的 购销 合同 作 
会 计 核算 的 依据 。 

(六 ) 重要 性 

重要 性 是 指 企业 在 会 计 核算 中 ， 区 别 交易 或 事项 的 重要 程度 ， 采 用 不 同 的 会 计 信 息 提 
供 形式 。 重 要 性 要 求 在 全 面 会 计 核算 基础 上 ， 对 与 企业 生产 经 营 有 重大 影响 的 内 容 要 详细 
反映 ， 并 在 财务 报告 中 单独 列 示 ， 重 点 说 明 。 其 他 事项 可 以 适当 合并 和 简化 处 理 。 例 如 在 
财务 报告 中 ， 将 原材料 、 库 存 商品 等 合并 列 示 为 存货 。 

(七 ) 谨慎 性 

谨慎 性 是 指 在 会 计 核 算 中 ， 对 资产 、 负 债 、 收 益 和 费用 作出 合理 确认 、 计 量 和 报告 ， 
以 避免 风险 和 不 确定 性 。 有 关 资 产 、 负 债 、 收 益 和 费用 的 经 济 业 务 有 多 种 处 理 方法 时 ， 
应 当选 择 不 导致 压 大 资产 、 虚 增 利润 的 方法 。 核 算 成 本 时 ， 要 合理 预计 可 能 发 生 的 费用 
和 损失 。 

体现 谨慎 性 要 求 的 ， 如 应 收 款项 计 提 坏 账 准备 金 、 et es. 

NN 

( 八 ) 及 时 性 4 

及 时 性 是 指 对 已 经 发 生 的 交易 或 事项 应 当 及 时 生生 和 报告 不 得 提前 或 延 后 。 
由 于 会 计 分 期 的 存在 ， 以 及 经 营 决策 的 需要 ,会 计 信息 不 仅 应 当真 实 可 靠 ， 还 应 当 保证 时 
效 性 。 会 计 信息 及 时 收集 、 及 时 加 工 、 be 做 到 在 规定 时 限 将 会 计 信息 提供 给 使 用 
者 。 失 去 时 效 的 会 计 信 息 ， 其 有 用 人 ， 甚 至 影响 会 计 信息 使 用 者 的 经 营 决策 。 

NAN 


第 二 节 ` 科 责 发 生 制 与 收 付 英 现 抽 
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会 计 核算 中 ， 和 需要 对 各 个 会 计 期 间 的 收入 妆 必 迁 生 并 确 的 确定 和 计算 ， 这 吉 震 要 采 
用 一 定 的 标准 来 进行 计量。 权 责 发 生 制 与 收 付 实现 制 是 确定 收入 和 蹦 用 的 两 种 会 计 处 理 基 
础 。 正 确 选择 会 计 处 理 基础 ， 能 够 将 一 定期 间 的 收入 与 费用 支出 相 匹配 ， 从 而 计算 取得 的 
利润 结余 入 t 符 合 实际 情况 的 会 计 信 息 / 


Eh 
一 、 权 责 发 生 制 


权 责 发 生 制 是 指 以 权利 、 责 任 为 标准 确定 收入 、 费 用 的 制度 。 权 责 发 生 制 的 核心 是 按 
交易 或 事项 是 否 影响 某 一 会 计 期 间 经 营 成 果 和 受益 情况 ， 确 定 收入 、 费 用 的 归属 期 。 凡 是 
应 当归 属 本 期 ， 符 合 确认 标准 的 收入 ， 不 论 款项 是 否 收 到 ， 均 作为 本 期 收入 处 理 。 凡 是 应 
当 本 期 负担 ， 符 合 确认 标准 的 费用 ， 不 论 款项 是 否 支付 ， 均 作为 本 期 费用 处 理 。 

例如 ， 企 业 某 月 发 生 7 000 元 收益 项 目 ， 到 位 款项 4 000 元 ， 采 用 权 责 发 生 制 ， 收 入 应 
该 登记 7 000 元 。 又 如 某 月 发 生 包括 本 月 在 内 的 一 个 季度 支出 项 目 (租赁 费 等 )9 000 元 ， 按 
照 权 责 发 生 制 本 月 费用 应 当 是 3 000 元 。 

在 权 责 发 生 制 下 ， 需 要 考虑 预收 、 预 付 和 应 收 、 应 付 的 经 济 业 务 内 容 ， 按 照 所 属 时 间 
进行 核算 和 登记 。 会 计 期 末 ， 需 要 对 账簿 记录 进行 调整 ， 对 登记 在 本 期 的 收入 和 费用 分 别 
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进行 确认 。 虽 然 权 责 发 生 制 核算 比较 复杂 ， 但 反映 当期 的 收入 和 费用 比较 合理 、 真 实 。 在 
这 种 核算 条 件 下 ， 按 照 货币 资金 增 、 减 变化 不 能 确定 企业 平时 的 收入 、 费 用 情况 。 

权 责 发 生 制 能 够 正确 确定 各 个 会 计 期 间 取得 的 收入 , 以 及 为 实现 收入 应 当 负担 的 费用 ， 
使 当期 收入 与 相关 的 成 本 、 费 用 相 匹配 ， 从 而 正确 确定 财务 成 果 。 

权 责 发 生 制 适用 于 工业 企业 、 商 品 流通 企业 等 经 营 单位 。 非 经 营 单位 采用 收 付 实现 制 
对 收入 、 费 用 进行 确认 。 


二 、 收 付 实现 制 


收 付 实现 制 是 与 权 责 发 生 制 相 对 应 的 收入 、 费 用 确认 制度 。 收 付 实现 制 以 货币 资金 收 
付 为 标准 确定 收入 、 费 用 的 归属 期 ， 货 币 资金 的 收 、 付 日 期 即 为 收入 、 费 用 的 归属 期 。 凡 
是 本 期 收 到 款项 的 收入 ， 均 作为 本 期 收入 ; 凡是 本 期 支付 款项 的 支出 ， 均 作为 本 期 费用 
不 考虑 收入 、 费 用 的 归属 期 。 收 付 实现 制 会 计 处 理 简便 ， 强 调 财务 状况 的 切实 性 ， 不 需要 
进行 期 末 有 关 收 入 、 费 用 的 账 项 调整 。 但 收 付 实 现 制 确定 的 收入 、, 费用 不 具有 相关 性 ， 不 
同时 期 缺乏 可 比 性 。 因 此 ， 实现 二 行业 和 人 

例如 ， 企 业 某 月 发 生 7 000 元 收益 项 目 Ny 收 付 实现 制 应 该 登记 
4 000 元 。 又 如 某 月 发 生 包括 本 月 在 内 的 季度 支出 项 Er )9 000 元 ， 按 照 收 付 实现 
制 本 月 费用 应 当 是 为 9000 元。 eS 
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一 、 名 词 解释 Ry 

1 会 计 假设 。 2. 会 计 宇 伍 > 3， 权 责 发 生 制 ， ets 

二 、 简 答题 eh XL 

1 会 计 假设 的 内 容 有 部 些 ? SS 

2 会 计 信息 质量 要 求 有 哪些 ? 站 

条 各 条 确定 收入 、 绵 用 小 和 实现 制 如 何 确定 收入 、 红 用 ? 

三 、 填 空 是 

1。 会 计 为 之 服务 的 特定 单位 或 组 织 称 为 ””， 它 确定 了 会 计 工 作 的 空间 范 上 

2 会 计 假设 中 会 计 期 间 主要 是 确定 。 会 计 期 间 包括 

3. 企业 应 当选 择 或。 ”作为 记 账 本 位 币 。 编 制 财务 报告 应 当 统 一 采 
用 货币 单位 。 

4， 对 收入 、 费 用 的 处 理 方法 ， 工 业 企业 、 商 品 流通 企业 等 采用 ， 非 经 营 音 
位 采用 

5， 国定 交 产 计 提 减 什 准 备 金 体现 会 计 信息 质量 要 求 的 

四 、 计 算 题 

企业 本 月 发 生 的 部 分 经 济 业务 如 下 : 


NE 
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(1) 销售 产品 10 000 元 ， 款 项 收 到 存 入 银行 。 

(2) 销售 产品 8 000 元 ， 收 到 5 000 元 存 入 银行 ， 余 款 对 方 暂 欠 。 

(3) 以 银行 存款 支付 企业 行政 管理 部 门 日 常 支出 2 200 元 。 

(4) 以 银行 存款 支付 生产 设备 大 修 费 12 000 元 ， 本 月 负担 4000 元 。 
(5) 收 到 某 企 业 预 交 的 购 货款 7 000 元 存 入 银行 ， 下 月 交 货 。 

(6) 出 售 产品 6 000 元 ， 款 项 对 方 暂 欠 。 

(7) 提取 本 月 负担 的 银行 借款 利息 1 600 元 。 

(8) 以 银行 存款 支付 下 年 度 保险 费 支出 30 000 元 。 

要 求 : 根据 上 述 业 务 ， 按 权 责 发 生 制 分 别 确定 本 月 收入 和 费用 数额 。 


EW 


第 多 章 复式 记 账 理论 


学习 日 标 S 要 求 ) 


通过 本 章 学 习 ， 掌 握 会 计 科目 的 概念 、 分 类 ; 熟悉 会 计 科 
目的 内 容 ; 掌握 账户 的 概念 、 分 类 ; 掌握 复式 记 账 法 的 概念 、 
记 账 原理 ;掌握 借贷 记 账 法 的 原理 简 让 会 计 分 录 的 编制 及 丁 
字 账 的 登记 方法 ; 掌握 试 算 平衡 的 着 理 、 试 算 平衡 表 的 编制 方 
法 ; 了 解 错 账 的 查找 方法 。 通过 学 加 复式 记 账 理论 和 借贷 记 账 
法 ， 人 人 为 下 一 章 复式 记 账 
的 应 用 黄 定 基础 。 NS 
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第 一 节 ”会 计 科目 与 账户 








会 计 科 

(一 ) 会 计 科目 的 概念 

会 计 科目 是 对 会 计 要 素 具 体内 容 进行 分 类 核算 的 项 目 名 称 。 

会 计 对 象 是 资金 运动 ， 为 了 记录 发 生 的 经 济 业务 ， 将 资金 运动 进一步 分 类 形成 资产 、 
负债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 。 企 业 发 生 的 经 济 业务 引起 会 计 要 素 的 增 减 变化 
会 计 要 素 都 包含 着 不 同 的 内 容 。 例 如 ， 资 产 中 包括 银行 存款 、 应 收 账 款 、 原 材料 等 流动 
资产 ， 机 器 设备 、 厂 房 建筑 物 等 固定 资产 ， 负 债 中 包括 短期 借款 、 应 付 账 款 、 应 交 税 费 等 
流动 负债 ， 长 期 借款 、 应 付 债券 等 长 期 负债。 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 、 利 泣 等 会 计 要 素 ， 
同样 包含 若干 不 同 具体 内 容 。 

为 了 记录 和 反映 会 Ot Rao 
会 计 信息 ， 必 须 结合 经 济 管理 的 要 求 ， 对 会 计 要 素 的 具 A 科学 分 类 。 这 种 分 类 是 
通过 设置 会 计 科目 进行 的 。 会 计 科目 的 设置 ， 将 纷 此 交友 所 竺 颖 闪 
有 规律 的 、 容 易 识别 的 经 济 信息 ， oy 准备 条 件 。 因 此 ， 资 产 中 所 包括 
的 银行 存款 、 应 收 账 款 、 固 定 资产 等 记 账 项 所 包括 的 短期 借款 、 应 付 账 款 、 应 
Po a ee 









































会 计 科 目 是 会 计 核算 工作 ， 是 填 制 会 计 凭 证、 设置 账 短 的 依据 ， 是 
es ee ee 也 是 企业 管理 层 、 
投资 者 、 债 权 人 掌握 、 es es 内 容 。 

会 计 科目 是 根据 会 计 准 则 和 和 国家 会 计 法 规 ， i 统一 设置 的 。 企 业 根据 业务 范 

















和 经 规模 ， 合理 过 和 信用 会 计 科目 。 。 NA 
CC) 设 轩 全 上 的 原则 : 
f 

Sit 结 各 估计 准则 和 国家 统一 的 会 计 制 度 ， 进 行 科学 合 
理 的 设置 与 侥 用 。 会 计 主体 在 满足 会 计 核算 的 前 提 下 ， 在 不 影响 会 计 指标 汇总 和 对 外 报 送 
财务 报告 的 前 提 下 ， 可 以 根据 自身 经 济 活动 特点 ， 选 择 会 计 核算 所 使 用 的 会 计 科目 。 为 了 
使 会 计 科目 既 要 提供 系统 会 计 信息 ， 又 要 提高 会 计 工 作 效率 。 设 置 会 计 科目 一 般 遵循 以 下 
几 个 原则 。 

应 当 结 合 会 计 对 象 特点 

不 同行 业 及 不 同 的 会 计 主体 ,其 经 营 活动 各 有 不 同 ,会 计 要 素 所 包含 的 内 容 各 有 特点 。 
:会 计 科目 的 设置 时 ， 除 一 些 共性 会 计 科目 外 ， 应 根据 本 行业 自身 经 济 活动 特点 ， 设 置 相 
应 的 会 计 科目 ， 全 面 核算 经 济 业务 的 全 过 程 及 其 结果 。 制造 业 以 产品 生产 为 主要 经 济 活动， 
需要 设置 反映 生产 过 程 的 会 计 科目 。 商 品 流通 企业 主要 从 事 商品 的 采购 与 销售 ， 设 置 的 会 
计 科目 需要 体现 商品 的 购 进 、 库 存 、 销 售 等 经 营 环节 特征 的 会 计 科目 。 同 样 的 道理 ， 行 政 
事业 单位 需要 设置 反映 经 费 收 支 的 会 计 科目 。 


Wh 
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2， 应 当 符合 经 济 管理 的 要 求 

会 计 工作 是 经 济 管理 的 重要 组 成 部 分 。 会 计 科目 的 设置 要 从 经 济 管理 的 需要 出 发 ， 满 
足 国家 宏观 经 济 管理 的 需要 ,根据 宏观 经 济 管 理 要 求 划分 经 济 业 务 的 类 别 ， 设 定 分 类 项 目 
概括 反映 会 计 主体 资金 运动 情况 ， 又 要 适合 会 计 主 体 经 营 活动 特点 ， 满 足 企业 内 部 经 营 管 
理 的 需要 ， 为 企业 的 经 营 预测 、 决 策 设置 分 类 项 目 ， 还 要 满足 包括 企业 投资 人 、 债 权 人 及 
社会 有 关 方面 对 企业 生产 经 营 信息 的 需求 。 

3. 应 当 统 一 性 与 灵活 性 相 结合 

主要 会 计 科目 的 设置 要 统一 规定 ， 核 算 指标 的 口径 要 统一 ， 以 保证 会 计 核算 指标 在 一 
个 行业 、 一 个 地 区 以 及 全 国 范围 内 的 综合 与 汇总 。 同 时 各 单位 可 根据 具体 情况 ， 在 能 够 提 
供 统一 核算 指标 前 提 下 ， 对 个 别 会 计 科目 可 以 增设 、 减 少 或 合并 。 会 计 科 目的 设置 与 使 用 
既 要 防止 会 计 科目 过 于 简单 化 ,影响 企业 经 济 管理 对 会 计 信息 的 需求 ， 又 要 防止 过 于 烦琐 
增加 会 计 核算 的 工作 量 。 - 

4 应 当 字义 相符 ， 通 俗 易 懂 6 RK 
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因此 ， 设 置 会 计 科目 ， 内 容 上 要 清晰 准确 ， 层 次 上 要 规范 实用 、 繁 简 适宜 。 会 计 科目 名 称 
nb te ert ree Mert pe sae a 
通俗 易 懂 ， 容 易 理解 。 会 计 科目 的 名 称 要 与 其 核算 内 容 相 -一致 ， 一 个 会 计 科目 只 能 反映 一 
个 特定 内 容 ， 不 重复 、 不 中 油 ， 保 证 核算 指标 的 一 到 性 ， 

5， 应 当 保持 相对 稳定 性 AN 

会 计 和 目的 设置 ， 要 通 应 可 济 攻 展 和 本 单位 业 的 这 化 需要 ， 适 当 增加 必要 的 会 
计 科目 和 出 减 过 时 的 会 计 穆 四 5 例如， 随 着 社会 经 济 的 发 展 ; 知识 产权 在 企业 经 营 中 所 起 
的 作用 越 来 越 大 ， 国 家 泛 时 役 廊 “无 形 资产 ”会 计 科目 ”核算 商标 权 、 专 利 权 等 无 形 资 产 
价值 。 同 时 ， 为 也 便于 不 同时 期 会 计 核算 指标 的 可 比 性 ， 以 及 会 计 核算 的 顺利 进行 和 工作 
效率 的 提高 ， 要 香 持 会 计 科目 的 相对 稳定 :会 计 科目 一 旦 设置 使 用 后 ， 包 括 名 称 、 核 算 范 
， 内 容 、 不 能 轻易 变动 和 调整 。 | 

(三 ) 会 计 科目 的 内 容 

本 书 所 使 用 的 工业 企业 主要 会 计 科目 ， 如 表 3-1 所 示 。 

(四 ) 会 计 科 目的 种 类 

为 了 在 会 计 核算 中 正确 使 用 会 计 科目 ， 需 要 对 会 计 科目 进行 分 类 。 我 们 可 以 按照 经 济 
内 容 和 提供 信息 的 详细 程度 对 会 计 科目 进行 分 类 ， 如 表 3-1 所 示 。 

1. 会 计 科目 按照 经 济 内 容 分 类 

会 计 科 目 是 会 计 要 素 的 具体 分 类 项 目 ， 按 照 经 济 内 容 分 类 ， 就 是 按照 会 计 要 素 进 行 的 
分 类 。 因 此 ， 会 计 科目 按 经 济 内 容 分 类 ， 有 资产 类 、 负 债 类 、 所 有 者 权益 类 、 收 入 类 、 费 
用 类 和 利润 类 共 六 大 类 。 收 入 、 费 用 类 会 计 科 目 是 用 于 反映 企业 损益 情况 的 ， 所 以 可 以 合 
并 为 损益 类 。 企 业 实现 的 利润 或 发 生 的 亏损 ， 最 后 需要 由 企业 所 有 者 承担 ， 所 以 利润 类 会 
SN 





























也 是 会 计 核 


以 合并 到 所 有 者 权益 。 在 工业 企业 ， 生 产 产品 是 企业 的 中 心 工作 ， 核 算 产 品 成 本 
算 的 一 项 重要 工作 ， 所 以 单独 设置 成 本 类 会 计 科目 。 





2. 会 计 科 目 按照 提供 信息 的 详细 程度 分 类 


按照 提供 信息 


总 分 类 
会 计 和 

















总 科目 由 财政 部 门 统一 制定 。《 会 计 科目 表 》 所 列 会 计 科 目 均 为 总 科目 


明细 分 
具体 信息 的 


账 款 总 科目 ， 





类 科目 ， 简 称 明细 科目 。 是 指 对 总 科目 所 反映 信息 作 进一步 分 类 ， 提 供 详细 、 
目 外 ， 绝 大 多 数 总 科目 都 需要 设置 明细 科目 。 
按照 债务 单位 名 称 设置 明细 科目 ， 详 细 反 映 企业 应 收回 的 债权 情况 。 





会 计 科 目 。 除 个 别 总 
































如 果 总 科目 下 属 明细 科目 较 多 ， 根 据 需 要 ， 可 以 在 总 科目 和 明细 科目 之 间 设 置 二 级 科 
目 。 二 级 科目 提供 信息 比 总 科目 详细 ， 比 明细 科目 概括 。 例 如 原材料 总 科目 ， 设 置 原料 及 
主要 材料 二 级 科目 ， 下 设 生铁 、 废 钢 、 焦 炭 等 明细 科目 

明细 科目 根据 企业 需要 自行 设置 。 <， 

表 3-1 工业 企业 主要 会 计 科 且 及 分 类 
序号 会 计 科目 名 称 序号 局 会 计 科目 名 称 
一 、 资 产 类 | 、_ AAA | 三 、 所 有 者 权益 类 

1 库存 现金 实 收 资本 

2 银行 存款 资本 公 积 

3 应 收 账 款 AS 到 余 公 积 

4 厦 人 三 末年 利 渔 

5 | 5 ,六 | 利润 分 本 

6 | XW 成 本 类 

系 材料 | AN | 生产 成 本 

8 A 训 计 ”三 | 制造 费用 

9 个 定 资产 > | 五、 损益 类 

10 一 一 一 一 一 一 一 一 主 营 业务 收入 

11 待 处 理财 产 损 滋 | 过 | 其 他 业务 收入 

二 、 负 债 类 a -一 -一 

1 短期 借款 营业 务 成 本 

2 应 付 账 款 5 和 

5 预收 账 款 6 其 他 业务 成 本 

4 其 他 应 付款 7 销售 费用 

5 应 付 职工 薪酬 8 管理 费用 

6 应 交 税 费 9 财务 费用 

7 应 付 利息 营业 外 支出 

8 应 付 股利 所 得 税 费 用 
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的 详细 程度 ， 将 会 计 科目 分 为 总 分 类 科目 和 明细 分 类 科目 。 
科目 ， 简 称 总 科目 。 是 指 对 会 计 核算 内 容 进行 总 括 核算 和 监督 ， 提 供 概括 信息 
目 。 例 如 ， 银 行 存款 、 固 定 资产 、 短 期 借款 、 管 理 费用 等 。 为 便于 宏观 经 济 管理 ， 


(一 ) 账户 的 概念 


账户 ， 是 按照 会 计 科目 开设 的 ， 用 来 分 类 、 连 续 记 录 经 济 业 务 内 容 ， 反 映 会 计 要 素 增 
减 变化 情况 及 其 结果 的 手段 。 会 计 科 目 仅仅 是 对 会 计 要 素 具体 内 容 进行 分 类 的 项 目 ， 而 反 
会 计 要 素 增 减 变化 的 数据 ， 需 要 通过 设置 账户 来 完成 。 
账户 是 核算 和 监督 会 计 对 象 的 重要 工具 ， 设 置 和 使 用 账户 ， 是 会 计 核 算 方法 体系 中 的 
重要 环节 ， 也 是 复式 记 账 的 前 提 条 件 。 
会 计 科目 与 账户 关系 密切 。 两 者 的 联系 表现 在 以 下 几 个 方面 。 
(1) 会 计 科 目 和 账户 都 是 对 会 计 要 素 进行 的 分 类 ， 都 能 说 明 一 定 经 济 业务 内 容 ， 即 两 
者 反映 的 经 济 内 容 相同 。 会 计 科目 所 反映 的 内 容 ， 就 是 账户 所 登记 的 内 容 。 
ed ets 账户 的 名 称 就 是 会 计 科目 。 
(3) 会 计 科 目 与 账户 的 分 类 和 核算 方法 相同 。 某 RS” 与 相应 账户 所 
属 类 别 是 一 致 的 ， 核 算 方法 也 相同 
会 计 科目 与 账户 的 区 别 表现 在 以 下 几 个 方面 。 
(1) 会 计 科 目 只 是 对 会 计 要 素 具体 内 容 进行 分 类 ry 不 能 提供 任何 数据 ， 而 
账户 能 够 反映 经 济 业 务 的 增 减 变化 情况 及 其 结 A 一 定 结构 。 
(2) 会 计 科 目 主要 是 反映 会 计 要 素 的 具 Et 开设 账户 ， 而 账户 通过 具体 
ne Ge 
(3) 设置 账户 是 向 全 其 中 包括 设置 会 计 科 目的 内 容 。 




















在 实际 工作 中 ， 由 于 会 计 和 | 会 计 科目 与 账户 丙 
个 概念 通用 。 
> 
(二 ) 账户 的 结构 、。 4 Xed 
ER 结 和 由 要 有 一 定 结构 。 账户 的 基本 结构 
一 筑 包 括 以 下 内 和 
(D 篇 四 会 计 科目 )。 2 


(2) 日 期 和 摘要 ， 即 经 济 业 务 发 生 的 时 间 和 内 容 。 

(3) 凭证 号 数 ， 即 账户 记录 的 来 源 和 依据 。 

(4) 增加 、 减 少 金额 及 余额 。 

账户 记录 经 济 业务 的 增 减 变化 ， 有 四 个 方面 内 容 ， 期 初 余额 、 本 期 增加 额 、 本 期 减少 
额 、 期 末 余 额 。 本 期 的 期 末 余 额 ， 就 是 下 期 的 期 初 余额 。 四 个 项 目 之 间 所 具有 的 关系 可 以 
用 公式 表示 为 

本 期 期 末 余 额 = 本 期 期 初 余额 十 本 期 增加 发 生 额 一 本 期 减少 发 生 额 

设置 账户 的 目的 就 是 用 来 登记 经 济 业务 的 增加 额 、 减 少 额 及 其 余额 ， 人 
动情 况 的 数据 信息 。 为 了 便于 理论 研究 ， 账 户 有 一 种 简化 形式 
结构 分 成 左右 两 个 方向 。 如 果 左 方 登记 增加 ， 右 方 就 登记 减少 。 究 况 电 一 记录 卉 加 ， 哪 
一 方 记录 减少 ， 取 决 于 各 账户 所 记录 的 经 济 业务 内 容 和 采用 的 记 账 方法 。 账 户 的 余额 一 般 
与 账户 记录 增加 额 在 同一 方向 。 丁 字 账 如 图 3.1 所 示 。 








NS} 





(三 ) 账户 的 分 类 


企业 设置 的 全 部 账户 ， 构 成 一 个 严密 、 完 整 的 账户 体系 。 为 了 研究 各 个 账户 的 个 性 与 
人 sn 
设置 和 运用 账户 ， 需 要 对 账户 进行 科学 的 分 类 。 这 里 只 介绍 账户 最 基本 的 分 类 方法 ， 其 他 
方法 在 第 4 章 详细 介绍 。 NN 

i 户 分 为 总 分 类 账户 和 明细 分 
类 账户 。 《4 \ 
总 分 类 王 户 简称 帐户， 是 指 要 所 总 科 且 流 二 提供 要 括 信 息 的 帐户 。 总 也 提 人 
价值量 指 标 。 例 如 根据 加 定 资产 总 科目 开设 周 定 资 产 账 户 ， 提 供 企业 国定 资产 的 增加 、 庆 
少 以 及 期 初 、 期 末 余 额 信息 。 Su 

Pe Wt, 挤 根 据 总 科目 所 属 的 明细 科目 设置 ， 提 供 详细 、 具 
体 信息 的 账户 。 明 细 账 户 提供 价值量 指标 和 实物 量 指标 .> 牺 如 原材料 明细 账户 ， 不 仅 确定 
各 种 材料 的 价值 信息 ， 同 时 能 够 反映 各 类 材料 的 数量 重 基 等 实物 量 数 据 。 

明细 账户 提供 的 经 济 指 标 ， 是 为 了 满 a me i 
由 企业 根据 经 营 管 鱼 的 要 和 经 济 业务 的 上 体内 容 自 行商 置 ， 会 计 仙 度 没有 统一 规定 

oe me 肖 记 ， 一 人 人 扣 供 人 信和 

4 





具体 ， 比 提供 的 信息 更 概括 。 “> 
第 二 节 ”复式 记 账 理论 


一 、 复 式 记 账 原理 


设置 会 计 科目 和 账户 后 ， 就 需要 采用 一 定 的 方法 ， 将 会 计 要 素 的 增 减 变动 登记 在 账户 
中 。 记 账 方法 有 单 式 记 账 法 和 复式 记 账 法 两 种 。 单 式 记 账 法 是 一 种 比较 简单 、 不 完整 的 记 
账 方法 。 在 单 式 记 账 法 下 ， 发 生 经 济 业务 后 ， 只 是 对 货币 资金 的 收 付 业 务 ， 以 及 债权 、 债 
务 方面 发 生 的 经 济 业 务 进行 登记 ， 而 实物 资产 的 变动 不 进行 登记 。 并 且 只 有 债权 、 债 务 的 
收回 与 支付 ， 进 行 以 上 账户 的 登记 ， 其 他 业务 只 在 一 个 账户 中 登记 。 因 此 ， 单 式 记 账 没有 
完整 的 账户 体系 ， 账 户 之 间 不 能 形成 相互 对 应 关系 ， 不 能 反映 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 。 目 前 
广泛 使 用 的 记 账 方法 是 复式 记 账 法 。 
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复式 记 账 理论 ,2:: 第 : 

复式 记 账 法 ， 是 指 对 发 生 的 每 一 项 经 济 业 务 ， 都 以 相等 的 金额 ， 在 相互 联系 的 两 个 或 
两 个 以 上 账户 中 进行 登记 的 记 账 方法 。 例 如 以 银行 存款 购买 材料 ， 不 仅 在 银行 存款 账户 中 
登记 减少 ， 而 且 要 在 原材料 账户 中 登记 增加 ， 同 时 金额 具有 相等 的 关系 。 这 样 ， 银 行 存款 
账户 与 原材料 账户 之 间 形 成 一 种 对 应 关系 ， 能 够 全 面 反 映 会 计 要 素 的 变动 情况 。 

发 生 经 济 业 务 ， 确 定 会 计 要 素 的 增 减 变化 ， 即 有 关 复式 记 账 原理 ， 我 们 在 第 1 章 有 关 
经 济 业 务 的 内 容 中 已 经 进行 了 体验 ， 为 本 章 内 容 的 学 习 葛 定 了 基础 。 

复式 记 账 法 是 一 种 科学 的 记 账 方法 。 采 用 复式 记 账 法 ， 需 要 设置 全 面 、 完 整 的 账户 体 
系 。 复式 记 账 法 有 以 下 特点 。 

(1) 对 于 每 项 经 济 业 务 ， 都 在 相互 联系 的 两 个 或 两 个 以 上 账户 中 进行 登记 。 这 样 可 以 
了 解 每 项 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 ， 全 面 、 系 统 地 反映 出 经 济 活动 的 全 过 程 和 结果 。 

(2) 对 于 每 项 经 济 业 务 ， 都 以 相等 的 金额 进行 分 类 登记 。 这 种 登记 方法 ， 使 账户 体系 
具有 平衡 关系 ， 通 过 平衡 关系 检查 会 计 记 录 是 否 正 确 。 
TO 



































账 法 ， 按 使 用 记 账 符号 不 同 ， 分 为 增 减 记 账 法 、 收 付 记 账 法 和 借 供 记 账 法 。 前 丙种 记 账 方 
法 是 我 国 传统 的 记 账 方法 。 增 减 记 账 法 曾经 在 商业 流通 企业 使 用 。 收 付 记 账 法 在 行政 事业 
单位 使 用 ， 借 贷 记 账 法 在 工业 企业 使 用 。 记 账 方法 不 了 -, 不 
利于 会 计 工 作 的 标准 化 ， eel 作 的 国际 接轨 ， 制 约 了 我 国 经 
济 的 对 外 开放 。1993 年 7 月 1 ev 国 过 步 以 国际 通用 的 借贷 记 账 法 作为 
基本 记 账 方法 。 现 在 我 国 所 有 行业 都 统一 使 用 借贷 记 账 法 进行 会 计 核算 。 
二 、 借 贷 记 账 法 NF- 
XN 
(一 ) 借贷 记 帐 法 的 记 账 管 学 和 会计 分 录 
a > 外 9 zz 
蕴 贷 记 账 法 是 以 “ 借 守 贷 ” 作为 记 几 符号 的 一 种 复式 记 三 方法 。 这 里 的 借 、 贷 两 个 字 
已 经 失去 字面 含义 ， 和 与 是 两 个 记 账 符号 ， 用 来 表示 会 计 要 素 具 体内 容 增加 或 减少 的 符号 。 
使 用 供 贷 记 账 法 进行 记 旺 时 ， 帐 户 所 届 会 计 要 迪 的 类 别 不 同伴 、 贷 两 个 符号 代表 的 信义 
不 同 。 WP 如 表 3-2 所 示 。 冬 红 
表 3-2 说 账 符号 的 含义 


所 有 者 权益 收 入 
村 增加 增加 减少 减少 双 少 
贷 减少 增加 增加 增加 


通过 表 3-2 中 的 内 容 可 以 看 出 , 资产 类 和 费用 类 账户 借贷 符号 代表 的 含义 相同 ， 以 借 
字 代 表 资 产 、 费 用 的 增加 ， 以 贷 字 代表 资产 、 费 用 的 减少 。 对 于 负债 类 、 所 有 者 权益 类 
和 收入 类 账户 ， 以 贷 字 代表 增加 ， 借 字 代表 减少 。 利 润 类 会 计 要 素 属于 特殊 一 类 ， 在 今 
后 学 习 中 介绍 。 

一 项 经 济 业 务 ， 以 借贷 作为 记 账 符号 进行 记录 ， 有 规范 的 表示 方法 。 

例 3-1 从 银行 提取 现金 1 000 元 。 

这 项 经 济 业 务 涉及 的 账户 都 是 资产 类 。 库 存 现金 增加 以 借 表 示 ， 银 行 存款 减少 以 贷 表 
示 。 写 成 
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借 : 库存 现金 1 000 
贷 : 银行 存款 1 000 
例 3-2 ”以 现金 支付 厂 部 办 公费 300 元 。 
这 项 经 济 业务 涉及 的 账户 ， 一 个 是 费用 类 管理 费用 增加 以 借 表 示 ， 另 一 个 是 资产 类 库 
存 现金 减少 以 贷 表示 。 写 成 
借 : 管理 费用 300 
贷 : 库存 现金 300 
例 3-3 ” 收 到 投资 设备 价值 10 000 元 。 
这 项 经 济 业务 涉及 资产 类 账户 固定 资产 增加 ， 以 借 表 示 ， 所 有 者 权益 类 账户 实 收 资本 
增加 ， 以 贷 表示 。 写 成 

















借 : 固定 资产 10 000 
贷 : 实 收 资本 10 000 
例 3-4 ”以 银行 存款 交纳 税金 7 000 元 。 ^ 
这 项 经 济 业务 涉及 负债 类 账户 应 交 税 费 减少 ， 以 借 表 示 ; 人 和 人行 大 
以 贷 表示 。 写 成 忆 
借 : 应 交 税 费 次 - 7000 
贷 ， 银行 存款 \Y SD j 7000 
例 3-5 购 入 材料 6 000 元 ， ptr ed 0 元 ， 余 款 暂 欠 对 方 。 
以 借 表示 ， 另 一 资产 账户 银行 存款 减少 ， 


这 项 经 济 业务 涉及 资产 类 账户 原材料 增加 
RS ee 


借 : 原材料 A ~ 6 000 
贷 : 银行 存款 SA . 站 4 000 
应 付 账 款 “7 XA 7 2 000 
庆生 全 庆 对 广 条 久 。 


例 3-6 出 售 产品 8.000 元 ， Se 
这 项 经 济 业务 涉及 资产 类 账户 银行 存款 增加 5.000 元 ， 以 借 表示 ， 另 一 资产 账户 应 收 
账 款 增加 ， 以 借 弄 未， 收入 类 账户 主 营 亚 务 收 入 增加 ， 以 贷 表示 。 写 成 
i 


借 : 5 000 
应 收 账 款 3 000 
贷 : 主 营业 务 收入 8 000 


例 3-7 购 入 设备 9000 元 ， 以 银行 存款 支付 3 500 元 ， 余 款 暂 欠 。 
这 项 经 济 业 务 涉 及 资产 类 账户 固定 资产 增加 9 000 元 ， 以 借 表示 ， 另 一 资产 账户 银行 
存款 减少 ， 以 贷 表示 ; 负债 类 账户 应 付 账 款 增加 ， 以 贷 表示 。 写 成 

















借 : 固定 资产 9 000 
贷 : 银行 存款 3 500 
应 付 账 款 5 500 


从 以 上 例子 可 以 看 出 ， 通 过 借贷 记 账 法 ， 将 经 济 业 务 内 容 写成 具有 会 计 特点 的 记录 。 
这 种 对 发 生 的 经 济 业务 ， 确 定 涉及 应 借 应 贷 的 账户 、 记 账 方 向 及 其 金额 的 记录 ， 称 为 会 计 
分 录 。 


Wh 


会 计 分 录 可 分 为 简单 会 计 分 录 和 复合 会 计 分 录 两 类 。 发 生 的 经 济 业 务 ， 只 涉及 一 个 账 
户 的 借方 和 另 一 个 账户 的 贷方 ， 这 种 会 计 分 录 称 为 简单 会 计 分 录 ， 例 3-1、 例 3-2、 例 3-3、 
例 3-4 为 简单 会 计 分 录 。 发 生 的 经 济 业 务 ， 人 或 一 
个 账户 的 贷方 和 多 个 账户 的 借方 ， 这 类 会 计 分 录 称 为 复合 会 计 分 录 ， 例 3-5、 例 3-6 为 复合 
AL ， 介 的 
一 项 经 济 业 务 涉及 多 个 账户 的 借方 和 多 个 账户 的 贷方 ， 可 分 解 成 几 个 简单 会 计 分 录 或 复合 
会 计 分 录 。 

会 计 分 录 是 登记 账户 的 依据 。 会 计 分 录 准 确 无 误 ， 才 能 保证 账户 记录 的 正确 ， 以 及 会 
计 核 算 各 个 环节 的 正确 。 

(二 ) 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 

使 用 借贷 记 账 法 对 经 济 业务 进行 记录 ， 记 账 规则 ;， 有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相等 。 在 借贷 
记 账 法 下 ， 经 济 业务 不 论 简单 还 是 复杂 ， 都 涉及 借方 和 贷方 两 个 方向 ， 并 且 具 有 平衡 关系 。 
通过 这 种 平衡 关系 ， 可 以 检验 会 计 记 录 是 否 正确 。 KN 

运用 借贷 记 账 法 ， 对 发 生 的 经 济 业务 进行 记录 时 ， 在 有 间 形 成 应 借 应 贷 的 相 
互 关系 ， 这 种 关系 称 为 账户 的 对 应 关系 。 tn 为 对 应 账户 。 


(三 ) 借贷 记 账 法 的 账户 结构 


ea 账户 的 基本 结构 : wend sn 下 面 分 别 介绍 资产 类 
结构 和 负债、 hte he 7 

a a 企业 各 项 资产 增 减 变 动情 况 及 其 结果 的 账 
户 。 et 全 8 记 减 少 额 ， 期 初 、 期 未 余 额 在 借方 ， 反 映 结存 次 
产 的 实 有 数额 。 er 3.2 所 示 。 可 凡人 与 增加 上 的 方 














向 相同 。 YY et "x 
阐 dd 六 贷方 
/期 初 余额 
和 AY 
本 期 发 生 额 : 本 期 发 生 额 : 
期 末 余 额 : 
图 3.2 
资产 类 账户 期 末 余额 的 确定 方法 


资产 类 账户 期 末 借 方 余额 三 期 初 借方 余额 十 本 期 借方 发 生 额 一 本 期 贷方 发 生 额 
我 们 以 银行 存款 为 例 ， 介 绍 资产 类 丁字 账 的 登记 方法 。 
例 3-8 企业 月 初 银行 存款 余额 为 80 000 元 ， 本 月 发 生 下 列 业务 
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1. 收 到 投资 货币 资金 10 000 元 存 入 银行 。 
2. 以 银行 存款 支付 前 欠 货 款 5 000 元 。 
3. 以 银行 存款 支付 厂 部 水 电费 1 000 元 。 
4. 出 售 产品 7 000 元 ， 收 到 4 000 元 存 入 银行 ， 余 款 对 方 暂 欠 。 
5. 收 到 某 单位 归还 前 欠 购 货款 6 000 元 存 入 银行 。 
要 求 : 
(1) 编制 会 计 分 录 ; 
(2) 登记 银行 存款 丁字 账 。 
会 计 分 录 : 
1. 借 : 银行 存款 
贷 : 实 收 资本 
漠 : 应 付 账 款 
贷 : 银行 存款 
: 管理 费用 
贷 : 银行 存款 
: 银行 存款 ; AS 
应 收 账 款 AN 
贷 ， 主 营业 务 收入 XY 
银行 存款 -1X 
贷 ， 应 收 账 款 


5. 借 ; 


10000(V) 
10 000 

5 000 
5000(V) 

1 000 
1000(V) 

4000(V) 

3 000 
7000 

6000(V) 
6 000 


登记 银行 存款 丁字 账 需要 注意 的 so et 经 济 业 务 在 丁字 账 登 
标记 


记 后 ， 在 会 计 分 录 银 行 存款 金额 处 做 出 
额 相 区 别 ， 在 丁字 账 中 用 括号 入 示 经 济 业务 顺序 号 。 [| 
实际 工作 中 ， 经 行人 计数 的 人 

银行 存款 丁字 时 和 方法 如 图 3.3 所 示 。 NS 








(V)， 以 加 生源 旭 或 于 复 登 记 。 为 了 与 数字 金 


2% 性 久生 让 贷方 
入 ;期 初 余额 (O) 5 000 
/ (D (3) 1000 
(4 
5 
本 期 发 生 额 本 期 发 生 额 : 6000 
期 末 余 额 
图 3.3 
负债 账户 结构 : 负债 类 账户 是 用 来 核算 企业 各 项 负债 增 减 变动 及 其 结果 情况 的 账户 。 
该 类 账户 贷方 登记 增加 额 ， 借 方 登记 减少 额 ， 期 初 、 期 末 余 额 一 般 在 贷方 ， 反 映 企 业 债务 
的 实 有 数额 。 负 债 类 账户 结构 如 图 3.4 所 示 。 


BEY 











复式 记 账 理论 ,20 
借方 会 计 科目 贷方 
期 初 余额 
本 期 发 生 额 ， 本 期 发 生 额 : 
期 未 余额 ， 


负债 类 账户 期 末 余 额 的 确定 方法 : 
负债 账户 期 末 贷 方 余额 = 期 初 贷方 余额 十 本 期 贷方 发 生 额 一 本 期 借方 发 生 额 

所 有 者 权益 类 账户 结构 与 资产 账户 结构 相同 ， 这 里 不 再 效 述 。 

负 合 、 所 有 者 权 着 关 星 户 丁字 帐 的 登记 方法 与 资产 类 账户 全 施法 类 似 ， 不 再 列举 实 
例 。 需 要 注意 的 是 ， 期 初 、 期 末 余 额 的 方向 是 贷方 。 Sg 也 需要 留意 。 

收入 关 、 浊 用 关 账户 结构 比较 简单 。 每 月 需要 将 取 入 发 生 的 费用 转 入 利润 类 
账户 ， 核 算盘 亏 ， 所 以 这 两 类 账户 没有 期 初 、 期 末 余 类 账户 结构 特殊 ,借方 、 贷 
方 登记 不 同 含义 的 内 容 ， 人 
在 今后 学 习 中 具体 介绍 。 

通过 上 述 内 容 我 们 可 以 看 出 ， rt 

人 GE 反映 的 经 济 业务 清晰 明确 ， 经 济 业务 来 龙 
去 脉 一 目 了 然 ， 便 于 账户 之 间 能 

(2) 账户 适应 性 强 ， 交 和 上 和 全 本 放 所 邓 关 贡 其 如 企业 可 以 不 设置 “预收 
账 款 ”“ 预 付 账 款 ” 账户 芬 别 合并 在 “应 收 账 款 "已 何 隆 款 "此 时 应 收 账 款 、 应 付 账 款 
账户 具有 双重 性 质 。 一 

G) 根据 re 借贷 必 相 2 友 规则 ， 能 够 对 每 月 经 济 业务 发 生 客 进行 

检查 账 敌 记录 有 无 


汇总 ， NS 
(四 ) 借贷 记 账 法 的 试 算 平 衡 


根据 会 计 分 录 登 记 账 短 (账户 ) 后 ， 需 要 对 账户 登记 内 容 的 正确 性 进行 检查 。 试 算 平衡 
就 是 通过 平衡 关系 检查 和 验证 账户 记录 是 否 正确 的 专门 方法 。 借 贷 记 账 法 的 平衡 关系 有 
两 大 类 : 余额 平衡 和 发 生 额 平衡 。 一 类 是 余额 平衡 ， 有 期 初 余额 平衡 和 期 末 余 额 平衡 ， 
公式 为 

所 有 账户 期 末 ( 期 初 ) 借 方 余额 之 和 三 所 有 账户 期 末 ( 期 初 ) 贷 方 余额 之 和 

余额 平衡 的 依据 来 自 会 计 和 恒等式 (资产 = 负债 十 所 有 者 权益 )。 有 借方 余额 的 账户 是 资 
产 类 账户 ， 有 贷方 余额 的 账户 是 负债 、 所 有 者 权益 类 账户 。 因 此 ， 这 三 类 账户 期 初 或 期 末 
余额 具有 平衡 关系 。 

另 一 类 平衡 关系 是 发 生 额 的 平衡 ， 公 式 为 

所 有 账户 借方 发 生 额 之 和 三 所 有 账户 贷方 发 生 额 之 和 


SEE 


会 计 学 人) 贡 


发 生 额 的 平衡 依据 来 自 借贷 记 账 法 “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相 等 ”的 记 账 规则 。 记 录 发 
生 额 的 是 那些 会 计 分 录 ， 每 一 个 会 计 分 录 都 具有 平衡 关系 。 对 本 月 发 生 的 所 有 经 济 业务 ， 
编制 会 计 分 录 ， 通 过 丁字 账 进行 汇总 后 ， 同 样 具有 平衡 关系 。 




















试 算 平 衡 举例 : 
企业 月 初 各 账户 余额 如 表 3-3 所 示 。 
表 3-3 
借 方 贷方 
50 000 
8 000 
5 000 
100 000 
7000 








实 收 资本 156 000 
合 计 163 000 S 163 000 


例 3-9 本 月 发 生 下 列 业务 : 

1， 收 到 投资 材料 9 000 元 。 

2. 购 入 设备 价值 15 000 元 ， 以 银行 存款 支 什 10'000 元 ， 余 款 暂 欠 。 
3. 收 到 某 单位 归还 前 欠 货款 4 000 元 存 信 银行 。 

4， 以 银行 存款 支付 前 欠 货款 3 000 元 

5 购 入 材料 7 000 元 ， 以 银 年 存款 支付 5 500 元 ， 余 款 暂 欠 。 

要 求 : 
(1) 编制 会 计 分 录 ; 
(2) 登记 丁字 账 ; 

(3) 填 制 试 算 平衡 表 。 

















编制 会 计 

1. 借 ; 原 9000(V) 
9000(V) 

2. 借 : 15 000(V) 
贷 : 银行 存款 10000(V) 
应 付 账 款 5000(V) 

3. 借 : 银行 存款 4000(V) 
贷 : 应 收 账 款 4000(V) 

4. 借 : 应 付 账 款 3 000(V) 
贷 : 银行 存款 3 000(V) 

5. 借 : 原材料 7000(V) 
贷 : 银行 存款 5500(V) 
应 付 账 款 1500(V) 


‘(BE 























































































































登记 丁字 账 (图 3.5)。 
借方 银行 存款 贷方 借方 应 收 账 款 贷方 
期 初 余额 : 50 000 (2) 10 000 期 初 余 额 : 8 000 (3) 4000 
(3) 4000 (4) 3 000 
(5) 5 500 
本 期 发 生 额 。 4000 | 本 期 发 生 额 。 18 500 本 期 发 生 额 : 一 “| 本 期 发 生 额 : 4000 
期 末 余 额 : 35 500 期 末 余 额 : 4 000 
借方 原材料 贷方 借方 固定 资产 贷方 
期 初 余额 ， 5 000 期 初 余额 : 100 000 
(3) 9000 
(7) 7000 
本 期 发 生 16 000 | 本 期 发 生 额 本 期 发 生 15000 十 本 期 发 生 痢 3 
期 末 余 额 : 21 000 期 末 祭 额 : 115 000 
借方 应 付 账 款 贷方 众 方 实 收 资本 贷方 
(4) 3 000 | 期 初 余额 7000 期 初 余额 ， ”156 000 
(2 5 000 (D) 9 000 
(5) 500 
本 期 发 3 000 | 本 期 发 6 500 本 期 发 一 本 期 发 9 000 
期 末 余 额 : 10 500 期 末 余 额 ， ”165 000 
图 3.5 
填 制 试 算 平衡 表 ( 见 表 3-4)。 
表 3-4 试 算 平衡 表 
账 户 
借方 贷方 
银行 存款 50 000 | 
应 收 账 款 8 000 4 000 4000 | 
原材料 5 000 ws 21 000 | 
固定 资产 100 000 Fw 115 000 | 
应 付 账 款 7000 6 500 | 10 500 
实 收 资本 156 000 9 000 | 165 000 
合 计 163 000 163 000 38 000 38 000 175 500 175 500 
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在 登记 丁字 账 时 ， 上 账户 (会 计 科目 ) 按 会 计 科 目 表 顺序 排列 ， 便 于 查找 。 借 方 或 贷方 本 
期 没有 发 生 额 时 ， 在 汇总 项 目 上 以 “一 ”表示 ， 说 明 不 是 漏 记 。 

在 登记 试 算 平衡 表 时 ， 账 户 也 遵循 一 定 排列 顺序 ， 道 理 与 丁字 账 相同 。 在 填写 平衡 表 
的 发 生 额 栏目 时 ， 对 于 没有 发 生 额 的 账户 ， 应 以 “一 ”表示 ， 道 理 同 上 。 各 类 账户 期 初 或 
期 末 有 余额 时 ， 只 能 在 借方 或 贷方 ， 因 此 空格 不 需要 进行 处 理 。 

试 算 平衡 只 能 检查 金额 在 登记 和 汇总 时 的 错误 ， 具 有 平衡 关系 不 能 说 明 会 计 记录 不 存 
在 问题 。 如 果 使 用 的 会 计 科目 错误 ， 或 者 借方 、 贷 方 账户 方向 错误 等 ， 也 存在 平衡 关系 。 
这 些 错 识 不 能 通过 试 算 平衡 发 现 。 所 以 在 会 计 核算 过 程 中 ， 要 准确 填写 、 仔 细 核 对 、 认 真 
检查 ， 避 免 错 误 的 发 生 。 

常见 不 平衡 的 查找 方法 有 以 下 几 种 。 

(1) 求 差 法 : 将 借方 、 贷 方 合计 数 求 差 。 核 对 有 无 与 差 的 金额 相同 的 经 济 业 务 ， 是 否 
漏 记 或 重复 登记 。 

(2) 除 2 法 : 第 一 种 方法 没有 找 出 错误 时 ， 将 差 除 2， 得 到 商 亏 核对 有 无 与 商 相同 金额 
的 经 济 业 务 ， 是 否 在 登记 丁字 账 时 将 方向 记 反 ， 本 来 是 借方 i 在 贷方 ， 本 来 是 贷 
方 金额 登记 在 借方 。 

(3) 除 9 法 : 前 两 种 方法 未 发 现 错误 时 ， 将 借方 、 A 数 求 差 ， 然 后 除 以 9。 如 果 
能 够 整除 ， 可 能 是 金额 数字 在 书写 时 移 位 ， wt 倒 引 起 的 不 平衡 。 例 如 4 000 错 

















记 成 400， 差 为 3 600， 能 被 9 整除 。 另 外 ， 成 6800， 差 为 1800， 能 被 9 整除 。 
核对 差错 时 ， 注 意 这 两 种 错误 形式 ， 有 目的 二 


SS 
、 课 后 练习 题 ”~ 
了 站 
一 、 名 词 解释 EZ 
. 会 计 科目 oa 3. 明细 分 关 料 目 4. 账户 
复式 记 耻 沽 6， 借贷 记 由 法 *y 户 对 应 关系 。 8， 对 应 账户 
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.会 ' “10. 试 算 平衡 P 

、 简 答题 

1. 设置 会 计 科目 的 原则 有 哪些 ? 

2. 简 述 账户 与 会 计 科 目的 联系 和 区 别 。 

3. 复式 记 账 法 的 特点 有 哪些 ? 

4. 简 述 借贷 记 账 法 下 资产 、 负 债 及 所 有 者 权益 账户 的 结构 。 
5 
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. 会 计 分 录 有 哪些 类 型 ? 一 般 不 编制 什么 类 型 会 计 分 录 ? 
.借贷 记 账 法 的 优点 有 哪些 ? 
三 、 填 空 题 


1. 会 计 科目 按照 提供 信息 的 详细 程度 分 为 ~ 。 
2.， 账户 按 记录 经 济 业务 内 容 及 详细 程度 分 为 
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目前 国际 通用 的 复式 记 账 方法 是 
.借贷 记 账 法 的 记 账 规则 是 、_ 。 
.借贷 记 账 法 的 平衡 关系 有 两 大 类 : 
试 算 平衡 过 程 中 出 现 不 平衡 ， 常用 的 查找 方法 有 、 
。 账 户 登记 中 记 账 方向 记 错 ， 使 用 ”可 以 查找 出 来 。 
.一般 情况 下 ， 账 户 借方 登记 增加 ， 账 户 余额 的 方向 在 

8. 借贷 记 账 法 的 理论 基础 是 

9. 账户 性 质 不 同 ， 余 额 的 借 、 贷 方向 不 同 。 资 产 账户 余额 在 ， 负 债 、 所 有 
者 权益 账户 余额 在 。 另 外 ， 收 入 、 费 用 账户 期 末 

10. 试 算 平衡 只 能 检查 数字 金额 在  、_ 中 的 错误 ， 有 些 情况 下 具 
有 平衡 关系 不 能 说 明 会 计 记录 不 存在 问题 。 

四 、 练 习题 

1. 根据 第 1 章 课 后 练习 题 给 出 的 25 项 经 济 业 务 ， 编 制 会 计 分 

2. 根据 上 题 的 会 计 分 录 ， 分 别 登记 银行 存款 丁字 账 (假设 银行 存款 期 初 余额 为 600 000 
元 ) 和 应 付 账 款 丁字 账 (假设 应 付 账 款 期 初 贷方 余额 58 000E) 13.0)。 
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借方 贷方 
期 初 余额 : 
> A 
本 期 发 生 本 期 发 生 额 ! 
机 
> 期末 余 额 
r 
NS 
入 借方 应 付 账 款 贷方 





期 初 余额 : 






本 期 发 生 额 : 





本 期 发 生 额 : 





图 3.6 丁字 账 
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3. 企业 月 初 各 账户 余额 如 表 3-5 所 示 。 


表 3-5 企业 月 初 各 账户 余额 表 














账 户 借 方 贷 方 
库存 现金 5 000 
银行 存款 152 000 
应 收 账 款 8 000 
原材料 5 000 
固定 资产 200 000 

短期 借 朝 15 000 

5 55 000 

300 000 

合 计 370 000 370 000 

本 月 发 生 J 务 。 





。 以 银行 存款 偿 





1 前 欠 购 买 设备 款 18 000 元 。 

2. 企业 收 到 两 种 形态 投资 ,货币 资金 85 000 元 存 入 银行 从 硕 材 料 13 000 元 验收 入 库 。 
3， 购 入 材料 一 批 ， 总 价 7700 元 ， 以 银行 存款 支付 5.500\ 元 ， 余 款 暂 欠 。 

4. 收 到 某 企 业 归还 的 前 欠 货 款 6 200 元 存 入 银行 。 

5. 将 现金 2 000 元 存 入 银行 。 
6 

7 
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， 购 入 设备 价值 5 800 元 ， 款 项 以 银 衍 存款 支付 。 

.期 限 一 年 的 银行 借款 到 期 ， 以 银行 存款 偿还 本 金 10 000 元 
.以 银行 存款 支付 购买 材料 欠 款 <4000 元 。 

要 求 : (1) 根据 经 济 业务 编制 会 计 分 录 。 

(2) 登记 丁字 

(3) 填 制 试 算 平衡 表 ( 见 表 3-6)。 


表 3-6 试 算 平衡 表 














期 末 余 额 
方 借 方 贷 方 


账 户 
库存 现金 
银行 存款 
应 收 账 款 

















短期 借款 
应 付 账 款 
实 收 资本 
合 计 
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账户 与 复式 记 账 的 应 用 


学习 日 标 S 要 求 ) 


通过 本 章 学 习 ， 了 解 工业 企业 的 生产 经 营 过 程 ; 掌握 生产 
经 营 过 程 各 阶段 涉及 的 账户 性 质 、 用 途 , 千 构 及 使 用 方法 ; 党 
握 原材料 成 本 、 产 品 成 本 、 同和 天 约 人 ; 注意 国定 次 
产 折旧 、 增 值 税 、 利 润 形成 与 分 aa 本 章 是 全 书 的 
重点 和 难点 ， 教 学 中 所 占 课时 比重 最 大 。 

本 章 以 工业 企业 日 常 发 于 的 主要 经 济 业务 为 例 ， 系 统 地 说 
明了 帐户 与 复式 记 卫 克 六 朋 工 业 企业 的 生产 经 营 过 各 是 以 
品 生产 为 中 心 ， 供 有 过 和 生产 过 程 、 销 售 过 程 的 统一 ， 
按 各 类 经 济 此 的 特点 ， 工 业 企 业 的 主要 经 济 业务 包括 筹集 资 
全 业务 、 宝 产 淮 番 业务 、 产 品 生产 业务 、 销 售 业务 和 利润 形成 
与 分 配 六 让 

一 -一 
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第 一 节 ”筹集 资金 业务 的 核算 


工业 企业 的 会 计 对 象 是 生产 经 营 过 程 中 的 资金 运动 ， 包 括 资金 的 投入 、 资 金 循环 、 周 
转 和 资金 退出 等 过 程 。 筹 集资 金 是 资金 运动 的 起 点 ， 也 是 整个 生产 经 营 过 程 的 起 点 。 企 y 
资金 主要 来 源 于 两 个 方面 : 一 是 投资 者 投入 及 其 增值 ， 二 是 向 银行 及 非 金融 机 构 举债 。 下 
面具 体 介绍 投入 资本 和 短期 借款 的 核算 。 


一 、 投 入 资本 的 核算 


投入 资本 ， 又 称 资本 金 ， 是 投资 者 实际 投入 企业 各 种 财产 物资 及 货币 资金 。 投 入 资本 
包括 投资 者 原始 投资 及 其 追加 投资 。 
工业 企业 的 投入 资本 按照 投资 主体 的 不 同 ， 分 为 国家 资本 金 、 ea 个 人 资本 
金 和 外 商 资本 金 。 国 家 资本 金 是 指 政府 部 门 或 机 构 以 国有 资产 投 的 资本 金 ， 法 人 资 
本 金 是 指 其 他 法 人 单位 以 依法 可 支配 的 资产 es 个 人 资本 金 是 指 社会 
资本 







































































个 人 或 企业 内 部 职工 以 个 人 合法 财产 投入 企业 形成 的 次 金 是 指 国外 投资 者 
以 及 我 国 香港 、 澳 门 、 和 区 投入 企业 玉成 。 按 投入 资本 的 形态 不 同 ， 
投入 资本 分 为 货币 投资 、 实 物 投资 和 无 形 资 关 投 a, 取得 货币 投资 是 最 
好 的 投资 形态 ， pt 

投资 者 投入 资本 的 入 账 价值 是 资本 nn. 对 于 货币 投资 和 原材料 投 资 ， 以 
ee 以 双方 协商 作价 金额 全 
记 入 账 。 

“ 准 
(一 ) 账户 设置 > ~ 









“ 实 收 资本 ” 账户 有 者 权益 类 由 户 ， em -el 贷方 登记 投资 
者 投入 企业 的 资本 数额 借方 登记 经 批准 减少 资 机 您 的 数额 。 由 于 投资 人 不 得 任意 抽 回 次 
本 ， 因 此 借方 很 六 有 发 生 额 。 其 未 余额 雁 贷 务 ， 反 喘 投 入 资本 金 的 结 汗 余 额 。 该 账户 可 按 投 
资 者 设置 明细 账户 。 

“银行 存款 ”账户 ， 资 产 类 账户 。 核 算 企业 存 入 银行 或 其 他 金融 机 构 的 各 种 款项 。 借 方 
登记 存 入 银行 的 款项 数额 ， 贷 方 登记 提取 和 使 用 存款 的 数额 。 期 末 余额 在 借方 ， 反 映 银行 
存款 的 结存 数 。 

“固定 资产 ”账户 ， 资 产 类 账户 。 核 算 企业 固定 资产 原始 价值 。 借 方 登记 固定 资产 的 增 
加 额 ， 贷 方 登记 固定 资产 的 减少 额 。 期 末 余 额 在 借方 ， 反 映 固定 资产 原始 价值 的 结存 数 。 

(二 ) 核算 实例 

例 4-1 收 到 某 企业 货币 投资 500 000 元 存 入 银行 。 

这 项 经 济 业务 ， 银 行 存款 增加 ， 登 记 在 借方 ， 实 收 资本 增加 ， 登 记 在 贷方 。 

借 : 银行 存款 500 000 

贷 : 实 收 资本 500 000 
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例 4-2 收 到 投资 设备 一 台 ， 双 方 协商 作价 20 000 元 。 

这 项 经 济 业务 ， 固 定 资产 增加 ， 登 记 在 借方 ， 实 收 资本 增加 ， 登 记 在 贷方 。 

借 : 固定 资产 20 000 
贷 : 实 收 资本 20 000 


二 、 短 期 借款 的 核算 


短期 借款 是 指 为 满足 企业 生产 经 营 活动 对 临时 资金 的 需求 ， 向 银行 或 其 他 金融 机 构 借 
入 的 偿还 期 限 一 年 以 内 的 各 种 借款 。 借 款 到 期 ， 还 本 付 息 。 利 息 费用 的 核算 ， 应 当 遵循 权 
责 发 生 制 进行 处 理 。 利 息 费用 在 借款 使 用 期 限 内 各 月 份 平均 分 担 ， 而 不 是 计 入 到 期 支付 时 
的 月 份 费用 中 。 

(一 ) 账户 设置 

“短期 借款 ”账户 ， 负 债 类 账户 。 核 算 由 银行 或 其 他 金融 机 构 借 六 的 期 限 一 年 内 借款 本 
金 的 账户 。 贷 方 登记 取得 的 借款 本 金 ， 信 方 和 记 到 基 信 还 的 俏 训 机 人 > 基 本 全 人 在 贷方 
反映 尚未 到 期 偿还 的 借款 本 金 。 SN, 

“财务 费用 ”账户 ， 损 益 类 账户 (费用 类 )。 核算 筹集 A 发 9 费用 。 借 方 登记 发 生 的 
财务 费用 ， 包 括 借款 利息 支出 ， 银 行 结算 手续 费 等 ， 贷 方 登 记 应 冲 减 财务 费用 的 利息 收入 
及 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 核算 盈亏 的 财务 末 无 余额 。 

“应 付 利息 ”账户 ， 人 负债 类 账户 。 核 算 em ee 贷方 登记 应 付 未 
付 利息 数额 ， 借 方 登记 实际 支付 利息 数额 ， 基 术 余 额 在 贷方 ， 反 映 尚 未 支付 的 利 知 数 宁 ， 

(二 ) 核算 实例 二 NS | 

> 天 
例 4-3 从 人 行 了 得 上 人头 加 元 ， 年 利率 668 蒜 项 在 入 银行 。 
这 项 经 济 业务 ， 银 行 存款 增加 ， 登 记 在 借方 : 全 加 ， 登 记 在 贷方 。 


借 : 银行 存款 a r 60 000 
贷 : 短期 借款 | 闪 NS 60 000 
例 4-4、 结 算 永 月 负担 的 银行 借款 利息 300 元 (60 000X6 % 二 12)。 
这 项 综 ， 财 务 费用 增加 ， 登 记 在 借方 。 借 款 利息 需要 借款 到 期 支付 ， 对 于 本 月 
只 是 负债 的 增加 ， 登 记 在 应 付 利息 账户 的 贷方 。 
借 : 财务 费用 300 
贷 : 应 付 利息 300 


例 4-5 上 述 借款 到 期 ， 以 银行 存款 支付 本 金 60 000 元 及 利息 900 元 (300X3)，3 个 月 
利息 已 经 预先 提取 。 

这 项 经 济 业务 ， 短 期 借款 减少 ， 登 记 在 借方 。3 个 月 应 付 未 付 的 利息 共计 900 元 ， 现 
在 支付 ， 涉 及 应 付 利息 减少 ， 登 记 在 借方 。 款 项 以 银行 存款 支付 ， 银 行 存款 减少 ， 登 记 在 
贷方 。 





借 : 短期 借款 60 000 
应 付 利息 900 
贷 : 银行 存款 60 900 
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第 二 节 ”生产 准备 业务 的 核算 


工业 企业 生产 经 营 资金 到 位 后 ， 需 要 兴建 厂房 ， 采 购 生产 设备 及 原材料 ， 为 产品 生产 
做 准备 ， 外 购 材 料 是 经 常 性 生产 准备 业务 ， 下 面 进行 具体 介绍 。 

企业 外 购 材料 成 本 由 买 价 和 采购 费用 组 成 。 买 价 是 指 企业 向 供 货 单位 按照 合同 规定 
支付 的 价款 。 需 要 注意 的 是 ， 如 果 取 得 普通 发 票 ， 买 价 中 包含 税金 在 内 : 如 果 取得 增值 
税 专用 发 票 ， 买 价 则 不 包含 税金 ， 增 值 税 需要 单独 列 示 ， 单 独处 理 。 采 购 费用 是 采购 材 
料 发 生 的 运输 费 、 仓 储 费 、 保 险 费 、 运 输 途 中 的 合理 损耗 ， 以 及 入 库 前 的 挑选 、 整 理 、 
包装 等 费用 。 


一 、 账 户 设置 


人 项 重要 工作 。 ee Me 

结存 情况 ， 监 督 材料 的 保管 和 使 用 ， 设 置 在 途 物资 、 原 忆 付 账 款 、 预 付 账 款 
pd SN 

(D“ 在 途 物资 ”账户 ， 资 产 类 账户 。 wa 的 账户 。 借 方 登记 外 购 原 材 

料 的 买 价 及 采购 费用 ， 贷 方 登记 原材料 验收 入 人 料 ” 账 户外 购 原材料 实际 成 本 。 








期 末 余 额 在 借方 ， 反 映 尚 未 验收 入 库 的 原材料 该 账户 按 原材料 品种 、 规 格 设置 
明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 站 

(2)“ 原 材料 ”账户 ， 资 产 类 账户 \ :核算 企业 库存 原材料 情况 的 账户 。 借 方 登记 验收 入 
人 ee 期 末 余额 在 借方 ， 反 映 期 末 
结存 原材料 的 实际 成 本 。 该 账户 材料 的 品种 、 明细 账户 ， 进行 明细 分 类 核算 。 

(3) “库存 现 金 ” a 账户 。 多 个 部 门 供 日 常 零星 支出 的 货币 
Re Ws to 额 ， 贷 方 登记 现金 减少 数额 。 期 末 余 额 在 借方 ， 反 映 现金 

结余 数额 。 - 

(4) “ 应 付 了 > 限 户 ， 信贷 类 账户 污 寞 企业 采购 货物 和 接受 劳务 应 人 给 供应 单位 的 
款项 。 贷 方 登记 采购 活动 和 接受 劳务 应 付 未 付 的 款项 数额 ， 借 方 登记 实际 偿还 的 款项 数额 。 
期 末 余 额 一 般 在 贷方 ， 反 映 尚 未 偿还 给 供应 单位 的 款项 数额 。 该 账户 按 供应 单位 设置 明细 
账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

(5)“ 预 付 账 款 ” 账户 ， 资 产 类 账户 。 核 算 企业 按 合同 规定 预先 支付 给 供应 单位 的 款项 。 
借方 登记 预先 支付 的 款项 数额 ， 贷 方 登记 清算 后 抵 减 的 款项 数额 。 期 末 余 额 在 借方 ， 反 映 
实际 预付 的 款项 数额 ， 如 果 期 末 余 额 在 贷方 ， 反 映 需 要 补 付 给 供应 单位 的 款项 数额 。 该 账 
户 按 供应 单位 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

(6@)“ 应 交 税 费 ” 账 户 ,负债 账 户 。 核 算 企业 按 税法 及 国家 政策 规定 应 交纳 的 各 种 税 费 
如 增值 税 、 城 市 维护 建设 税 (城建 税 )、 企 业 所 得 税 、 教 育 费 附加 等 。 贷 方 登记 应 交 未 交 的 
税 费 数额 ， 借 方 登记 已 交 税 费 数额 或 用 于 抵 扣 的 增值 税 进项 税额 。 期 末 余 额 在 贷方 ， 反 映 
尚未 交纳 的 税 费 数额 ; 如 果 期 末 余 额 在 借方 ， 反 映 多 交 的 税 费 或 尚未 抵 扣 的 增值 税 进项 税 
额 。 该 账户 按 税 费 种 类 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 增 值 税 需要 设置 “进项 税额 ” 
“ 销 项 税额 "“ 已 交 税金 "“ 进 项 税额 转 出 ”等 专栏 。 
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二 、 核 算 实例 


例 4-6 购 入 甲 材料 10 000 元 ， 增 值 税 税率 17%， 税 额 1 700 元 ， 款 项 以 银行 存款 
支付 。 

在 这 项 经 济 业 务 中 ， 外 购 材料 的 买 价 登记 在 “在 途 物资 ”的 借方 ; 增值 税 是 企业 垫付 
的 需要 抵 扣 的 增值 税 进项 税额 ， 登 记 在 “应 交 税 费 ” 的 借方 。 银 行 存款 减少 ， 登 记 在 贷方 。 
这 里 需要 注意 ， 应 交 税 费 账户 登记 在 借方 ， 不 能 理解 为 企业 负债 的 减少 ， 是 一 种 特别 的 处 
理 方式 ， 是 为 购买 企业 产品 的 购 货 方 代 垫 的 税金 ， 在 企业 销售 产品 时 进行 清算 。 


借 : 在 途 物资 一 一 甲 材料 10 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 1700 
贷 ， 银行 存款 11 700 


例 4-7 以 现金 支付 四 材料 的 运输 费用 1 000 元 。 
运输 费用 ， 必 于 采购 费用 ， 是 外 购 材料 成 本 的 组 成 部 分 ， 登 记 在 “在 途 物资 ” 账户 的 
借方 ,现金 碱 少 ， 登 记 在 “库存 现金 ”账户 的 贷方 。 y: 反 
借 : 在 途 物资 一 一 甲 材料 CA 1 000 
贷 : 库存 现金 < \ 1 000 
例 4.8 “四 材料 验收 入 库 ， 按 实际 成 本 转账 。 /下 | 
材料 验收 入 库 ， 需要 将 外 购 材料 的 总 成 本 < 从 与 采 网 旨 用 之 和 010 000+1000) 从 
“在 途 物资 " 账户 转 入 “原材料 ” 账户。 > 和 





借 : 原材料 一 一 甲 材料 11 000 
贷 : 在 物资 一 外 材料 11 000 


例 4-9 购 入 乙 材料 20 000 序 祥瑞 慎 税 3400 元 ， en gaa 
买 价 和 增值 税 ， 分 别 登记 在 “在 途 物资 ”和 “应 交 税 叶 借方 ， 款 项 未 付 ， 登 记 在 
“应 付 账 款 ” 账 户 的 贷方 5“ 一 人 Xl 





借 :在 途 物资 一 名 材料 SS X 20 000 
应 交 税 六 一 应 交 增 信 税 进项 入)，》 3 400 
入 应 付 账 款 一 一 光明 工厂 ~ 23 400 
例 4-10 以 银行 存款 支付 前 欠 光 明 工 厂 购 货款 23 400 元 。 
应 付 账 款 减少 ， 登 记 在 该 账户 借方 ， 银 行 存款 减少 ， 登 记 在 该 账户 贷方 。 
借 : 应 付 账 款 一 一 光明 工厂 23 400 
贷 : 银行 存款 23 400 





例 4-11 以 银行 存款 预 交 购买 丙 材 料 货款 40 000 元 给 光辉 工厂 。 

这 项 经 济 业务 ， 企 业 债权 增加 ， 登 记 在 “预付 账 款 ” 账 户 的 借方 ， 款 项 以 银行 存款 支 
付 ， 登 记 在 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 

借 ， 预付 账 款 一 一 光辉 工厂 40 000 

贷 : 银行 存款 40 000 

例 4-12” 丙 材料 到 货 ， 买 价 30 000 元 ， 增 值 税 5 100 元 ， 款 项 在 预 交 款 中 冲销 。 

买 价 和 增值 税 ， 登 记 在 “在 途 物资 ”和 “应 交 税 费 ” 账 户 的 借方 ， 预 付 账 款 减少 ， 登 
记 在 该 账户 的 贷方 。 


NE 


会 计 学 人) 





借 : 在 途 物资 一 一 丙 材 料 30 000 
应 交 税 费 5 100 
贷 : 预付 账 款 一 一 光辉 工厂 35 100 


例 4-13 购 入 甲 材 料 6 000 公斤 , 价值 50 000 元 ; 购 入 乙 材 料 2 000 公斤 , 价值 10 000 
元 。 买 价 及 增值 税 10 200 元 以 银行 存款 支付 。 





借 : 在 途 物资 一 一 甲 材料 50 000 

一 一 乙 材 料 10 000 

应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税 费 ) 10 200 
贷 : 银行 存款 70 200 


例 4-14 ”以 银行 存款 支付 上 述 甲 、 乙 材料 采购 费用 共计 8 800 元 。 采 购 费用 以 甲 、 乙 
材料 重量 为 标准 分 配 。 

这 项 经 济 业务 ， 首 先 对 采购 费用 进行 分 配 。 分 配 标准 必须 选择 与 采购 费用 数额 多 少 有 
直接 关系 的 指标 ， 才 能 使 采购 费用 的 分 配 符合 实际 情况 ， CC 


分 配 过 程 如 下 。 
共同 发 生 的 费用 ( 采 )\ 
分 本 率 一 分 本 入 并 人 rae 








(1) 计算 分 配 率 : 


5 
6000+2 
(2) 分 配 采 购 费 用 : Wy 
Tom 年 和 条 时 时 分 配 率 
入 =6 000x 1 
J ,> =6 con 
乙 相 泣 久 和 前 采购 费用 二 用 分 配 素 
Xo 20 
2AA | 3 ey 
注意 : 虽 果 计算 的 分 配 率 是 除 不 尽 指 小 最 后 一 项 的 费用 分 配 应 当 用 总 数 与 前 几 项 
本 定 ) 当 纺 员 关 的 由 现 ， 本 章 第 三 节 产 铝 生 产业 务 的 核算 中 对 制造 费用 进行 分 配 ， 原 
理 相同 。 < 
借 : 在 途 物资 一 一 甲 材料 6 600 
一 一 乙 材 料 2 200 
贷 ， 银行 存款 8 800 


例 4-15 甲 、 乙 材料 验收 入 库 ， 按 实际 采购 成 本 转账 。 
甲 材料 采购 成 本 王 买 价 十 采购 费用 一 50 000 十 6 600 王 56 600( 元 ) 
乙 材 料 采购 成 本 三 买 价 十 采购 费用 三 10 000 十 2 200 王 12 200( 元 ) 





借 : 原材料 56 600 
一 一 乙 材 料 12 200 
贷 : 在 途 物资 一 一 甲 材料 56 600 
一 一 乙 材 料 12 200 


上 述 甲 材料 、 乙 材料 的 成 本 核算 过 程 可 以 通过 表格 的 形式 反映 ( 见 表 4-1、 表 4-2)。 
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分 配 标准 
和 (材料 总 重量 、 公 斤 ) (元 ) 
甲 材料 6000 6 600 
乙 材 料 2 000 jl 2 200 








合计 8 000 


表 4-2 原材料 成 本 计算 表 








甲 材料 成 本 乙 材 料 成 本 
买 价 50 000 10 000 
采购 费用 6 600 2 200 
成 4 计 | ;566m | L2200 


第 三 节 产品 生产 业务 的 入 





产品 生产 业务 是 企业 从 材料 投入 直至 产 < 品 完工 ON 过 程 ， 产品 生产 是 工业 企业 生产 
经 营 活动 的 中 心 工作 。 在 生产 过 程 中 所 发 生 的 以 货币 宕 现 的 各 种 耗费 ， 称 为 生产 费用 。 生 
产 费用 要 按 产品 的 品种 、 规 格 进行 归 集 和 分 配 信 从 而 确定 完工 产品 成 本 。 
生产 费用 按 计 入 产品 成 本 方式 不 同 ” 分 为 直接 费用 和 间接 费用 。 直 接 费用 是 指 
品 生产 有 直接 关系 的 费用 ， 如 直接 材料 费 、 直接 人 工 费 等 。 直接 材料 费 指 直接 用 于 
生产 的 构成 产 看 品 实体 的 各 种 原材料 主要 材料 、 外 购 半 积 而 及 有 助 于 产 品 形成 的 辅助 材 
料 和 其 他 材料 等 。 直 接 入 开 指 直 接 从 事 产品 生产 的 亡 大 工资 、 奖 金 、 津 贴 、 补 贴 及 福利 
费 等 。 间 接 费 用 是 指 丛 业 生 产 车 间 为 组 织 和 管理 生产 活动 而 发 生 的 各 种 支出 ， 又 称 制造 
费用 。 如 生产 用 固定 资产 的 折旧 费 ， 产品 生产 过 程 中 的 水 电费 ， 车 间 管 理 人 员 的 办 公费 、 
工资 福利 费 等 。 间接 材料 、 直接 人工 和 制造 费用 ， 是 是 生产 费用 按 经 济 用 途 进 行 的 分 类 ， 
称 为 成 本 斋 肖 。>》 本 


一 、 账 户 设置 


为 了 合理 归 集 、 分 配 生产 费用 ， 及 时 、 准 确 地 计算 各 种 产品 成 本 ， 应 在 产品 生产 过 程 
中 设置 生产 成 本 、 制 造 费用 、 累 计 折旧 、 管 理 费用 、 应 付 职工 薪酬 、 库 存 商品 等 账户 。 

(1)“ 生 产 成 本 ”账户 ， 成 本 类 账户 (资产 类 )。 核 算 产 品 成 本 的 账户 。 借 方 登记 产品 生 
产 中 发 生 的 直接 材料 费 、 直 接 和 人工 费 以 及 期 末 从 “制造 费用 ”账户 分 配 转 入 的 由 各 种 产品 
负担 的 间接 费用 ; 贷方 登记 产品 完工 验收 合格 转 入 “库存 商品 ”账户 完工 产品 的 实际 成 本 。 
期 末 余 额 在 借方 , 反映 尚未 完工 产品 的 实际 成 本 。 该 账户 按 产 品 品种 、 规 格 设置 明细 账户 ， 
进行 明细 分 类 核算 。 

(2)“ 制 造 费用 ”账户 ， 成 本 类 账户 (费用 类 )。 核 算 产 品 生产 中 发 生 的 各 种 间接 费用 的 
账户 。 借 方 登记 产品 生产 中 发 生 的 各 种 间接 费用 ， 贷 方 登记 期 末 分 配 转 入 “生产 成 本 ” 账 
户 ， 由 各 种 产品 成 本 负担 的 间接 费用 。 期 末 一 般 无 余额 。 
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定 资产 的 价值 降低 ， 不 调整 


计 折旧 ”账户 ， 资 产 类 账户 。 核 算 固 
过 程 中 的 磨损 价值 ， 通 过 折旧 的 方式 在 固定 资产 使 用 期 限 内 ， 转 移 到 成 本 费 








定 资产 因 磨 损 (折旧 ) 价 值 降 低 的 数额 。 园 




















“国定 资产 ”账户 的 因 








定 资产 原始 价值 ， 而 是 通 











计 折 旧 ” 
值 ， 所 以 账户 结构 与 
记 由 于 固定 资产 报废 、 出 售 等 转 出 的 男 
资产 的 折旧 累计 数额 。 

(4)“ 管 理 
生产 经 营 活动 发 生 的 各 种 费用 。 如 企业 
理 人 员 的 工资 福利 费 ， 国 


















































工 教育 费 等 。 借 方 登记 发 生 的 各 种 管理 费用 ， 


亏 的 管理 费用 数额 。 期 末 无 余额 。 
(5)“ 应 付 职工 薪酬 ”账户 ， 


酬 数额 ， 


的 职工 薪酬 数额 。 
(6)“ 其 他 应 付款 ”账户 ， 


账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 





账户 核算 。 该 账户 虽然 属于 资产 类 账户 ， 但 登记 内 容 是 固 
其 他 资产 账户 结构 不 同 。 
定 资产 折旧 数额 。 期 末 余额 在 贷方 ， 反 映 现 有 固 


负债 类 账户 。 
职工 工资 、 奖 金 、 津 贴 、 补 贴 、 职 工 福利 费 、 
借方 登记 实际 支付 的 职工 薪酬 数额 。 


负 俩 类 账户 。 核 算 多 
星 款项 。 贷 方 登记 发 生 的 应 付 、 暂 收 款项 ， 借 
额 在 贷方 ， i 

















定 资产 的 磨损 价 
定 资产 折旧 数额 ， 借 方 登 
定 














贷方 登记 提取 的 固 

















费用 ”账户 ， 损 益 类 账户 (费用 类 )。 核 算 企 业 行政 管理 部 门 为 管理 整个 企业 
管理 部 门 在 经 营 管理 中 发 生 的 办 公费 、 水 电费 、 管 
定 资产 维修 费 、 行 政 管理 部 门 用 固 











定 资产 折旧 费 ， 工 会 经 费 、 职 
贷方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 核算 极 





核算 根据 规定 应 支付 给 职工 的 各 种 薪酬 。 如 
社会 保险 费 等 。 贷 方 登记 应 付 未 付 的 职工 薪 
We 尚未 领取 或 尚未 支付 


、 偿 还 的 各 类 应 付 、 暂 收 的 堆 
际 支付 的 应 付 、 暂 收 款项 。 期 末 余 
负债 项 目 或 债权 单位 (个 人 ) 设 置 明细 


kx 企业 全 部 生产 过 程 结束 ， 验 收 合格 入 库 的 产 


(7)“ 库 存 商品 ”账户 ， a 
成 品 成 本 账户 。 借 方 登记 验收 入 府城 遇 成 本 ， 贷方 登记 南 手 销 售 等 原因 减少 的 产 成 品 成 
本 。 期 末 余 额 在 借方， 太志 移 疡 成 品 的 实际 成 本 . 让 法 产 品 蝇 各、 规格 设 轩 明细 了 
户 ， i KT 
二 、 核 算 实例 > AR 

例 4 ds 人 消耗 乙 材 料 45 000 元 。 

en 直接 材料 费 80 000 元 登记 在 “生产 成 本 ”账户 借方 ， 原 材料 减少 ， 
证 “原材料 ”账户 贷方 。 
产品 80 000 
贷 : 原材料 一 一 甲 材料 35 000 
一 一 乙 材料 45 000 


例 4-17 领 用 生产 设备 维护 用 机 物料 1 000 元 。 


这 项 经 济 业务 ， 发 生计 入 产品 成 本 的 间接 费用 1 000 元 ， 登 记 在 
， 机 物料 属于 原材料 ， 登 记 在 “原材料 ”账户 贷方 。 


借 : 制造 费用 
贷 : 原材料 一 一 机 物料 


“制造 费用 ”账户 借 


1 000 
1 000 


例 4-18 以 银行 存款 支付 水 电费 18 300 元 ， 其 中 生产 部 门 水 电费 17 000 元 ， 企 业 行 


政 部 门 水 电费 1 300 元 。 
ED 


账户 与 复式 记 账 的 应 用 .ss: 第 邓 章 


生产 部 门 水 电费 属于 间接 费用 ,登记 在 “制造 费用 ”的 借方 ; 厂 部 水 电费 ,登记 在 “ 管 
理 费 用 ”账户 借方 。 款 项 以 银行 存款 支付 ， 登 记 在 “银行 存款 ”账户 贷方 。 


借 : 制造 费用 17 000 
管理 费用 1300 
贷 : 银行 存款 18 300 














例 4-19 提取 本 月 固定 资产 折旧 费 14 000 元 ， 其 中 生产 用 固定 资产 折旧 费 10 000 元 ， 
厂 部 用 固定 资产 折旧 4 000 元 。 

按 固定 资产 所 属 部 门 ， 生 产 用 固定 资产 折旧 费 作 为 间接 费用 ， 登 记 在 “制造 费用 ” 借 
方 ; 厂 部 用 固定 资产 折旧 费 ， 登 记 在 “管理 费用 ”账户 借方 。 固 定 资产 的 磨损 价值 ， 登 记 
在 “累计 折旧 ”账户 的 贷方 。 





















































借 : 制造 费用 10 000 
管理 费用 4000 
贷 ， 累计 折旧 A 14 000 
例 4-20 结算 本 月 职工 工资 ， 生产 人 产品 工人 工资 60000 天 全 B 产品 工人 工资 
40 000 元 ， 车 间 管 理 人 员工 资 20 000 元 ， eA 元 
按 人 员 所 属 部 门 ， i 设 在 “生产 成 本 “借方 ; 车 间 管 理 
人 员工 资 ， 属 于 间接 费用 ， 登 记 在 “ ee ; 厂 部 人 员工 资 ， 登记 在 “ 管 
理 费 用 ”的 借方 。 机 ch 元 ， 登 记 在 “应 付 职工 薪酬 ” 
贷方 。 
借 : 生产 成 本 一 一 A 产品 KA 60 000 
Ee SY 二 40 000 
制造 J | > 20 000 
a 有 ww 30 000 
贷 ， 应付 职 150 000 
例 4-21 按 职 工 工 资 总 额 的 14% 提 取 费 。 


职工 福利 费用 于 职工 医药 卫生 、 和 党 因 ; 补助 、 集 体 福利 以 及 企业 所 属 福利 设施 的 
日 常 支出 .职工 福利 费 的 提取 ， 一 方面 企业 成 本 、 费 用 增加 ， 按 人 员 所 属 部 门 ， 分 别 登 记 
在 “生产 成 本 ”“ 制 造 费用 ”“ 管 理 费用 ”的 借方 。 另 一 方面 ， 负 债 增加 ， 登 记 在 “应 付 职 
工薪 酬 ”的 贷方 。 





A 产品 生产 工人 福利 费 一 60 000X 14% 王 8 400( 元 ) 
B 产品 生产 工人 福利 费 二 40 000X 14% 王 5 600( 元 ) 
车 间 管 理 人 员 福 利 费 =20 000X 14% 二 2 800( 元 ) 
企业 行政 部 门 福利 费 =30 000X 14% 王 4200( 元 ) 





借 : 生产 成 本 一 一 A 产品 8 400 
一 一 B 产品 5 600 
制造 费用 2 800 
管理 费用 4200 

贷 : 应 付 职 工薪 酬 21 000 


NS 


会 计 学 人) 贡 


例 4-22 通过 银行 转账 形式 支付 职工 工资 150 000 元 。 
发 放 工 资 ， 企 业 有 关 工 资方 面 的 负债 减少 ， 登 记 在 “应 付 职工 薪酬 ”账户 的 借方 ， 银 
行 存款 减少 ， 登 记 在 该 账户 贷方 。 





异 ， 应 付 职工 薪酬 150 000 
贷 : 银行 存款 150 000 


例 4-23 ”以 银行 存款 支付 下 季度 (不 包括 本 月 ) 生 产 设备 租赁 费 3 300 元 。 

按照 权 责 发 生 制 要求 。 虽 然 这 项 支出 与 产品 成 本 有 关 ， 并 且 在 本 月 支付 ， 但 是 不 能 计 
入 本 月 成 本 、 费 用 ， 应 当 由 以 后 三 个 月 的 费用 、 成 本 分 别 负担 。 本 月 作为 预付 款 对 待 。 这 
项 经 济 业务 ， 登 记 在 “预付 账 款 ”的 借方 和 “银行 存款 ”的 贷方 。 











漠 : 预付 账 款 3 300 
贷 : 银行 存款 3 300 

例 4-24 ”以 银行 存款 支付 生产 车 间 办 公费 1 000 元 。 

六 现 生 潮 业 入 由 及 侧 迁 珊 用 江 轴 ， 银行 存款 减少 ， 分 录 为 y A 
: 制造 费用 KY 1000 
贷 : 银行 存款 < SS\ \ 1 000 


例 4-25 月 末 结 转制 造 费 用 ， 制造 费用 以 生产 世人 次 为 标准 分 本 (A 产品 工人 工资 
60 000 元 ，B 产品 工人 工资 40 000 元 )。 A 

本 月 制造 费用 发 生 额 ， 涉 及 例 4-17、 何 41 将 ro 例 4-20、 例 4-21、 例 4-24， 合 
计 为 51 800 元 (1 000 十 17 000 十 10 opp p02 800 十 1 000), 按 生产 工人 工资 标准 分 配 ， 
方法 与 采购 费用 的 全 全 人 同 : 





i 计 
工人 工资 十 B 产 品 工 人 
: I 800 
60000 十 4000 
A pei 负担 的 制造 和 用 一 6Q 000X 人 0 518 二 31 080( 元 ) 
BB 产 ath ead .518 二 20 720( 元 ) 
经 过 分 配 ， 3 品 负 担 制造 费用 31 080 元 ， 产 品 负担 制造 费用 20 720 元 。 这 项 经 济 业 
务 ， 制造 费用 转 出 ， 登记 在 该 账户 贷方 ; 发 生 的 间接 费用 由 两 种 产品 成 本 负担 ， 登 记 在 “ 生 
产 成 本 ”账户 的 借方 。 





借 : 生产 成 本 一 一 A 产品 31 080 
一 一 B 产品 20720 
贷 : 制造 费用 51 800 


制造 费用 分 配 过 程 可 以 通过 表格 形式 反映 ( 见 表 4-3)。 
表 4-3_ 制造 费用 分 配 表 








分 配 标准 分 配 金额 
ss (生产 工人 工资 、 (元 ) 
A 产品 60 000 31 080 
B 产品 40 000 民 20 720 
合计 100 000 51 800 
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例 4-26 假设 本 月 生产 的 A 产品 全 部 完工 验收 入 库 ， 按 实际 成 本 转账 。 

A 产品 成 本 涉及 例 4-16、 例 4-20、 例 4-21、 例 4-25， 总 成 本 合计 为 179 480 元 (80 000 
十 60 000 十 8 400 十 31 080)。 产 品 完工 ， 产 成 品 增加 ， 登 记 在 “库存 商品 ”的 借方 ， 完 工 产 
品 总 成 本 由 “生产 成 本 ”账户 归 集 而 来 ， 此 时 “生产 成 本 ”账户 记录 的 在 产品 数额 由 于 产 
品 完工 而 减少 ， 登 记 在 贷方 。 

借 : 库存 商品 一 一 A 产品 179 480 

贷 ， 生产 成 本 一 一 A 产品 179 480 

企业 生产 的 A 产品 成 本 计算 形式 ， 可 以 通过 表格 形式 反映 (假定 产品 数量 为 100 件 )， 

如 表 4-4 所 示 。 


表 4-4 产品 成 本 计算 表 


成 本 项 目 总 成 本 (元 ) 单位 成 本 (元 ) 
直接 材料 费 从 
直接 人 工 费 
(工资 福利 费 ) 
制造 费用 让 310.80 
合 计 1 794.80 





产品 销售 过 程 是 工 waa 
产 的 产品 需要 销售 出 到 ， 收回 资 歼 人 企业 生产 经 2 利 进行 ， 才 能 保证 扩大 再 生 
产 的 资金 需求 。 产 品 销售 业务 的 核算 主要 包括 销售 A 增值 税 及 其 他 税 费 的 核算 、 
销售 费用 的 核算 、 销 售 成 本 的 核算 等 SN 
SS 


一 、 账户 设置 人 《人 ~ 泡 


‘emit. 企业 需要 确定 销售 收 叉 》 办 理 货款 结算 ， 计 算 销售 成 本 支付 各 种 销售 
费用 ， 以 及 收取 增值 税 销 项 税金 ， 应 设置 主 营 业务 收入 、 主 营业 务 成 本 、 营 业 税金 及 附加 、 
销售 费用 等 账户 。 

(1)“ 主 营业 务 收 入 ”账户 ， 损 益 类 账户 (收入 类 )。 核 算 销售 产品 取得 的 收入 账户 。 贷 
方 登记 销售 产品 取得 的 收入 ， 借 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 核算 剧 亏 的 主 营业 务 收 
入 数额 。 期 末 无 余额 。 该 账户 按 产 品 、 品 种 规格 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

(2)“ 主 营业 务 成 本 ”账户 ， 损 益 类 账户 (费用 类 )。 核 算 售 出 产品 成 本 的 账户 。 借 方 登 
记 售 出 产品 的 实际 成 本 ， 贷 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 核算 鼻 亏 的 售 出 产品 成 本 数 
额 。 期 末 无 余额 。 该 账户 按 产品 品种 、 规 格 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

(G3)“ 营 业 税金 及 附加 ”账户 ， 损 益 类 账户 (费用 类 )。 核 算 企 业经 营 活动 中 需 交 纳 的 城 
建 税 、 教 育 费 附加 等 税 费 的 账户 。 借 方 登记 应 交纳 的 税 费 数 额 ， 贷 方 登记 期 末 转 入 “本 年 
利润 ”账户 核算 一 亏 的 税 费 数额 。 期 末 无 余额 。 

(4)“ 销 售 费 用 ”账户 ， 损 益 类 账户 (费用 类 )。 核 算 销售 产品 过 程 中 发 生 的 费用 ， 包括 


三 阶段 ， 是 企业 经 营 活动 的 关键 环节 。 生 


















各 类 销售 费用 ， 贷 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 核算 盈亏 的 销售 费用 
数额 。 期 末 无 余额 。 

(5)“ 应 收 账 款 ”账户 ， 资 产 类 账户 。 核 算出 售 产品 等 经 营 活动 应 收回 的 款项 。 借 方 登 
记 应 收回 的 款项 数额 ， 贷 方 登记 实际 收回 的 款项 数额 。 期 末 一 般 在 借方 ， 反 映 尚 未 收回 的 
款项 数额 。 账 户 按 购 货 单位 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

(6@) “预收 账 款 ” 账户， 负债 类 账户 。 核 算 企业 按 合同 规定 向 购 货 单位 预先 收取 的 款项 。 
贷方 登记 预先 收取 的 款项 数额 ， 借 方 登记 清算 后 抵 减 的 款项 数额 。 期 末 余额 在 贷方 ， 反 映 
实际 预收 的 款项 数额 ;在 借方 ， 反 映 需要 购 货 单位 补 交 的 款项 数额 。 该 账户 按 购 货 单位 设 
置 细 账户 ， 进 行 明 细 分 类 核算 。 


二 、 核 算 实例 
例 4-27 出 售 A 产 品 40 000 元 ， 增 值 税 6 800 元 ， ,eh nt 






































这 项 经 济 业务 发 生 ， 企 业 取 得 款项 46 800 元 存 入 银行 ， 登 记 行 存款 ”借方 ;其 
中 收入 增加 40 000 元 ， 登 记 在 “ 主 营业 务 收入 ”的 贷方 企业 代替 税务 部 门 
记 在 





次 


取 的 ， 需 要 最 后 送 交 税 务 部 门 的 增值 税 销 项 税额 ， 负 “应 交 税 费 ” 贷 方 。 
借 : 银行 存款 46 800 
贷 : 主 营业 务 收入 一 A 产品 Ce 40 000 


a 6 800 
例 4-28 出 售 B 产品 90 000 ER 5 300 元 ， 款 项 红 光 公司 暂 欠 。 
企业 债权 增加 105 300 元 ， A 以 收 账 款 的 ” 账户 借方 “ 主 营业 务 收 入 ”和 “应 


交 税 费 ” 增 加 ， 登 记 在 两 个 账 


借 : 应 收 账 款 一 - 红 光 公 知 、\ 区 105 300 
贷 : 主 营业 务 收 入 -全 B 产品 和 90 000 
应 交 税 费 二 = 应 交 增值 税 ( 销 项 15 300 
例 4-29 人 ww 和 货款 20 000 元 存 入 银行 。 
银行 登记 在 该 账户 的 借方 污 摆 俩 增加， 登记 在 “预收 账 款 ”账户 的 贷方 。 
借 : 银 Sk 20 000 
贷 : 预收 账 款 一 一 红星 公司 20 000 


例 4-30 出售 C 产品 给 红星 公司 ， 取 得 收入 10 000 元 ,增值 税 1 700 元 。 款 项 在 预 交 
款 抵 扣 。 

这 项 经 济 业务 ， 企 业 所 欠 红 星 公司 的 款项 由 于 销售 活动 而 减少 ， 登 记 在 “预收 账 款 ” 
账户 的 借方 ， 收 入 和 税金 增加 ， 登 记 在 “ 主 营业 务 收 入 ”和 “应 交 税 费 ” 账 户 的 贷方 。 

借 : 预收 账 款 一 一 红星 公司 11 700 

贷 : 主 营 业务 收入 一 一 C 产品 10 000 

应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 ) 1700 

例 4-31 以 银行 存款 支付 产品 广告 费 12 000 元 ， 本 月 负担 3 000 元 。 

为 了 使 企业 各 月 份 费用 、 支 出 发 生 额 均衡 ， 参 照 权 责 发 生 制 ， 对 一 些 特别 的 费用 、 支 
出 进行 核算 。 会 计 人 员 根 据 企 业 每 月 费用 承受 能 力 ， 对 12 000 元 的 支出 进行 合理 分 摊 。 支 


Wh 
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付 时 全 部 数额 登记 在 “预付 账 款 ”的 借方 ， 同 时 银行 存款 减少 ， 登 记 在 贷方 ， 以 反映 这 项 
费用 支出 的 全 狐 ， 某 月 负担 时 登记 在 “销售 费用 ”借方 ， 同 时 待 分 配 费 用 减少 , 登记 在 “ 预 
付 账 款 ”帐户 的 贷方 。 

CD 支付 广告 费时 ， 


借 : 预付 账 款 一 一 广告 费 12 000 
贷 : 银行 存款 12 000 
(2) 月 末 对 本 月 负担 的 广告 费 进 行 处 理 时 : 
借 : 销售 费用 3 000 
贷 : 预付 账 款 一 一 广告 费 3 000 


例 4-32 结算 本 月 应 交 城 建 税 238 元 。 

城建 税 ， 属 于 企业 一 项 支出 ， 登 记 在 “营业 税金 及 附加 ”账户 借方 ， 同 时 企业 负债 增 
加 ， 登 记 在 “应 交 税 费 ” 账 户 贷方 。 城 建 税 的 计算 依赖 于 企业 应 上 交 的 增值 税 。 每 月 上 交 
增值 税 是 增值 税 销 项 税额 与 进项 税额 的 差 ， 企 业 增 值 税 销 项 税额 涉 肥 例 4-27、 例 4-28、 
例 4-30, 金额 合计 23 800 元 (6 800 十 15 300 十 1 700); ts 6、 例 4-9、 例 14-2、 
例 4-13， 金 额 合计 20 400 元 (1 700 十 3 400 十 5 100 十 10 NE 应 交 增 值 税 为 3 400 


元 (23 800 一 20 400)。 SN 
本 月 应 交 城 建 税 =3 二 238( 元 ) 


借 : 营业 税金 及 附加 238 
贷 ， 应 交 税 费 一 一 应 交 城 建 税 、 XAX 238 

例 4-33 结算 本 月 应 交 教育 费 附 力 py 

教育 费 附 加 是 企业 通过 税务 部 se 的 专门 款项 ， 作 为 社会 教育 部 门 一 项 教育 经 


费 来 源 。 这 项 经 济 业 务 ， 二 二 加 登记 在 “ ee 账户 借方 ， 负 债 增加 ， 
登记 在 “应 交 税 费 ” 账户 贷方 ,计算 原理 与 城建 税 相 居 
本 月 应 交 教育 费 附加 = 一 3 400X396( 投 有 ‘i 





借 : 营业 税金 及 附加 一 . 102 
贷 : 应 交 6 102 
例 4-34、 结算 本 月 售 出 产品 成 本 。A 产 部 成 本 22 000 元 ，B 产品 成 本 16 000 元 ，C 产 
品 成 本 5 500 


产品 售 出 ， 企 业 产 成 品 减少 ， 登 记 在 “库存 商品 ”账户 贷方 ， 库 存 商品 减少 数额 ， 就 
是 售 出 产品 的 成 本 数额 ， 登 记 在 “ 主 营 业务 成 本 ”账户 的 借方 。 











借 : 主 营 业务 成 本 一 一 A 产品 22 000 
一 一 B 产品 42 000 
一 一 C 产 品 5 500 
贷 ; 库存 商品 一 一 A 产品 22 000 
一 一 B 产品 42 000 
一 C 产 品 5 500 


例 4-35 ”以 银行 存款 交纳 增值 税 10 000 元 ， 城 建 税 700 元 ， 教 育 费 附加 300 元 (假定 
为 上 月 应 交 未 交 数 额 )。 
交纳 税金 企业 负债 减少 ,登记 在 “应 交 税 费 ” 账 户 的 借方 ,交纳 的 增值 税 登记 在 “已 


NSS) 


会 计 学 人) 贡 


交 税 金 ”专栏 。 以 银行 存款 支付 ， 登 记 在 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 

借 : 应 交 税 费 一 应 交 增 值 税 (已 交 税 金 ) 10 000 
700 
300 
贷 : 银行 存款 11 000 


第 五 节 ”利润 形成 与 分 配 业务 的 核算 








一 定时 期 企业 经 营 状况 如 何 ， 具 体 体 现在 盈亏 上 。 利 涧 是 企业 生产 经 营 活动 的 最 终 成 
果 ， 是 反映 企业 经 济 效益 的 重要 指标 。 本 节 将 介绍 利润 形成 与 利润 分 配 的 具体 核算 方法 。 


一 、 利 润 形成 的 核算 


利润 是 收入 与 费用 、 支 出 相抵 后 的 差额 。 企 业 乔 利 后 ， ea 
有 关 利润 的 指标 计算 公式 为 
(1) 毛利 = 主 营 业务 收入 一 主 营业 务 成 本 人 

(2) 营业 利润 二 主 营 业务 收入 一 主 营业 务 成 本 Ss 附加 十 其 他 业务 收入 




















一 其 他 业务 成 本 一 销售 费用 一 管理 费用 一 财务 费用 
G) 利 测 总 额 一 侣 业 利 油井 业 外 收入 一 从 : 
(4) 净利 润 王 利 润 总 额 一 所 得 税 费用 a 





可 以 看 出 ， 利 润 由 毛利 、 Se 总 额 和 净利 润 构成 ， 毛 利水 平 直 接 影 响 企业 
的 盈利 数额 。 A EE 人 保证 企业 和 和 才能 保证 生产 经 营 
活动 的 正常 进行 。 

人 

(一 ) 账户 设置 5 XX ML 


(1)“ 本 年 利润 ” ee [企业 本 年 度 实现 净利 润 ( 乞 损 ) 数 额 的 账 
户 。 贷 方 登记 其 入 贝 户 转 入 的 收入 娄 时 并 方 登记 期 未 从 费用 、 支 出 账户 转 入 的 费 
CS 余额 在 贷方 或 借方 ， 肥 映 企 业 本 年 度 累计 实现 的 净利 润 或 累计 发 生 的 
亏损 数额 。 年 米 将 该 账户 余额 转 入 “利润 分 配 ” 账 户 。 年 末 “ 本 年 利润 ”账户 无 余额。 

(2)“ 其 他 业务 收入 ”账户 ， 损 益 类 账户 (收入 类 )。 核 算 企业 出 售 产品 以 外 的 其 他 经 营 
活动 取得 的 收入 。 贷 方 登记 取得 的 其 他 业务 收入 数额 ， 借 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ” 账 
户 核算 一 亏 的 其 他 业务 收入 数额 。 期 末 无 余额 。 

(3)“ 其 他 业务 成 本 ”账户 ， 损 益 类 账户 (费用 类 )。 核 算 企业 出 售 产品 以 外 的 其 他 经 营 
活动 所 发 生 的 支出 。 借 方 登记 发 生 的 其 他 业务 支出 数额 ， 贷 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ” 
账户 核算 蛋 亏 的 其 他 业务 支出 数额 。 期 末 无 余额 。 

(4)“ 营 业 外 收入 ”账户 ， 损 益 类 账户 (费用 类 )。 核 算 企业 取得 的 与 经 营 活动 无 关 的 收 
入 。 贷 方 登记 取得 的 营业 外 收入 数额 ， 借 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 核算 友 亏 的 营 
业 外 收入 数额 。 期 末 无 余额 。 

(5)“ 营 业 外 支出 ”账户 ， 损 益 类 账户 (费用 类 )。 核 算 企 业 发 生 的 与 经 营 活动 无 关 的 支 
出 数额 。 借 方 登记 发 生 的 营业 外 支出 数额 ， 贷 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 核算 盈 气 


EW 














的 营业 外 支出 数额 。 期 末 无 余额 。 

(6 “其 他 应 收 丈 ”账户 。 资 产 类 账户 。 核 算 企业 应 收回 的 各 类 应 收 、 暂 付 的 零星 款项 。 
借方 登记 发 生 的 应 收 、 暂 付款 项 ， 贷 方 登记 实际 收回 的 应 收 、 暂 付款 项 。 期 末 余 额 在 借方 ， 
反映 企业 应 收 未 收 的 款项 数额 。 该 账户 按 债权 项 目 或 负债 单位 (个 人 ) 设 置 明细 账户 ， 进 行 
明细 分 类 核算 。 

(7)“ 所 得 税 费用 ”账户 ， 损 益 类 账户 (费用 类 )。 核 算 企 业 交 纳 的 所 得 税 数额 账户 。 借 
方 登记 交纳 的 所 得 税 数额 ， 贷 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 核算 盈亏 的 所 得 税 费 用 数 
额 。 期 末 无 余额 。 

所 得 税 的 计算 公式 为 
应 纳 所 得 税额 二 应 纳税 所 得 额 X 所 得 税 税率 

所 得 税 是 按 企 业经 营 所 得 一 定 比例 计算 交纳 的 税金 。 应 纳税 所 得 额 与 企业 会 计 计算 的 
利润 总 额 在 范围 上 不 同 。 确 定 应 纳税 所 得 额 时 ， 企 业 的 违规 罚款 支出 不 能 扣除 。 一 般 情况 
下 ， 应 纳税 所 得 额 大 于 企业 的 利润 总 额 。 


(二 ) 核算 实例 伦 
例 4-36 “根据 规定 ， 月 末 按 工资 总 额 一 定 比例 提取 ne 000 元 。 









































企业 需要 按照 制度 规定 提取 工会 经 费 ， 用 于 工会 活动 没 相关 支出 。 这 项 支出 ， 是 以 企 
业 为 整体 发 生 的 费用 ， 登 记 在 “管理 费用 ” 的 信人 业 仙人 时 增加 ， 生 在 “其 
他 应 付款 ”账户 贷方 。 -~ 
借 : 管理 费用 





3 000 














oa 教育 费 ， 用 于 员 训 及 相关 支出 。 这 项 支出 ， 
同样 是 以 企业 为 整体 发 生 的 费用 ， 登 记 在 “管理 费 借方 ， 企业 负债 增加 ， 登 记 
在 “其 他 应 付款 ”账户 贷方 。 

借 : 管理 费用 ”》 2250 
E 人 < 2250 

例 4-3 售 多 余 甲 材料 ， 取 得 收入 2000 元 ， 增 值 税 340 元 ， 款 项 存 入 银行 。 

这 项 经 济 业务 ， 企 业 银 行 存款 增加 ， 登 记 在 “银行 存款 ”借方 ， 该 收入 属于 其 他 经 营 
活动 ， 所 以 收入 登记 在 “其 他 业务 收入 ”的 贷方 ， 增 值 税 销 项 税额 增加 ， 登 记 在 “应 交 税 


贷 ， 其 他 应 付款 一 一 工会 经 < 3 000 
例 4-37 根据 规定 ， 月 SO ne 六 2 250 元 。 


























费 ” 账 户 的 贷方 。 
借 : 银行 存款 2340 
贷 :， 其 他 业务 收入 2 000 
应 交 税 费 一 一 增值 税 ( 销 项 税额 ) 340 


例 4-39 结算 出 售 甲 材料 的 采购 成 本 1 600 元 。 
这 项 经 济 业务 发 生 ， 一 方面 ， 其 他 业务 支出 增加 ， 登 记 在 “其 他 业务 成 本 ”账户 的 借 
方 ; 另 一 方面 ， 仓 库 材 料 减少 ， 登 记 在 “原材料 ”账户 的 贷方 。 
借 : 其 他 业务 成 本 1600 
贷 ， 原材料 一 一 甲 材料 1600 


Ns) 








会 计 学 人) 贡 


例 4-40 ”没收 红 光 公司 到 期 未 退 包 装 物 的 押金 1 000 元 。 
这 项 经 济 业 务 ， 使 企业 原来 收取 押金 时 登记 在 负债 账户 “其 他 应 付款 ”减少 ， 登 记 在 
该 账户 的 借方 ， 此 项 收入 与 企业 经 营 活动 无 关 ， 登 记 在 “营业 外 收入 ”的 贷方 。 
借 : 其 他 应 付款 一 一 红 光 公司 1000 
贷 : 营业 外 收入 1 000 
例 4-41 以 银行 存款 支付 环保 部 门 罚款 3 000 元 。 
罚款 支出 属于 与 经 营 无 关 的 支出 ， 登 记 在 “营业 外 支出 ”的 借方 ， 银 行 存款 减少 ， 登 
记 在 该 账户 的 贷方 。 
借 : 营业 外 支出 3 000 
贷 ， 银行 存款 3 000 
例 4-42 支付 银行 结算 手续 费 553 元 。 款 项 从 银行 账户 抵 扣 。 
这 项 经 济 业务 ， 应 登记 “财务 费用 ”账户 和 “银行 存款 ”账户 。 
借 : 财务 费用 入 553 
贷 ; 银行 存款 el 
例 4-43 厂 部 王 明 出 差 预 借 差 旅费 现金 2000 元 。 《SN 
这 项 经 济 业务 ， 企 业 除 货款 外 的 债权 增加 ， 登记 ae 借方 ， 同 时 现金 减 
少 ， 登 记 在 “库存 现金 ”的 贷方 。 IV 
NN 





$53 











2 000 
2 000 








借 : 其 他 应 收 款 一 一 王 明 








贷 : 库存 现金 7 人 
例 4-44 王 明 出 差 归 来 ， 报 销 差 7 0 元 ， 退 回 现金 300 元 ， 结 清 借款 。 
这 项 经 济 业务 ， 费 用 增加 ， 登 记 在 \ 符 理 费用 ”借方 ,退回 现金 ， 登 记 在 “库存 现金 " 
借方 ， 结 清 借款 ， 企 业 债权 减少 工 000 元 ， 登 记 在 “i 贷方 。 
借 : 管理 费用 。 ,2 WL 1700 
库存 现金 MX Ng Xx 300 
贷 : 其 他 应 收 款 一 一 王 明 全 2 000 
例 4-45 ;以 饮 行 存款 支付 办 公 楼 装修 费 拷 000 元 ， 因 数额 较 大 ， 本 月 负担 1 000 元 。 
这 项 ， 也 是 应 用 权 责 发 生 制 原理 进行 核算 。 固 定 资产 装修 工作 虽然 在 本 月 发 
生 ， 但 为 了 各 免 装修 月 份 费用 数额 增加 很 多 ， 造 成 利润 波动 ， 会 计 人 员 根据 企业 费用 承受 
能 力 ， 装 修 费 可 以 分 几 个 月 份 负 担 。 同样， 为 了 反映 这 项 支出 的 全 貌 ， 在 支付 款项 时 编制 
一 个 分 录 ， 各 个 月 份 负担 时 编制 相应 会 计 分 录 。 未 计 入 费用 账户 之 前 ,可 当 作 预付 款 看 待 。 
因此 这 项 经 济 业务 涉及 “预付 账 款 ”“ 银 行 存款 ”账户 和 “管理 费用 ”账户 。 
2007 年 1 月 1 日 起 执行 的 《企业 会 计 准则 》， 生产 用 国定 资产 的 维修 费 按 管理 费用 处 理 。 
(1) 支付 装修 费时 : 











借 : 预付 账 款 一 一 办 公 楼 装修 费 4 000 
贷 : 银行 存款 4000 

(2) 本 月 负担 时 : 

借 : 管理 费用 1 000 
贷 : 预付 账 款 一 一 办 公 楼 装修 费 1000 


Wh 


例 4-46 本 月 企业 收入 账户 发 生 额 如 下 : 主 营业 务 收 入 140 000， 其 他 业务 收入 2 000 
元 ， 营 业 外 收入 1 000 元 ， 月 末 结 转 收入 账户 。 

月 末 需 要 将 各 个 收入 账户 发 生 额 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 ， 核 算 企业 的 盈亏 。 各 
收入 账户 此 时 的 方向 是 借方 。 





借 : 主 营业 务 收 入 140 000 
其 他 业务 收入 2 000 
营业 外 收入 1000 
贷 : 本 年 利润 143 000 


例 4-47 本 月 企业 各 个 费用 、 支 出 账户 发 生 额 如 下 : 主 营业 务 成 本 69 500 元 ,营业税 
金 及 附加 374 元 ， 其 他 业务 成 本 1 600 元 ， 销 售 费 用 3 000 元 ， 管 理 费 用 47 450 元 ， 财 务 
费用 853 元 ， 营 业 外 支出 3 000 元 ， 月 末 结 转 费 用 账户 。 

月 末 需 要 将 各 个 费用 账户 发 生 额 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 借方 ， 核 算 企业 的 一 写 。 各 











费用 账户 此 时 的 方向 是 贷方 。 入 
借 ， 本 年 利润 长 125 777 
贷 : 主 营业 务 成 本 人 69 500 
其 他 业务 成 本 Ah 1600 
营业 税金 及 附加 x+- 374 
销售 费用 AN 3 000 
管理 费用 AR a 47 450 
财务 费用 853 
营业 外 支出 3 000 
例 4-48 en 六 
企业 费用 增加 5 000 元 ; 登记 在 。 “所 得 税 费 用 "i 债 增加 5 000 元 ， 登 记 在 “应 
交 税 费 ” 贷 方 。 ji SN 
借 : 所 得 税 费 用 5 000 
应 光 祝 各 一 应 交 所 得 税 次 Ac 5 000 


例 4-49、 月 末 结 转 所 得 税 费用 5 000 元 。 
将 “所 得 税 费用 ”账户 发 生 额 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 借方 ， 核 算 企业 的 盘 亏 。“ 所 得 
税 费用 ”账户 此 时 的 方向 是 贷方 。 
借 : 本 年 利润 5 000 
贷 ， 所 得 税 费 用 5 000 
例 4-50 ”以 银行 存款 支付 工会 活动 经 费 800 元 。 
这 项 经 济 业务 ， 支 付 工会 活动 支出 ， 登 记 在 “其 他 应 付款 ”账户 的 借方 和 “银行 存款 ” 
账户 的 贷方 。 
借 : 其 他 应 付款 一 一 工会 经 费 800 
贷 ， 银行 存款 800 
为 明确 本 年 利润 账户 的 结构 及 登记 内 容 , 我 们 可 以 通过 丁字 账 形式 进行 反映 ,如 图 4.1 
所 示 。 

















NSEE) 


会 计 学 人) 贡 


借方 本 年 利润 贷方 
(或 ) 期 初 余额 : 累计 亏损 额 期 初 余额 : 累计 实现 净利 润 















月 末 转 入 的 成 本 、 费 用 、 支 出 | 月 末 转 入 的 收入 数额 
数额 如 : 

如 : 主 营业 务 收入 

主 营业 务 成 本 其 他 业务 收入 

营业 税金 及 附加 营业 外 收入 

销售 费用 

其 他 业务 成 本 

管理 费用 

财务 费用 

营业 外 支出 


所 得 税 费用 
本 期 费用 成 本 支出 合计 : 


(或 ) 期 末 余额 : 累计 亏损 额 


二 、 利 润 分 配 的 核算 Keg 


企业 鼻 利 ， 在 交纳 所 得 税 后 ， edt a 一 部 分 通过 红利 形式 分 配 
给 投资 者 ， 作 为 投资 者 的 收益 ， 一 部 分 以 公 积 hn 作为 企业 扩大 再 生产 、 
提高 企业 集体 福利 的 资金 ， 另 一 部 了 你 合作 卫 辐 二/ 作为 企业 抵御 经 营 风 险 
的 资金 。 SS 
净利 润 的 分 配 程序 : @ 弥 补 以 前 年 度 亏损 ; @ 提 天 办 人 积 金 ，@ 向 投资 者 分 配 利润 。 


(账户 设置 一》 I 

ee a sy 所 有 者 权益 类、 洲 和 企业 交 和 六 有 分 本 情 央 户 ， 代 方 
记 利 润 的 分 配 数 客 > 如 提取 盈余 公积金 者 分 配 利润 等 。 贷 方 登记 年 末 从 “本 年 利 
润 ” 账户 转 六 的 水 年 实现 的 净利 涧 。 期 末 作 额 在 贷方 或 信 方 ， 反 喘 企 业 未 分 本 的 利润 或 
弥补 的 亏损 4 

(2) “盈余 公 积 ” 账户 ， 所 有 者 权益 类 账户 。 核 算 企业 从 税 后 利润 中 提取 的 公积金 。 贷 
方 登记 提取 的 有 余 公积金 数额 ， 借 方 登记 用 隐 余 公积金 弥补 亏损 或 转 增 资本 金 数额 。 期 末 
余额 在 贷方 ， 反 映 玛 余 公积金 的 结存 数额 。 

G) “应付 股利 ” 账户， 负债 类 账户 。 核 算 经 批准 应 向 投资 者 支付 的 现金 股利 或 利润 账 
户 。 贷 方 登记 企业 应 支付 的 股利 数额 ， 借 方 登记 实际 支付 的 股利 数额 。 期 未 余额 在 贷方 ， 
反映 尚 未 支付 的 股利 数额 。 


(二 ) 核算 实例 


例 4-51 按 规 定 提取 盈余 公积金 1 222 元 。 
净利 润 作为 一 余 公积金 ， 登 记 在 “利润 分 配 ”账户 的 借方 和 “ 故 余 公 积 ” 的 贷方 。 
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本 期 收入 合计 : 
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借 : 利润 分 配 1 222 
贷 ， 量 余 公 积 tw 
例 4-52 研究 决定 向 投资 者 分 配 利润 350 000 元 。 
净利 润 作为 股利 分 配给 投资 者 ， 登 记 在 “利润 分 配 “ 账 户 的 借方 和 “应 付 股 利 ” 的 
贷方 。 
借 : 利润 分 配 350 000 
贷 : 应 付 股利 350 000 
例 4-53 年 末 结 转 本 年 利润 账户 贷方 余额 12257 元 。 
这 项 经 济 业 务 ， 是 将 企业 实现 的 净利 润 进行 转账 ， 登 记 在 “本 年 利润 ”账户 的 借方 和 
“利润 分 配 ” 账 户 的 贷方 。 
借 : 本 年 利润 12 257 
贷 : 利润 分 配 12 257 
课 后 练习 题 三 伦 
<S 
VX 
一 、 名 词 解释 <\ 





1 投入 资本 。 2. 短期 借款 3 SA 人 直接 费用 5， 间接 费用 
6. 直接 材 料 。 7. 直接 人 工 8. 执 

二 、 简 答题 NS- 

1， 产 品 成 本 项 目 由 哪 几 个 部 NS 简 术 各 成 本 项 目的 主要 内 容 。 

2。 企 业 利润 由 哪些 构成 部 分 2 浊 何 计算 ? 2 

3. We WL 

三 、 填空 题 一 2 

1 企 a 

.企业 摄 大 主 

2， 外 购 料 料 成 本 由 、 组 成 。 

3. 生产 费用 按 计 入 产品 成 本 的 方式 不 同 , 分 为 、 
4 产品 成 本 项 目 由 ，  、 构成 

四 、 练 习题 


根据 下 列 经 济 业 务 编制 会 计 分 录 ， 涉 及 明细 账户 需要 列 出 。 

1， 筹集 资金 业务 的 核算 。 

(1) 收 到 国家 投资 货币 资金 400 000 元 存 入 银行 。 

(2) 收 到 新 光 公司 投资 设备 一 台 ， 价 值 70 000 远 ， 协 商 作价 68 000 元 。 

(3) 收 到 宇通 公司 投资 设备 一 台 ， 价 值 200 000 元 ， 八 成 新 ， 协 商 作价 175 000 元 。 
(4) 收 到 新 光 公司 追加 投资 甲 材料 费 30 000 元 。 

(5) 收 到 宇通 公司 追加 投资 商标 权 一 项 ， 价 值 66 000 元 。 

















Ne) 


(6) 从 银行 取得 半年 期 借款 240 000 元 ， 年 利率 6%， 款 项 存 入 银行 账户 。 

(7) 结算 本 月 负担 的 上 述 借款 利息 。 

(8) 半年 期 借款 到 期 ， 以 银行 存款 支付 本 金 及 利息 ， 半 年 借款 利息 已 经 预先 提取 。 

(9) 一 年 期 借款 到 期 ， 以 银行 存款 支付 借款 本 金 120 000 元 及 利息 7200 元 ， 利 息 已 预 
先 提取 。 

(10) 支付 开户 银行 转 来 的 企业 延期 还 款 滞纳金 4 000 元 (在 银行 账户 直接 扣 减 )。 

2. 生产 准备 业务 的 核算 。 

(1) 购 入 乙 材 料 费 11 000 元 ， 增 值 税 1 870 元 ， 款 项 以 银行 存款 支付 。 

(2) 以 银行 存款 支付 购 入 乙 材 料 的 采购 费用 1 600 元 。 

(3) 乙 材料 验收 入 库 ， 按 实际 成 本 转账 。 

(4) 购 入 甲 材料 费 20 000 元 ， 乙 材料 费 10 000 元 , 增值 税 5 100 元 , 款项 暂 欠 光明 工厂 。 

(5) 甲 、 乙 材料 验收 入 库 ， 按 实际 成 本 转账 。 

(6) 以 银行 存款 归还 前 欠 光 明 工 厂 购买 甲 材料 的 款项 23 400 元 。” 

(7) 上 月 预付 给 光辉 工厂 货款 的 丙 材 料 到 货 ， 买 价 40 000 元 ,| 有 稍 税 6 800 元 。 款 项 








在 预付 款 扣 减 。 S 
(8) 丙 材 料 验收 入 库 ， 按 实际 成 本 转账 。 LS 
(9) 收 到 新 光 公司 投资 甲 材料 费 100 000， RR 元 ， 材 料 转交 仓库 。 
元 ， 材 料 转交 仓库 。 


(10) 接受 捐赠 乙 材料 费 50 000 元 ， 增 值 税 dst 

3， 产品 生产 业务 的 核算 。 XN 

(1) 生产 A 产品 消耗 甲 材料 费 3 元 全， 材料 费 2 000 元 ， 丙 材料 费 1 000 元 。 

(2) 生产 A 产品 消耗 甲 材料 费 4 0003E5 生产 B 产品 消耗 甲 材料 费 1 500 元 。 

6G) 以 银行 存款 支付 生产 部 门 水 电费 7700 元 。 。 ;3 、 

(4) 提取 生产 用 固定 资产 拆 旧 费 6 600 元 。 ,NK) 

(5) 结算 职工 工资 ， 生 产 信 产品 工人 工资 12 00 RL B 产品 工人 工资 28 000 元 ， 
车 间 人 员工 资 9000 元 ,一 pe 

(6) 根据 上 束 资 料 ， 按 14% aad j 费 。 

(7) 支付 职工 福利 方面 支出 1 5007C。 

(8) 以 银行 存款 支付 生产 设备 下 半年 (包括 本 月 ) 租 赁 费 18 000 元 。 

(9) 将 上 述 本 月 负担 的 生产 设备 租赁 费 进行 账 务 处 理 。 

(10) 以 现金 支付 办 公费 850 元 ， 其 中 厂 部 500 元 ， 生 产 车 间 350 元 。 

(11) 假定 本 月 发 生 制造 费用 70 000 元 ，A 产品 负担 40 000 远 ，B 产品 负担 30 000 元 ， 
月 末 结 转制 造 费用 。 

(12) 本 月 完工 A 产品 55 000 元 ，B 产品 44 000 元 ， 按 实际 成 本 转账 。 

(13) 本 月 完工 DD 产品 75 000 元 ， 按 实际 成 本 转账 。 

(14) 以 银行 存款 支付 应 付 职工 劳动 报酬 59 000 元 。 

(15) 提取 企业 行政 管理 部 门 固定 资产 折旧 费 3 000 元 。 

4. 产品 销售 业务 的 核算 。 

(1) 出 售 A 产品 10 000 元 ， 增 值 税 1 700 元 ， 款 项 收 到 存 入 银行 。 

(2) 出 售 B 产品 给 红 达 公司 ， 价 款 20 000 元 ， 增 值 税 3 400 元 ， 款 项 在 原 预 交 款 抵 扣 。 
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(3) 出 售 C 产品 30 000 元 ， 增 值 税 5 100 元 ， 款 项 兴盛 公司 暂 欠 。 
(4) 以 银行 存款 支付 产品 展销 费 2 200 元 。 

(5) 分 配 本 月 负担 已 支付 的 产品 广告 费 2 800 元 。 

(6) 结算 本 月 应 交 城 建 税 7000 元 。 

(7) 结算 本 月 应 交 教育 附加 费 3 000 元 。 

(8) 结算 售 出 A 产品 成 本 5 500 元 。 

(9) 以 银行 存款 交纳 城建 税 7 000 元 。 

(10) 以 银行 存款 交纳 增值 税 100 000 元 。 

(11) 收 到 红 达 公司 预 交 购 货款 80 000 元 存 入 银行 。 

(12) 收 到 兴盛 公司 归还 前 欠 购 货款 10 000 元 存 入 银行 。 

(13) 以 银行 存款 支付 销售 产品 的 运输 费用 4000 元 。 

(14) 收 到 红 达 公司 交 来 的 购 货 周转 箱 押金 8 000 元 。 

(15) 没收 红 达 公司 到 期 未 归还 的 周转 箱 押金 8 000 元 。 

5， 利 润 形成 与 分 配 业 务 的 核算 。 伦 
(1) 按 规定 提取 工会 经 费 6 000 元 ， 职 工 教育 费 4 500 RN 

(2) 以 银行 存款 支付 职工 教育 费 1 100 元 。 

(3) 收 到 银行 利息 通知 单 ， 企 业 银 行 存款 利息 15 8 ) z 

(4) 支付 银行 手续 费 150 元 。 SS 

(5) 李 明 出 差 借款 现金 4000 元 。 ” SN 

(6) 李 明 出 差 归 来 ， 报 销 差旅费 3 oe 回 现金 500 元 ， 结 清原 借款 。 





(7) 以 银行 存款 支付 税收 滞 纳 300 

(8) 结 转 本 月 主 营业 务 收入 60.000 元 。 ,二 
(9) 结 转 本 月 其 他 业务 蛋 大 .69.000 元 ， 营 业 外 收 3 
(10) 结 转 主 营 业务 成 本 3500 元 。 WL 


(11) 结 转 营业 外 支出 3"000 元 。 

(12) 本 月 8 征用 浊 方 发 生 灯 350 坟 ， 帝 发 生 额 15 800 元 ， 月 末 结 转 财务 费用 
账户 。 | A 

(13) 缩 竹 应 交 所 得 税 10 000 元 。 

(14) 结 转 所 得 税 费 用 10 000 元 。 

(15) 以 银行 存款 交纳 所 得 税 10 000 元 。 

(16) 按 规 定 提取 盘 余 公积金 50 000 元 。 

(17) 研究 决定 向 投资 者 分 配 利润 15 000 元 。 

(18) 年 末 结 转 本 年 利润 贷方 余额 500 000 元 。 

(19) 以 银行 存款 支付 应 付 投资 者 利润 15 000 元 。 

(20) 以 盈余 公积金 弥补 企业 亏损 额 69 800 元 。 


五 、 计 算 题 


1. 某 企业 采购 甲 材料 3 200 千克 ， 单 价 20 元 ; 乙 材 料 4 000 千克 ， 单 价 16 元 ; 两 材 
料 800 千克 ， 单 价 40 元 。 共 同 发 生 运 输 费 用 1 600 元 。 


AS) 


会 计 学 人) 贡 


(1) 以 三 种 材料 的 重量 为 标准 计算 分 配 率 ， 分 配 运输 费用 。 

(2) 分 别 计 算 三 种 材料 的 总 成 本 。 

. 编制 以 银行 存款 支付 运输 费用 的 会 计 分 录 。 

。. 某 企业 生产 A、B 两 种 产品 。A 产品 材料 费 3 200 元 ， 人 工 费 2 000 元 ; B 产品 材 

Py 4 800 元 ， 人 工 费 6 000 元 。 本 月 发 生 制 造 费用 4 400 元 。 

要 求 : 

(1) 以 两 种 产品 人 工 费 为 标准 计算 分 配 率 ， 分 配制 造 费 用 。 

(2) 分 别 计算 两 种 产品 的 总 成 本 。 

(3) 编制 月 末 结 转制 造 费用 的 会 计 分 录 。 

3. 企业 本 月 增值 税 进项 税额 为 13 600 元 ， 销 项 税额 为 15 300 元 ，, 根据 以 上 资料 确定 : 

(1) 本 月 应 交 增值 税 数额 。 

(2) 本 月 应 交 城建 税 数额 。 

(3) 本 月 应 交 教 育 附加 费 数额 。 

4， 企 业 本 月 损益 账户 发 生 额 如 下 : 丛 
主 营业 务 收入 880 000 其 他 业务 收入 15 000 人 4000 
主 营 业务 成 本 300 000 其 他 业务 成 本 0 “营业 税金 及 附加 11 000 














销售 费用 2 000 管理 费用 财务 费用 400 
营业 外 支出 1 500 


要 求 ， "RS S$ 


(CD 计算 毛利 。 
(2) 计算 营业 利润 。 SS 
9) 计算 利 渔 总 额 。 CN 


(4) 按照 上 述 利润 总 额 所 23 史 ernie 
(5) De :个 净利 润 。 
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账户 的 分 类 


与 要 求 


通过 本 章 学 习 ， 了 解 账户 按 经 济 内 容 分 类 ; 掌握 账户 按 用 
途 结构 分 类 ， 尤 其 是 重点 掌握 按 用 途 结构 分 类 中 的 盘存 账户 
结算 账户 、 调 整 账户 。 前 面 以 工业 企业 沪 例 介绍 了 账户 的 使 用 
方法 ， 本 章 对 账户 进行 了 分 类 ，- 重 湛 可 解 账户 的 特点 和 账户 之 
间 的 内 在 联系 , 总 结 各 个 > 在 此 账户 体系 中 的 地 位 和 作用 
从 而 全 面 认识 会 计 对 处 X 各 类 账户 的 设置 和 运用 规律 。 
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第 一 节 ”账户 按 经 济 内 容 分 类 


账户 按 经 济 内 容 分 类 ， 是 指 账户 按 会 计 对 象 具体 内 容 分 类 。 会 计 对 象 具体 内 容 表 现 为 
资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 六 个 会 计 要 素 。 因 此 按 经 济 内 容 分 类 就 是 按 
会 计 要 素 对 账户 的 分 类 。 


一 、 资 产 类 账户 


资产 类 账户 是 反映 企业 资产 增 减 变动 情况 及 其 余额 的 账户 。 资 产 类 账户 按 登 记 的 资产 
流动 性 不 同 分 为 反映 流动 资产 账户 和 反映 非 流动 资产 账户 。 

反映 流动 资产 账户 ， 可 分 为 反映 货币 资金 的 账户 ， 如 “库存 现金 "““ 银 行 存款 ”反映 
存货 的 账户 ， 如 “原材料 ”““ 库 存 商 品 ”““ 生 产 成 本 ”( 登 记 在 产品 、 半 成 品 成 本 )， 反映 俩 
权 的 账户 ， 如 “应 收 账 款 ” “预付 账 款 ”“ 其 他 应 收 款 ”等 。 _ 从 

抽动 账户 ， 包 插 “国定 资产 “累计 折旧 ”天 角 交 ”等 
二 、 负 俩 关 帐户 :了 

负债 类 账户 是 反映 企业 负债 增 减 变化 情况 Rs: 负债 类 账户 按 登记 的 债务 
还 款 期 限 不 同 ， 分 为 反映 流动 负债 账户 和 反映 长 期 负债 的 账户 。 

反映 流动 负债 的 账户 ， 包 括 eA 应 竺 账 款 ”“ 预 收 账 款 ”“ 其 他 应 付款 ”“ 应 
付 职工 薪酬 ”“ 应 交 税 费 ” “a 








反映 长 期 负 俩 的 账户 ， 包 括 “长期 依次 “长 期 应 付款 2 等。 
= 3 ,多 
三 、 所 有 者 权益 类 账户 “> 入 x 


所 有 者 权益 类 账户 是 反映 企业 所 有 者 权益 变化 祖 况 及 其 余 作 的 账户 。 按照 所 有 者 
ET 映 原始 投资 的 账户 种 反映 资本 积累 的 账户 。 

反映 原 账户 ， 如 “ 实 收 资 来 > 账户 。 

反映 资 水 积累 的 账户 ， 包 括 “资本 公 积 ”“ 缅 余 公 积 ” 等 。 


四 、 收 入 类 账户 


收入 类 账户 是 反映 企业 生产 经 营 过 程 中 取得 的 各 种 收入 情况 的 账户 。 按 照 收入 与 企业 
生产 经 营 活动 是 否 有 关 ， 分 为 反映 营业 收入 账户 和 反映 非 营 业 收 入 账户 。 

反映 营业 收入 的 账户 ， 包 括 “ 主 营业 务 收 入 ”“ 其 他 业务 收入 ”。 

反映 非 营 业 收 入 的 账户 ， 如 “营业 外 收入 ”账户 。 


五 、 费 用 类 账户 


费用 类 账户 是 反映 企业 生产 经 营 过 程 中 发 生 的 各 种 耗费 情况 的 账户 。 按 照 费用 与 企业 
生产 经 营 活动 是 否 有 关 ， 分 为 营业 费用 账户 和 非 营 业 费 用 账户 。 
反映 营业 费用 的 账户 ， 包 括 “ 主 营业 务 成 本 ”“ 其 他 业务 成 本 ”“ 营 业 税金 及 附加 ”“ 销 


Wh 
































售 费用 ”“ 管 理 费用 ”“ 财 务 费用 ”“ 所 得 税 费用 ”以 及 “生产 成 本 ”“ 制 造 费用 ”等 。 





反映 非 营业 费用 的 账户 ， 如 “营业 外 支出 ”账户 。 


利润 类 账户 是 反映 企业 财务 成 果 及 其 分 配 情况 的 账户 。 按 照 利润 类 账户 反映 的 内 容 不 
， 分 为 反映 财务 成 果 的 账户 和 反映 财务 成 果 分 配 情况 的 账户 。 

反映 财务 成 果 的 账户 ， 如 “本 年 利润 ”账户 。 

反映 财务 成 果 分 配 情况 的 账户 ， 如 “利润 分 配 ” 账 户 。 

账户 按 经 济 内 容 分 类 ， 可 以 用 结构 图 表示 ， 如 图 5.1 所 示 。 


fr 库存 现金 
银行 存款 
资产 应 收 账 款 
预付 账 款 

国 定 资 六 物 / | 入 





本 年 利润 
利润 分 配 


5.1 


第 二 节 ”账户 按 用 途 结构 分 类 


账户 按 用 途 结构 分 类 ， 是 在 账户 按 经 济 内 容 分 类 的 基础 上 进行 的 。 账 户 的 用 途 ， 是 指 


通过 账户 记录 提供 哪些 核算 指标 ， 就 是 设置 和 运用 账户 的 目的 ， 账 户 的 结构 是 指 账户 如 何 


提供 核算 指标 ， 即 借方 登记 什么 ， 
原材料 账户 ， 


贷方 登记 什么 ， 余 额 在 什么 方向 ， 反 映 什 么 内 容 。 例 如 


借方 登记 验收 入 库 材 料 的 实际 成 本 ， 贷 方 登记 发 出 领 用 材料 的 实际 成 本 ， 期 


末 余 额 在 借方 ， 反 映 结存 材料 的 实际 成 本 。 账 户 按 经 济 内 容 分 类 是 最 基本 的 、 主 要 的 分 类 ， 
按 用 途 结构 分 类 是 必要 的 补充 ， 对 账户 的 分 析 研究 更 加 详细 具体 。 


SEE 


会 计 学 人) 基础 


账户 按 用 途 结构 分 类 ， 有 盘存 账户 、 


结算 账户 、 资 本 账户 、 集 合 分 配 账户 、 成 本 计算 


账户 、 期 间 损益 账户 、 财 务 成 果 账 户 和 调整 账户 等 。 账 户 按 用 途 结 构 分 类 如 图 5.2 所 示 。 


账户 一 


库存 现金 
银行 存款 
原材料 
库存 商品 
固定 资产 
生产 成 本 
应 收 账 款 
预付 账 款 
其 他 应 收 款 
短期 借款 
应 付 账 款 
预收 账 款 


其 他 应 付款 伦 


一 盘存 账户 


结算 账户 


at 


-天 





计价 对 比 账户 一 一 一 材料 成 本 差异 





一 、 盘 存 账户 


盘存 账户 是 用 来 核算 和 监督 各 项 财产 物资 和 货币 资金 增 减 变动 及 





调整 账户 累计 折旧 
5.2 





其 余额 的 账户 。 盘 存 


账户 是 资产 账户 的 一 部 分 。 属 于 盘存 账户 的 有 :“ 库 存 现金 ”““ 银 行 存款 ”“ 原 材料 ”““ 生 产 


成 本 “库存 商 品 ”“ 固 定 资产 ” 


等 。 


盘存 账户 的 结构 : 借方 登记 货币 资金 和 财产 物资 的 增加 数 ， 贷 方 登记 货币 资金 和 财产 
物资 的 减少 数 ， 期 末 余 额 在 借方 ， 反 映 财产 物资 货币 资金 的 实 有 数额 。 
除 “库存 现金 "“ 银 行 存款 ”账户 外 ， 其 他 盘存 账户 可 以 提供 价值 指标 和 实物 量 指标 。 


Wh 


结算 账户 是 用 来 核算 和 监督 企业 同 其 他 单位 或 个 人 之 间 发 生 的 债权 、 债 务 结算 情况 
的 账户 。 按 结算 的 性 质 ， 结 算账 户 分 为 债权 结算 账户 、 债 务 结算 账户 和 债权 债务 结算 账 
户 三 类 。 

(一 ) 债权 结算 账户 


债权 结算 账户 是 用 来 核算 和 监督 企业 债权 增 减 变动 及 其 实 有 数额 的 账户 。 债 权 结 算账 
户 是 资产 账户 的 一 部 分 。 如 “应 收 账 款 ” “预付 账 款 ”“ 其 他 应 收 款 ” 等 。 

债权 结算 账户 的 结构 :借方 登记 债权 的 增加 数 ， 贷 方 登记 债权 的 减少 数 ， 期 末 余 额 在 
异 方 ， 反 映 债权 的 实 有 数额 


(二 ) 债务 结算 账户 


债务 结算 账户 是 用 来 核算 和 监督 企业 债务 增 减 变动 及 其 实 有 地 的 几 户 , 债务 结算 账 
户 是 负债 账户 的 一 部 分 。 如 “应 付 账 款 ”“ 预 付 收 账 款 ”“ 付 蒜 ”“ 应 交 税 费 ” 等 。 

债务 结算 账户 的 结构 : 贷方 登记 债务 的 增加 数 ， 储 : 人 的 减少 数 ， 期 末 余额 在 
贷方 ， 反 映 债务 的 实 有 数额 。 


(三 ) 债权 债务 结算 账户 Bs 


ee 
项 结算 情况 的 账户 。 债 权 债 务 结算 有 资产 和 负债 双重 性 质 的 账户 。 例 如 预付 款项 


不 多 的 企业 ， 可 以 不 设置 “预付 ， 将 数额 登记 在 “ 有 付 账 蒜 ， 账 请， 此 时 的 “应 
付 账 款 ” 账 户 成 为 债权 债务 结 同样 道理 ， 将 “ ”账户 与 “应 收 账 款 ” 账 
户 合 并 ,“ 应 收 账 款 ” 账户 成 为 俩 债务 结算 账户 。 据 企 要 , 也 可 以 将 “其 他 应 收 款 ” 
“其 他 应 付款 ”账户 合 为 “ 他 往来 ” 债权 户 。 

债权 债务 结 i | 结构 : 要 人 的 增加 数 和 全 务 的 天 > 数 ， 贷 方 登记 债权 的 
减少 数 和 < p> 方 ， 反 映 债权 和 债务 相抵 后 的 差额 ， 不 反映 
债权 或 债 数额 。 
三 、 资 本 账户 


资本 账户 是 用 米 核算 和 上 监督 企 E 业 投入 资本 和 资本 积累 的 增 减 变动 情况 及 其 结果 的 账 
户 。 如 “ 实 收 资本 ”“ 资 本 公 积 ”"“ 春 余 公 积 ”等 账户 。 

资本 账户 的 结构 : 贷方 登记 增加 额 ， 借 方 登记 减少 额 ， 期 末 余 额 在 贷方 ， 反 映 资 本 的 
实 有 数额 。 
四 、 集 合 分 配 账户 

集合 分 配 账户 是 用 来 归 集 和 分 配 企业 生产 经 营 活动 某 一 阶段 发 生 的 间接 费用 账户 ， 如 
“制造 费用 ”账户 。 

集合 分 配 账户 的 结构 : 借方 登记 间接 费用 的 发 生 额 ， 贷 方 登记 分 配 后 转 入 “生产 成 本 ” 
账户 由 各 种 产品 成 本 负担 的 间接 费用 数额 。 期 末 一 般 无 余额 。 
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会 计 学 人) 贡 


五 、 成 本 计算 账户 


成 本 计算 账户 是 用 来 核算 和 监督 生产 经 营 过 程 中 某 一 阶段 的 全 部 费用 ， 以 确定 各 种 产 
品 成 本 的 账户 。 属 于 成 本 计算 账户 的 有 “在 途 物资 ”账户 和 “生产 成 本 ”账户 ， 分 别 核算 
外 购 材料 成 本 和 企业 生产 的 产品 成 本 。 

成 本 计算 账户 的 结构 : 借方 登记 应 计 入 成 本 的 全 部 费用 ， 贷 方 登记 转 出 的 验收 入 库 材 
料 或 完工 入 库 产品 实际 成 本 。 期 末 余额 在 借方 ， 反 映 未 验收 材料 或 未 完工 产品 实际 成 本 。 


六 、 期 间 损 益 账户 


期 间 损益 账户 是 用 来 归 集 企业 一 定时 期 各 项 收入 和 费用 支出 的 账户 。 期 间 损益 账户 按 
账户 性 质 分 为 期 间 收入 和 期 间 费 用 账户 两 类 。 

期 间 收入 账户 是 专门 归 集 各 项 收入 的 账户 。 这 类 账户 贷方 登记 一 定 会 计 期 间 取得 的 收 
入 数额 ， 借 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 核算 芥 亏 的 数额 。 es 属于 期 间 收 


入 账户 的 有 “ 主 营 业务 收入 ”账户 、“ 其 他 业务 收入 ”账户 、“ 营 入 ”账户 等 。 
期 间 费 用 账户 是 专门 归 集 各 项 费用 支出 的 账户 。 这 类 记 一 定 会 计 期 间 发 生 
的 费用 支出 数额 ， 贷 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ” Cr A 期 末 无 余额 。 


属于 期 间 费用 账户 有 “ 主 营业 务 成 本 ”其 他 业 营业 税金 及 附加 ”销售 费用 ” 
“管理 费用 ”“ 财 务 费用 ”“ 所 得 税 费 用 ” “营业 外 等 账户 。 


七 、 财 务 成 果 账 户 


财务 成 果 账 户 是 用 来 确定 企 4 we, 
财务 成 果 账 户 的 结构 : A 的 收入 数额 ， 借 方 登记 期 末 
从 期 间 费 用 账户 转 入 的 费用 支出 数额 。 人 ， 反 映 取 得 的 净利 润 或 发 生 
的 亏损 。 属 于 财务 成 果 账户 的 是 “本 年 利润” Rs 该 账户 余额 需要 转 入 “利润 分 配 ” 
账户 。 年 末 “ 本 年 利润 (账户 无 余额 。 
2 ANY 


八 Ne %% 

计价 对 比 账 户 是 用 来 对 某 一 经 济 业务 按 两 种 计价 标准 进行 对 比 ， 从 而 确定 有 经 济 意义 
指标 的 账户 。 按 计划 成 本 对 原材料 进行 核算 的 企业 ， 所 设置 的 “材料 采购 ”账户 ， 就 是 计 
价 对 比 账户 。 

该 账户 的 结构 :借方 登记 外 购 原材料 的 实际 成 本 ， 贷 方 登记 原材料 验收 入 库 按照 计划 
价格 核算 的 计划 成 本 。 通 过 借贷 两 种 计价 对 比 ， 确 定 外 购 原 材料 的 超支 数额 或 节约 数额 ， 
并 将 差异 转 入 “材料 成 本 差异 ”账户 。 计 价 对 比 账户 余额 在 借方 ， 反 映 未 验收 入 库 原材料 
实际 成 本 。 


九 、 调 整 账户 


调整 账户 是 为 了 调整 相关 账户 的 余额 ， 以 确定 该 账户 实际 余额 而 设置 的 账户 。 在 会 
核算 中 ， 由 于 经 营 管理 上 的 需要 或 其 他 原因 ， 为 了 便于 取得 这 些 经 营 管理 方面 的 指标 ， 对 
于 一 些 会 计 要 素 具 体内 容 从 不 同 角 度 进行 反映 ， 设 置 两 个 账户 。 一 个 登记 原始 数额 (该 账户 
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称 为 被 调整 账户 )， 一 个 登记 对 原始 数额 进行 调整 的 数额 (该 账户 称 为 调整 账户 )。 两 个 账户 
数额 相 加 或 相 减 ， 从 而 确定 有 特定 含义 指标 的 实际 数额 。 

例如 “累计 折旧 ”账户 ， 就 是 对 “固定 资产 ”账户 进行 调整 ， 通 过 “固定 资产 ”账户 
余额 与 “累计 折旧 ”账户 余额 求 差 ， 取 得 固定 资产 净值 这 一 重要 经 济 管理 方面 指标 。 两 个 
账户 的 使 用 各 有 分 工 ,“ 固 定 资产 ”账户 登记 原始 价值 ,“ 累 计 折旧 ”账户 登记 固定 资产 磨 
损 价值 。 

调整 账户 按 调整 方式 的 不 同 ， 分 为 备 抵 账户 、 附 加 账户 和 备 抵 附 加 账户 三 类 。 


(一 ) 备 抵 账户 


备 抵 账 户 是 用 来 抵 减 被 调整 账户 余额 , 以 求 得 被 调整 账户 实际 余额 的 账户 “累计 折旧 ” 
是 “固定 资产 ”的 备 抵 账户 ,“ 坏 账 准 备 ” 是 “应 收 账 款 ” 的 调整 账户 。 
备 抵 账 户 的 特点 ;调整 账户 与 被 调整 账户 结构 不 同 ， 余 额 方向 相反 ， 因 此 通过 相 减 进 


(二 ) 附加 账户 人 伦 
从 加 账户 是 用 来 增加 被 调整 账户 余额 ， 以 求 得 被 调 款 余额 的 账 户 。 
账户 的 特 点 ， 调 三 记 与 补 调整 三 户 的 结构 相国 } 人 和 方向 一 致 ， 因 此 通过 和 加 
进行 调整 ， 会 计 核算 中 ， 单 纯 的 附加 账户 不 存在 CNY 
(三 ) 备 抵 附 加 账户 XA 


加 
利和 丰 本 关 异 ”三 户 ( 业 会 计 使 用 ) 和 年 和 洒 ” 三 户 是 备 拭 队 加 三 户 
Ws 经 济 内 容 相同 ， 调 整 方式 是 用 
原始 数字 加 上 或 减 去 调整 数学 ,” 从 而 获得 具有 特定 含义 指标 的 实际 数字 ， 调 整 账户 不 能 脱 
de ei 












































x i 
a 课 计 练习 是 
、 名 词 解释 


1， 盘存 账户 。” 2. 结算 账户 3. 债权 结算 账户 
4. 债权 债务 结算 账户 5. 集合 分 配 账户 6. 调整 账户 


二 、 简 答题 

1， 按 照 结算 账户 的 性 质 ， 将 结算 账户 分 成 哪些 类 别 ? 包括 哪些 具体 账户 ? 

2， 调 整 账户 有 哪些 特点 ? 按 调 整 方式 分 成 哪些 类 别 ? 

三 、 填 空 是 

1 盘存 账户 一 般 可 提供 两 类 指标 ， 、 

2. 结算 账户 按 结算 的 性 质 ， 分 为 、 、 三 类 。 
3. 调整 账户 按 调整 方式 的 不 同 ， 分 为 、 和 


SEE 
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通过 本 章 学 习 ， 掌 握 会 计 赁 证 的 概念 和 分 类 ; 了 解 会 计 凭 
证 的 作用 ; 掌握 原始 凭证 的 概念 和 分 类 ; 舍 握 记 账 任 证 的 概念 
和 分 类 ; 掌握 原始 凭证 的 基本 内 容 ; 人 始 凭证 填 制 要 求 ; 
了 解 记 账 凭证 的 基本 内 容 、 填 制 委 来 六 重点 掌握 填 制 方法 








第 一 节 ”会 计 凭 证 概述 








会 计 赁 证 的 作 
(一 ) 会 计 任 证 的 概念 


会 计 任 证 是 记录 经 济 业务 明确 经 济 责 任 的 书面 证 明 ， 是 用 来 登记 账 德 的 依据 。 

企业 生产 经 营 中 发 生 任何 一 项 经 济 业务 ， 都 需要 取得 或 十 制 会 计 任 证 。 有 些 会 计 任 证 
是 欠 企 业内 部 或 外 部 取得 的 ， 有 此 是 会 计 人 员 填 制 的 。 会 计 和 证 以 上 而 的 形式 记载 经 济 业 
务 发 生 或 完成 情况 。 会 计 凭证 反映 经 济 业务 的 内 容 、 数 量 、 金 额 ， 并 由 单位 及 经 手 人 苹 章 
签字 ， 明 确 经 济 业务 的 真实 性 、 准 确 性 及 所 承担 的 责任 。 会 计 和 任 证 要 经 过 严格 的 审核 ， 审 
核 无 误 的 凭证 ， 才 能 作为 登记 账 秒 的 依据 。 

(三) 会 计 任 证 的 作用 ， 险 

nn 
ec re he ai ee t es epank 
Th TAA, SR A 会 计 任 证 有 





























以 下 作用 。 
人 el ae 无 论 是 货币 资金 
的 收 付 、 原 材料 的 购 入 ， 和 ERA 需要 取得 或 填 制 会 计 赁 证， 详细 记录 反映 





经 济 业务 的 内 容 ， 这 样 有 利于 保证 Sik 的 准确 、 真实 ， 防止 虚假 和 伪造 。 

(2) 可 以 加 强 对 经 济 业 务 的 监 查 。 通 过 对 会 op 制 和 审核 ， 可 以 检查 企 
业 发 生 的 经 济 业务 是 否 符合 国家 的 法 律 、 法 规 、 准 则 关 规 定 ， 有 无 违反 财经 纪 
律 的 内 容 ， 及 时 发 现 Wn 会 计 的 监督 作用 ， 保 证 会 计 
核算 工作 的 顺利 进行 
(3) 可 以 加 人 
的 责任 。 经 济 业务 后 ， 相 关 部 门 或 员 都 要 履行 一 定 手续 ， 填 制 办 理会 计 任 证， 出 现 
问题 能 够 分 清 责任 ， 促 进 日 常会 计 核算 工作 的 规范 有 序 。 
二 、 会 计 赁 证 的 种 类 
工业 企业 日 常 经 济 活动 中 ， 有 各 种 类 型 的 会 计 赁 证。 会计 凭 证 按 填 制程 序 和 用 途 不 同 
分 为 原始 凭证 和 记 账 任 证 两 类 ， 这 是 会 计 凭 证 的 基本 分 类 。 
(一 ) 原始 凭证 及 种 类 


原始 凭证 是 经 济 业务 发 生 时 取得 或 填 制 的 ， 用 以 证 明 经 济 业务 发 生 或 完成 情况 的 原始 
资料 ， 是 登记 账 短 的 原始 依据 。 原 始 凭证 是 会 计 核 算 工作 的 原始 资料 和 重要 依据 ， 是 保证 
会 计 信息 真实 可 靠 的 关键 。 原 始 赁 证 提供 大 量 经 济 信息 ， 是 记录 经 济 业务 并 具有 法 律 效力 
报告 文件 。 因 此 ， 搞 好 原始 凭证 的 填 制 和 审核 工作 ， 是 会 计 核 算 的 基础 工作 。 

不 能 证 明 经 济 业 务 是 否 完成 的 书面 文件 ， 不 能 作为 原始 凭证 和 登记 账 短 的 依据 ， 如 购 


销 合同 、 申 购 单据 等。 
NA 


























按照 原始 凭证 的 来 源 ， 可 分 为 自制 原始 凭证 和 外 来 原始 凭证 。 

1 自制 原始 凭证 

自制 原始 凭证 是 指 本 单位 经 办 业务 的 部 门 或 人 员 ， 在 经 济 业 务 发 生 或 完成 时 自行 填 制 
的 、 供 本 单位 内 部 使 用 的 原始 凭证 。 自 制 原始 凭证 ， 按 填 制 手续 不 同 ， 分 为 一 次 凭证 、 累 
计 和 凭证 、 汇 总 原始 凭证 和 记 账 编制 凭证 。 

(1) 一 次 凭证 。 一 次 凭证 是 指 经 济 业 务 发 生 或 完成 后 填 制 的 ， 只 反映 一 项 ， 或 同时 反 
映 若干 项 同类 性 质 的 经 济 业 务 ， 填 制 手续 一 次 完成 的 原始 凭证 。 例 如 原材料 验收 入 库 后 ， 











由 仓库 保管 人 员 填 写 的 “ 收 料 单 ” 员工 出 差 归来 ， 填 写 的 “差旅费 报销 单 " 都 是 一 次 凭 
证 。“ 收 料 单 ” 如 表 6-1 所 示 。 
表 6-1 收 料 单 
供 货 单位 : 凭证 编号 : 
发 票 号 码 ; 和 一 日 j 全 收 料 仓库 


金额 (元 ) 


i ed sl Bsa ee 运 条 要 
[ij 





(2) 累计 凭证 。 累 计 凭 证 是 指 在 连续 记录 若干 项 同类 性 质 经 济 业务 的 原始 

累计 凭证 的 填 制 7 生 分 别 填 制 的 ， 期 
成 。 例 如 “限额 他 原材料 消耗 在 一 定时 期 
， 每 次 领 用 时 ,> 在 一 限额 领 料 单 ” 上 逐 行 于 刘 并 随时 结算 出 领 用 t:， 期 末 确 定 
; t 和 金额 。 填 制 亮 成 后 ， 其 中 一 份 交 给 财 僚 部 门 ， 作 为 会 计 核算 的 依据 “限额 领 料 
单 ” 不 仅 能 汇总 记录 多 多 相同 类 型 经 济 业 瘟 ; 市 且 能 反映 原材料 消耗 的 超支 或 节约 数额 。 
“限额 领 料 单 ”如 表 6-2 所 示 。 














表 6-2 ”限额 领 料 单 























年 ”月 编 。 号 : 
领 料 单位 : 名 称 规格 : 计划 产量 : 
单价 : 消耗 定量 : 领 料 限额: 
请 领 实 发 
月 | 日 | 数量 | 领 料 单位 负责 人 | 数量 | 累计 | 发 料 人 | 领 料 人 | 限额 结余 
| | | | 
| | | | 
| | | | 
| | | | 
累计 实 发 金额 (大 写 ) 万 他 全 元 ¥ 
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会 计 和 凭证 ,ss 


(3) 汇总 原始 凭证 。 汇 总 原始 凭证 是 指 在 会 计 核算 中 ， 为 了 简化 会 计 工 作 程序 ， 根 据 
多 张 同类 经 济 业 务 的 原始 凭证 或 会 计 核 算 资料 定期 汇总 填 制 的 原始 凭证 。 这 类 原始 凭证 是 
对 其 他 原始 凭证 即 一 次 凭证 进行 汇总 。 一 张 汇 总 表 中 只 能 将 同类 经 济 业务 进行 : 
将 两 类 或 两 类 以 上 经 济 业务 填 列 在 一 张 汇总 表 中 。 汇 总 原始 凭证 如 “发 出 材料 汇总 表 ”“ 现 
金 收 入 汇总 表 ”“ 工 资 结 算 汇 总 表 ” 等 。“ 发 出 材料 汇总 表 ” 如 表 6-3 所 示 。 


表 6-3 发 出 材料 汇总 表 





















年 ”月 日 单位 
应 贷 科 目 
应 借 科 明细 科目 发 料 合 ; 
借 科目 | 了 -一 | 辅助 材料 
| 1~108 | 11~208 21~30 日 | 小 计 











(4) 记 账 编制 凭证 。 在 各 种 自制 原始 凭证 中 ， 一 般 都 是 以 实际 发 生 


;成 的 经 济 业务 
为 依据 ， 由 经 办 人 员 填 制 或 签 章 。 而 有 些 自制 原始 凭证 是 会 计 人 员 根 据 账面 记录 内 容 整 理 
编制 的 。 这 种 根据 账 和 ied 原始 凭证 ， 称 为 记 账 编制 凭证 。 例 如 “制造 费用 分 配 表 ” 
“固定 资产 折旧 计算 表 ” 等 。“ 制 造 费用 分 配 表 ”如 表 W6-4 所 示 。 


表 6-4 制造 费用 分 配 表 









明细 利 





外 来 原 息 锯 生 
来 原始 途 证 是 指 企 业 与 外 部 进行 经 济 业 务 往来 时 ， 从 外 部 单位 取得 的 原始 凭证 。 例 
如 购买 原材料 时 从 供 货 单 位 取得 的 购 货 发 票 、 交 纳税 费时 从 税务 部 门 取得 的 缴 款 票 
付 行政 管理 部 门 按 规定 收取 费用 的 收 款 收据 、 银 行 转 来 的 结算 凭证 等 。 外 来 


oD 


















都 是 一 次 凭证 。 企 业 取 得 的 外 来 原始 凭证 ， 应 当 认真 检查 审 核 ， 发 现存 在 问题 ， 应 及 时 与 
对 方 联系 5 不 ` 能 将 存在 问题 的 原始 凭证 作为 会 计 核算 的 依据 。 收 款 收据 如 表 6-5 所 示 。 
表 6-5 收 款 收 据 

年 月 日 
付款 单位 收 款 方式 
收 款 事由 
金额 (大 写 ) ¥ 
备 注 


Na} 


(二 ) 记 账 凭证 及 种 类 

记 账 凭证 是 由 财会 部 门 会 计 人 员 根 据 审核 无 误 的 原始 凭证 进行 归 类 整理 而 填 制 的 ， 用 
来 确定 会 计 分 录 ， 作 为 登记 账簿 直接 依据 的 一 种 会 计 任 证 。 填 制 记 账 凭证 的 过 程 是 将 经 济 
信息 转化 为 会 计 信息 的 过 程 。 

记 账 凭证 与 原始 凭证 有 本 质 的 区 别 : 原始 凭证 是 在 经 济 业务 发 生 或 完成 时 ， 由 经 办 单 
位 或 部 门 相关 人 员 填 制 的 ， 反 映 企业 发 生 的 经 济 业务 情况 ， 提 供 未 进行 任何 会 计 加 工 的 资 
料 ， 记 账 凭证 是 企业 财会 部 门 会 计 人 员 根据 审核 后 的 原始 凭证 填 制 的 ， 具 有 会 计 专 业 特 点 
的 赁 证。 原始 凭证 只 是 记录 经 济 业 务 情况 ， 绝 大 部 分 原始 凭证 是 明细 账 的 登记 依据 。 记 账 
凭证 用 于 编制 会 计 分 录 ， 是 登记 账簿 的 直接 依据 。 在 实际 工作 中 ， 原 始 凭证 附 在 记 账 凭证 
后 面 ， 作 为 记 账 凭证 附件 。 

1。 账 作证 按 适 用 会 计 主体 不 同 ， 分 为 通用 记 几 凭证 和 专用 记 账 任 


1) 通用 记 账 凭证 
通用 记 账 凭证 是 适用 于 任何 经 济 业务 编制 会 计 分 录 的 赁 UE 的 。 洗 证 一 般 在 规模 
小 ， 经 济 业务 量 不 多 的 中 小 型 企业 使 用 。 Ey 6-6 所 示 。 


表 6-6 ve 











附 原始 凭证 E 7 
财务 主管 ~ 记 巍 人 制 单 
3 


2) 专用 记 和 由 人 
nt s 计 分 录 的 凭证 。 按 记录 的 经 济 业务 是 否 与 货 
关 








币 资金 收 付 将 专用 记 账 凭证 分 为 收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 。 
Se 入 六 业 力 量 玫 的 大 中 型 在 E 业 使 用 。 

收 款 凭证 是 会 计 人 员 根 据 货币 资金 增加 业务 而 填 制 的 记 账 凭证 。 收 款 凭证 根据 记录 的 
站 风 ， 了 又 分 为 库存 现金 收 款 作 证 和 银行 存款 收 款 凭证 。 这 类 记 账 凭证 的 借方 只 能 
是 库存 现金 或 银行 存款 。 

付款 凭证 是 根据 货币 资金 减少 业务 而 填 制 的 记 账 凭证 。 同 样 ， 付 款 凭证 分 为 库存 现金 
阐 衣 3 让 和 久生 放 休 所 证 ， 忆 兴 ， 卫 人 证 人 四 半 和 认 下 对 全 让 

转账 凭证 是 用 来 记录 除 货币 资金 收 付 外 的 其 他 业务 填 制 的 记 账 凭证 。 这 类 记 账 凭证 的 
借方 、 贷 方 是 除 库存 现金 和 银行 存款 之 外 的 任何 账户 。 转 账 凭证 的 格式 与 通用 记 账 凭证 的 
格式 相 类 似 。 

对 于 特殊 的 经 济 业务 ， 例 如 将 现金 存 入 银行 或 从 银行 提取 现金 等 货币 资金 之 间 的 划 转 
业务 ， 按 规定 只 填 制 一 张 付款 凭证 ， 以 避免 重复 记 账 。 将 现金 存 入 银行 ， 应 填 制 库存 现金 


EY 


这 类 记 账 任 证 一 











付款 赁 证; 从 银行 提取 现金 ， 应 填 制 银行 存款 付款 赁 证。 实际 工作 中 ， 为 了 便于 识别 三 类 
会 计 和 凭证 ， 三 种 专用 记 账 凭证 印刷 成 不 同 颜 色 。 收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 的 格式 分 
别 如 表 6-7、 表 6-8、 表 6-9 所 示 。 


表 6-7 收 款 凭证 


贷方 总 科目 




















财务 主管 记 账 出 纳 审核 制 单 


表 6-8 付款 凭证 


年 月 日 
借方 总 科目 明 组 称 目 


付 字 第 号 














附 原始 凭证 


财务 了 记 账 审核 制 单 


2. 记 账 凭证 按 所 列 会 计 科 目 是 否 单一 ， 分 为 复式 记 账 赁 证 和 单 式 记 账 凭证 












复式 记 账 凭证 是 将 某 项 经 济 业务 所 涉及 的 全 部 会 计 科目 填写 在 一 张 记 账 凭证 上 。 复 式 
记 账 凭证 就 是 根据 复式 记 账 法 填 制 的 记 账 凭证 。 这 种 类 型 的 记 账 凭证 账户 对 应 关系 清晰 ， 





便于 了 解 经 济 业 务 的 全 貌 ， 便 于 核对 账目 ， 同 时 减少 了 填 制 记 账 凭证 的 工作 量 。 但 复式 记 


NN 


全 学 二 


账 凭证 不 便于 对 会 计 科 目的 汇总 及 会 计 核 算 的 分 工 。 实 际 工作 中 采用 这 类 记 账 凭证 。 

单 式 记 账 凭证 是 将 某 项 经 济 业 务 涉及 的 会 计 科目 分 别 填 制 记 账 凭证 ， 每 张 记 账 凭证 上 
只 填 列 一 个 会 计 科 目 。 单 式 记 账 凭证 便于 对 发 生 额 进行 汇总 。 但 是 填 制 会 计 任 证 的 工作 量 
大 ， 一 旦 出 现 差错 ， 不 容易 查找 。 

3， 记 账 凭证 按照 是 否 经 过 汇总 ， 分 为 汇总 记 账 赁 证 和 非 汇总 记 账 赁 证 

1) 汇总 记 账 凭证 

汇总 记 账 凭证 是 按照 一 定 要 求 汇总 填 制 的 记 账 凭证 。 按 照 汇总 范围 不 同 ， 可 分 为 分 类 
汇总 记 账 凭证 和 全 部 汇总 记 账 凭证 。 

分 类 汇总 记 账 凭证 是 按照 某 一 类 别 汇总 填 制 的 记 账 凭证 。 例 如 ， 根 据 银行 存款 收 款 凭 
证 汇总 填 制 的 记 账 赁 证， 属于 分 类 汇总 记 账 凭证 。 全 部 汇总 记 账 凭证 是 根据 一 定期 间 的 记 
账 凭证 全 部 进行 汇总 填 制 的 记 账 赁 证。 例如， 第 3 章 试 算 平 衡 表 中 的 发 生 额 平衡 ， 可 以 单 
独 列表 进行 汇总 ， 一 般 称 为 科目 汇总 表 ， 是 对 本 月 发 生 所 有 经 济 业务 进行 汇总 填 制 的 ， 属 
于 全 部 汇总 记 账 凭证 。 . 入 

2) 非 汇总 记 账 凭证 AAA 

非 汇总 记 账 凭证 是 没有 经 过 任何 汇总 , 根据 发 生 经 济 其 交代 证 天 机 的 记 几 证 
通用 记 账 作证 、 收 区 保证 、 付 款 作证 、 转 三 移 证 帮 几 疏 人 少 记 账 作证 。 
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一 、 原 始 凭证 的 基本 内 容 SS 

企业 日 常 发 生 的 经 济 业务 有 各， 闫 型， 取得 的 原始 信 证 内 容 和 格式 多 种 多 样 。 不 过 
原始 全 证 都 必须 具备 说 明 经 流民 务 发 生 或 完成 情况 的 过 能 ， 以 及 明确 相关 单位 和 责任 人 等 
要 素 。 原 始 凭证 一 般 包 括 以 下 基本 内 容 。 RE 

(1) 原始 作证 的 名 称 。 例 如 购 货 发 票 、 收 款 收 据 、 领 料 单 、 收 料 单 等 。 原 始 凭证 的 名 
称 能 反映 出 经 济 业务 的 类 型 及 内 容 。 ”条 > 沁 

(2) 古 始 爷 证 的 填 制 日 期 和 编号 。 填 制 折 期 一 般 是 经 济 业 务 发 生 或 完成 的 时 间 。 经 济 
业务 发 生 后 介 应 当 及 时 填 制 原始 凭证 ， 并 对 凭证 进行 编号 ， 以 便 查验 核对 。 因 故 未 能 及 时 
填 制 原始 凭证 的 ， 应 当 以 实际 填 制 日 期 为 准 。 

(3) 填 制 和 接受 原始 凭证 企业 名 称 及 经 办 人 姓名 。 任 何 经 济 业 务 的 发 生 ， 都 是 由 交易 
双方 来 完成 的 。 因 此 在 原始 凭证 上 ， 将 交易 双方 名 称 登记 清楚 ， 以 便 明确 各 自 的 责任 。 

(4) 经 济 业务 内 容 。 经 济 业 务 内 容 通 过 原始 凭证 的 摘要 栏 或 原始 凭证 名 称 反映 出 来 。 
例如 领 料 单 本 身 就 反映 出 经 济 业务 的 内 容 

(5) 经 济 业 务 的 数量 、 单 价 和 人 金额。 这 是 原始 凭证 的 核心 内 容 ， 是 经 济 业务 的 具体 情 
况 ， 是 编制 记 账 赁 证 和 登记 账 等 的 依据 。 数 据 资料 要 字迹 清晰 、 计 算 准确 。 


二 、 原 始 凭证 的 填 制 要 求 


原始 凭证 是 具有 法 律 效力 的 书面 证 明 ， 在 填 制 时 要 按照 原始 凭证 基本 内 容 ， 按 规定 方 
法 进行 填写 ， 履 行 签 章程 序 ， 明 确 经 济 责任 。 
Wh 











原始 凭证 的 填 制 有 三 种 形式 ， 一 种 是 经 办 人 员 直 接 填 写 ， 如 “ 收 料 单 ”“ 领 料 单 ” 等 ; 
另 一 种 是 由 会 计 人 员 根据 账 短 记录 填写 ， 如 各 种 记 账 编制 凭证， 再 有 是 根据 若干 张 同类 经 
济 业 务 的 一 次 凭证 填写 ， 如 汇总 原始 凭证 。 

填 制 原始 凭证 时 要 遵循 以 下 要 求 。 

(1) 内 容 真 实 。 填 写 原始 凭证 ， 所 登记 的 内 容 要 同 实际 情况 一 致 ， 涉 及 的 实物 数量 需 
要 进行 检查 验收 ， 金 额 需 要 认真 计算 核对 ， 确 保 所 反映 的 经 济 业 务 符合 实际 情况 ， 避 免 凭 
证 记录 与 实际 情况 相互 矛盾 。 

(2) 项 目 齐 全 。 原 始 赁 证 规定 的 项 目 ， 需 要 逐 项 填写 ， 不 能 随意 增加 或 减少 填写 的 
项 目 。 不 按照 规定 填写 的 凭证 就 是 无 效 凭证 ， 不 能 作为 记 账 的 依据 。 经 办 人 员 和 有 关 部 门 
的 负责 人 都 要 在 凭证 上 签字 ， 对 和 凭证 的 真实 性 、 正 确 性 负责 。 

(3) 书写 规范 。 数 字 的 书写 按照 规范 进行 ， 大 小 写 要 一 致 。 凭 证 上 的 文字 要 求 字迹 工 
整 、 清 晰 规范 ， 容 易 辩 认 。 数 字 要 逐个 填写 ， 不 能 连 写 ， 小 写 金额 前 要 加 注 货币 单位 符号 ， 
如 ¥、HK$ 、US $ 等 。 大 写 金额 有 “分 ”的 ， 后 面 不 写 2 其 余 情 况 下 都 需要 在 后 面 
加 “ 整 ” 字 。 大 写 金 额 前 要 加 注 币 值 单位 “人 民 币 ”“ 美 元 ”“ 站 竺 字样 ， 币值 单位 与 
数字 之 间 ， 以 及 各 数字 之 间 不 能 有 空隙 。 出 现 错误 尤其 是 rn 能 随意 涂改 、 挖 补 ， 
需要 按照 规定 方法 进行 更 正 或 退回 更 换 。 重 要 的 原始 赁 i 支票 及 各 种 结算 凭证 ， 
不 能 涂改 ， 加 六 “作废” 截 记 ， 单 独 保管 ， 定 期 销 筑 < 

汉字 大 写 数字 总 、 贰 、 短 、 肆 、 伍 、 陆 、 ple \ 失 、 佰 、 任 、 万 、 亿 、 元、 角 、 
分 、 零 、 整 ， 需 要 用 正楷 或 行书 书写 ， s 

(4) 填 制 及 时 。 a 加 i 便于 及 时 反映 经 济 业 务 








情况 ， 使 会 计 核算 工作 顺利 进行 。 忆 能 根据 预计 的 结果 填写 ， 也 不 能 无 故 拖延 时 
问 不 壤 制 ， 造 成 经 济 业务 内 容 、 数 的 糊 和 遗忘 。 x 
三 、 原 始 凭证 的 审核 流 \ 

te A 要 及 时 送 交 财会 at 
市 核 原作 证 是 保证 会 计 要 资料 真实 可 穆 的 时 Ne 是 发 挥 会 计 监督 作用 的 重要 手段 。 
原始 凭证 的 审核 甸 括 以 下 内 容 。 

(1) 真实 性 审核 。 真实 性 审核 包括 作证 自 期 、 业 务 内 容 、 数 据 是 天 真实 等 。 外 来 原 给 
凭证 ,必须 有 填 制 单位 和 填 制 人 的 签 章 ， 自制 原始 凭证 ， 要 有 经 办 部 门 和 经 办 人 员 的 签 章 。 

(2) 合法 性 审核 。 合 法 性 审核 包括 原始 凭证 所 记录 的 经 济 业务 是 否 违反 国家 法 律 法 规 、 
财务 制度 和 计划 的 规定 ， 是 否 符合 成 本 、 列 支 范围 ， 标 准 是 否 按 规范 执行 ， 是 否 存在 弄 虚 
作假 、 贪 污 舞 唉 、 虚 报 冒 领 、 伪 造 涂改 等 赁 证 行为 。 

G) 完整 性 审核 。 完 整 性 审核 包括 原始 凭证 是 否 具备 合法 凭证 所 必需 的 基本 内 容 ， 项 
目 是 否 齐全 ， 金 额 的 大 小 写 是 否 相符 ， 经 办 人 员 是 否 签 章 ， 需 要 履行 签字 审批 手续 的 是 否 
经 过 主管 人 员 审核 批准 等 。 

(4) 准确 性 审核 。 准 确 性 审核 包括 原始 凭证 的 金额 计算 是 否 正确 ， 数 字 填 写 及 大 小 写 
有 无 错误 。 发 现 问题 要 及 时 处 理 ， 不 能 自行 更 改 。 

会 计 所 具有 的 监督 作用 主要 体现 在 原始 凭证 的 审核 上 。 通 过 原始 凭证 的 审核 ， 确 保 会 
计 核 算 的 起 点 真实 、 合 理 、 合 法 。 对 于 审核 无 误 的 原始 凭证 ， 可 以 作为 填 制 记 账 凭证 和 登 
记 账 短 的 依据 。 对 那些 项 目 续 写 不 完整 ， 填 写 有 错误 的 原始 作证 ， 应 当 退 给 经 办 人 员 补 充 
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完整 或 负责 更 换 。 对 于 虚假 、 违 法 的 原始 凭证 ， 会 计 人 员 不 予 受理 ， 并 向 单位 负责 人 反映 
情况 。 


第 三 节 记 账 凭证 的 填 制 与 审核 


一 、 记 账 凭证 的 基本 内 容 


记 账 赁 证 有 多 种 形式 ， 但 作为 编制 会 计 分 录 和 进行 款项 收 付 、 登 记 账簿 直接 依据 的 记 
账 赁 证 ， 一 般 包括 以 下 基本 内 容 。 

(1) 记 账 赁 证 的 名 称 。 如 中 小 型 企业 使 用 的 通用 记 账 赁 证 ， 大 中 型 使 用 的 收 款 凭证 、 
付款 赁 证 、 转 账 赁 证 等 。 

(2) 填 制 日 期 及 编号 。 填 制 日 期 指 填写 记 账 玫 证 的 时 间 。 与 所 依据 的 原始 凭证 时 间 有 
两 种 情况 ， 一 个 是 原始 作证 时 间 与 记 账 任 证 时 间 相 同 ， 另 一 个 是 原始 赁 证 时 间 在 前 ， 记 由 
任 证 的 时 间 在 后 。 审 核 无 误 的 原始 纸 证 应 当 及 时 填 制 记 账 任 证 ， tt 
的 原始 作证， 及 时 填 制 记 账 赁 证 及 时 登记 账 每 。 记 账 洗 证 按 崩 按 顺 抒 进行 编号 

(3) 经 济 业务 内 容 摘要 。 人 的 处 理 ， 因 此 ， 只 需要 
对 经 济 业务 用 简明 、 扼 要 的 文字 进行 说 明 > 

(4) 会 计 科目 、 记 账 方向 及 金额 。 这 是 记 Eb 就 是 编制 会 计 分 录 。 将 
经 济 信息 加 工 成 具有 会 na eo 

(5) 所 附 原始 凭证 的 张 数 。 记 账 作证 根据 哪 几 张 原始 凭证 填写 的 ， 需 要 把 原始 凭证 业 
贴 在 记 账 任 证 后 面 ， 并 写 明 张 数 。 

(@) 相关 人 员 的 签名 盖 章 。 SS 任 制 ， 增 强 责任 心 ， 减 少 和 
dnt i 人 

介 


= Se > 


记 账 凭证 是 根据 审核 无 误 的 原始 凭证 re 会 计 核 算 专业 特点 的 会 计 信息 加 
AR 除了 沉 实 守 填 制 原始 凭证 的 要 求 外 ， 还 需要 遵守 以 下 
填 制 要 求 。 

(1) 摘要 简明 扼要 。 为 了 便于 通过 摘要 了 解 经 济 业务 内 容 ， 便 于 查阅 赁 证 和 登记 账 短 ， 
记 账 凭证 的 摘要 栏 要 使 用 简练 的 文字 对 经 济 业务 进行 概括 。 

(2) 业务 记录 明确 。 为 了 清晰 地 反映 经 济 业 务 的 来 龙 去 脉 和 账户 对 应 关系 ， 一 张 记 账 
凭证 上 只 能 反映 一 项 经 济 业务 内 容 ， 或 若干 项 同类 经 济 业 务 。 不 能 把 不 同类 型 经 济 业 务 填 
制 在 一 张 记 账 凭证 上 。 

(3) 科目 运用 准确 。 按 照 规定 的 会 计 科 目 ， 正 确 编制 会 计 分 录 。 不 能 随意 更 改 或 简化 
会 计 科 目 名 称 。 记 账 凭证 在 填写 时 发 生 错误 ， 不 能 涂改 ， 需 要 重新 填 制 。 使 用 的 记 账 凭证 
格式 保持 相对 稳定 ， 尤 其 在 一 个 会 计 年 度 内 不 能 随意 更 换 。 

(4) 附件 数量 完整 。 除 了 转账 和 更 正 错 账 等 个 别 记 账 凭证 没有 原始 凭证 外 ， 其 他 记 账 
凭证 都 需要 根据 原始 凭证 填 制 ， 都 需要 将 原始 凭证 附 在 记 账 凭证 后 面 。 原 始 凭证 要 完整 无 
缺 、 准 确 无 误 ， 并 在 记 账 凭证 上 注 明 所 附 原始 凭证 张 数 。 如 果 出 现 多 张 记 账 凭证 的 依据 是 
同一 张 原始 凭证 时 ， 需 要 标注 清楚 ， 以 便 日 后 查阅 
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(5) 填写 内 容 齐 全 。 记 账 凭证 项 目 要 填写 齐全 。 需 要 按 规定 程序 办 理 签 章 手续 的 ， 不 能 
化 。 例 如 ， 出 纳 员 需 要 在 收 款 凭证 和 付款 任 En 六“ 收 旋 ”“ 付 旋 ” 印章 ， 以 锡 重复 收 、 付 。 

(6) 凭证 顺序 编号 。 记 账 赁 证 要 按照 类 别 或 经 济 业务 发 生 的 顺序 连续 编号 ， 以 便 核查 。 
采用 通用 记 账 凭证 的 企业 ， 可 以 按照 经 济 业 务 发 生 的 先后 顺序 进行 编号 。 采 用 收 款 凭证 、 
付款 凭证 、 转 账 凭证 等 专用 记 账 凭 证 的 企业 ， 可 以 按照 凭证 类 别 进行 编号 ， 称 为 类 别 编号 
法 。 或 者 将 全 部 记 账 凭证 进行 编号 ， 然 后 再 按照 类 别 进行 编号 ， 称 为 双重 编号 法 。 如 果 一 
项 经 济 业 务 需要 填 制 多 张 记 账 凭证 ， 可 采用 分 数 编号 法 对 记 账 凭证 进行 编号 。 例 如 在 填写 
顺序 号 第 18 号 经 济 业务 时 ， 需 要 填写 两 张 记 账 凭证 ,可 以 将 编号 写成 18 记 、18 纪 。 每 月 月 
末 最 后 一 张 记 账 凭证 ， 需 要 在 编号 处 加 注 “ 全 ” 字 ， 避 免 记 账 凭证 的 散失 。 

(7) 记 账 凭证 填写 完毕 ， 需 要 复核 检查 ， 发 现 问题 及 时 解决 。 


三 、 记 账 凭证 的 审核 


记 账 凭证 是 登记 账簿 的 直接 依据 。 ernie ert 息 质量 
在 根据 记 账 任 证 登记 账簿 之 前 ， Ts 记 账 凭证 的 审 
核 主要 有 以 下 几 个 方面 。 

(1) 内 容 是 否 相 符 。 审 核 记 账 凭证 是 否 i 相同， 记 账 凭证 所 反 
ecg slatted 致 ， 记 账 德 证 目 期 与 原始 作证 日 期 有 无 差错 。 日 
期 有 两 种 情况 ， 一 个 是 日 期 相同 ， 另 一 个 是 原始 括 证 目 期 在 前 ， 记 账 凭证 日 期 在 后 。 

(2) 项 目 是 否 齐全 。 审 核 记 账 凭 人 完备 : 日期、 凭证 编号 、 二 级 与 明 
细 科 目 是 填写 ， 有 无 相关 人 员 签 韶 % 

(3) 分 录 是 应 人 应 代 会计 利和 是 正确 ， 对 多 关系 是 否 清 晰 。， 所 佑 用 的 会 计 
科目 是 否 符合 国家 统一 的 会 计 制 度 规定 。 

(4) 金额 是 否 相等 。 庆祝 中 证 所 记 金 是 天 所 用 和 作证 金 矣 - 致 ， 计 算是 否 
正确 ， 借 方 、 贷 方 金 额 是 否 相等 ， 总 科目 金额 是 否 与 所 属 明 细 科 目 金额 之 和 相等 。 

记 隆 作证 在 审 炉 中 发 现 问题 ， 应 查 明 原因 入 重新 填写 。 只 有 审核 无 误 的 记 账 作证 ， 才 
能 作为 登记 账 纤 的 依据 。 和 


、 记 必 侈 省 利 实 风 


下 面 以 第 4 章 发 生 的 经 济 业 务 为 例 , 介绍 收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 的 填 制 方法 。 
| 





























收 款 赁 证 
借方 科目 : 银行 存款 银 收 字 第 1 号 
摘 ”要 记 账 符号 
收 到 投资 货币 资金 




















合 计 500 000 


Na) 












收 到 投资 设备 





20 000 
























附 原始 凭证 。 略 张 20 000 20 000 





借方 科目 ;银行 存款 银 收 字 第 _ 2 号 


取得 银行 季度 借款 短期 借款 | 


60 000 









摘 要 总 账 科目 


财务 费用 








结算 借款 利息 









应 付 利息 









































贷方 科目 ; 银行 存款 银 付 字 第 1 号 
摘 要 借方 总 科目 记 账 符号 
TS 
et 本 全 | 短期 借款 60 000 
| 应 付 利息 900 





贷方 科目 : 银行 存款 银 付 字 第 2 号 


摘 要 借方 总 科目 明细: 科 月 
购 入 甲 材料 在 途 物资 局 种 
珊 镁 税 (进项 税额) 




















合 计 
7 
付款 凭证 
贷方 科目 : 库存 现金 现 付 字 第 _1 号 
摘 要 借方 总 科目 明细 科目 记 账 符号 
支付 甲 材料 运费 | 在 途 物 资 甲 材料 
合 计 1000 


NS 


转 字 第 _3 
总 账 科 目 | 明细 科目 贷方 金额 | 记 账 符号 


由 














原材料 甲 材料 














| 在 冯 物资 甲 材料 noo | 
| | 
| | 





附 原始 凭证 11 000 


20 000 


供 为 金额 | 贷方 金额 


增值 秘 
光明 工厂 





贷方 科目 ; 银行 存款 银 付 字 第 3 号 
摘 要 借方 总 科目 明细 科目 记 账 符号 


偿还 光明 工厂 货款 | 











账 款 光明 工 | 











合 计 23 400 





贷方 科目 : 银行 存款 银 付 字 第 _4 号 











摘 要 借方 总 科目 金 额 记 账 符 
pe 
下 ee | 预付 账 款 40 000 















40 000 


摘 要 
收 到 预付 款 材料 





贷方 科 日 : 银行 存款 银 付 字 第 _5_ 号 
摘 要 借方 总 科目 明细 科目 金 额 记 账 符号 
购 入 甲 、 乙 材料 



















在 途 物资 甲 材料 50 000 








应 交 税 费 增值 税 (进项 税额 ) 10 200 





| | 
| 乙 材 料 10 000 | 
| | 
| 





70 200 


NA 


贷方 科目 : 银行 存款 






借方 总 科目 





摘 要 
支付 甲乙 材料 Bk 
采购 费 | 在 途 物资 6 600 | 














结 转 验 收 甲 、 
乙 材料 成 本 
乙 相 
EN 
张 


附 原始 凭证 












明细 科目 | 借方 金额 











摘 要 总 账 科 目 
生产 A 产品 领 ee gi 
材料 | EE 产 成 本 A 产品 80 000 
原材料 甲 材 料 
45 000 









乙 材 料 












80 000 80 000 





附 原始 凭证 略 






EN 















摘 要 





设备 领 用 机 物料 制造 费用 





机 物料 








| 
| 原材料 
| 
| 








附 原始 凭证 。 略 1000 








18. 
付款 凭证 
贷方 科目 银行 存款 银 付 字 第 7 号 
摘 要 借方 总 科目 明细 科目 记 账 符号 
支付 水 电费 制造 费用 | S| 
19. 













摘 


提取 固定 资产 
折旧 


总 账 科 目 明细 科目 | 借方 金额 





制造 费用 10 000 





4000 





累计 折旧 





| 管理 费用 





附 原始 凭证 。 上 略 





NA 











摘 要 


结算 本 月 职工 
工资 


总 账 科目 借方 金额 





| 生产 成 本 60 000 














40 000 





20 000 





管理 费用 30 000 





| 
| 二 费用 
| 
| 


应 付 职工 薪酬 150 000 








附 原始 凭证 略 张 





150 000 150 080 









转 字 第 11 号 


摘 ”要 借方 金额 | 贷方 金额 | 记 账 符号 


结算 本 月 职工 
- i 
[次 


制造 费用 


| 
| 


管理 费用 




















22. 
付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 银 付 字 第 8_ 号 
摘 要 借方 总 科目 金 额 记 账 符号 
支付 职工 工资 | 应 付 职工 薪酬 150 000 














150 000 





23. 


贷方 科目 : 银行 存款 银 付 字 第 9 号 
























摘 要 借方 总 科目 明细 科目 记 账 符号 
人 | 预付 账 款 设备 租赁 费 


3 300 






贷方 科目 : 银行 存款 银 付 字 第 10 号 


制 
公费 














总 账 科目 明细 科目 








结 转制 造 费 用 生产 成 本 A 产品 





B 产 品 








| 制造 费用 





附 原始 凭证 。 上 略 张 





“WI 



























摘 要 总 账 科目 明细 科目 借方 金额 
结 转 完工 A 产 Nt 让 让 
品 成 本 | 库存 商品 A 产品 179 480 
| 生产 成 本 A 产品 








附 原始 凭证 179 480 179 480 









借方 科目 ;银行 存款 银 收 字 第 _3 号 
摘 要 贷方 总 科目 明 细 科 ” 目 
应 交 税 费 增值 税 ( 销 项 税额 ) 












总 账 科目 明细 科目 









出 售 B 产 品 应 收 账 款 红 光 公司 





营业 务 收入 B 产品 











略 


40 000 40 000 





28(2) 











总 账 科 目 | 明细 科目 
























出 售 B 产品 | 应 收 账 款 红 光 公司 
| 应 交 税 费 增值 税 
附 原始 凭证 。 略 张 6800 








借方 科目 : 银行 存款 银 收 字 第 4 号 














总 账 科目 借方 金额 





出 CC 产品 预收 账 款 10 000 





营业 务 收入 








略 








附 原始 凭证 





张 





10 000 10 000 












NA 


转 字 第 17 号 











出 售 C 产品 预收 账 款 


| 
| ”应 交 税 费 
| 
| 

















附 原始 凭证 


31(1) 


贷方 科目 : 银行 存款 银 付 字 第 _11 号 





摘 要 
支付 广告 费 


借方 总 科目 
预付 账 款 


















要 
分 配 本 月 广告 红 


附 原始 凭证 





32. 





明细 科目 记 账 符号 











结算 城建 税 





城建 税 

















33. 

















结算 教育 费 附加 | 营业 税金 及 附加 





| 应 交 税 费 教育 费 附加 















附 原始 凭证 略 张 


34(1) 


摘 要 
结 转 售 出 A、B 
产品 成 本 


附 原始 凭证 





34(2) 












摘 要 
结 转 售 出 C 产 
品 成 本 


总 账 科目 





主 营业 务 成 本 5500 








库存 商品 











附 原始 凭证 。 上 略 


RN 


贷方 科目 : 银行 存款 银 付 字 第 12 号 










摘 要 借方 总 科目 明细 科目 记 账 符号 
交纳 税 费 应 交 税 费 增值 税 (已 交 增值 税 ) 





城建 税 





教育 费 附 加 












11 000 


一 


3 000 


附 原始 凭证 


37. 








提取 职工 教育 费 区 管理 费用 











| 其 他 应 付款 职工 教育 费 


附 原始 凭证 。 略 张 















5 





38. 












借方 科目 : 银行 存款 银 收 字 第 5 号 
摘 要 贷方 总 科目 记 账 符号 
出 售 甲 材 料 其 他 业务 收入 














结算 售 出 申 材 
料 成 本 


附 原始 凭证 





40. 











摘 要 总 账 科目 





没收 包装 物 押金 | 其 他 应 付款 





1000 








| 
| ， 营业 外 收入 
| 
| 








附 原始 凭证 。 上 略 





WW 


贷方 科目 : 银行 存款 银 付 字 第 _13_ 号 






摘 要 借方 总 科目 


营业 外 支出 




















42. 
付款 和 凭证 
贷方 科目 ,银行 存款 银 付 字 第 14 号 

摘 ”要 记 账 符号 
支付 银行 结算 手 

续费 

合 计 

43. 


现 付 字 第 














信 六 总 科目 明 细 科目 | 全 记 账 符号 
44(1) 
收 款 赁 证 
借方 科目 ; 库存 现金 现 收 字 第 1 号 
摘 要 贷方 总 科目 记 账 符号 
王 明 报 销 差旅费 | 。 其 他 应 收 款 




















44(2) 














王 明 报 销 差旅费 | 管理 费用 





| 其 他 应 收 款 














附 原始 凭证 。 略 张 






45(1) 


贷方 科目 : 银行 存款 银 付 字 第 _16_ 号 


记 账 符号 











摘 要 
分 配 办 公 楼 装 
修 费 





总 账 科 目 





管理 费用 












预付 账 款 














附 原始 凭证 





略 台 i 1 000 1 000 






WI 













摘 要 总 账 科目 细 科 借方 金额 





结 转 本 月 收入 | 主 营 业务 收入 140 000 





其 他 业务 收入 2 000 








年 利润 143 000 





区 营业 外 收入 1 000 | 








附 原始 凭证 ” 略 张 合 i 143 000 143 000 





47(1) 


转 字 第 _30 号 


结 转 本 月 费用 


340 


附 原始 凭证 





47(2) 


转 字 第 _31 号 
贷方 金额 | 记 账 符号 













摘 要 总 账 科 目 














结 转 林 月 费用 | 。 本 年 利润 
| 他 m 用 3 000 
| 管理 费用 47 450 
| 财务 娄 用 853 








附 原始 凭证 。 略 





Th 





47(3) 







摘 要 








结 转 本 月 费用 本 年 利润 





















附 原始 凭证 略 





3 000 





48. 


结算 应 交 所 得 
税 费 用 


附 原始 凭证 





49. 














结 转 所 得 税 费 用 | 本 年 利润 





| 所 得 税 费用 5 000 















附 原始 凭证 。 略 张 


Wy 


由 


贷方 科目 : 银行 存款 银 付 字 第 _15 

















转 字 第 _35 号 





附 原始 凭证 












摘 要 


结算 应 付 投资 
者 利润 








利润 分 配 











| 应 付 股利 
| 
| 





附 原始 凭证 。 略 张 350 000 350 000 








0 





$3, 













总 账 科 
| 本 年 利润 
| 利润 分 配 
| 
| 





摘 要 
结 转 本 年 利润 

















附 原始 凭证 ” 略 









可 以 看 出 ， 收 款 赁 证 的 借方 只 有 库存 现金 和 银行 存款 两 种 可 能 ， 因 此 将 借方 科目 设计 
在 表格 的 外 部 。 同 样 的 道理 ， 付 款 赁 证 的 贷方 只 有 库存 现金 和 银行 存款 两 种 可 能 ， 将 贷方 
科目 设计 在 表格 的 外 部 。 
注意 的 是 ， 填 写 记 账 凭证 时 ， 应 当 在 空白 的 金额 行 位 置 划 线 上 古 位 ， 以 防止 自 改 。 填 
使 用 黑色 或 蓝 黑色 水 性 笔 。 改 错 、 冲 销 记 账 内 容 等 特殊 情况 下 才 使 用 红色 。 
格式 与 转账 凭证 格式 相同 ， 区 别 在 于 通用 记 账 凭证 可 以 登记 所 有 经 济 
业务 ， 而 转账 凭证 只 登记 不 涉及 货币 资金 增 减 的 经 济 业务 ， 

另外 ， 为 了 能 够 填 制 以 贷方 作为 汇总 依据 的 * 涝 总 转账 凭证 ”， 编 制 转 账 任 证 时 ， 贷 方 
只 能 有 一 个 账户 ， 从 而 明确 账户 之 间 的 对 应 关系 。V 有 些 经 济 业务 涉及 的 会 计 科目 较 多 ， 所 
以 有 拆 开 编制 会 计 分 录 的 情况 。 

下 面 根据 第 4 章 例 4-3、 例 4-4、 例 4-5 经 济 业 务 ， 介 绍 通用 记 账 凭证 的 填 制 方法 。 








需 
写 记 账 凭证 需 
通用 记 账 

















通用 记 账 凭证 
第 3 号 
摘 要 贷方 金额 | 记 账 符号 
取得 银行 季度 
借款 
60 000 
附 原始 凭证 60 000 





第 4 号 














摘 要 


结算 借款 利息 





| ”财务 费用 
| 应付 利息 
| 
| 

















略 


借方 金额 | 贷方 金额 
300 
300 





附 原始 凭证 





NS 









偿还 季度 借款 
本 金 及 利息 











国 
这 
[eng 








附 原始 凭证 





略 


第 四 节 ”会计 和 凭证 的 传递 与 保管 _ 

YA 

一 、 会 计 任 i 《x IX 
、 会 计 凭证 的 传递 《AK 


(一 ) 会 计 任 证 传递 的 作用 YA 
会 计 凭证 的 传递 ， 是 指 会 计 和 凭证 从 取得 、 填 制 剧 始 , 到 归档 保管 为 止 ， 在 企业 内 部 各 


、 






有 关 部 门 及 人 员 之 问 的 传递 程序 和 传递 时 间 。\ 只 有 洛 理 组 织 会 计 赁 证 传递 ， 才 能 及 时 掌 所 
经 济 业务 情况 ， 提 供 会 计 信息 ， 发 挥 会 计 监督 作用 。 

由 于 企业 的 规模 大 小 不 同 、 生 产 经 营 组 织 形式 不 同 ， 在 企业 管理 方面 要 求 也 不 相同 
因此 ， 在 会 计 和 凭证 的 传递 中 ， 据 具 体 情 况 设 计 每 一 种 会 计 和 凭证 的 传递 程序 和 传递 
方法 。 JI 9 
合理 组 织 会 计 凭 证 的 传递 》 有 以 下 作用 。 

(1) 能 够 促进 会 计 芒 算 工 作 及 时 进行 。 从 综 济 业 分 的 发 生 到 编制 人 证 和 登记 账 短 ， 有 
一 定 的 时 间 间隔 *- 通过 合理 组 织 会 计 任 证 的 传递 /> 使 会 计 部 门 尽快 了 解 经 济 业务 发 生 和 完 
成 情况 ， 及 时 记录 综 济 业务 ， 进 行 会 计 核算 和 监督 。 

CO) 能 够 济 责 任 制度 。 会 计 核算 是 由 若干 责任 人 共同 负责 、 分 工 完成 的 。 通 过 
会 计 凭 证 的 传递 ， 明 确 各 阶段 和 步骤 的 责任 ， 提 高 会 计 工作 的 质量 和 效率 。 

(二 ) 会 计 和 凭证 传递 的 原则 

会 计 凭证 的 传递 ， 包 括 合理 的 传递 路 线 、 传 递 时 间 以 及 传递 过 程 中 的 签收 制度 。 企 业 
根据 本 身 的 特点 、 机 构 设置 和 人 员 的 分 工 ， 设 计 会 计 凭 证 的 联 数 和 传递 程序 ， 能 够 保证 会 
计 和 凭证 经 过 必要 的 环节 进行 处 理 和 审核 ， 同 时 避免 在 不 必要 的 环节 停留 ， 使 有 关 部 门 和 人 
员 及 时 了 解 企业 生产 经 营 的 信息 

科学 、 合 理 的 会 计 凭 证 传递 程序 ， 应 该 是 会 计 和 凭证 沿 着 最 快捷 、 最 合理 的 流向 运行 。 
为 保证 会 计 和 凭证 传递 工作 顺利 进行 ， 应 当 遵循 以 下 原则 。 

(1) 认真 确定 会 计 赁 证 传递 路 线 。 根 据 企 业 自身 特点 ， 认 真确 定 会 计 赁 证 在 各 个 环节 
的 传递 路 线 ， 避 免 不 必 要 环节 进行 会 计 赁 证 的 处 理 和 审核 ， 提 高 传递 效率 。 
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(2) 合理 安排 会 计 凭 证 传递 时 间 。 充 分 考虑 各 部 门 及 相关 人 员 的 工作 内 容 和 工作 量 ， 
确定 完成 会 计 赁 证 工作 需要 的 时 间 ， 从 而 分 配 各 传递 环节 的 停留 时 间 ， 不 能 拖延 和 积压 会 
计 和 凭证 ， 保 证 传递 速度 。 传 递 会 计 凭 证 要 在 会 计 核算 期 及 时 完成 ， 否 则 会 影响 会 计 核算 的 
准确 性 和 时 效 性 。 


(三 ) 严格 执行 会 计 香 证 的 交接 和 签收 制度 

为 了 保证 会 计 赁 证 传递 各 环节 的 顺利 进行 ， 需 要 建立 会 计 赁 证 的 交接 和 签收 制度 ， 指 
定 专门 人 员 办 理 交 接手 续 ， 提 高 各 部 门 及 相关 人 员 的 责任 心 ， 保 证 会 计 赁 证 的 安全 和 完整 。 
严密 的 会 计 赁 证 的 交接 和 签收 制度 ， 能 够 明确 各 个 部 门 和 相关 人 员 之 间 的 经 济 责任 。 
二 、 会 计 凭 证 的 保管 

会 计 凭 证 在 经 过 各 环节 的 传递 ， 并 根据 会 计 和 凭证 登记 账 血 后 ， 需 要 由 会 计 部 门 整理 、 


装订 ， 归 档 保管 。 会 计 赁 证 是 企业 经 济 活动 的 历史 记录 ， < > 济 档案 ， 需 要 妥善 整 
理 和 保管 ， 不 能 中 失 或 任意 销毁 。 会 计 赁 证 保管 要 求 如 下 。, 


(一 ) 定期 整理 装订 


会 计 和 凭证 登记 账簿 后 ， em 从 并 风 原 RN 需要 定期 将 记 
账 凭证、 原始 凭证 ， 按 照 编号 顺序 ， 连同 先 Mn 便于 日 后 查阅 。 


(二 ) 查阅 办 理 手 续 / 


VS 
ee 移交 财会 档案 ， 登 记 归档 。 查 阅 原始 


凭证 应 经 过 批准 ， 办 理 手续 。 NA 和 
7 淮 
(三 ) 按 要 求 期 限 销毁 入 3 纪 


全 计 和 证 的 保科 了 一般 为 15 年 。 在 作 i ll 限 内 ， 不 能 随意 销 级 。 到 期 会 计 全 
证 按 规定 销毁 时 ”需要 询 出 清单 ， en 诅 企 业 档案 部 门 和 会 计 部 门 共同 执行 销 席 工 


作 ， 报 企业 负责 人 。 
课 后 练习 题 


一 、 名 词 解释 
. 会 计 赁 证 2. 原始 凭证 3. 自制 原始 凭证 4， 外 来 原始 凭证 


ww 一 


. 一 次 凭证 6. 汇总 原始 凭证 7. 累计 凭证 8. 记 账 编制 凭证 
。 记 账 赁 证 10. 转账 凭证 

二 、 简 答题 

1. 会 计 赁 证 的 作用 有 哪些 ? 


2. 原始 凭证 有 哪些 分 类 ? 


Sw 
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3. 简 述 原始 凭证 和 记 账 凭证 的 区 别 。 
4. 简 述 原始 凭证 的 基本 内 容 。 

5. 简 述 原始 凭证 的 填 制 要 求 。 

6. 简 述 原始 凭证 的 审核 内 容 。 
7 
8 
9 





， 记 账 赁 证 有 哪些 分 类 ? 
， 简 述 记 账 赁 证 的 基本 内 容 。 

， 简 述 记 账 赁 证 的 填 制 要 求 。 

10， 简 述 记 账 凭证 的 审核 内 容 。 

11， 怎 样 合理 组 织 会 计 凭 证 的 传递? 

12. 会 计 凭证 的 保管 要 求 有 哪些 ? 

三 、 填 空 题 

1 会 计 凭证 按照 填 制 程序 和 用 途 不 同 , 分 为 、， 

2， 原始 赁 证 按照 来 源 不 同 ， 分 为 I 了 伦 

3 自制 原 抬 儿 证 按照 寺 于 续 丰 同 , 为 “sc 一 一 一、 





EE < 
4. 自制 原始 凭证 按 填 制 手续 分 类 , “限额 领 料 单 ” A ; “发 出 材料 汇总 表 ” 
属于 _; “固定 资产 折旧 计算 表 ” RO—— 外 来 原始 凭证 一 般 者 
s. mee wa 称 为 , 
6 pe tate 为 = ae 
7， 专 用 记 账 凭证 ， 按照 记录 经 流 是 否 与 货币 资 多 位 有 类， 分 为 ” 、 

















、 4 Ny] 
8 使 用 专用 记 账 凭证 的 企业 ， 对 于 货币 资 8 i 间 划 转业 务 ， 按 规定 只 填 制 一 
避免 重复 记 账 。 r 
9 一 项 经 济 业务 需要 填 制 多 张 记 账 凭证 ， 可 采用 __ 对 记 账 凭证 进行 编号 。 
10. 门 根 据 “ 领 料 单 ” 应 选择 志明 记 账 凭证 中 的 __ 编制 会计 分 录 。 出 
售 产品 , 部 分 次 款 收 到 存 入 银行 ， 部 分 货款 对 方 暂 欠 , 应 当 填 制 和 两 
张 记 账 凭证。 
四 、 操 作 题 


1. 根据 下 列 经 济 业 务 ， 填 制 通用 记 账 凭证 。 

(1) 以 银行 存款 支付 生产 车 间 办 公费 680 元 ( 购 货 发 票 、 转 账 支票 存根 各 一 张 )。 

(2) 生产 A 产品 消耗 丙 材 料 1150 元 ( 领 料 单一 张 )。 

(3) 本 月 完工 C 产品 35 000 元 ， 进 行 账 务 处 理 (入 库 单一 张 )。 

(4) 收 到 明星 公司 预 交 购 货款 10 000 元 存 入 银行 ( 收 款 收据 记 账 联 一 张 )。 

(5) 出 售 B 产品 40 000 元 ， 增 值 税 6 800 元 ， 款 项 收 到 存 入 银行 (增值 税 销 货 发 票 记 账 
联 、 银 行进 账单 各 一 张 )。 

(6) 结算 本 月 应 交 城 建 税 21 000 元 。 
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业务 ， 填 制 收 款 凭 证、 付款 凭证 或 转账 凭证 。 
司 归还 的 前 欠 货 款 45 860 元 存 入 银行 ( 收 款 收据 记 账 联 、 银 行进 账单 各 


(2) 以 银行 存款 交纳 增值 税 6 800 元 ( 税 费 缴 款 书记 账 联 一 张 )。 
(3) 购 入 甲 材 料 费 20 000 元 , 增值 税 3 400 元 , 款项 以 银行 存款 支付 (增值 税 购 货 发 票 、 


1 





银行 转账 支票 存根 各 一 张 )。 
(4) 购 入 设备 一 台 ， 价 款 77 800 元 ， 款 项 暂 欠 华新 工厂 ( 购 货 发 票 一 张 )。 
(5) 收 到 金 通 公司 投资 货币 资金 60 000 元 存 入 银行 (银行 进账 单一 张 )。 
(6) 月 末 结 转 主 营业 务 收入 55 000 元 。 
(7) 月 末 结 转 业务 成 本 22 000 元 。 
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标 与 要 求 .4 


通过 本 章 学 习 ， 党 握 账 簿 的 概念 和 分 类 ; 了 解 账簿 的 作用 ; 
了 解 总 账 、 明 细 账 、 目 记 账 的 登记 方 掌握 总 账 、 明 细 账 的 
平行 登记 要 点 ; 和 et 漠 账 的 更 正方 法 ; 


了 解 对 账 、 结 账 的 内 容 。 < 
A 
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第 一 节 账簿 概述 








、 账 往 的 作 | 
(一 ) 账簿 的 概念 


账簿 是 以 会 计 和 凭证 为 依据 ， 由 具有 专门 格式 、 相 互联 系 的 账 页 组 成 ， 用 以 序 时 、 
分 类 记录 经 济 业 务 的 短 籍 。 设 置 和 登记 账簿 是 编制 财务 报告 的 基础 ， 是 会 计 核算 的 方 
法 之 一 。 

企业 日 常 发 生 的 经 济 业务 ， 都 必须 取得 和 填 制 会 计 赁 证。 会计 凭证 虽然 可 以 及 时 、 准 
确 地 记录 经 济 业 务 的 具体 内 容 ， 但 是 凭证 数量 繁多 ， 缺 乏 系统 性 、 条 理性 ， 不 能 将 企业 一 
定时 期 的 经 济 业务 全 面 、 连 续 、 系 统 地 反映 出 来 。 为 了 便于 了 解 某 一 时 期 企业 全 部 经 济 活 
动情 况 ， 需 要 设置 和 登记 账簿 ， he, erm 并 为 编制 财务 报告 

















提供 依据 。 

账簿 连 接 了 会 计 备 证 与 财务 报告 ， 是 会 计 核算 的 中 间 的 设置 与 登记 ， 对 于 
全 面 系 统 、 序 时 、 分 类 反 遇 和 项 经 济 业 务 ， 加 强人 PP Pi 提高 会 计 工作 质 
量具 有 重要 意义 。 

(二 ) 账簿 的 作用 XO 

设置 和 登记 账簿 是 会 计 核算 工作 的 重 a 企业 经 营 管理 中 具有 重要 作用 。 

1 为 经 营 管理 提供 信息 NAN 

通过 账 夭 记 录 ， 多 人 类 的 核算 资料， < 素 在 一 定时 期 的 增 减 变化 
情况 及 其 结果 。 企 业经 营 管 通信 让 能 够 全 面 、 及 时 活动 状况 ， 考 核 和 控制 经 济 
活动， 合理 作乱 济 尖 ， 伯 和 改 和 经 芝 党 于 ， 愧 引 要 了 和 代入 信 让 开 料 ， 可 以 
确保 企业 各 项 财产 物资 的 妥 全 。 

2 为 后 条 人 和 扩 各 提 供 妆 村 六] 

会 计 第 让 提 殿 的 信息 不 能 全 面 、 as 
的 资料 来 源 。 账 簿 的 设置 与 登记 ， 将 会 计 和 凭证 提供 的 大 量 核算 资料 归 类 到 各 种 账簿 中 ， 为 
财务 报告 提供 完整 、 系 统 的 信息 。 幅 竹 是 财务 报告 的 资料 来 源 和 编制 依据 。 账 短 设 置 是 否 
合理 、 数 据 是 否 真 实 可 靠 、 登 记 是 否 准确 及 时 ， 将 会 直接 影响 财务 报告 的 编制 工作 。 

3， 为 会 计 检 查 提供 依据 

账 敌 记 录 可 以 提供 各 项 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 成 本 和 利润 等 经 济 指标 ， 便 于 了 解 
有 关 方针 、 政 策 、 制 度 的 贯彻 情况 ， 考 核 财务 报告 项 目 以 及 成 本 、 利 润 计划 的 执行 情况 
分 析 企业 的 财务 状况 和 经 营 成 果 ， 为 企业 管理 层 和 工商 、 税 务 等 行政 管理 部 门 监管 会 计 工 
作 和 企业 经 营 活动 提供 依据 。 
二 、 账 入 的 种 类 

为 了 满足 经 营 管理 活动 的 需要 ， 充 分 发 挥 账 和 的 作用 ， 在 会 计 核算 中 需要 设置 各 种 类 
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型 的 账 短 。 这 些 账 短 的 用 途 、 形 式 、 内 容 和 登记 方法 各 不 相同 。 下 面 对 企 业 设置 的 账 德 从 
不 同 角度 进行 分 类 。 

(一 ) 账 筹 按 用 途 分 类 

账簿 按 用 途 的 不 同 ， 分 为 序 时 账 夭 、 分 类 账簿 和 各 查账 短 。 

1， 序 时 帐 竹 

序 时 账簿 又 称 日 记 账 敌 。 是 按照 经 济 业务 发 生 时 间 的 先后 顺序 ， 逐 日 逐 笔 连续 进行 登 
记 的 账 乔 。 

序 时 账 敌 按 登记 内 容 的 不 同 ， 分 为 普通 日 记 账 和 特种 日 记 账 。 普 通 日 记 账 是 按照 每 天 
发 生 的 经 济 业务 先后 顺序 ， 逐 项 编制 会 计 分 录 ， 然 后 登记 在 账 等 中 。 普 通 日 记 账 是 登记 全 
部 经 济 业务 发 生 情 况 的 日 记 账 。 特 种 日 记 账 是 对 某 一 特定 类 别 经 济 业务 ， 按 时 间 先后 顺序 
逐日 逐 笔 登记 的 账 等 。 例 如 ， 为 了 加 强 企业 货币 资金 的 管理 ， 单 独 设置 库存 现金 日 记 账 和 
银行 存 款 昌 记 账 ， 专 站 提供 库存 现金 和 银行 存 款 收 人 全 况 的 详细 入 树 。 会 计 核 人 中 的 其 他 
内 容 ， 一 般 不 需要 设置 日 记 账 。 

2， 分 类 账簿 NR 

分 类 账 德 简称 分 类 账 ， 是 对 全 部 经 济 业务 按照 总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 进行 分 登记 
的 账 短 。 SS 

后 分类 天 人 指 标 的 训 各 上， 可 和 人 总 分 类 账簿 和 明细 分 类 账簿 ， 简 称 总 
pd et ee 
入 、 费 用 、 利 润 的 全 部 经 济 业务 的 账 链 总 账 只 能 提供 价值 量 指标 。 明 细 账 是 总 账 的 补充 
是 按 归 总 卫 户 所 属 的 明细 帐户 开设 A 
供 价值 量 指标 实物 量 指标 。J 7 “~、 2 

人 生生 人 信 、 所 用 权 闪 。 华 大 4 站 、 和 的 对 况 有 
结果 。 分 类 账 入 提供 色 nn ne 依据 。 

分 类 账簿 与 序 时 帐 敌 在 会 计 核算 中 有 不 同 的 作用 。 序 时 账 迁 提 供 货币 资金 连续 、 系 统 
的 信息 ， 能 够 反 钱 资 信 运 动 的 全 狐 。 分 类 由 入 归 集 、 汇 总 各 类 信息 ， 反 映 资 金 运动 的 各 种 
状态 。 在 账 短信 系 中 ， 分 类 账 等 占有 重要 十 位。 

3 备查 账簿 

备查 账簿 又 称 辅助 账 每 。 各 查账 秒 是 指 对 某 些 在 序 时 账簿 和 分 类 账簿 中 未 能 登记 反映 
的 经 济 业务 事项 ， 或 者 记录 不 全 面 的 经 济 业务 事项 进行 补充 登记 的 账簿 。 各 查账 短 具 有 各 
忘 参考 和 补充 信息 的 作用 ， 与 其 他 账 舌 没 有 依存 关系 。 例 如 ， 以 经 营 租赁 方式 租 入 的 固定 
资产 设置 的 登记 等 、 受 托 加 工 材料 登记 短 、 代 销 商品 登记 德 等 。 备 查账 短 不 是 每 个 企业 都 
需要 设置 的 ， 各 企业 根据 经 济 业务 的 需要 进行 选择 和 设置 。 

(二 ) 账 等 按 外 表 形式 分 类 

按照 由 短 外 表 形式 的 不 同 ， 可 分 为 订 本 式 账 敌 、 活 页 式 账 适 和 卡片 式 账 适 。 

1. 订 本 式 账簿 

订 本 式 账簿 是 将 具有 专门 格式 、 按 照 顺序 编号 的 账 页 装订 成 贡 的 账 德 。 这 种 账 短 能 够 
(EY 














账簿 :第 了 章 

防止 账 页 散失 和 被 非法 抽 换 ， 保 证 账簿 记 录 的 安全 和 完整 。 对 于 登记 货币 资金 等 重要 内 容 
的 ， 以 及 具有 总 括 功能 的 账 矢 一 般 采 用 订 本 式 ， 例 如 库存 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 、 
总 账 等 。 订 本 式 账簿 需要 预 留 账 页 ， 登 记 账簿 时 ， 只 能 由 一 人 完成 ， 不 便于 会 计 分 工 ， 也 
不 能 根据 记 账 需要 增 减 账 页 。 

2. 活页 式 账簿 

活页 式 账 短 是 将 零散 的 账 页 根据 需要 组 合成 的 账 短 。 这 类 账 等 的 账 页 可 以 根据 需要 进 
行 增 减 或 重新 排列 账 页 ， 使 用 灵活 ， 便 于 会 计 人 员 的 分 工 。 不 过 账 页 容易 散失 或 被 抽 换 ， 
因此 ， 填 写 完成 的 账 页 应 当 及 时 编号 ， 更 换 新 账 后 要 装订 成 册 ， 妥 善 保管 。 在 实际 工作 中 
各 种 明细 账 采 用 活页 式 账 等 形式 。 
3. 卡片 式 账簿 


卡片 式 账簿 是 由 具有 一 定格 式 的 零散 卡片 组 成 的 账簿 。 这 类 账簿 的 优点 与 活页 账 相 
同 ， 便 于 随时 查阅 和 分 类 整理 ， 但 容易 散失 或 抽 换 。 二 人 用 不 人 泛 ， 但 个 别 























企业 的 固定 资产 明细 账 采 用 卡片 账 形式 。 KS 
(三 ) 账 筹 按 表格 形式 分 类 ON\ 
按照 账 每 表格 形式 的 不 同 ， 分 为 三 栏 式 账 簿 、 多 习 式 张 每 和 数量 金额 式 账 短 。 
1， 三 栏 式 账簿 SS 






三 栏 式 账 短 是 指 账 页 表格 的 主要 栏目 由 宫 方 \ 贷 方 和 余额 组 成 的 账 短 , 这 类 账 入 适用 于 总 
账 、 库 存 现 金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 以 及 反映 企业 债权 、 债 务 情况 的 明细 账 ， 如 表 7-1 所 示 。 

2， 多 栏 式 账簿 ' > 

多 栏 式 账 敌 是 根据 需 











要 在 借方 ”贷方 设置 若干 专 专栏 的 账 和 这 类 账 等 适用 于 费用 、 收 
入 类 等 一 些 明 细 账 。 多 栏 式 账 竹 可 分 为 借 方 多 栏 式 ， 入 多 栏 式 和 借贷 均 为 多 栏 式 三 :类 ， 
如 表 7-2 至 表 7-4 所 示 。 一 


3 多 量 全 疾 人 卫 和 


数量 金额 式 账簿 在 收入 、 发 出 、 结 存 让 栏目 中 设置 数量 、 单价 和 金额 栏 ， 用 以 反映 
财产 物资 的 对 量 和 金额 。 这 类 账簿 适用 于 原材料 明细 账 和 库存 商品 明细 账 ， 如 表 7-5 所 示 。 


表 7-1 银行 存款 日 记 账 
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第 二 节 ，” 账 往 的 设置 与 登记 


一 、 账 簿 的 设置 原则 

账 血 的 设置 ， 包 括 确定 账簿 的 种 类 、 登 记 内 容 和 登记 方法 。 企 业 应 当 根 据 自身 经 济 业 
务 特点 和 经 营 管理 的 需要 设置 账簿 。 设 置 账 答 遵循 下 列 原则 。 

(一 ) 账簿 设置 应 满足 提供 会 计 信息 的 要 求 

通过 账 敌 记录 ， 确 保 取得 全 面 、 系 统 、 及 时 的 会 计 核算 资料 ， 满 足 各 方面 了 解 企 业 财 
务 状况 和 经 营 成 果 的 需要 ， 并 为 编制 财务 报告 提供 资料 。 

(二 ) 账簿 设置 应 科学 严密 

账簿 之 间 要 互相 衔接 ， 互 相 补 充 ， 互 相 制 约 ， 能 清晰 反映 账簿 之 间 的 对 应 关系 ， 既 能 
反映 全 部 经 济 业 务 内 容 ， 又 要 避免 重复 。 入 

(三 ) 账簿 设置 应 考虑 会 计 分 工 的 需要 、 

根据 企业 规模 大 小 和 业务 繁 简 ， 在 满足 需要 的 前 提 下 ) 合理 配置 会 计 人 员 ， 提 高 会 计 
核算 效率 。 企 业 规模 大 、 业 务 复 杂 、 会 计 人 员 多 、 分工 较 细 的 单位 ， 设 置 的 账簿 可 以 多 一 
些 ， 业 务 简单 、 规 模 小 、 会 计 人 员 少 的 单位 ,. 账 舞 设置 则 应 当 简 化 一 些 。 
二 、 账 得 的 基本 内 容 人 > 

由 于 账 短 登记 的 经 济 业务 内 容 不 同 愉 账簿 格式 多 样 。 账 短 一 般 包括 以 下 基本 内 容 

(一 ) 封面 yy oN 

封面 需要 注 明 账 短 名 称 ” 如 库存 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 、 总 分 类 账 等 。 封 面 一 
般 是 纸板 纸 。 5 

(二 ) 麻 页 抒 全 

雇 页 主 当 由 科目 索引 和 账簿 经 管 人 员 志 览 表 构成 ， 一 般 将 科目 索引 安排 在 账 页 的 最 前 
面 ， 然 后 是 账簿 经 管 人 员 一 览 表 ， 包 括 账 德 的 启用 日 期 、 会 计 主管 和 记 账 人 员 签 章 ， 以 及 
会 计 人 员 更 换 交接 时 间 等 。 








雇 页 格式 如 表 7-6、 表 7-7 所 示 。 
表 7-6 科目 索引 
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(三 ) 账 页 
账 页 是 账簿 中 的 主要 部 分 ， 各 种 账 页 格式 一 般 包括 以 下 几 个 方面 。 
(1) 账户 名 称 ， 即 会 计 科目 。 






(2) 登记 日 期 栏 。 
(3) 凭证 种 类 栏 。 
(4) 凭证 号 数 栏 。 
(5) 摘要 栏 。 
(6) 借方 金额 、 贷 方 金额 、 余 额 方 向 、 余 额 栏 。 
(7) 总 页 次 和 分 户 页 次 。 
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三 、 账 簿 的 设置 与 登记 

(一 ) 序 时 账簿 的 设置 与 登记 

1.， 库存 现金 日 记 账 的 设置 与 登记 

库存 现金 日 记 账 是 用 来 反映 每 天 现金 的 增加 、 减 少 和 余额 情况 的 特种 日 记 账 。 库 存 现 
金 日 记 账 设置 成 三 栏 式 订 本 账 。 由 于 现金 的 收 付 每 天 很 频繁 ， 为 了 方便 对 账 ， 在 摘要 栏 后 
设置 对 方 科目 栏 。 

库存 现金 日 记 账 由 出 纳 人 员 根据 审核 后 的 涉及 库存 现金 变动 的 记 账 凭证 ， 逐 日 逐 笔顺 
序 登 记 。 借 方 栏 根据 现金 收 款 赁 证 登记 ， 贷 方 栏 根据 现金 付款 凭证 登记 。 每 日 登记 完毕 后 
分 别 计算 借方 和 贷方 合计 数 ， 并 结算 出 账面 余额 。 将 库存 现金 日 记 账 余额 与 库存 现金 实 存 
额 核对 一 致 。 库 存 现金 日 记 账 格式 如 表 7-8 所 示 。 
表 7-8 ”库存 现金 日 记 账 (三 栏 式 ) 


~ 
Ke3 








2 银行 存 坎 日 记 账 的 设 时 与 登记 XL 
a 人 

银行 存 款 日 记 了 三 是 用 来 反 映 每 天 银行 在 款 的 谨 加 、 减 少 和 余 锋 情况 的 特种 日 记 账 。 银 
行 存款 日 记 账 同样 设置 成 三 栏 式 订 本 账 通过 和 银 1 记 账 的 设置 与 登记 ， 可 以 加 强 对 
银行 存款 吉 行 日常 的 监督 和 管理 ， 便 于 与 开户 银行 进行 账 项 的 核对 。 

银行 存款 日 记 账 也 是 由 出 纳 人 员 根据 审核 后 的 涉及 银行 存款 变动 的 记 账 作证， 逐日 逐 
笔顺 序 登记 的 。 银 行 存款 日 记 账 借方 栏 根据 银行 存款 收 款 凭证 登记 ， 贷 方 栏 根据 银行 存款 
付款 任 证 登记 。 每 日 登记 完毕 后 ， 分 别 计算 借方 和 贷方 全 计数， 并 结算 出 账面 余额 ， 以 利 
于 检查 监督 银行 存款 的 增 减 变化 情况 。 月 末 ， 将 银行 存款 日 记 账 余额 与 开户 银行 对 账单 有 
笔 核对 。 银 行 存款 日 记 账 格式 见 前 面 表 7-1。 

(二) 分 类 账 敌 的 设置 与 登记 

1。 总 账 的 设置 与 登记 

总 账 是 按照 总 分 类 账户 分 类 登记 全 部 经 济 业务 的 账 夭 。 总 账 设置 成 三 栏 式 订 本 账 。 在 
总 账 中 ， 按 照会 计 科目 的 编码 顺序 在 账 页 中 进行 登记 ， 并 为 每 个 账户 预 留 若干 账 页 。 由 于 
总 账 能 总 括 、 全 面 反映 经 济 活动 情况 ， 并 为 编制 财务 报告 提供 数据 资料 ， 因 此 所 有 会 计 主 
体 都 需要 设置 总 账 。 总 账 可 以 根据 记 账 凭证 逐 笔 登记 ， 也 可 以 根据 汇总 后 的 记 账 凭证 进行 


NR) 


























会 计 学 人) 贡 


登记 。 总 账 的 格式 如 表 7-9 所 示 。 











































表 7-9 总 账 

会 计 科目 : 

和 借 

赁 一 B 

月 | 日 凭证 号 数 贷方 余 

| 

| 

| 

| 

| 

| 

2.， 明细 账 的 设置 与 登记 

明细 账 是 按照 总 科目 所 属 明细 科目 设置 ， 用 以 记录 某 一 类 经 济 业务 详细 核算 资料 的 账 
短 。 明 细 账 对 于 反映 和 监督 财产 物资 的 收发 和 保管 ,往来 东 项 的 结算 、 收 入 的 取得 以 及 费 
用 开支 的 构成 情况 等 ， 起 着 重要 作用 。 明 细 账 是 对 总账 内 容 的 具体 反映 和 补充 。 明 细 账 内 
容 根据 记 账 凭 证 或 所 附 原始 凭证 随时 登记 -月 末 结 三 。 

明细 账 采 用 活页 式 账簿 ， 账 页 格式 模 据 综 济 业 务 内 容 和 经 济 管理 的 要 求 , 采用 三 


多 栏 式 或 数量 金额 式 。 明细 账 烙 式 如 表 7-10 所 示 。 
表 7-10 ”明细 账 


-级 或 明细 科目 : 


























总 账 与 明细 账 的 平行 登记 


在 总 账 所 属 的 明细 账 上 进行 具体 登记 。 进 行 平行 登记 时 ， 应 该 遵循 以 下 要 点 。 
(1) 登记 依据 相同 。 根 据 会 计 和 凭证 所 记录 的 经 济 业务 ， 既 要 在 总 账 上 进行 登记 ， 
在 所 属 明细 账 上 进行 登记 ， 采 用 的 依据 相同 。 


(FY 





登记 ， 指 对 每 一 项 经 济 业务 ， 都 要 根据 会 计 和 凭证 在 总 账 上 进行 概括 登记 ， 又 同时 





(2) 登记 方向 一 致 。 指 登记 的 借 、 贷 方向 要 一 致 。 总 账 登记 在 借方 ， 所 属 明细 账 同样 


登记 在 借方 ; 





总 账 登 记 在 贷方 ， 明 细 账 同样 登记 在 贷方 。 


(3) 登记 金额 相等 。 登 记 在 总 账 的 金额 必须 与 登记 在 各 个 所 属 明细 账 的 金额 之 和 相等 。 











四 、 账 簿 登记 实例 


(一 ) 日 记 账 的 登记 


以 第 5 章 记 账 凭证 填 制 实例 中 编制 的 银行 存款 收 款 凭证 和 付款 凭证 为 例 ， 介 绍 银行 存 
款 日 记 账 的 登记 。 期 初 余额 假定 为 1 000 000 元 。 登 记 方法 如 表 7-11 所 示 (| 本 月 合计 及 余 抽 


代表 红字 ， 该 行 .1 





上 下 应 各 划一 条 红线 ， 表 示 一 个 月 的 结账 工作 结束 )。 
表 7-11 银行 存款 日 记 账 












































种 | 这 二 摘 要 借方 | 贷方 | 余额 
号 数 
| 4 1000000 
略 银 收 1 | 收 到 投资 货币 资金 | 实 收 资本 妆 和 5oooo0 1 500 000 
银 收 2 | 取得 银行 季度 借款 短期 借款 _ | 60000 1 560 000 
银 付 1 | 偿还 季度 借款 本 金 、 利 息 60 900 | 1499 100 
银 付 2 | 购 入 甲 材料 在 途 物资 ※ 启 交 税 费 11 700 | 1487 400 
银 付 3 | 偿还 光明 工厂 货款 应 付 账 球 23 400 | 1464 000 
银 付 4_| 预 交 光 辉 工 厂 购 货款 40 000 | 1424 000 
银 付 5 | 购 入 甲 、 乙 材料 应 交 税 费 70 200 | 1353 800 
银 付 6 | 支付 甲 、 乙 材料 采购 费 8 800 | 1345 000 
银 付 7 | 支付 水 ,电器 18 300 | 1 326 700 
银 付 8 | 支付 联 下 工资 150000 | 1 176 700 
银 付 9 直 | 坡 付 生产 设备 租赁 费 3 300 | 1 173 400 
银 付 MO | 支付 生产 车 间 办 公费 1000 | 1172 400 
银 收 3 | 出 售 产品 :营业 务 收入 、 应 交 税 费 | 46 800 1219 200 
银 收 4 | 收 到 红 司 预 交 货款 20 000 1239 200 
银 付 11 | 支付 广告 费 12 000 | 1 227 200 
银 付 12 | 交纳 税 费 应 交 税 费 11 000 | 1216 200 
银 收 5 | 出 售 甲 材料 其 他 业务 收入 、 应 交 税 费 | ”2 340 1218 540 
银 付 13 | 支付 环保 部 门 罚款 营业 外 支出 3 000 | 1215 540 
银 付 14 | 支付 银行 结算 手续 费 财务 费用 553 | 1214 987 
银 付 15 | 支付 工会 活动 费 其 他 应 付款 800 | 1214 187 
银 付 16 | 支付 办 公 楼 装修 费 预付 账 款 4000 | 1210 187 
629 140 | 418 953 | 1210 187 

















NET 


(二 ) 分 类 账 的 登记 


根据 第 5 章 收 、 付 、 转 凭证 ， 介 绍 原材料 总 账 的 登记 (期 初 余额 假定 100 000 元 )， 具 体 
如 表 7-12 所 示 。 





























表 7-12 总 账 
会 计 科 目 : 
| 信 
日 凭证 号 数 或 余 额 
贷 
略 借 100 000 
转 字 3 
转 字 6 
转 字 7 
转 字 8 
转 字 23 TT 
"| 及 借 | 97200 
一 、 账 簿 的 启用 规 见 < 
账簿 从 不 同 角度 记录 候 业 任 部 经 济 活动 内 容 ,是 昔 要 的 会 计 档 案 。 新 的 账 和 在 启用 时 ， 





需要 填写 靡 页 的 “ 账 竺 经 管 人 员 - 览 表 ”并 且 加 盖 记 账 人 员 和 负责 人 个 人 名 章 及 单位 公章 ， 
Sy 账 短 使 用 过 程 中 ， 过 到 会 计 人 员 的 更 换 要 注 明 交接 和 人员、 交接 时 间 及 监 交 人 
另外 ， 天 每 接 规定 粘贴 印花 税 票 ， 交 和 向。 


、 账 交 的 尝 记 WO 


账 筹 根据 审核 后 的 会 计 和 凭证 进行 登记 。 登 记 账 短 时 ， 应 当 遵循 以 下 规则 。 

(1) 账 短 项 目 、 内 容 要 根据 会 计 赁 证 逐 项 登记 入 账 ， 字 迹 清晰 准确 ， 登 账 及 时 。 为 了 
避免 漏 记 或 重复 登记 ， 在 记 账 凭证 的 记 账 符号 栏 标 注 “ VY ”， 表 示 已 经 登记 入 账 。 

(2) 账 短 中 书写 的 文字 和 数字 要 规范 ， 并 紧 靠 底线 ， 并 留 有 适当 空位 ， 一 般 占 表 格 高 
度 的 占 1/2， 以 方便 发 生 错误 的 更 正 工作 。 

(3) 账簿 要 逐 页 连续 登记 ， 不 能 跳 行 、 隔 页 。 如 果 发 生 这 类 错误 ， 应 将 空 行 、 空 页 划 
红字 对 角 线 注销 ， 注 明 “ 此 行 空白 ” 或 “此 页 空白 "， 并 由 记 账 人 员 签 章 。 

(4) 期 末 结 算出 余额 后 ， 应 在 “ 借 或 贷 ” 栏 内 填写 “ 借 ” 或 “ 贷 ” 字 样 。 没 有 余额 的 
账户 ， 填 写 “ 平 ” 字 ， 并 在 余额 栏 的 “元 ”位 置 处 用 “0” 表 示 。 

(5) 账 页 的 最 后 一 行 不 登记 具体 经 济 业务 内 容 ， 在 摘要 栏 红字 写 出 “ 转 次 页 "， 并 将 本 


Pe/ 








页 借方 、 贷 方 计算 出 合计 数 ， 确 定 余额 。 在 下 一 页 摘要 栏 红字 写 出 “ 承 前 页 ”， 抄 写 借方 、 
贷方 合计 数 及 余额 。 

(6) 登记 账 短 要 使 用 蓝 黑 或 黑色 墨水 书写 ， 不 能 使 用 圆珠笔 或 铅笔 书写 。 下 列 情况 可 
以 使 用 红色 墨水 记 账 : 四 更 正 错误 的 账 短 记录 时 ; @ 需 要 冲销 账 德 记录 时 ，@ 会 计 制 度 规 
定 的 用 红字 登记 的 其 他 记录 。 

(7) 实行 会 计 电 算 化 企业 ， 总 账 和 各 类 明细 账 要 定期 打印 ， 库 存 现金 日 记 账 和 银行 存 
款 日 记 账 要 每 天 打印 。 

(8) 账簿 记录 发 生 笔 误 ， 不 能 随意 涂改 ， 要 按照 规定 的 方法 进行 更 正 。 


三 、 错 账 的 更 正方 法 


在 登记 账 短 过 程 中 发 生 错 误 ， 以 及 审核 中 发 现 问题 ， 要 分 清 错 误 类 型 ， 使 用 一 定 方法 
进行 更 正 。 





(一 ) 划 线 更 正法 ,> 

划 线 更 正法 适用 于 记 账 作证 正确 ， 只 是 在 登记 账 逢 时 的 情况 。 错 误 形式 是 文 
字 或 金额 方面 发 生 的 笔 误 。 采 用 划 线 更 正法 ， 在 错误 的 区 字数 字 上 划一 条 红线 ， 表 示 注 
销 。 在 上 方 空白 处 书写 正确 的 文字 、 数 字 。 记 账 人 员 需 要 在 复 正 处 加 盖 名 章 ， 明 确 责任 。 
需要 注意 的 是 ， 在 数字 错误 的 更 正 时 ， 要 将 A 条 红线 划 掉 。 

(二 ) 红字 更 正法 


re coon» 并 登记 账 德 的 情况 。 数 字 错 误 ， 
所 记 人 金额 大 于 应 记 人 金额。 
tN - 张 与 人 同 的 记 账 作证 ， 在 摘要 栏 
注 明 “注销 X 年 X 月 X 上 日文 号 凭证 ” 并 以 红字 登 和 将 错误 的 凭证 和 账 
敌 记 录 注 销 。 MANES nS “订正 X 年 X 月 X 日 x 号 凭证 "， 并 
ok 

ES 从 we 在 摘要 栏 注 明 “冲销 X 年 X 月 X 

日 x 号 凭证 泳 ` 关 以 红字 登记 入 账 。 这 样 处 理 ， 将 凭证 和 账 短 记 录 的 多 记 金 额 冲销 。 
例 7-1 收 到 红星 公司 预 交 购 货款 5 000 元 存 入 银行 。 根 据 凭证 已 经 登记 入 账 。 








记 账 凭证 填写 成 
借 : 银行 存款 5 000 
贷 ， 预付 账 款 一 一 红星 公司 5 000 


显然 会 计 科 目 出 现 错 误 ， 先 用 红字 填 制 一 张 与 错误 凭证 相同 的 记 账 凭证 ， 并 以 红字 登 
记 入 账 。 红 字 凭 证 如 下 (用 框 代表 红字 凭证 ): 





借 : 银行 存款 Eood 
贷 ， 预付 账 款 一 一 红星 公司 

填 制 一 张 正确 凭证 ， 并 登记 账簿 ， 错 误 更 正 结束 。 正 确 记 账 凭证 如 下 : 

借 : 银行 存款 5 000 
贷 ， 预 收 账 款 一 一 红星 公司 5 000 


NS 


例 7-2 ”以 现金 支付 厂 部 办 公费 690 元 。 根 据 凭证 已 经 登记 入 账 。 
记 账 凭证 填写 成 : 
借 : 管理 费用 960 
贷 : 库存 现金 960 
所 记 金 额 大 于 应 记 金 额 。 填 制 一 张 红 字 记 账 凭证 ， 填 写 多 记 金 额 270 元 (960 一 690)， 
并 以 红字 登记 入 账 。 经 过 凭证 和 账簿 的 冲销 ， 将 错误 之 处 更 正 完毕 。 红 字 和 凭证 如 下 
借 : 管理 费用 E79 
贷 ， 库 存 现金 zd 
(三 ) 补充 登记 法 
补充 登记 法 适用 于 记 账 凭证 中 的 数字 错误 ， 并 登记 账簿 的 情况 。 数 字 错 误 ， 所 记 人 金额 
小 于 应 记 金 额 。 
更 正 金额 错误 ， 将 少 记 金额 填 制 记 账 凭证 ， 在 摘要 栏 注 明 We 年 X 月 X 日 xX 号 凭 











证 金额 "， 并 登记 入 账 。 这 样 处 理 ， 将 凭证 和 账 短 记 录 的 少 记 人 金额 
例 7-3 扣 了 和 站 国定 入 产 折 旧 5 00 元， 可 所 儿 交 区 革 的 账 
记 账 凭证 填写 成 : 1 
借 : 制造 费用 多 RY] 600 
贷 ， 累计 折旧 NX 
所 记 人 金额 小 于 应 记 金 额 。 a 00 600)， 并 
es 更 正 完毕 。 更 正 凭证 如 下 
借 : 制造 费用 5 400 
贷 ， 累 计 折旧 a 准 } 5 400 
‘ 
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NN 短 记 录 的 核对 工作 。 账 短 记 录 根 据 有 关 会 计 凭 证 登记 完成 后 ， 需 要 进行 核 
对 ， a 保证 账 德 记录 准确 无 误 ， 为 编制 财务 报告 提供 数据 
资料 。 对 账 工作 包括 下 列 内 容 。 

(一 ) 账 证 核对 

账 证 核对 是 指 账 短 记 录 与 记 账 凭证 及 其 所 附 原 始 凭证 进行 核对 。 与 记 账 凭证 核对 ， 重 
点 是 涉及 的 账户 、 记 账 方向 和 金额 方面 ， 与 原始 凭证 核对 ， 重 点 是 经 济 业 务 的 真实 性 、 合 
法 性 方面 。 账 证 核对 主要 是 在 记 账 环节 中 进行 。 

(二 ) 账 账 核对 

账 账 核对 是 指 各 种 相关 账簿 之 间 内 容 的 核对 。 主 要 包括 以 下 几 方 面 。 

(1) 总 账 记录 的 核对 。 总 账 各 账户 本 期 借方 发 生 额 合计 与 贷方 发 生 额 合计 核对 相等 ; 


Wh 























一 、 对 账 














总 账 各 账户 期 末 借方 余额 合计 与 贷方 余额 合计 核对 相等 。 

(2) 总 账 与 所 属 明细 账 的 核对 。 总 账 各 账户 的 发 生 额 与 所 属 明细 账 的 发 生 额 合计 数 核 
对 相等 ， 总账 各 账户 的 期 末 余额 与 所 属 明细 账 的 期 末 余 额 合计 数 核对 相等 。 

(3) 总 账 与 序 时 账簿 的 核对 。 总 账 的 现金 和 银行 存款 账户 发 生 额 与 库存 现金 日 记 账 和 
银行 存款 日 记 账 发 生 额 核对 相等 ; 总 账 的 现金 和 银行 存款 账户 余额 与 库存 现金 日 记 账 和 银 
行 存款 日 记 账 余额 核对 相等 。 

(4) 财会 部 门 账 短 与 财产 物资 保管 部 门 相关 登记 等 的 核对 。 财 会 部 门 各 种 财产 物资 发 
生 额 、 余 额 的 账簿 记录 要 与 财产 物资 保管 使 用 部 门 的 登记 短 记 录 核 对 相等 。 


(三 ) 账 实 核对 


账 实 核对 是 指 对 货币 资金 、 实 物资 产 和 债权 债务 的 账面 余额 与 实 存 数额 的 核对 。 账 实 
核对 是 通过 财产 清查 来 完成 的 。 主 要 包括 以 下 内 容 。 
(CD 每 天 库存 现金 日 记 账 余额 与 财会 部 门 金库 现金 实际 数额 核对 一 致 
CS 对 一 致 。 核 对 银行 
存款 通过 编制 “银行 存款 余额 调节 表 ” 进 行 。 
Te “eg 致 
(4) 各 种 债权 、 债 务 明细 账 余 额 与 债权 、 债 务 单位 咕 击 记录 核对 一 致 。 
有 关 财 产 消 查 具 体内 容 将 在 第 7 章 介绍 。 


二 、 结 由 有 > 
结账 是 指 将 一 定时 期 (月 末 、 未) 发 生 的 经 济 业务 全 部 登记 入 账 ， 并 确定 发 生 


额 和 余额 的 方法 ， ee 通过 结账 ， 取 得 各 类 
经 济 活动 情况 和 结果 ， 为 和 方面 提供 所 香 的 全 区 WX 


结账 的 内 容 


ed tm 不 能 将 未 发 生 的 经 济 业 务 提前 
登记 入 账 叉 也 不 能 将 本 期 经 济 业务 延至 以 后 登记 入 账 。 

(2) 按 昭 术 偶发 生 制 原则 ， 调 整 确定 计 入 本 期 的 收入 、 费 用 数额 。 

(3) 结 转 有 关 账 户 发 生 额 。 期 末 将 需要 结 转账 户 的 发 生 额 进行 结 转 ， 制 造 费 用 账户 发 
生 额 需要 分 配 转 入 生产 成 本 账户 ， 损 益 类 账户 发 生 额 转 入 本 年 利润 账户 。 

(4) 结算 出 各 账户 的 发 生 额 和 期 未 余额 。 在 全 部 经 济 业务 登记 入 账 ， 并 进行 试 算 平衡 
基础 上 ， 确 定 各 账户 的 发 生 额 和 期 未 余额 。 

二 ) 结账 的 方法 

1. 月 结 

每 月 结账 时 ， 在 各 账户 本 月 登记 的 最 后 一 行经 济 业 务 内 容 下 面 ， 划 一 条 通栏 红线 ， 摘 
要 栏 红字 填写 “本 月 合计 ”或 者 “本 月 发 生 额 及 余额 ”确定 填写 本 期 借方 发 生 额 、 贷 方 发 
生 额 和 月 未 余额 ， 写 出 余额 方向 。 最 后 在 此 行 下 面 再 划一 条 通栏 红线 ， 表 示 完 成 月 结 工作 。 
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在 本 季 末 最 后 一 个 月 的 “月 结 ” 红 线 下 面 ， 摘 要 栏 红 字 填 写 “ 本 季 合 计 ” 或 者 “本 季 
发 生 额 及 余额 ” 确定 填写 本 季 三 个 月 的 借方 、 贷方 发 生 额 合计 和 季 末 余额 , 写 出 余额 方向 。 
最 后 在 此 行 下 面 再 划一 条 通栏 红线 ， 表 示 完 成 季 结 工作 。 

3. 年 结 

在 第 四 季度 季 结 的 红线 下 面 , 摘要 栏 红 字 填 写 " 本 年 合计 ”或 者 “本 年 发 生 额 及 余额 ”， 
确定 填写 本 年 度 借方 发 生 额 、 贷 方 发 生 额 年 末 余额 ， 写 出 余额 方向 。 年 结 行 下 面 摘要 栏 红 
字 写 出 “年 初 余额 ” 并 在 发 生 额 位 置 填写 出 来 具体 数额 。 接 着 一 行 摘要 栏 红字 写 出 “ 结 转 
下 年 ”， 在 发 生 额 相应 位 置 填写 该 账户 年 末 余 额 。 

在 年 结 三 行 金额 填写 完成 后 ， 将 三 行 借方 、 贷 方 计算 合 计数 ， 合 计 金 额 应 相等 。 并 在 
摘要 栏 红 字 写 出 “合计 ”字样 。 最 后 在 此 行 下 面 划 两 条 通栏 红线 ， 表 示 完 成 年 结 工作 。 


三 、 账 短 的 更 换 与 保管 
& 


(一 ) 账簿 的 更 换 A 
按照 规定 ， 一 个 会 计 年 度 结束 后 ， 库 存 现金 行 存款 日 记 账 、 总 账 及 各 类 明 
细 账 每 年 都 需要 启用 新 账 德 。 Se 不 需要 每 年 更 换 新 账 适 。 

















更 换 账 等 时 ， 年 终结 账 工作 要 全 部 完成 答 账 页 的 第 一 行 摘要 栏 红字 写 出 “上 
年 结 转 ” 或 “年 初 余额 MA 在 余额 栏 ， 并 写 出 余额 方向 。 登记 内 容 不 需 
要 编制 记 账 赁 证 。 以 y 

(二 ) 账 等 的 保管 J 党 

账簿 是 企业 重要 ee SU 人 计 年 度 结束 后 ， 将 各 
类 活页 账 短 装 订 成 册 ， 统 二 编号 ,与 订 本 账 一 a 档 ; 据 统一 规定 的 保管 年 限 妥 善 保管 ， 
便于 日 后 查阅 。 保管 基 江 后 按照 规定 的 十 报 经 批准 后 ， 进 行销 毁 。 
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‘ 课 后 练习 题 


一 、 名 词 解释 

1. 账簿 ”2. 序 时 账簿 。 ”3. 特种 日 记 账 ” 4. 分 类 账 短 。 5. 备查 账簿 
6. 总 账 ” 7. 明细 账 。” 8. 平行 登记 。 9. 对 账 10. 结账 

二 、 简 答题 

1. 账簿 的 作用 有 哪些 ? 

2. 简 述 账 敌 的 设置 原则 。 

3 简 述 对 账 的 内 容 。 

4. 账 账 核 对 包括 哪些 内 容 ? 





EE 





结账 的 工作 内 容 有 哪些 ? 
、 填 空 题 

1. 账簿 按 用 途 不 同 ， 分 为 
2. 序 时 账簿 按 登 记 内 容 不 同 ， 分 为 xs 
3. 分 类 账簿 按照 提供 指标 的 详细 程度 , 分 为 、 

4. 账簿 按 外 表 形 式 不 同 ， 分 为 
5. 外 表 形 式 采 用 订 本 式 的 账 德 有 . 
6 

7 

8 


au 


im 


























账簿 按 表格 形式 不 同 ， 分 为 
， 一 般 采 用 三 栏 式 订 本 账 的 账 德 是 
.原材料 明细 账 、 库 存 商品 明细 账 般 采用 的 账簿 表格 形式 为 ， 外 表 形式 
9 管理 费用 明细 几 、 和 用 明细 卫 一 肯 采 用 的 区 汪 表 攀 开 革 信 一 一 外 表 形 
10， 应 收 账 款 明细 账 、 应 付 账 款 明细 账 一 般 采 用 的 入 RE 式 为 。 外 表 

形式 为 ; 

11， 账 夭 一 般 包括 以 下 基本 内 容 ， \ I 

12， 错 账 的 更 正方 法 有 一 

13. 对 账 的 内 容 包括 人 .其 中 即 
会 计 核算 方法 之 一 Xe 

四 、 练 习题 


下 下 列 经 济 业 务 所 人 mt .NY 
。 购 入 甲 材料 费 M0000 元 ， 增 值 税 1 700 以 银行 存款 支付 。 记 账 凭证 填 制 成 : 
从 在 途 物资 < 一 申 材料 10 000 
ep on 1700 
贷 S 银行 存款 2 11 700 
在 登记 明细 账 应 交 税 费 账户 时 ， 写 成 170。 
2. 收 到 明星 公司 预 交 购 货款 50 000 元 存 入 银行 。 记 账 凭证 填 制 成 : 
借 : 银行 存款 50 000 
贷 ， 预 付 账 款 一 一 明星 公司 50 000 
并 根据 记 账 凭证 登记 有 关 账 簿 。 
3. 购 入 设备 6 900 元 ， 款 项 以 银行 存款 支付 。 记 账 凭证 填 制 成 : 

















借 : 固定 资产 9 600 
贷 : 银行 存款 9 600 
并 根据 记 账 凭证 登记 有 关 账 短 。 


结算 应 交 所 得 税 5 500 元 。 记 账 凭证 填 制 成 : 
借 : 所 得 税 费用 6 500 
贷 ， 应 交 税 费 一 一 所 得 税 6 500 


RN 
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并 根据 记 账 凭证 登记 有 关 账 敌 。 
5. 以 银行 存款 交纳 城建 税 8 000 元 ， 记 账 凭证 填 制 成 : 





借 : 应 交 税 费 一 一 城建 税 3 000 
贷 : 银行 存款 3 000 


并 根据 记 账 凭证 登记 有 关 账 夭 。 
6. 完工 B 产品 9 600 元 验收 入 库 ， 记 账 凭证 填 制 成 : 










借 : 库存 商品 一 一 B 产品 9 000 
贷 ， 生 产 成 本 一 一 B 产品 9 000 
并 根据 记 账 凭证 登记 有 关 账 敌 。 


利息 51 500 元 。 记 账 凭证 填 制 成 : 

5110 
收入 5 110 
证 登记 有 关 账 短 。 














1. 练习 总 账 管理 费用 账户 的 登记 ¢ _ 
根据 本 书 第 5 章 编制 的 收 、 付 、 转 凭证 实例 , < 登记 总 账 管理 费用 账户 ( 见 表 7-13)。 


表 7-13、 总账 
会 计 科 目 : 
年 借 
贷方 或 余 额 
月 日 贷 
略 





























2. 练习 银行 存款 日 记 账 的 登记 
根据 本 书 第 4 章 课 后 企业 经 营 过 程 练 习题 编制 的 会 计 分 录 , 登记 银行 存款 日 记 账 (假定 
期 初 余额 为 800 000 元 )( 见 表 7-14)。 
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表 7-14 银行 存款 日 记 账 
年 凭证 
i 摘 要 对 方 科目 借方 贷方 余额 
月 日 号 数 
略 
上 ll 
\* 
3. 税 费 账户 的 登记 
假定 税 费 账户 期 初 贷方 余额 11 000 元 ,根据 本 书 第 五 的 收 款 凭证 、 
付款 凭证 和 转 实例 ， 登 记 总 账 应 交 税 费 账户 ( 见 表 7-15)。 
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会 计 科目 : 





表 7-15 总 账 


借 


方 


流 


泪 起 
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通过 本 章 学 习 ， 了 解 财产 清查 的 概念 和 作用 ; 掌握 财产 清 


查 的 种 类 ; 了 解 财产 清查 前 的 准备 工作 ;人 < 了解 实 物资 产 的 账面 
结存 方法 和 实物 资产 的 清查 方法 ; ee. 银行 存款 余额 调节 


表 的 填 制 方法 ; 掌握 财 产 清查 结 1 账 务 处 理 。 
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第 一 节 ”财产 清查 概述 





一 、 财 产 清查 的 作用 

(一 ) 财产 清查 的 概念 

财产 清查 是 指 通过 对 实物 资产 、 库 存 现金 的 实地 盘点 ， 对 银行 存款 、 债 权 债 务 的 核对 
以 确定 各 项 财产 物资 、 货 币 资金 、 债 权 债务 的 实 存 数 ， 并 查 明 实 存 数 与 账 存 数 是 否 相符 的 
一 种 专门 方法 。 财 产 清查 不 仅 是 会 计 核 算 的 一 项 重要 方法 ， 也 是 财产 物资 管理 的 一 项 重要 
度 ， 对 企业 生产 经 营 进 行 科学 有 效 管理 发 挥 着 重要 作用 。 

企业 财产 物资 包括 库存 现金 、 银 行 存款 等 货币 资金 ， 原 材料 、 在 产品 、 库 存 商品 、 固 
定 资产 等 实物 资产 ， 各 种 应 收 、 预 付款 项 ， 应 付 、 预 收 款项 等 结算 资金 ， 这 些 内 容 在 企业 
生产 经 营 中 具有 重要 的 作用 。 虽 然 通过 会 计 核算 的 一 系列 方法 ， 记 录 和 反映 了 各 项 财产 物 
资 的 增 减 变动 及 其 结存 情况 ， 但 只 有 账面 记录 还 不 能 洲 中 需要。 因为 全 业 在 日 常 的 生产 经 
营 过 程 中 ， 会 出 现 账 短 记录 与 实际 情况 不 相符 合 的 现象 。 例 不 全 、 制 度 不 严密 
工作 疏忽 造成 的 原材料 、 库 存 商品 的 收发 计量 差错 ; 由 于 造成 的 实物 资产 的 变质 、 
AAA 保证 账 夭 记 录 的 准确 无 误 ， 
确保 账 实 相符 ， 需 要 进行 财产 清查 工作 。 Sy 

(二 ) 财产 清查 的 作用 
财产 清查 作为 会 计 核算 的 一 we iano 提高 会 计 工作 质量 上 有 以 
下 作用 。 
1 As 站 
通过 财产 清查 ， 可 以 确 二 各 项 财产 物资 的 实 存 驶 X 短 实 存 数 与 账 存 数 进行 对 比 ， 查 明 
实在 数 与 由 数 的 关 和 人 实际 情况 相符 合 ， 保 证 会 计 核算 次 
料 的 真实 可 靠 。 
enka Sa 
通过 财产 清查 ,可 以 掌握 各 项 财产 物资 的 动态 ， 保 管 使 用 情况 是 否 良好 ， 是否 有 必 烂 、 
变质 、 毁 损 丢 失 或 被 挤占 挪用 等 情况 ， 出 现 问题 分 清 责任 ， 查 明 情 况 ， 及 时 解决 ， 保 证 财 
产物 资 的 安全 完整 。 

3， 能 够 控 报 财产 物资 潜力 ， 提 高 使 用 效率 

通过 财产 清查 ， 可 以 了 解 财产 物资 的 储备 和 利用 情况 ， 有 无 储备 不 足 或 积压 情况 ， 对 
于 长 期 得 不 到 利用 的 财产 物资 要 采取 措施 ， 及 时 处 理 。 合 理 占用 资金 ,挖掘 财 产物 资 潜力 
加 速 资金 周转 ， 提 高 使 用 效率 。 

能 够 维护 财经 纪律 ， 保 证 结算 制度 的 贯彻 执行 

通过 财产 清查 ， 可 以 查 明 企 业 在 财经 纪律 和 有 关 结 算 制 度 的 执行 情况 ， 有 无 贪污 、 拖 
欠 现 象 ， 有 无 不 合理 债权 债务 情况 ， 是 否认 真 执行 结算 制度 的 有 关 规定 ， 及 时 发 现 问 题 和 
解决 问题 ， 维 护 财经 纪律 和 商业 信誉 。 
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财产 清查,.0i 
二 、 财 产 清查 的 种 类 
财产 清查 工作 ， 可 以 从 清查 范围 、 清 查 时 间 、 清 查 执行 的 单位 不 同 进行 分 类 。 
(一 ) 按 清查 范围 分 类 
财产 清查 ， 按 清查 范围 的 大 小 ， 分 为 全 面 清查 和 局 部 清查 。 
1. 全面 清查 








全 面 清查 是 指 对 实物 资产 、 货 币 资金 和 债权 债务 进行 全 面 的 盘点 和 核对 。 全 面 清查 范 
围 广 、 内 容 多 ， 和 需要 清查 人 员 多 、 工 作 量 大 。 以 下 几 种 情况 要 进行 全 面 清查 。 

(1) 年 终 决算 前 ， 需 要 进行 全 面 清查 ， 以 保证 年 度 财务 报告 的 真实 可 靠 。 全 面 清查 工 
作 一 般 安排 在 第 四 季度 初 进行 ， 避 免 年 终 会 计 核 算 工作 过 于 集中 。 

(2) 企业 撤销 、 全 并、 改制 、 改 变 隶 属 关系 ， 股 份 制 改造 ， 需 要 进行 全 面 清查 ， 以 明 
确 经 济 责任 。 人 

(3) 进行 清 产 核资 、 开 展 资产 评估 ， 进 行 资本 验证 时 ， 需 要 进行 全 面 清查 ， 以 摸 清 家 

， 掌 握 资金 供求 。 

(单位 主要 负责 人 调 离 工作 岗位 ， mt 进行 全 面 清查 ， 以 品评 业绩 
进行 并 奖 或 处 罚 。 

全 面 清查 的 对 象 具 体 包括 以 下 内 容 。 

eae oe 

(2) 各 种 原材料 、 半 成 品 、 库 








(3) 房屋 、 建 筑 物 、 机 器 设备 , 涤 - 
(4) 各 种 应 收 、 BN, 沫 8 Wt 1 
(5) 在 途 材料 。 

HT aatoht a 

2. 局 博大 人 


局 部 a 部 分 清查 对 象 所 进行 的 盘点 和 核对 。 局 部 
清查 的 对 象 一 般 是 流动 性 较 大 的 财产 物资 和 贵重 物资 。 局 部 清查 的 范围 小 、 内 容 少 、 需 要 
的 清查 人 员 不 多 。 

局 部 清查 的 对 象 具体 包括 以 下 内 容 。 

(1) 库存 现金 。 出 纳 人 员 每 日 营业 结束 时 清查 一 次 。 

(2) 银行 存款 。 每 月 至 少 核对 一 次 。 

(3) 流动 性 较 大 的 存货 。 应 当 定期 清查 。 

(4) 各 种 债权 债务 。 每 年 至 少 清查 两 三 次 。 

(5) 贵重 资产 。 每 月 至 少 清查 一 次 。 


(二 ) 按 清查 时 间 分 类 
财产 清查 ， 按 照 清 查 时 间 是 否 固 定 ， 分 为 定期 清查 和 不 定期 清查 。 
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1. 定期 清查 

定期 清查 是 指 根据 管理 制度 规定 或 预先 安排 所 进行 的 财产 清查 活动 。 定 期 清查 一 般 在 
月 末 、 季 度 末 、 半 年 末 、 年 末 结 账 前 进行 。 定 期 清查 的 范围 不 固定 ， 可 以 是 全 面 清查 ， 也 
可 以 是 局 部 清查 。 一 般 情况 下 ， 年 末 决 算 前 进行 全 面 清查 ， 以 保证 年 度 财务 报告 的 准确 无 
误 。 月末、 季 末 、 半 年 末 进 行 局 部 清查 。 

定期 清查 的 目的 是 保证 会 计 核算 资料 的 真实 准确 。 例 如 出 纳 员 每 天 对 库存 现金 进行 盘 
点 ， 以 及 每 月 对 银行 存款 进行 核对 ， 都 属于 定期 清查 。 

2. 不 定期 清查 

不 定期 清查 是 指 事先 没有 时 间 安 排 ， 根 据 需 要 进行 的 临时 性 清查 活动 。 不 定期 清查 多 
数 属于 局 部 清查 。 这 类 清查 的 目的 是 分 清 责任 ， 查 明 情 况 。 例 如 企业 更 换 出 纳 员 ， 对 库存 
现金 和 银行 存款 的 清查 工作 ， 就 属于 不 定期 清查 。 _ 

(三 ) 按 清查 执行 单位 分 类 论 

内 汪 交加 中 全 如 入 看 站 丰 同 才 尖 由 外 部 清查 

1， 内 部 清查 党 

内 部 清查 是 指 企业 内 部 相关 部 门 自行 组 织 的 > 
的 财产 清查 都 属于 内 部 清查 。 SA 

2， 外 部 清查 A 

pen ets Dh, hh 
关 规定 组 织 的 财产 清查 工作 , 企业 禄 有 财产 清查 的 顺利 二 
X x 

财产 清查 是 一 复 亲 、 细 到 的 工作 。 进行 财 牢 清查 ， 尤 其 是 全 面 清查 ， 所 需要 参与 的 
人 员 多 ， 工 作 量 突入 涉及 部 门 广 、 持 续 时 间 长 。 内 此 ， 必 须 有 组 织 、 有 计划 、 按 步 又 进行 。 
为 了 将 清 夺 工作 顺利 进行 ， 要 在 组 织 和 业务 于 进行 准备 

(一 ) 组 织 准备 

在 进行 财产 清查 前 ， 成 立 清查 领导 小 组 ， 由 有 关 领 导 会 同 企业 相关 部 门 共同 进行 清查 
工作 。 清 查 小 组 的 工作 内 容 如 下 : 
(1) 根据 财产 清查 的 目的 ， 制 订 清 查 计划 ， 明 确 清查 对 象 和 程序 ， 合 理 安排 清查 步 又 ， 
并 组 织 相关 人 员 进行 专业 学 习 。 
(2) 按 财产 清查 工作 量 配置 清查 人 员 ， 明 确 各 类 清查 人 员工 作 任务 ， 按 职责 分 工 开展 
清查 工作 。 
(3) 财产 清查 过 程 中 ， 认 真 检查 监督 工作 进程 和 清查 质量 ， 及 时 研究 和 处 理 清查 过 程 
中 出 现 的 问题 。 
(4) 财产 清查 完毕 ， 根 据 清查 实际 情况 ， 及 时 写 出 清查 报告 ， 介 绍 财产 清查 结果 ， 提 
出 建议 和 处 理 意见 。 
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、\ 给 进行 的 财产 清查 工作 。 一 般 进行 























(二 ) 业务 准备 

财产 清查 的 业务 准备 是 搞 好 财产 清查 工作 的 前 提 条 件 ， 相 关 部 门 和 人 员 要 高 度 重 视 
特别 是 企业 的 会 计 部 门 和 财产 物资 保管 部 门 积极 主动 配合 财产 清查 工作 。 在 财产 清查 前 
财会 部 门 和 相关 部 门 在 清查 小 组 指导 下 ， 应 做 好 以 下 业务 准备 工作 。 

(1) 财会 部 门 要 完成 货币 资金 、 实 物资 产 、 债 权 债务 总 账 明 细 账 的 登记 与 核对 工作 
并 进行 结账 ， 保 证 账 证 相符 ， 账 账 相 符 ， 使 账 德 记录 准确 无 误 。 

(2) 财产 物资 的 保管 使 用 部 门 要 将 截止 清查 日 的 票据 、 凭 证 、 整 理 清楚 ， 完 成 登记 簿 
的 登记 和 余额 结算 工作 。 要 将 清查 对 象 摆 放 整齐 ， 手 续 准备 齐全 。 

(3) 财产 清查 中 需要 的 计量 器 具 校 正 精确 ， 清 查 中 需要 的 表格 账册 ， 如 盘存 表 、 实 存 
账 存 对 比 表 等 准备 充 分 ， 方 便 使 用 。 


第 二 节 ”财产 清查 的 方法 
一 、 实 物资 产 的 清查 < 


实物 资产 ， 是 指 企业 那些 具有 实物 形态 的 各 种 资 几 家 接 原材料 、 半 成 品 、 在 产品 
国庆 和 对 志和 和 ， 于 Re 量 与 金额 与 账面 数量 与 金额 进行 
核对 ， 查 明 实 存 账 存 是 否 相符 的 一 种 专门 方法 。 实物 资产 的 清查 ， 首 先 需要 确定 账面 结存 
数额 ， 然 后 确定 结存 数额 ， 最 后 核对 是 天 一 教 .7 
ANK 
(于 ) 实 伯 次 产 的 账面 结存 方 法、 


实物 资产 的 得 点 是 财产 清查 的 重要 环节 。 为 了 使 盘点 二 利 进行 ， 需 要 建立 一 定 的 
盘存 制度 。 实 物资 产 的 账面 之 和信 和 业 实物 资产 期 末 账 面 余额 的 
人 生计 网 用 古人 人 实地 盘存 制 。 

1 ， 永 续 盘 存 制 bg 

信人， 是 后 计 人员 和 会计 和 证， 对 和 
加 、 减 少数 汶 在 有 关 账 簿 中 进行 连续 登记 ， 并 随时 结算 出 账面 结存 数 的 一 种 方法 。 

永 续 盘 存 制 的 优点 是 各 项 实物 资产 的 增 减 变动 及 其 结存 ， 能 在 账簿 中 及 时 反映 ， 手 续 
严密 ， 便 于 进行 会 计 监督 ， 能 够 随时 掌握 实物 资产 的 占用 情况 及 动态 ， 有 利于 加 强 实物 资 
产 的 管理 。 永 续 盘 存 制 的 缺点 是 增加 会 计 人 员 的 日 常 核算 工作 量 ， 并 且 账 簿 内 容 是 根据 会 
计 和 凭证 登记 ， 可 能 发 生 账 实 不 符 的 情况 。 因 此 ， 采 用 永 续 盘存 制 ， 需 要 对 实物 资产 进行 财 
产 清查 。 实 际 工作 中 采用 永 续 盘 存 制 对 实物 资产 进行 核算 。 这 种 方法 实物 资产 账面 余额 的 
确定 公式 为 






































账面 期 末 余 额 = 账面 期 初 余额 十 本 期 增加 额 一 本 期 减少 额 
2， 实 地 盘存 制 


实地 盘存 制 是 指 会 计 人 员 平 时 只 是 对 实物 资产 的 增加 数 ， 根 据 会 计 赁 证 登记 账 短 ， 不 
登记 减少 数 。 月 末 结 账 时 ， 根 据 实 地 盘点 ， 确 定 结存 数量 ， 倒 推出 减少 数 。 


Bow 


会 计 学 人) 项 


实地 重 存 制 ， 优 点 是 减少 了 账 矢 登 记 的 工作 量 ， 简 化 了 财产 物资 的 日 党 核算 工作 。 负 
点 是 日 党 核算 没有 严密 手续 ， 不 能 及 时 掌握 实物 资产 的 动态 ， 并 且 减少 数额 是 合 推 确定 的 
正常 消耗 和 毁损 、 丢 失 不 能 区 分 ， 不 利于 实物 资产 的 安全 和 完整 。 实 地 盘点 的 工作 量 也 很 
大 。 实 地 盘存 制 很 少 采用 。 实 地 盘存 制 本 期 减少 数 的 确定 公式 为 

本 期 减少 数 一 账 面 期 初 人 额 十 本 期 增加 颖 一 本 期 减少 括 

(二 ) 实物 资产 的 清查 方法 

实物 资产 的 清查 对 象 主要 是 原材料 、 库 存 商品 、 固 定 资产 等 财产 物资 。 实 物资 产 在 企 
业 的 资产 中 比重 很 大 ， 是 财产 清查 工作 的 重点 。 由 于 实物 资产 的 数量 大 、 规 格 多 ， 根 据 不 
同情 况 ， 可 以 采用 不 同 的 清查 方法 ， 

1， 实 地 盘点 法 

实地 课 点 法 是 指 对 实物 资产 进行 逐一 清点 或 使 用 计量 器 具 计量 ， 从 而 确定 清查 对 象 实 
存 业 的 一 和 财产 清查 方法 。 实 物产 可 量 不 多 的 情况 下 ， 普 实地 和 上 法 ， 这 和 
方法 取得 的 数字 准确 可 靠 ， 但 工作 量 较 大 。 区 

2， 技术 推 工法 AN 

技术 推算 法 是 指 通过 推算 的 形式 ， 对 无 法 逐一 清 点 S 计生 的 实物 资产 确 ; 
这 种 广 法 通过 量 方 计 尺 换 生 了 法 对 大 的 实物 资产 数量 进行 推 和 












































据 ， 可 填写 在 “生存 ”| 1 
余额 进行 核对 ， 出 现 不 一 致 时 ， 计 填 锅 3 列 明 实 物产 的 和 和 






数额 .“ 实 存 账 存 对 比 表 儿 可 以 帮 为 调整 贝 短 记 录 的 原 妈 人 也 是 分 析 盈 气 原因 ， 明 确 
经 济 责任 的 重要 依据 < 查看 和 “ 实 存 账 存 对 比 宏 ” 茹 式 如 表 8-1、8-2 所 示 。 

A 表 8 _ 是 
单位 名 称 : SN] T XK 编 号: 


财产 类 别 : _ 存放 地 点 ， 


PTRRTaeTRaTe Ta 全 备 





盘点 人 : 实物 保管 人 : 


表 8-2” 实 存 账 存 对 比 表 


于 存 ra 存 
一 一 |， = 一 


会 计 主管 : 制 表 















财产 清查 ,第 
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二 、 债 权 债务 的 清查 


债权 债务 的 清查 ， 主 要 指 对 各 种 应 收 应 付款 项 、 预 收 预付 款项 、 其 他 应 收 应 付款 项 
等 债权 债务 的 清查 。 这 类 清查 对 象 一 般 采 用 询 证 核对 法 进行 账 实 核对 工作 ， 即 通过 电 函 、 
信函 或 当面 咨询 等 形式 进行 核对 。 与 债务 单位 的 核对 ， 可 设计 “往来 款项 对 账单 ”进行 。 
清查 时 ， 将 账面 各 项 应 收 、 应 付 等 往来 款项 登记 在 对 账单 上 一 式 两 份 送 达 债权 或 债务 单 
位 进行 核对 。 核 对 后 相符 ， 在 回 联 单 加 盖 公章 退回 。 核 对 中 如 果 发 现 问 题 ， 需 要 在 回 单 
上 注 明 原因 ， 待 进一步 查找 。 对 债权 或 债务 单位 的 账面 记录 确认 清楚 或 收 到 回执 后 ， 填 
写 “ 债 权 债务 清查 报告 表 ”。 对 于 发 现 的 问题 ， 查 明 原 因 ， 及 时 解决 。“ 债 权 债务 清查 报 
告 表 ”格式 如 表 8-3 所 示 。 















































表 8-3 ”债权 债务 清查 报告 表 


会 计 科 目 ; 





三 、 货 币 资金 的 清查 NA 
(一) 库存 现金 的 清查 了 CN 红 
库存 现金 的 清查 / 采用 实地 盘点 法 进行 。 音 先 实地 盘点 库存 现金 的 实 有 数额 ， 然 后 与 

库存 现金 日 记 账 进 行 核对 ， 确 定 账 实 是 否 相 符 。 
除了 每 天 出 贿 员 对 库存 现金 进行 清查 外》 根据 企业 实际 需要 ， 组 织 人 员 对 出 纳 员 的 现 

金保 管 情况 进行 抽查 。 清 点 现金 时 出 纳 人 员 必须 在 场 ， 对 库存 现金 的 账 存 实 存 进行 核对 
清查 时 注音 反 现金 管理 制度 规定 的 白条 抵 库 、 挪 用 现金 、 超 限 留存 现金 等 情况 。 
现金 清查 结束 后 ， 应 填 制 “ 库 存 现金 盘点 报告 表 ”。 发 生 账 实 不 符 ， 该 表 可 作为 调整 账 























月 


面 的 原始 任 证 。“ 库 存 现金 盘点 报告 表 ” 格 式 如 表 8-4 所 示 。 
表 8-4 ”库存 现金 盘点 报告 表 
单位 名 称 : 年 月 日 单位 ;元 











负责 人 : 盘点 人 : 出 纳 员 : 


(二 ) 银行 存款 的 清查 

银行 存款 的 清查 采用 核对 账目 法 ， 通 过 银行 存款 日 记 账 余额 与 企业 开户 银行 交 来 的 对 
账单 之 间 核 对 ， 查 明 是 否 相 符 的 方法 。 

在 企业 银行 存款 日 记 账 准确 无 误 基础 上 ， 与 银行 交 来 的 对 账单 进行 核对 。 由 于 办 理 结 
算 手续 和 结算 凭证 传递 时 间 不 一 致 ， 即 使 企业 银行 存款 日 记 账 和 银行 对 账单 均 无 问题 ， 银 
行 对 账单 余额 和 企业 银行 存款 日 记 账 余额 也 会 不 相等 。 一 般 是 由 于 未 达 账 项 形成 的 。 
平时 银行 存款 的 清查 工作 主要 是 每 月 的 月 初 ， 对 上 月 的 银行 存款 查找 未 达 账 项 ， 编 制 
银行 存款 余额 调节 表 ， 确 定 平衡 关系 。 经 过 调整 后 两 个 余额 仍然 不 一 致 ， 就 需要 进一步 查 
找 ， 是 漏 记 、 错 记 的 问题 ， 还 是 其 他 原因 。 

所 谓 未 达 账 项 是 指 企业 和 银行 之 间 ， 由 于 结算 凭证 传递 和 办 理 转 账 手续 的 时 间 不 同 ， 
形成 的 一 方 已 登记 入 账 而 另 一 方 尚未 登记 入 账 的 款项 。 未 达 账 项 有 以 下 四 种 类 型 。 


1， 企 业已 收 ， 银 行 未 收 的 款项 


企业 已 经 收 到 结算 赁 证， 已 经 登记 银行 存款 增加 ， sw 结算 凭证 ， 未 登记 
银行 存款 增加 的 款项 。 

& 

企 














企业 已 付 ， 银 行 未 付 的 款项 


业已 经 收 到 结算 凭证， 已 经 登记 银行 xx 小 而 银行 尚未 收 到 结算 凭证 ， 未 登记 
银行 存款 减少 的 款项 。 
RS 


3， 银 行 已 收 ， ee 
银行 已 经 收 到 结算 作证 ;| 已 经 车 记 银 行 存款 增加 ， i 
银行 存款 增加 的 款项 。 ， 信 XA 

4、 银 行 已 付 ,” 企业 未 村 的 款项 ,KT 

< 

银行 已 经 人 到 络 和 作证 spe 而 企业 尚未 收 到 结算 凭证 ， 未 登记 
银行 存款 ; 项 。 

编制 银行 存款 余额 调节 表 ， 一 般 采 用 补 记 式 余额 调节 法 。 对 于 找 出 的 全 部 未 达 账 项 ， 
哪 一 方 未 登记 增加 或 减少 ， 则 在 这 一 方 进行 补 记 ， 原 理 可 通过 公式 表示 为 

企业 银行 存款 日 记 账 余额 十 银行 已 收 企业 未 收 的 款项 一 银行 已 付 企业 未 付 的 款项 

一 银行 对 账单 余额 十 企业 已 收银 行 未 收 的 款项 一 企业 已 付 银行 未 付 的 款项 

如 某 企业 月 未 银行 存款 日 记 账 余 额 56 000 元 ,银行 对 账单 余额 74 000 元 ,经 核对 有 下 
列 未 达 账 项 。 

(1) 29 日 ， 企 业 收 到 转账 支票 2 000 元 存 入 银行 ， 银 行 尚未 入 账 。 

(2) 30 日 ， 企 业 开 出 转账 支票 18 000 元 支付 货款 ， 银 行 尚未 入 账 。 

(8) 30 日 ， 企 业 委托 银行 代 收 款项 10 000 元 ， 银 行 已 入 账 ， 企 业 尚未 入 账 。 

(4) 31 日 ， 银 行 代 付 水 费 8 000 元 ， 企 业 尚未 入 账 。 

根据 上 述 资料 ， 编 制 银行 存款 余额 调节 表 ， 如 表 8-5 所 示 。 
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了 


算 赁 证 ， 未 登记 











和 财产 清香 wn 得 


表 8-5 银行 存款 余额 调节 表 














单位 : 元 
项 目 金 额 
企业 银行 存款 日 记 账 余额 银行 对 账单 余额 74 000 
加 : 银行 已 收 企业 未 收 款项 加 : 企业 已 收银 行 未 收 款项 2000 
减 ， 银行 已 付 企业 未 付款 项 减 : 企业 已 付 银行 未 付款 项 18 000 
调节 后 余额 调节 后 余额 58 000 


补 记 式 余额 调节 法 调整 后 余额 ， 是 企业 当时 可 使 用 的 银行 存款 数额 。 银 行 存款 余额 调 
节 表 是 进行 银行 存款 清查 使 用 的 表格 ， 不 能 作为 调整 账面 记录 的 原始 凭证 。 

对 于 发 生 的 未 达 账 项 ， 企 业 应 当 在 收 到 有 关 结 算 赁 证 后 登记 入 账 ， 不 能 根据 银行 存款 
余额 调节 表 对 未 达 账 项 进行 处 理 。 


乡 
第 三 节 则 六 清 结果 的 由 处理 
< 


一 、 财 产 清查 结果 的 处 理 步骤 / 


4 
了 清和 。 当 本、 站、 归 大 ， 扫 人 
见 ， 按 照会 计 制度 规定 进行 处 理 。 当 实 存 数 类 于 账 存 数 时 ， 称 为 盘 玖 ， : 存 数 小 于 账 存 
数 时 ， 称 为 盘 亏 ， 财 产物 资 保管 使 用 囊 岂 现 质量 问题 ， 不 能 按照 原来 用 途 使 用 ， 或 需要 处 
理 报废， 称 为 毁损 。 财 产 清查 结果 的 处 理 步 骤 如 vs 

(1) 核准 数字 ， 查 明 原因 ， 对 盘 克 、 盘 气 数字 核实 准确 半分 析 调查 产生 差异 的 原因 
明确 责任 。 并 按 规定 程序 将 处 于 意见 报请 企业 有 关 部 问 审 批 处 理 。 

(2) 调整 账 蚕 记录 ;做 到 账 实 相符 。 差 异 数额 明 狐 后 ， 为 了 保证 会 计 信息 真实 准确 ， 
根据 财产 清查 中 填写 的 卡 始 凭证 ， 对 盘 琢 琢 去 、 贫 损 等 情况 进行 由 务 处 理 ， 将 账面 记录 
调整 与 实际 相 一 呈 保证 账 实 相符 。 ”下 一 

G) 报 经 批准 ， 进 行 至 、 亏 原因 的 账 努 处 理 。 根 据 财产 清查 结果 的 原因 分 析 和 责任 认 
定 ， 经 过 有 笑 部 门 及 负责 人 审批 后 ， 编 制 记 账 凭证 ， 对 处 理 结果 进行 会 计 核算 。 


二 、 财 产 清 查 结果 的 账 务 处 理 
(一 ) 账户 设置 


为 核算 监督 财产 清查 中 发 现 的 盘 盔 、 盘 亏 、 毁 损 及 其 处 理 情况 ， 设 置 “ 待 处 理财 产 损 
溢 ” 账 户 。 该 账户 属于 资产 类 账户 ， 核 算 等 待 处 理 的 实物 资产 盘 剧 、 盘 亏 、 毁 损 情况 ， 是 
具有 双重 性 质 的 账户 。 借 方 登记 等 待 处 理 的 实物 资产 盘 亏 、 短 缺 、 毁 损 数额 及 报 经 批准 转 
销 的 盘 莉 数额 ， 贷 方 登记 等 待 处 理 的 实物 资产 盘 芥 、 涪 余数 额 及 报 经 批准 转 销 的 盘 亏 、 短 
缺 、 毁 损 数额 。 企 业 发 生 的 实物 资产 盘 盈 、 盘 亏 ， 需 要 在 期 末 结 账 前 处 理 完毕 ， 会 计 期 末 
尚未 批准 的 待 处 理 问 题 ， 先 按照 规定 处 理 ， 并 在 财务 报告 中 作出 附注 说 明 。 企 业 在 年 末 前 
应 当 将 待 处 理财 产 损 溢 账 户 登记 内 容 处 理 完毕 。 
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只 有 实物 资产 ， 即 存货 、 固 定 资产 通过 待 处 理财 产 损 游 账户 核算 。 货 币 资金 、 债 权 债 
务 不 通过 该 账户 核算 。 


(二 ) 财产 清查 结果 的 账 务 处 理 
1， 库 存 现金 长 、 短 款 的 账 务 处 理 


库存 现金 流动 性 大 ， 在 收 、 付 过 程 中 容易 出 现 长 、 短 款 情况 ， 可 通过 “其 他 应 付款 ” 
“其 他 应 收 款 ” 账 户 进行 核算 ， 然 后 分 清 情况 分 别处 理 。 
例 8-1 财产 清查 中 发 现 现金 长 款 55 元 ， 待 查 。 
异 ， 库 存 现金 55 
贷 ， 其 他 应 付款 一 一 库存 现金 长 款 55 
例 8-2 发 现 现金 短 款 32 元 ， 待 查 。 
借 : 其 他 应 收 款 一 一 库存 现金 短 款 12 


贷 : 库存 现金 入 到 
例 8-3 ”经 查 长 款 原 因 不 明 ， 剖 城管 理 费用 。 vv 
昔 ， 其 他 应 付款 一 库 存 现金 长 款 SS ss 
贷 ， 管 理 费用 < 
例 8-4 non em ka 12 元 ， 





借 ， 库存 现金 AN 12 

贷 : 其 他 应 收 款 一 库存 现金 短 浆 必 7 12 
2， 存 货 盈 亏 的 账 务 处 理 SS 
发现 六、 记 时 要 所有 关 和 了 记录， 完成 账 实 

相符 工作 。 然 后 查 明 原因 你 批准 进行 账 务 处 理 。 A A J 
(1) 存货 玫 至 ， 局 于 收发 计量 错误 及 自然 天 溢 竺 大国 形成 的 ， 经 批准 冲 减 管理 费用 。 
2) 存货 盘 号 六 根据 不 同情 况 进行 处 理 ;， 


ety 首发 计 最 等 原因 造成 的 六 管理 费用 ， 








超 定 筑 损 ， 责 任 人 原因 造成 的 > 由 过 失 人 或 保险 公司 赔偿 ， 计 入 其 他 应 收 款 ; 
企业 负担 的 人 ` 计 入 管理 费用 。 

非常 损失 造成 的 ， 由 保险 公司 理赔 ， 计 入 其 他 应 收 款 ; 企业 负担 的 ， 计 入 营业 外 支出 。 

例 8-5 ”财产 清查 中 ， 发 现 盘 盔甲 材料 1 200 元 ， 原 因 待 查 。 























借 : 原材料 一 一 甲 材料 1200 
贷 ， 待 处 理财 产 损 滋 1 200 

例 8-6 ” 盘 一 材料 经 调查 为 自然 升 溢 所 形成 的 ， 经 批准 冲 减 管理 费用 。 

借 : 待 处 理财 产 损 溢 1 200 
贷 : 管理 费用 1 200 

例 8-7 财产 清查 中 ， 发 现 短缺 A 产品 800 元 ， 待 查 。 

借 : 待 处 理财 产 损 溢 800 
贷 : 库存 商品 一 一 A 产品 800 


Meh 


例 8-8 短缺 产品 经 调查 有 300 元 为 保管 员 张 明 原 因 ， 确 定 由 其 赔偿 ;其 他 为 收发 计 
量 原因 造成 的 ， 计 入 管理 费用 。 














借 : 其 他 应 收 款 一 一 张 明 300 
管理 费用 500 
贷 : 待 处 理财 产 损 溢 800 


例 8-9 ”财产 清查 中 ， 发 现 短缺 再 材 料 400 元 ， 增 值 税 68 元 ， 待 查 。 
原材料 盘 亏 后 ， 相 应 的 增值 税 需 要 进行 注销 ， 因 此 给 企业 造成 的 影响 是 材料 成 本 与 增 
值 税 之 和 。 会 计 分 录 为 : 














借 : 待 处 理财 产 损 洲 468 
贷 : 原材料 一 一 丙 材 料 400 
应 交 税 费 一 一 增值 税 (进项 税额 转 出 ) 68 


例 8-10 上 月 短缺 的 D 产品 4 350 元 原因 查 明 ， 为 非常 损失 所 致 。 确 认 保险 公司 赔偿 
350 元 ， 其 余 企业 负担 。 


























借 ， 其 他 应 收 款 一 保险 公司 伶 350 
营业 外 支出 XK 4000 
贷 : 待 处 理财 产 损 滋 NA 4350 
3， 固 定 资 产 盈亏 的 账 务 处 理 Ky 
固定 资产 盘 盈 一 般 是 自制 设备 完工 交付 人 应 作为 前 期 差错 计 
入 “以 前 年 度 损益 调整 ”账户 。 ER An 参考 同类 固定 资产 的 市 场 价格 ， 
扣除 该 项 固定 资产 的 估计 折旧 额 ， KAN 人 你 固定 资产 % 贷 记 “ 以 前 年 度 损益 调整 
固定 资产 盘 亏 主要 是 自然 灾 Py es ee 
值 分 别 进行 处 理 ， 自 然 灾害 造成 测定 资产 席 报 mg 偿 ， 计 入 其 他 应 收 款 ， 企 
业 全 担 ， 计 入 党 业 外 支出 责任 事故 造 成 的 国定 po 入 由 责任 人 酌情 赔偿 ， 企 业 负 


担 部 分 ， 计 入 营业 外 支出 ;丢失 的 固定 资产 ， 入 营业 外 支出 。 
例 8-11 财产 清查 es 面 原 值 2 800 元 ， 已 提 折 旧 1 000 元 。 
短缺 设备 净值 兰 2 800 一 1000=1 800 元 














借 : 产 损 滋 1 800 
累计 折旧 1 000 
贷 : 固定 资 7 2 800 

例 8-12 经 查 短缺 设备 确认 为 丢失 ， 计 入 营业 外 支出 。 

借 : 营业 外 支出 1 800 
贷 : 待 处 理财 产 损 溢 1 800 


4. 债权 债务 清查 结果 的 账 务 处 理 


债权 债务 清查 后 发 现 问题 ， 不 通过 “ 待 处 理财 产 损 溢 ”账户 核算 。 对 于 确认 无 法 支付 
的 应 付款 项 ， 经 审批 程序 直接 计 入 营业 外 收入 ; 无 法 收回 的 应 收 款项 ， 计 入 管理 费用 ， 提 
取 坏 账 准备 金 的 企业 在 “坏账 准备 ”账户 核算 。 

例 8-13 ”财产 清查 中 ， 发 现 前 欠 光 明 工厂 货款 5 000 元 无 法 支付 ， 经 批准 转 作 营业 外 
收入 。 


NS 


会 计 学 人) 贡 





借 : 应 付 账 款 一 一 光明 工厂 5 000 
贷 : 营业 外 收入 5 000 
例 8-14 财产 清查 中 , 确认 红 光 工厂 所 欠 款 项 3 300 无 法 收回 , 经 批准 转 作 管理 费用 。 
借 : 管理 费用 3 300 
贷 : 应 收 账 款 一 一 红 光 工厂 3 300 
后 练习 题 
一 、 名 词 解释 


1， 财产 清查 ” 2， 全 面 清查 。 3. 局 部 清查 。 4. 定期 清查 。 5， 不 定期 清查 
6、 永 续 盘存 制 。 7， 实 地 盘存 制 。 8， 实 地 盘点 法 。 9， 技术 推算 法 

10， 未 达 账 项 

二 、 简 答题 1 

1。 财 产 清查 的 作用 有 哪些 ? SN 

2， 企 业 在 什么 情况 下 需要 进行 全 面 清查 工作 ? AN、 

3. i 5 

4， 简 述 永 续 盘存 制 与 实地 禾 丰 制 的 优 作 中 采用 哪 种 盘存 制度 ? 

和 

6 





， 简 述 未 达 账 项 的 类 型 。 


。 简 述 财产 清查 结 CS 
三 、 填 空 s-- 

。 财产 WE ~ 、 ,六 > 
.财产 清查 按时 ee 一 一 一 


1 
2 
3， 实 物资 产 的 账面 结存 方法 有 WW 
>; NS 








， 实 物资 的 清 青 方法 一 一 般 有 两 种 : 着》 、 
优 肖 将 工作 ， 需 要 需 制 2 或 “其 中 可 作为 调 

世人 

， 库 存 现金 的 清查 方法 -- 般 采用 。 

7。 银 行 存款 日 记 账 余额 与 银行 对 账单 余额 往往 不 一 致 ， 一 般 是 由 于 形成 的 。 

8， 银 行 存款 的 清查 采用 ， 通 过 与 之 间 的 核对 进行 。 

9 ”债权 债务 的 清查 一 般 采 用 进行 清查 工作 。 

10。 债 权 债务 清查 后 发 现 问题 ， 不 通过 账户 进行 核算 ， 确 认 后 直接 进行 账 
务 处 理 。 

四 、 计 算 题 

根据 下 列 资料 填 制 银行 存款 余额 调节 表 。 

企业 月 未 银行 存款 日 记 账 余额 60 000 元 ,银行 对 账单 余额 62 000 元 , 经 核对 有 下 列 未 
达 账 项 ; 

(1) 29 日 ， 企 业 开 出 转账 支票 2 000 元 支付 货款 ， 银 行 尚未 入 账 。 
‘EY 














财产 清查 ,ost 第 吕 间 
(2) 30 日 ， 企 业 存 入 银行 转账 支票 3 200 元 ， 银 行 尚未 入 账 。 
(3) 30 日 ， 企 业 委托 银行 代 收 款项 4 000 元 ， 银 行 已 入 账 ， 企 业 尚 未 入 账 。 
(4) 31 日 ， 银 行 代 付 水 费 500 元 ， 企 业 尚 未 入 账 。 
(5) 31 日 ， 企 业 存 入 银行 转账 支票 300 元 ， 银 行 尚未 入 账 。 
项 目 项 目 金 额 


企业 银行 存款 银行 对 账单 
日 记 账 余额 余额 

















调节 后 余额 调节 后 余额 
五 、 练 习题 入 
根据 下 列 经 济 业务 编制 会 计 分 录 : 《SN 


(1) 财产 清查 中 ， 盘 避 B 产品 135 元 ， 原 因 待 查 。 
(2) 经 查 盘 春 B 产品 为 收发 计量 原因 所 致 ， 冲 减 管理 费用 。 
(3) 财产 清查 中 ， 发 现 盘 亏 甲 材料 300 元 ， 增 巷 税 51 元 ， 原 因 待 查 。 
(4) 经 查 盘 亏 甲 材料 为 保管 员 赵 东 责 任 ,| 衫 认 由 其 赔偿 
(5) 前 期 短缺 待 查 的 乙 材料 为 非常 捞 失 原因 造成 ， 损 失 2 340 元 处 理 如 下 ;保险 公司 负 
担 500 元 ， 企 业 负 担 1840 元 。 、、 厂 
(6) 财产 清查 中 ， 发 现 现 金 短 蒜 16 元 ， 待 查 。 
(7) 经 查 短 款 原因 不 明 六 经 批准 计 入 管理 费 朋 
(8) 财产 清查 中 , "发现 现金 长 款 32 元 ， 待 查 。 和 
(9) 财产 清查 中 发 现 短缺 旧 设 备 一 台 ， 账 面 原 征 1 500 元 ， 已 经 提取 折旧 700 元 ， 
待 查 。 < ,> 
(10) 经 兹 准 短缺 设备 计 入 营业 外 支出 5 















NS 


第 ,JI 章 财务 报告 


学习 日 标 S 要 求 ) 
通过 本 章 学 习 ， 了 解 财务 报告 的 概念 、 作 用 和 组 成 ; 掌握 
财务 报表 的 分 类 和 编制 要 求 ;了解 资 疡 搞 债 表 的 概念 结构 和 
编制 方法 ; 掌握 利润 表 的 概念、 结构 和 编审 方法 :了解 财务 评 
价 指标 的 组 成 。 < 





第 一 节 ”财务 报告 概述 








一 、 财 务 报告 的 作 
(一 ) 财务 报告 的 概念 


财务 报告 是 指 反 映 企业 某 一 特定 日 期 财务 状况 、 某 一 会 计 期 间 经 营 成 果 等 会 计 信息 的 
书面 文件 。 财 务 报告 是 企业 提供 会 计 信 息 的 重要 手段 ， 编 制 财务 报告 是 会 计 工作 的 一 项 重 
要 内 容 ， 是 会 计 核算 的 专门 方法 之 一 。 

企业 日 常 的 会 计 信息 ， 分 布 在 大 量 的 会 计 和 凭证 和 各 类 账簿 中 。 虽 然 账 德 与 凭证 相 比 
内 容 具 有 条 理化 、 系 统 化 的 特点 ， 能 完整 反映 企业 一 定时 期 的 经 济 活动 情况 ， 不 过 数据 资 
料 还 是 分 散在 不 同 的 账 舌 中 。 会 计 信息 要 提供 给 企业 外 部 使 用 者 及 企业 内 部 经 营 管理 者 
凭证 和 账簿 不 能 满足 需要 。 为 了 使 分 散 的 会 计 信息 集中 、 系 统 、 地 联系 在 一 起 ， 总 括 
反映 一 定时 期 的 会 计 信息 和 资料 ， 使 企业 的 财务 状况 和 经 营 成 果 一 目下 然 ， 及 时 、 准 确 、 
清晰 、 集 中 地 反映 经 济 活动 全 貌 ， pe 达到 目的 。 

财务 报表 是 财务 报告 的 最 主要 组 成 部 分 。 资 产 Ce 特定 日 期 所 拥有 
的 资产 数额 、 需 要 偿还 的 债务 数额 ， 以 及 企业 所 有 净 资 产 数额 。 利 润 表 反映 企业 




















在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 ， 即 利润 或 亏损 ne 现金 流 
量 表 反映 企业 一 定 会 计 期 间 现 金 和 现金 等 人 入 流出 情况 。 会 计 报 表 从 各 个 角度 全 
面 、 概 括 、 系 统 地 描述 企 ee 完 间 的 指标 体系 

(二 ) 财务 报告 的 作用 SN 





企业 及 时 、 洪 请 搞 机 和 基准 入 和 和， 对 于 提高 a 满足 会 计 信息 使 
用 者 的 需要 ， 具 有 重要 作用 2 财务 报告 的 作用 具体 炎 更 在 以 下 几 方 面 。 


I， 财务 报告 闪 企 籽 管 理 层 了 解 企业 财务 状 沈 、 经 营 成 果 等 方面 情况 提供 信息 


通过 河和 可 以 分 析 企业 资产 从 布 和 利用 情况 、 权 益 的 结构 、 成 本 费用 变动 以 及 
共和 水 平 代 惧 能 力 ， 分 析 检 查 各 项 计划 后 情况 ， 及 时 发 现 经 营 中 的 问题 ， 改 普 管理 水 
平 ， 增 强 经 营 能 力 。 


2.， 财务 报告 为 企业 投资 者 、 债 权 人 了 解 企 业经 营 状态 提供 信息 


通过 财务 报告 ， 投 资 者 、 债 权 人 能 够 了 解 企业 财务 状况 和 经 营 成 果 信 息 ， 分 析 企 业 的 
经 营业 绩 、 获 利 能 力 、 偿 债 能 力 等 ， 从 而 取得 投资 与 信贷 的 决策 信息 。 


3， 财 务 报告 为 工商 、 税 务 、 银 行 、 审 计 等 部 门 加 强 对 企业 的 指导 和 监督 提供 信息 


通过 财务 报告 ， 有 关 行 政 管理 部 门 可 以 检查 监督 企业 的 资金 运用 情况 ， 遵 守 财经 制度 
和 结算 、 信 贷 、 税 收 纪律 情况 ， 引 导 、 控 制 或 落后 企业 ， 扶 持 、 壮 大 优势 企业 ， 保 证 经 济 
的 可 持续 发 展 。 


4， 财 务 报告 为 企业 上 级 主管 部 门 和 各 级 政府 宏观 管理 提供 信息 
通过 财务 报告 ， 了 解 各 企业 、 各 部 门 、 各 地 区 的 经 济 发 展 情况 和 趋势 ， 为 宏观 经 济 调 
Nr) 








会 计 学 人 人) 项 


控 和 预测 、 决 策 提供 依据 。 引 导 、 控 制 落后 企业 ， 扶 持 、 壮 大 优势 企业 ， 大 力 发 展 节能 、 
环保 企业 ， 保 证 经 济 的 可 持续 发 展 。 


二 、 财 务 报告 的 组 成 


财务 报告 主要 包括 财务 报表 、 报 表 附 注 和 其 他 需要 披露 的 资料 。 财 务 报表 是 财务 报告 
的 主要 构成 部 分 。 

(一 ) 财务 报表 

通过 表格 形式 ， 为 会 计 信息 使 用 者 提供 概括 资料 。 财 务 报表 由 主 表 、 附 表 组 成 。 主 表 
包括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流 量 表 、 所 有 者 权益 (股东 权益 ) 变 动 表 。 附 表 包 括 利润 分 
配 表 、 应 交 增 值 税 明细 表 等 。 资 产 负债 表 、 利 润 表 是 企业 需要 报 送 的 最 主要 报表 。 

(二 ) 报表 附注 

报表 附注 是 对 在 资产 负债 表 、 利 润 表 、 es 动 表 中 列 示 项 目的 
文字 描述 或 明细 资料 ， 以 及 未 能 在 这 些 报表 中 列 示 项 目的 说 明 等 。 

~ 











(三 ) 其 他 需要 披露 的 资料 Ns 
除 财务 报表 、 报 表 附 注 外 ， prs 用 者 的 需要 ， 披 露 一 些 相关 信 
息 ， 方 便 会 计 信息 使 用 者 对 企业 进行 全 面 了 入 各 企 的 业务 性 质 、 主 要 经 营 活动 、 组 


织 形式 等 。 ,RY 
有- 

三 NN a 

三 、 财 务 报表 的 种 类 x 2 


TY 
人 bs 
同 角度 进行 分 类 。  A\ 二 XT 

(一 ) 财务 报表 按照 经 济 内 容 分 类 A 

区 区， 

和 有 半 各 扩 于 如 报表、 成 用 和 
反映 财 劳 状况 报表 如 资产 负债 表 、 现 多 流量 表 ， 反 映 财务 成 果 报表 如 利润 表 、 利 油分 
配 表 ， 反 映 费 用 成 本 报表 如 管理 费用 表 、 制 造 费用 表 等 。 

(二 ) 财务 报表 按照 报 送 对 象 分 类 

按 报 送 对 象 分 类 ， 有 对 外 报表 和 对 内 报表 。 

对 外 报表 是 企业 向 外 部 提供 的 ， 满 足 企业 外 部 会 计 信息 使 用 者 需要 的 财务 报表 ， 如 次 
产 负 俩 表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 、 利 润 分 配 表 等 。 对 外 报表 有 统一 的 格式 和 报 送 周期 ， 企 
业 在 经 营 管理 中 同样 需要 对 外 报表 提供 的 会 计 信息 。 

对 内 报表 是 满足 企业 内 部 经 党 管 理 的 需要 而 编制 的 财务 报表 ， 主 要 是 一 些 成 本 、 费 用 
报表 。 对 内 报表 没有 统一 格式 ， 根 据 需 要 自行 设计 编 报 。 

(三 ) 财务 报表 按照 报 送 时 间 分 类 

按 报 送 时 间 分 类 ， 有 中 期 报表 和 年 度 报表 。 中 期 报表 是 以 短 于 一 个 完整 会 计 年 度 的 
‘EY 











报告 期 间 为 基础 编制 的 财务 报表 ， 包 括 月 度 报 表 、 季 度 报表 和 半年 报表 。 月 份 报表 和 年 
度 报表 是 按照 时 间 分 类 的 主要 报表 。 与 年 度 财务 报表 相 比 ， 中 期 财务 报表 的 附注 披露 可 
适当 简略 。 

月 度 报表 ， 是 根据 每 月 会 计 核 算 资 料 编制 的 周期 最 短 的 财务 报表 ， 反 映 月 度 企业 财务 
状况 和 经 营 成 果 。 月 度 报 表 简 明 扼 要 ， 能 够 及 时 提供 会 计 信 息 。 属 于 月 度 报表 的 是 资产 负 
债 表 和 利润 表 。 

季度 报表 ， 是 根据 一 个 季度 的 会 计 核算 资料 编制 的 财务 报告 ， 反 映 企 业 季度 财务 状况 
和 经 营 成 果 。 季 度 财 务 报告 提供 的 会 计 信息 比 月 度 财务 报告 详细 。 每 个 季度 最 后 一 个 月 的 
资产 负债 表 ， 就 是 该 季度 的 财务 报表 。 

半年 报表 ， 是 根据 六 个 月 的 会 计 核 算 资料 编制 的 财务 报告 ， 反 映 半 年 来 企业 的 财务 状 
况 和 经 营 成 果 。 半 年 中 期 报表 包括 企业 所 有 会 计 报表 。 在 不 违背 会 计 信息 质量 要 求 的 前 提 

下 ， 可 以 适当 简化 。 半 年 报表 包括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 等 。 

年 度 报表 ， 又 称 年 度 决 算 报 表 ， 是 编制 周期 最 长 的 财务 报表 。 a 
的 财务 状况 和 经 营 成 果 ， 包 括 企业 全 部 财务 报表 ， 披 露 完 整 , 反 


(四 ) 财务 报表 按 编制 主体 分 类 A 


按 编 制 主体 分 类 ， 有 个 别 会 计 报表 和 合并 会 Wy 
个 别 会 计 报 表 是 指 单一 会 计 主体 在 自身 会计 牢 出 上 ， 对 账簿 记录 进行 加 工 而 编制 


的 ， 独 立 反映 本 身 财务 状况 、 经 营 成 果 的 财务 报表 。 
合并 会 计 报 表 ， 是 指 以 母 公司 和 乎 公司 给 成 的 企业 集团 为 一 个 会 计 主 体 ， 在 各 自 个 别 
Rd 人 


(五 ) 财务 报表 按 反 映 的 资 丛 yo 
1 


按照 资 多 运动 状况 ,入 和 报表 和 动态 报表 。) 
静态 报表 是 反映 企业 菜 一 EMR 。 葬 态 报表 反映 企业 某 一 时 点 的 财 
i et 
本 特定 时 期 经 营 成 果 或 财务 状况 变动 的 报表 。 动 态 报表 反映 企业 一 
i 果 或 财务 指标 的 变动 ， 如 利润 表 、 现 金 流量 表 。 


四 、 财 务 报表 的 编制 要 求 


财务 报表 是 传递 会 计 信 息 的 主要 手段 ， 是 企业 外 部 各 方面 了 解 、 掌 握 企业 情况 的 主要 
形式 ， 为 了 保证 财务 报表 及 时 、 准 确 地 提供 给 使 用 者 ， 满 足 财务 报表 使 用 者 的 需要 ， 企 业 
在 编制 财务 报表 时 ， 应 遵循 以 下 原则 。 

(一 ) 数字 真实 

财务 报表 的 编制 依据 是 真实 完整 、 准 确 无 误 的 账 德 记录 。 报 表 的 数据 不 能 估计 ， 更 不 
能 弄虚作假 ， 自 改 、 伪 造 数字 。 

在 财务 报表 编制 前 ， 需 要 核对 凭证 与 账簿 记录 ， 保 证 账 证 、 账 账 相符 ， 必 要 时 进行 财 
产 清查 ， 保 证 账 实 相符 ， 发 现 问 题 应 及 时 处 理 。 按 期 结账 ， 不 能 提前 或 延 后 。 
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(二 ) 内 容 完 

企业 要 按照 规定 的 报表 格式 和 内 容 填 制 财务 报表 ， 不 能 漏 编 、 漏 报 报表 内 容 和 项 目 。 

业经 营 活动 所 有 情况 ， 在 报表 中 要 进行 全 面 反映 。 报 表 中 需要 说 明 的 项 目 ， 应 当 另 附 文 
字 解 和 便于 报表 使 用 者 的 理解 和 运用 。 


(三 ) 计算 准确 

财务 报表 中 的 各 个 项 目 金 额 ， 少 数 内 容 直 接 来 自 账簿 记录， 多 数 资料 是 通过 对 账簿 信 
息 进行 分 析 计 算 填写 的 。 并 且 报 表 项 目 之 间 以 及 各 个 报表 之 间 的 指标 ， 还 存在 一 定 对 应 关 
系 ， 因 此 需要 采用 正确 的 计算 方法 ， 保 证 计算 结果 准确 。 

(四 ) 编 报 及 时 


财务 报表 要 按照 规定 的 期 限 和 程序 ， 及 时 编制 和 报 送 ， 便 于 财务 报表 使 用 者 及 时 掌握 
er nth el 
作 的 顺利 进行 , 财务 部 门 要 组 织 好 日 常 的 会 计 核算 工作 , 做 好 前 的 必要 准备 工作 
加 强 企业 内 部 相关 部 门 的 合作 ， 相 互 配合 ， 

(五 ) 指标 可 比 

财务 报表 中 的 指标 ， enema ， 计 算 方 法 一 致 ， 以 利于 财务 
报表 使 用 者 对 企业 不 同时 期 的 财务 状况 和 经 Ri 
较 的 基础 。 需 要 变动 调整 的 项 目 ， 应 出 千 的 影响 。 只 有 这 样 ， 财 务 报表 使 用 者 才能 
正确 确定 同一 4 不 同 Tn 


x “第 二 节 资产 负 俩 表 

可 ~ mn EN 

A 一 特定 日 期 财务 状况 的 报表 。 资产 负债 表 属于 静态 报表 ， 
每 月 报表 数据 是 该 月 最 后 一 天 的 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 总 额 及 构成 。 资 产 负债 表 的 编制 
依据 是 会 计 恒 等 式 (资产 = 负债 十 所 有 者 权益 )， 因 此 资产 负债 表 是 平衡 表 。 资 产 负债 表 反 
映 企业 在 特定 日 期 所 拥有 的 全 部 资产 及 其 来 源 之 间 的 对 应 关系 。 

资产 负债 表 是 企业 编制 的 最 主要 的 财务 报表 之 一 。 资 产 负债 表 的 作用 如 下 。 

(一 ) 了 解 企业 拥有 或 控制 的 经 济 资源 及 其 分 布 情况 ， 有 利于 分 析 预 测 企业 的 短期 偿 债 
能 力 


企业 拥有 或 控制 的 经 济 资源 ， 包 括 流动 资产 、 固 定 资产 和 其 他 资产 ， 而 短期 债务 的 偿 
还 能 力 ， 主 要 体现 在 流动 资产 尤其 是 货币 资金 、 债 权 等 占有 合理 比例 。 通 过 企业 资产 构成 
的 分 析 研 究 ， 确 定 企业 资产 分 布 是 否 合理 ， 比 例 是 否 恰当 ， 短 期 债务 到 期 时 ， 企 业 是 否 有 
足够 的 货币 资金 顺利 偿还 。 
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(二 ) 了 解 企业 经 济 资源 的 来 源 及 构成 情况 ， 有 利于 分 析 确定 企业 长 期 偿 债 能 力 及 财务 
状况 的 稳定 性 

企业 经 济 资 源 的 来 源 及 其 构成 ， 是 指 权益 总 额 中 负债 和 所 有 者 权益 ， 以 及 负债 中 流动 
负债 与 长 期 负债 、 所 有 者 权益 中 投入 资本 和 留存 收益 (盈余 公 积 与 未 分 配 利润 ) 等 方面 的 构 
成 比例 。 企 业 负债 与 所 有 者 权益 相对 比例 的 大 小 ， 直 接 关 系 到 债权 人 和 企业 所 有 者 的 投资 
经 营 风 险 ， 以 及 企业 的 长 期 偿 债 能 力 。 负 债 比重 越 大 ， 债 权 人 的 风险 越 大 ， 企 业 的 长 期 偿 
俩 能力 越 弱 。 相 反 ， 负 债 比重 越 小 ， 企 业 的 长 期 偿 债 能 力 越 强 ， 债 权 人 的 风险 越 小 ， 企 业 
的 财务 也 越 稳定 。 


(三 ) 可 以 预测 企业 未 来 的 财务 趋势 ， 为 报表 使 用 者 提供 决策 依据 


企业 未 来 经 营 能 力 的 强 弱 ， 获 利 能 力 大 小 , 直接 关系 到 是 否 能 够 给 予 投资 者 较 高 回报 ， 
是 否 能 够 按期 向 债权 人 还 本 付 息 。 通 过 资产 负债 表 提 供 的 数据 ， 可 以 了 解 企 业经 济 资源 的 
占用 数量 以 及 分 布 状况 ， 分 析 企业 未 来 的 获 利 能 力 ， 评 价 预测 企业 未 来 的 财务 趋势 。 


二 、 资 产 负债 表 的 结构 和 内 容 


资产 负债 表 的 结构 有 报告 式 和 账户 式 两 种 。 报 告 式 资产 负债 表 中 ， 所 反映 的 资产 、 负 
债 和 所 有 者 权益 三 部 分 内 容 采 用 垂直 分 布 形式 ,县 体 项 自在 报表 中 按 所 属 类 别 顺序 排列 。 
报告 式 资产 负债 表 按 照 资产 一 负债 二 所 有 者 权益 为 基础 编制 ， 因 此 ， 不 能 清晰 地 反映 资产 
与 负债 、 所 有 者 权益 的 平衡 关系 。 报告 式 资产 负债 表 简化 格式 如 表 9-1 所 示 。 


表 .9-f 资产 负债 表 ( 报 告 式 ) 






























编制 单位 ; SAY ww 三 单位 ;元 




















流动 负债 : 
短期 借款 
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应 付 股 利 
应 付 利息 
非 流动 负债 : 
长 期 借款 




















所 有 者 权益 
实 收 资本 
资本 公 积 
恒 余 公 积 
未 分 配 利润 
所 有 者 权益 合计 




















填 表 日 期 : 年 月 日 
类 似 于 账户 。 左 方 列 示 资 产 ， 右 方 列 示 负 债 


账户 式 资产 负债 表 ， 报 表 分 成 左右 两 方 。 
和 所 有 者 权益 ， 左 右 两 方 具有 平衡 关系 4 我 国 债 表 采 用 这 种 结构 。 

在 账户 式 资产 负债 表 中 ， 左 方 的 资 训 按 流 动 资产 和 非 流动 资产 排列 ， 所 列 项 目 主要 
有 货币 资金 、 应 收 账 款 、 预 付款 项 、 淇 他 应 收 款 、 存 货 v 问 定 资产 、 无 形 资产 等 。 右 方 
的 负债 负债 香 流 芭 负 祯 排列 ， 所 列 项 目 有 短期 借款 、 应 付 账 款 、 预 收 款项 、 
其 他 应 付款 、 应 交 税 费 Y 应付 股利 、 应 付 职工 薪酬 等 。 在 负债 下 方 排列 的 是 所 有 者 权益 ， 
所 列 项 目 有 实 收 资本 ( 脑 厅 和 资本 公 积 、 盘 余 公 积 和 未 分 配 利润 。 资 产 负债 表 的 简化 格式 
如 表 9-2 所 示 。 
























表 9-2 资产 负债 表 (账户 式 ) 














































负债 和 所 有 者 权益 | 期 未 余额 | 年 初 余额 
流动 资产 : | 流动 负债 : | | 
货币 资金 | 短期 借款 | | 
应 收 账 款 | 应 付 账 款 | | 
预付 款项 | 预收 款项 | | 
应 收 利息 | vy | | 
应 收 股利 | | | 
其 他 应 收 款 | 应 付 利息 | | 








存货 





应 付 股利 
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六 一 关 期 末 余 额 | 年 初 余额 | 负债 和 所 有 者 权益 
1 年 内 到 期 的 非 流动 资产 其 他 应 付款 
其 他 资产 合计 流动 负债 合计 
流动 资产 合计 非 流动 负债: 
非 流动 资产 ， 长 期 借款 
长 期 应 收 款 非 流动 负债 合计 
固定 资产 负债 合计 
在 建 工程 所 有 者 权益 : 
工程 物资 实 收 资本 
无 形 资产 资本 公 积 
商 誉 盈余 公 积 
其 他 非 流动 资产 洒 信 本 利 润 vy 小 
非 流动 资产 合计 一 一 一 一 > 
| 计 











_ 填 表 日 期 : 年 ”月 日 


三 、 资 产 负 债 表 的 资料 来 源 和 编制 原理 


资产 负债 表 的 数据 资料 ， 是 根据 总 账 及 所 属 明细 账 期 末 余 额 填 制 的 。 不 同 项 目的 填写 
有 所 区 别 ， 编 制 原理 有 以 下 几 种 。 Wh 

CD 根据 总 账 账户 余额 直接 填写 的 喜 自 。 例 如 短期 借 
账户 期 末 余 额 直 接 填写 。 _TT “》 > 

(2) 根据 几 个 总 账 账户 其 来 余额 之 和 填写 的 项 目 s 例如 货币 资金 、 存 货 。 

(3) 根据 相关 账户 抵消 后 净 额 填写 的 项 目 必 例 站 固定 资产 ， 根 据 固定 次 
累计 折旧 总 账 余额 后 的 金额 填写 。 

(4) 根 所 总账 久 所 属 明 细 账 期 未 余 欠 分析 于 写 的 项 目 。 例 如 应 收 账 款项 目 ， 根 据 应 收 
账 款 明细 账 启 借 方 金额 及 预收 账 款 明细 账户 借方 余额 之 和 填写 ， 预 付款 项 项 目 ， 根 据 预 付 
账 款 明细 账户 借方 余额 和 应 付 账 款 明细 账户 借方 余额 之 和 填写 。 

(5) 出 现 相反 方向 余额 以 “一 ”号 填写 的 项 目 。 例 如 应 交 税 费 项 目 ， 根 据 总 账户 贷方 
额 填写 ， 借 方 余额 ， 以 “一 ”号 填写 。 同 样 类 型 的 还 有 应 付 职 工薪 酬 等 。 未 分 配 利润 项 
目 根据 本 年 利润 和 利润 分配 总 账户 余额 之 和 填写 ， 贷 方 金额 直接 填写 ， 借 方 金额 以 “一 ” 
填写 
、 资 产 负 债 表 主 要 项 目的 填 制 方法 

资产 负债 表 的 主要 项 目 如 下 。 

(1) 货币 资金 项 目 ， 反 映 货币 资金 的 合计 数 ， 根 据 库存 现金 与 银行 存款 总 账户 期 末 余 
合计 数 填 列 。 

(2) 应 收 账 款项 目 ， 反 映 企 业 因 销 售 商品 或 提供 劳务 而 向 购买 单位 收取 的 各 种 款项 


SN 





实 收 资本 项 目 ， 根 据 总 账 各 












总 账 余额 减 








中 m 将 
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根据 应 收 帐 款 明细 账户 借方 余额 与 预收 账 款 明细 账户 借方 余额 合计 数 填 列 。 

(3) 预付 款项 项 目 ， 反 映 企业 按 购销 合同 的 规定 预付 给 供应 商 的 货款 。 根 据 预 付 账 款 
明细 账户 借方 余额 与 应 付 账 款 明细 账户 借方 余额 合计 数 填 列 。 

(4) 应 收 利息 项 目 ， 反 映 企业 拥有 的 交易 性 金融 资产 应 收取 的 利息 。 根 据 应 收 利息 账 
户 期 末 借 方 余额 填 列 。 

(5) 应 收 股利 项 目 ， 反 映 企业 应 收取 的 其 他 单位 分 配 的 利润 。 根 据 应 收 股利 账户 期 末 
借方 余额 填 列 。 

(6) 其 他 应 收 款项 目 ， 反 映 企业 对 其 他 单位 或 个 人 除 其 他 债权 外 应 收 和 暂 付 的 款项 。 
根据 其 他 应 收 款 明细 账户 借方 余额 与 其 他 应 付款 明细 账户 借方 余额 合计 数 填 列 。 

(7) 存货 项 目 ， 反 映 企 业 除 固定 资产 外 的 有 形 资产 实际 成 本 。 根 据 在 途 物资 、 原 材料 、 
生产 成 本 、 库 存 商 品 总 账 账户 余额 之 和 填 列 。 

(8) 固定 资产 项 目 ， 反 映 企业 固定 资产 净值 。 根 据 固定 资产 与 界 计 折旧 总 账户 余额 求 
差 填 列 。 

(9) 短期 借款 项 目 ， 反 映 企 业 由 金融 机 构 借入 的 期 限 - EN 款项 。 根 据 短期 借款 
总 账户 余额 填 列 。 
(10) 应 付 账 款项 目 ， i 根据 应 付 




















账 款 明细 账户 贷方 余额 与 预付 账 款 明细 账户 贷 计数 填 列 

(11) 预收 款项 项 目 ， 反 映 企业 按 购销 合 预收 购买 单位 的 货款 。 根 据 预收 账 款 
明细 账户 贷方 余额 与 应 收 账 款 明细 账 外 Al 

(12) 应 付 职工 薪酬 项 目 ， 反 “ih 天 付 公有 工商 及 各 和 二- 根据 应 付 职工 薪 
酬 总 账户 贷方 余额 填 列 。 Bs 3 所、 

(13) 应 交 税 费 项 目 ， 肥 | aan 交 税 费 总 账户 贷方 余额 填 
列 。 如 果 为 借方 余额 信 芍 “一 ”号 填 列 。 

(14) 应 付 利息 项 目 a 

a 反映 企业 尚 寺 间 的 金 股利 。 根 据 应 付 股利 总 账户 贷方 余额 











填 列 
ae 反映 企业 应 付 和 暂 收 其 他 单位 和 个 人 的 除 其 他 流动 负债 外 的 各 
种 款项 。 根 据 其 他 应 付款 明细 账户 贷方 余额 与 其 他 应 收 款 明 细 账 户 贷方 余额 合计 数 填 列 。 
(17) 实 收 资本 项 目 ， 反 映 企业 各 投资 者 实际 投入 的 资本 (股本 )。 总 额 根据 实 收 资本 总 
账户 余额 填 列 。 
(18) 资本 公 积 项 目 ， 反 映 企 业 资 本 公积金 的 期 末 余额 。 根 据 资本 公 积 总 账户 余额 直接 
填 列 。 





(19) 硬 余 公 积 项 目 ， 反 映 企业 到 余 公积金 的 期 末 余 额 。 根 据 盔 余 公 积 总 账户 余额 直接 
填 列 。 

(20) 未 分 配 利润 项 目 ， 反 映 企业 期 末 尚 未 分 配 的 利润 或 尚未 弥补 的 亏损 。 根 据 本 年 利 
润 、 利 润 分 配 总 账户 余额 之 和 填 列 。 如 果 合 计 余额 为 贷方 ， 直 接 填 列 ， 如 果 合计 余额 为 借 
一 ”号 填 列 。 
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第 三 节 利 润 表 








、 利 润 表 的 作用 


利润 表 是 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 经 营 成 果 的 报表 。 利 润 表 属于 动态 报表 。 通 过 利润 
表 ， 可 以 反映 企业 一 定 会 计 期 间 的 收入 实现 情况 和 费用 支出 的 构成 情况 。 利 润 表 的 编制 是 
以 收入 一 费用 三 利润 这 一 公式 为 理论 依据 ， 是 企业 最 重要 财务 报表 之 一 。 

利润 表 的 作用 表现 在 如 下 几 方 面 。 
(1) 利润 表 反映 了 企业 一 定时 期 实现 的 利润 情况 。 通 过 利润 表 提供 的 利润 数据 ， 可 以 
考核 企业 利润 计划 的 实现 情况 ， 评 价 企业 经 营 者 的 业绩 。 

(2) 利润 表 反映 了 企业 利润 的 形成 情况 。 通过 利润 表 的 利润 形成 资料 ， 可 以 分 析 企 业 
企业 利润 增 减 变动 原因 ， 为 企业 管理 层 提高 经 营 管理 水 平 提供 依据 。 

(3) 通过 利 及 相关 资料 ， 财 务 报表 使 用 者 可 以 评价 企 ei 预测 企业 未 来 
的 盈利 趋势 ， 为 经 营 决 策 提供 依据 。 


二 、 利 泗 表 的 结构 和 内 容 AL_ 
利润 表 是 根据 “收入 一 费用 二 利润 ”的 原形 阐 的 将 企业 一 定时 期 取得 的 收入 与 发 


生 的 费用 、 支 出 ， 按 照 一 定 标 准 和 形式 ， 在 表格 中 排列 而 成 的 。 
利润 表 的 结构 有 单 步 式 和 多 步 式 两 种 。 

(一 ) 单 步 式 利润 表 . 

单 步 式 利润 表 将 本 期 所 有 收入 排列 在 一 起 ， 确 定 收入 合 SR 将 所 有 费用 支出 排列 在 一 


起 ， 确 定 费用 、 支 出 合计 <* 然后 将 收入 与 费用 支出 由 减 一 次 性 确定 出 企业 的 航 亏 损益 。 
单 步 式 利润 表 如 表 9-3; 所 示 。 












































表 9-3、 利润 表单 步 式 ) 


、 营 业 收入 和 收益 
其 中 ， 主 营业 务 收 入 
其 他 业务 收入 
营业 外 收入 
二 、 营 业 费 用 和 损失 
其 中 : 主 营 业务 成 本 
营业 税金 及 附加 
其 他 业务 成 本 
销售 费用 
管理 费用 
财务 费用 























NS 














、 净 利润 





填 表 日 期 : 年 ”月 日 


(二 ) 多 步 式 利润 表 


多 步 式 利 ; 
关系 程度 ， 分 
多 步 式 利润 
企业 未 来 的 芥 利 
在 多 步 式 利 















别 ; 


按 企 业 利润 的 形成 过 程 ， 以 及 收入 、 费 用 支出 的 属性 以 及 与 企业 经 营 的 
等 业 利 润 、 利 润 总 额 和 净利 润 几 个 层次 进行 反映 。 

时 具体 详细 ， 能 够 对 企业 利润 构成 进行 比较 分 析 ， 有 利于 预测 
用 多 步 式 结构 。 
:利润 的 构成 要 









表 提供 的 人 
能 力 。 我 国 


润 表 中 ， 能 反映 出 业 收 入 sx- 营业 成 本 、 营 业 税金 













及 附加 、 费用 、 管 理 费 用 、 财 务 费 用 等 取 和 有 利润 指标 。 
能 反映 笑 的 构成 要 素 : 在 营业 利润 基础 上 ,考虑 营业 外 收入 、 营 业 外 支出 要 素 ， 
确定 利润 总 额 。 
能 反映 净利 润 构成 要 素 ， 在 利润 总 额 基础 > 减 去 所 得 税 费用 ， 取 得 净利 润 指标 。 
多 步 式 利润 表 的 简化 形式 如 表 9-4 所 示 4 平面 我 们 对 多 步 式 利润 表 进 行 具体 介绍 。 
表 9-4 利润 表 (多 步 式 ) 
年 月 单位 ， 元 
项 目 上 期 金额 
-、 营 业 收 入 
减 : 营业 成 本 
营业 税金 及 附加 
销售 费用 
管理 费用 
财务 费用 


“、 营 业 利润 





加 ; 营业 外 收入 








减 : 








四 、 净 利润 





填 表 日 期 ; 年 ”月 日 


、 利 润 表 的 资料 来 源 和 填 制 方法 


利润 表 的 数据 资料 ， 是 根据 总 账 中 损益 类 账户 发 生 额 填 制 的 。 在 损益 类 账户 借 、 贷 


p/h 





两 个 方向 均 有 发 生 额 时 ， 按 月 末 转 入 本 年 利润 账户 的 数额 填 制 。 利 润 表 项 目的 填 制 方法 
如 下 。 

(1) 营业 收入 项 目 ， 反 映 企业 经 营 活 动 取得 的 收入 总 额 。 根 据 总 账 中 主 营业 务 收入 和 
其 他 业务 收入 账户 发 生 额 合计 数 填 列 。 当 收入 账户 出 现 借方 发 生 额 时 ， 按 月 末 转 入 本 年 利 
润 账户 的 数额 填 列 。 

(2) 营业 成 本 项 目 ， 反 映 企业 经 营 活 动 的 实际 成 本 。 根 据 总 账 中 主 营 业务 成 本 和 其 他 
业务 成 本 账户 发 生 额 合计 数 填 列 。 当 成 本 账户 出 现 贷方 发 生 额 时 ， 按 月 未 转 入 本 年 利润 账 
户 的 数额 填 列 。 

(3) 营业 税金 及 附加 项 目 ， 反 映 企业 经 营 活动 应 负担 的 营业 税 、 消 费 税 、 城 建 税 、 资 
源 税 和 教育 费 附 加 等 。 根 据 营 业 税金 及 附加 项 目 发 生 额 填 列 。 

(4) 销售 费用 项 目 ， 反 映 企业 在 销售 商品 和 提供 劳务 等 主要 经 营 活动 过 程 中 所 发 生 的 
各 项 销售 费用 。 根 据 销售 费用 账户 发 生 额 填 列 。 

(5) 管理 费用 项 目 ， 反 映 企 业 本 期 发 生 的 管理 费用 。 根 据 管理 费用 账户 发 生 额 填 列 。 

ee | 财务 费用 账户 发 生 客 
填 列 。 
Rt Ey 根据 上 述 项 目 求 差 确 定 。 
相 减 后 如 果 是 负数 ， 为 企业 亏损 数额 ， 以 “一 ”表示 : 
(8) 营业 外 收入 项 目 ， i 收入。 根据 营业 外 收入 账户 发 生 
额 填 列 。 

(9) 营业 外 支出 项 目 ， Re se 根据 营业 外 支出 账户 发 生 
额 填 列 。 AN 
(10) 利润 总 额 项 目 ， 反映 企业 实现 的 利 洞 总 数 。 a 相 减 后 如 果 
是 负数 ， 为 企业 亏损 数额 ， Dp 表示 。 Vx 

(11) 所 得 税 寓 用 项 目 ， ”反映 企业 按照 税法 规定 3 交纳 的 所 得 税 数 额 。 根据 所 得 税 费 
用 账户 发 生 额 填 列 。 

a sop, ok mts 据 根据 上 述 项 目 求 差 确定 。 相 减 后 如 果 

额 


是 负数 AN 表示 #7 


























第 四 节 ”现金 流量 表 的 编制 


一 、 现 金 流 量 表 的 作用 


现金 流量 表 是 反映 企业 一 定 会 计 期 间 现金 和 现金 等 价 物流 入 和 流出 情况 的 报表 ， 属 于 
动态 报表 。 现 金 流量 是 以 现金 为 基础 ， 按 照 收 付 实现 制 原理 编制 。 这 里 的 现金 是 指 企 业 库 
存 现金 以 及 可 以 随时 用 于 支付 的 存款 ， 具 体 包括 库存 现金 、 存 放 在 银行 等 金融 机 构 能 随时 
支取 的 银行 存款 、 其 他 货币 资金 及 现金 等 价 物 。 其 中 其 他 货币 资金 是 指 企业 存放 在 金融 机 
构 有 特定 用 途 的 资金 ， 如 外 埠 存 款 、 银 行 汇票 存款 、 银 行 本 票 存 款 、 信 用 证 保证 金 存款 、 
信用 卡 存款 等 。 现 金 等 价 物 是 指 企业 持 有 期 限 短 、 流 动 性 强 、 易 于 转换 为 已 知 金额 现金 、 
价值 变动 很 小 的 短期 投资 。 通 过 现金 流量 表 ， 能 够 为 财务 报表 使 用 者 提供 一 定 会 计 期 间 内 
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现金 和 现金 等 价 物流 入 和 流出 的 信息 ， 了 解 和 评价 企业 获得 现金 和 现金 等 价 物 的 能 力 ， 据 
以 预测 企业 未 来 的 现金 流量 。 现 金 流量 表 可 以 评价 企业 经 营业 绩 、 衡 量 企业 财务 资源 和 财 
务 风险 及 预测 企业 未 来 前 景 。 现金 流量 表 还 可 以 评价 企业 支付 能 力 、 偿 债 能 力 和 周转 能 力 ， 
分 析 企业 收益 质量 及 影响 现金 净 流 量 的 因素 ， 等 等 。 


二 、 现 金 流 量 表 的 结构 和 内 容 


在 现金 流量 表 中 ,按照 经 营 活动 、 投 资 活动 和 筹资 活动 的 现金 流量 的 分 析 ， 分 项 列 示 。 
经 营 活动 是 指 企业 投资 活动 和 筹资 活动 以 外 的 所 有 交易 和 事项 。 包括 销售 商品 、 提 供 劳务 、 
购买 商品 、 接 受 劳务 ， 制 造 产品 、 广 告 宣传 、 推 销 产品 、 交 纳税 金 等 。 投 资 活动 是 指 企业 
长 期 资产 的 构建 和 不 包括 在 现金 及 现金 等 价 物 范围 内 的 投资 及 其 处 置 活动 。 包 括 构建 固定 
资产 、 无 形 资产 、 其 他 长 期 资产 ， 处 置 固定 资产 、 无 形 资产 、 取 得 投资 收益 等 。 筹 资 活动 
是 指导 致 企业 资本 及 债务 规模 和 构成 发 生变 化 的 活动 。 包 括 吸收 投资 、 发 行 股 票 、 发 行 债 
券 、 分 配 利润 等 。 yr 

现金 流量 表 的 格式 一 般 采 用 报告 式 ， 分 类 反映 经 营 活动 产生 的 瑰 金 流量 、 投 资 活动 产 
生 的 现金 流量 和 筹资 活动 产生 的 现金 流量 ， Ws 间 现 金 及 现金 等 价 物 



































的 净 增 加 额 。 

ny 

现 侈 演 量 家 的 正 表 包括 民 下 内 容 5 起 经 语 汉 和 的 现金 流量 ; @@ 投 资 活动 产生 的 现 
金 流量 ，@ 筹 资 活动 产生 的 现金 流量 ，@ 汇 3 时 现金 的 影响 ，@ 现 金 及 现金 等 价 物 的 


在 三 类 现金 流量 中 ， 分 别 计算 小 计 和 现金 流出 小 计 。 

(1) 经 营 活动 产生 的 现金 流 i 销售 商品 、 提供 劳务 收 到 的 现 
金 ; @ 收 到 的 税 费 返还 ; ea 他 与 经 营 活动 相 ， 如 罚没 收入 、 流 动 资产 损 
失 中 的 个 人 赔偿 部 分 等 ;> 购买 商品 、 接受 劳务 支 和 Town 
的 现金 ， Tse A 员 的 工资 及 相关 费用 ，@ 支 付 的 各 
项 税 费 ， Se 营业 税 、 得 税 等 不 包括 计 入 固定 资产 价值 的 有 
关税 费 ; 付 的 其 他 与 经 营 活动 相关 如 销售 费用 、 罚 没 支出 等 。 

(2) 投 产生 的 现金 流量 ， 主 要 包括 的 项 目 有 : 四 收回 投资 收 到 的 现金 ，@ 取 得 
投资 收益 收 到 的 现金 ，@@ 处 置 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 收 到 的 现金 净 额 ; 四 处 
置 子 公司 及 其 他 营业 单位 收 到 的 现金 净 额 ; 回收 到 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 ，@@ 购 建 
固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 支付 的 现金 ，@ 投 资 支付 的 现金 ，@ 为 子 公司 及 其 他 
营业 单位 支付 的 现金 净 额 ，@ 支 付 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 。 

(3) 筹资 活动 产生 的 现金 流量 。 主 要 包括 的 项 目 有 : 吸收 投资 收 到 的 现金 ， 如 发 行 
股票 、 债 券 收 到 的 现金 ， 收 到 投资 者 投入 的 现金 ; @ 取 得 借款 收 到 的 现金 ，@@ 收 到 的 其 他 
与 筹资 活动 相关 的 现金 ， 如 接受 现金 资产 捐赠 ，@@ 偿 还 债务 支付 的 现金 。 如 债务 本 金 ; 
回 分 配股 利 、 利 润 或 偿付 利息 所 支付 的 现金 ，@ 支 付 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 ， 如 现 
金 捐赠 支出 、 融 资 租 入 固定 资产 支付 的 租金 等 。 

补充 资料 内 容 包 括 : @ 将 净利 润 调节 为 经 营 活动 的 现金 流量 ，@ 不 涉及 现金 收 支 的 重 
大 投资 和 筹资 活动 ，@ 现 金 及 现金 等 价 物 净 变 动情 况 。 
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净 增 加 额 ; 0 






































三 、 现 金 流量 表 的 资料 来 源 和 填 制 方法 


现金 流量 表 的 填 制 方法 有 直接 法 和 间接 法 两 种 。 直 接 法 是 通过 现金 收入 和 现金 支出 的 
主要 类 别 反映 来 自 企业 经 营 活动 的 现金 流量 。 采用 直接 法 确定 经 营 活动 的 现金 流量 ， 一 般 
以 利润 表 中 的 营业 收入 为 计算 起 点 ， 调 整 与 经 营 活动 有 关 的 项 目 增 减 变动 ， 从 而 计算 出 经 
营 活动 的 现金 流量 。 间 接 法 是 以 本 期 净利 润 为 起 算 点 ， 调 整 不 涉及 现金 的 收入 、 费 用 、 营 
业 外 收 支 等 有 关 项 目的 增 减 变动 ， 从 而 计算 出 经 营 活动 中 的 现金 流量 。 我 国 财务 制度 规定 
现金 流量 表 采 用 直接 法 编制 ， 所 提供 的 信息 有 助 于 评价 企业 未 来 的 现金 流量 。 

现金 流量 表 的 编制 方法 如 下 。 

(一 ) 经 营 活动 产生 的 现金 流量 各 项 目的 编制 方法 

1. “销售 商品 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 ”项 目 

该 项 目 反映 企业 销售 商品 、 提 供 劳务 实际 收 到 的 现金 (包括 销 nn 
取 的 增值 税 )。 确 定形 式 是 ， 本 期 销售 收入 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 ; | 以及 前 期 销售 和 前 期 提 
供 劳务 本 期 收 到 的 现金 和 本 期 预收 的 账 款 ， 减 去 本 期 退回 的 商品 和 前 期 销售 本 期 
退回 的 商品 支付 的 现金 。 企 业 销售 材料 和 代购 代销 业务 由 金 ， 也 在 本 项 目 反映 。 本 
项 目 根据 “库存 现金 "““ 银 行 存款 ”“ 应 收 账 款 ”“ 应 收 票 据 ”““ 预收 账 款 ”“ 主 营业 务 收入 ” 
“其 他 业务 收入 ” 竺 帐户 的 记录 分 析 填 写 。 、 AN 

2. “ 收 到 的 税 费 返还 ”项 目 a 

ear 收 到 的 增值 税 、 消 费 税 、 所 得 税 、 教 育 费 附 
加 返还 等。 本 项 目 根据 “库存 现 克 < 行 存款” “营业 税金 及 附加 ” “补贴 收入 ”“ 应 收 补 
贴 款 ”等 账户 的 记录 分 析 填 写 ; ~、 绝 ) 

sr 

该 项 目 反映 企业 除 二 述 各 项 目 外 ， 收 到 的 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现 多 流量， 如 罚款 
收入 、 流 动 资产 损失 中 由 个 人 赔偿 的 现金 收 天 等 ?本 项 目 根据 “库存 现金 银行 存款 "“ 营 
业 外 收入 ! 的 记录 分 析 填写 。 P 

4. “购买 商品 、 接 受 劳务 支付 的 现金 ”项 目 


该 项 目 反映 企业 购买 材料 、 商 品 、 接 受 劳务 实际 支付 的 现金 ， 包 括 本 期 购 入 材料 、 商 
品 、 接 受 劳务 支付 的 现金 (包括 增值 税 进项 税额 )， 以 及 本 期 支付 前 期 购 入 商品 、 接 受 劳务 
的 未 付款 项 和 本 期 预付 款项 。 本 期 发 生 的 购 货 退 回收 到 的 现金 应 从 本 项 目 内 扣除 。 本 项 目 
根据 “库存 现金 “银行 存款 ”“ 应 付 账 款 ”“ 应 付 票据 ”“ 主 营业 务 成 本 ”等 账户 的 记录 分 
析 填 写 。 

5. “支付 给 职工 以 及 为 职工 支付 的 现金 ”项 目 


该 项 目 反映 企业 实际 支付 给 职工 ， 以 及 为 职工 支付 的 现金 ， 包 括 本 期 实际 支付 给 职工 
的 工资 、 奖 金 、 各 种 津贴 和 补贴 等 ， 以 及 为 职工 支付 的 其 他 费用 。 不 包括 支付 给 离 退 休 人 
员 的 各 项 费用 和 支付 给 在 建 工程 人 员 的 工资 等 。 企 业 支付 给 离 退休 人 员 的 各 项 费用 ， 包 括 
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支付 的 统筹 退休 金 以 及 未 参加 统筹 的 退休 人 员 的 费用 ， 在 “支付 的 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 
现金 ”项 目 中 反映 ; 支付 给 在 建 工程 人 员 的 工资 ， 在 “ 购 建 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 
期 资产 所 支付 的 现金 ”项 目 中 反映 。 本 项 目 根据 “应 付 工资 "“ 库 存 现 金 "“ 银 行 存款 ”等 
账户 的 记录 分 析 填 写 。 企 业 为 职工 支付 的 养老 、 失 业 等 社会 保险 基金 、 补 充 养老 保险 、 住 
房 公积金 、 支 付 给 职工 的 住房 困难 补助 ， 以 及 企业 支付 给 职工 或 为 职工 支付 的 其 他 福利 费 
用 等 ， 应 按 职工 的 工作 性 质 和 服务 对 象 ， 分 别 在 本 项 目 和 在 “ 购 建 固定 资产 、 无 形 资产 和 
其 他 长 期 资产 所 支付 的 现金 ”项 目 反 映 。 

6. “支付 的 各 项 税 费 ” 项 目 

该 项 目 反映 企业 按 规 定 支付 的 各 项 税 费 ， 包 括 本 期 发 生 并 支付 的 税 费 ， 以 及 本 期 支付 
以 前 各 期 发 生 的 税 费 和 预 交 的 税金 ， 如 支付 的 教育 费 附加 、 矿 产 资源 补偿 费 、 印 花 税 、 房 
产 税 、 土 地 增值 税 、 车 船 使 用 税 、 预 交 的 营业 税 等 。 不 包括 计 入 固定 资产 价值 、 实 际 支付 
的 耕地 占用 税 等 。 也 不 包括 本 期 退回 的 增值 税 、 所 得 税 ， 本 期 退回 的 增值 税 、 所 得 税 在 “ 收 
到 的 税 费 返还 ”项 目 反映 。 本 项 目 根据 “应 交 税 费 ”“ 库 存 现金 ” RS 等 账户 的 记 
录 分 析 填 写 。 AS 

“支付 的 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 ”项 目 
该 项 目 反 映 除 上 述 项 目 外 ， 支 付 的 其 他 ea eon, 如 罚款 支出 、 支 
填写 


















































付 的 差旅费 、 业 务 招待 费 现金 支出 、 支 付 的 其 他 现金 流出 如 果 数 额 较 大 的 ， 应 
单列 项 目 反 映 。 机 上 有 关于 


ar ea tent 

1. “收回 投资 所 收 到 的 现金 * ,>< 

该 项 目 反映 企业 出 售 Sardamennnes 等 闪 物 这 外 的 短期 投资 、 长 期 股权 投 次 
而 收 到 的 现金 ， 以 及 收回 长 期 便 权 投资 本 金 而 您. 不 包括 长 期 俩 权 投资 收回 的 利 
息 ， 以 及 收回 的 非 现金 资产 。 日 要 提 “各 长 期 股权 投资 "“ 库 存 现金 ”“ 银 行 
存款 ”等 帐户 的 记录 分 析 填写 。 > 
收益 所 收 到 的 现金 ”项 目 

该 项 目 反 映 企 业 因 股 权 性 投资 和 俩 权 性 投资 而 取得 的 现金 股利 利息， 以 及 从 子 公司 、 
联营 企业 和 合营 企业 分 回 利润 收 到 的 现金 。 不 包括 股票 股利 。 本 项 目 根据 "库存 现金 “ 银 
行 存款 "“ 投 资 收 盖 ”等 账户 的 记录 分 析 填 写 。 

3、 “处 置 固定 资产 、 无 形 资产 和 其他 长 期 资产 收 到 的 现 全 净 额 ”项 目 

该 项 目 反 映 企 业 处 置 固 定 资产 、 无 形 资 产 和 其 他 长 期 资产 所 取得 的 现金 ， 减 去 为 处 轩 
这 些 资产 而 支付 的 有 关 费 用 后 的 净 额 。 由 于 自然 灾害 所 造成 的 固定 资产 等 长 期 资产 损失 而 
收 到 的 保险 赌 偿 收入 ， 也 在 本 项 目 反映 。 本 项 目 根据 “固定 资产 消 理 ”“ 库 存 现金 "“ 银 生 
存款 ”等 账户 的 记录 分 析 填写 。 

4、“ 收 到 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现 全 ”项 目 

该 项 目 反映 企业 除了 上 述 各 项 以 外 。 收 到 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 流入 。 其 他 现 
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金 流入 如 数额 较 大 的 ， 应 单列 项 目 反映 。 本 项 目 根据 有 关 账户 的 记录 分 析 填 写 。 

5. “ 购 建国 定 资产 、 无 形 资 产 和 其 他 长 期 资产 支付 的 现金 ”项 目 

本 项 目 反映 企业 购买 、 建 造 固定 资产 ， 取 得 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 所 支付 的 现金 
不 包括 为 购 建 固 定 资产 而 发 生 的 借款 利息 资本 化 的 部 分 ， 以 及 融资 租 入 固定 资产 支付 的 租 
赁 费 、 借 款 利息 和 融资 租 入 固定 资产 支付 的 租赁 费 ， 在 筹资 活动 产生 的 现金 流量 中 反映 。 
本 项 目 根据 “固定 资产 ”在 建 工程 ”“ 无 形 资产 ”“ 库 存 现金 "““ 银 行 存款 ”等 账户 的 记录 
分 析 填写 。 

6. “投资 支付 的 现金 ” 项目 

该 项 目 反映 企业 进行 权益 性 投资 和 债权 性 投资 支付 的 现金 ， 包 括 企业 取得 的 除 现金 等 
价 物 以 外 的 短期 股票 投资 、 短 期 债券 投资 、 长 期 股权 投资 、 长 期 债权 投资 支付 的 现金 ， 以 
及 支付 的 佣金 、 手 续费 等 附加 费用 。 本 项 目 根据 “长 期 股权 投资 "“ 长 期 债权 投资 "“ 短 期 
eh sie die tl eats pr 4 hi 
Oe a 领取 的 债券 的 利息 
人 的 他 与 有 关 人 人 ”区 ;收回 购买 股票 或 债券 时 
支付 的 已 宣告 但 尚未 领取 的 现金 股利 或 已 到 付 息 期 但 沿 玉 的 债券 的 利息 ， 也 在 投资 活 
动 的 “支付 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 ”项 目 

7 “支付 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 六 上 

该 硕 上 反映 企业 除了 上 壕 各 项 以久 交付 的 鞭 他 与 活动 有 关 的 现金 流出 。 其 他 砚 
金 流出 如 数额 较 大 的 ， 应 单列 项 册 、 本 项 目 根据 有 关中 的 记录 分 析 填写 。 

TY 办 

(三 ) 筹资 活 动产 生 的 现 急流 晤 名 项 目的 编制 方法 VX， 

L. “ 届 收 投资 收 多 现金" 项 目 :以 工 
该 项 目 反映 企 wt Nan hr 
实际 收 到 款项 净 额 (发 行 收入 减 去 支付 的 侧 金 等 发 行 费用 后 的 净 额 )。 以 发 行 股票 、 债 券 等 
方式 筹集 资 准 而 由 企业 直接 支付 的 审计 、 咨 询 等 费用 ， 在 “支付 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 
现金 ”项 目 反映 ， 不 从 本 项 目 内 减 去 。 本 项 目 根据 “ 实 收 资本 (或 股本 )”“ 库 存 现金 "“ 银 
行 存款 ”等 账户 的 记录 分 析 填 写 。 

2. “取得 借款 收 到 的 现金 ”项 目 

本 项 目 反映 企业 举 借 各 种 短期 、 长 期 借款 所 收 到 的 现金 。 本 项 目 根据 “短期 借款 ”“ 长 
期 借款 ”“ 库 存 现金 “银行 存款 ”等 账户 的 记录 分 析 填 写 。 

3. “ 收 到 的 其 他 与 筹资 活动 相关 的 现金” 项 目 

该 项 目 反映 企业 除 上 述 项 目 外 ， 收 到 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 流入 ， 如 接受 现金 
捐赠 等 。 其 他 现金 流入 如 数额 较 大 的 ， 应 单列 项 目 反映 。 本 项 目 根据 有 关 账 户 的 记录 分 析 
填写 。 
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4. “偿还 债务 支付 的 现金 ”项 目 

该 项 目 反映 以 现金 偿还 债务 的 本 金 、 包 括 偿还 金融 机 构 的 借款 本 金 、 偿 还 债券 本 金 等 。 
企业 偿还 的 借款 利息 、 债 券 利息 ， 在 “分 配股 利 、 利 润 或 偿付 利息 所 支付 的 现金 ”项 目 反 
映 。 不 包括 在 本 项 目 内 。 本 项 目 根据 “短期 借款 ”“ 长 期 借款 ”“ 库 存 现 金 "“ 银 行 存款 ”等 
账户 的 记录 分 析 填 写 

5. “分 配股 利 、 利 润 或 偿付 利息 所 支付 的 现金 ”项 目 

该 项 目 反 映 企业 实际 支付 的 现金 股利 ， 支 付 给 其 他 投资 单位 的 利润 以 及 支付 的 借款 利 
、 债 券 利息 等 。 本 项 目 根据 “应 付 股利 ”“ 财 务 费 用 ”“ 长 期 借款 ”“ 库 存 现金 ”““ 银 行 存 
”等 账户 的 记录 分 析 填 写 。 
6. “支付 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 ”项 目 

该 项 目 反映 企业 除了 上 述 各 项 外 ， 支 付 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 流出 ， 如 捐赠 现 
金 支出 、 融 资 租 入 固定 资产 支付 的 租赁 费 等 。 其 他 现金 流出 如 果 大 的 ， 应 单列 项 目 
反映 。 本 项 目 根据 有 关 账 户 的 记录 分 析 填 写 。 


(四 ) 补充 资料 的 编制 方法 

et 
“资产 减 值 准备 ”项 目 

该 项 目 反映 企 i a 坏账 准备 、 存 货 跌价 

准备 、 投 资 性 房地产 减 值 准备 、 交 直 值 准备 、 持 有 至 到 期 投资 起 值 准备、 固定 

资产 减 值 准备 、 OO 减 值 准 备 、 无 形 资产 

减 值 准备 、 商 誉 减 值 准备 等 ”企业 计 提 的 各 项 资产 包括 在 利润 表 中 ， 属 于 利润 


的 减 除 项 目 ， 但 没有 现金 六 出 。 所 以 ,在 el 需要 
转 回 。 


并 沿 



































页 管理 费用 ”， “adn 等 账户 的 记录 分 析 填 写 。 
2 jo 项 目 


该 项 目 反映 企业 本 期 累计 提取 的 折旧 。 计 提 的 国定 资产 折旧 ， 有 的 包含 在 管理 费用 中 
有 的 包含 在 制造 费用 中 ， 计 入 管理 费用 账户 的 固定 资产 ， 作 为 期 间 费 用 在 计算 净利 润 时 已 
经 扣除 ， 但 没有 发 生 现金 流出 ， 在 将 净利 涧 调节 为 经 营 活动 现金 流量 时 ， 需 要 予以 转 回 。 
计 入 制造 费用 账户 中 的 已 经 变现 部 分 ， 在 计算 净利 润 时 通过 销售 成 本 已 经 扣除 ， 但 没有 发 
生 现金 流出 。 计 入 制造 费用 账户 没有 变现 部 分 ， 既 不 涉及 现金 收 支 ， 也 不 影响 企业 当期 
利润 。 由 于 在 调节 存活 时 已 经 扣除 ， 所 以 在 此 处 将 净利 润 调节 为 经 营 活动 现金 流量 时 ， 需 
要 进行 转 回 。 本 项 目 根据 “累计 折旧 ”账户 的 贷方 发 生 额 分 析 填写 。 

3. “无 形 资产 挫 销 ”项 目 


该 项 目 反 映 企业 本 期 累计 挫 入 成 本 费用 的 无 形 资产 价值 。 本 项 目 根据 “无 形 资产 ” 账 
户 贷 方 发 生 额 分 析 填 写 。 


‘EY 
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4. “长 期 待 摊 费 用 挫 销 ”项 目 


该 项 目 反 映 企业 本 期 累计 挫 入 成 本 费用 的 长 期 待 挫 费 用 。 本 项 目 根据 “长 期 待 扒 费 用 ” 
账户 贷方 发 生 额 分 析 填写 。 


5. “处 置 国定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 的 损失 ( 减 : 收益 )” 项 目 

该 项 目 反映 处 置 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 的 净 损 失 。 本 项 目 根据 “营业 外 
收入 ”“ 营 业 外 支出 ”“ 其 他 业务 收入 ”其 他 业务 成 本 ”账户 所 属 明细 账户 的 记录 分 析 填 写 。 
如 果 是 净 收 益 ， 以 “一 ”号 填写 。 

6. “国定 资产 报废 损失 ”项 目 

该 项 目 反映 本 期 固定 资产 盘 气 ( 减 : 得 莉 ) 后 的 净 损 失 。 本 项 目 根据 “营业 外 收入 ”“ 营 


业 外 支出 ”账户 所 属 有 关 明 细 账 户 中 固定 资产 盘 亏 损失 减 去 固定 资产 盘 盈 收益 后 的 差额 


填写 。 从 


7. “公允 价值 变动 损失 "项 目 yg 
该 项 目 反映 企业 在 初 确 认 古 划分 为 以 公 多 价值 计 入 和 波动 计 入 当期 损益 的 交易 
性 金融 资产 或 金融 负债 、 衍 生 工具 、 套 期 等 业务 中 ， 训 价 人 变动 形成 的 应 计 入 当地 
益 的 利得 或 损失 。 ee 企业 的 投资 活动 或 筹资 活动 有 
关 ， 而 且 并 不 影响 企业 当期 的 现金 流量 。 2 当 将 其 从 净利 润 中 别 除 。 本 项 目 可 以 
根据 “公允 价值 变动 损益 ” 昌 的 从 二 写 。 如 为 持 有 损失 ， 在 将 净利 润 调节 为 
经 营 活动 现金 流量 时 ， 应 当 转 回 ; 为 有 I 得 ， 在 将 净利 润 调节 为 经 营 活动 现金 流量 
时 ， 应 当 扣 除 。 SN ~ 
WA》 人 
8. “财务 党 用 ”项 目 yw - 六 > 


该 项 目 反映 企业 a 本 项 目 根据 “ 财 












































务 费用 ”账户 本 期 借方 发 备 额 分 析 填 写 。 名 益 ， 以 “一 ”号 填写 。 

9. “ 次 损失、 ( 碱 : 收益 ) 项 目 从- 

该 项 目 反 喘 企业 本 期 投资 所 发 生 的 损失 沽 去 收益 后 的 净 损失 。 本 项 目 根据 利润 表 中 的 
“投资 收益 ”项 目的 数额 填写 。 如 果 是 投资 收益 ， 以 “一 ”号 填写 。 

10. “ 递 延 所 得 税 资产 减少 ”项 目 

11. “ 递 延 所 得 税 负 债 增加 ”项 目 

12. “存货 的 减少 ”项 目 


本 项 目 反 映 企 业 本 期 存货 的 减少 ( 减 : 增加 )。 本 项 目 根 据 资产 负债 表 中 的 “存货 ”项 
目的 期 初 、 期 末 余 额 的 差额 填写 。 期 末 余 额 大 于 期 初 余额 的 ， 以 “一 ”号 填写 。 


13. “经 营 性 应 收 项 目的 减少 ( 减 : 增加 )” 项 目 


该 项 目 反 映 企业 本 期 经 营 性 应 收 项 目 (包括 应 收 账 款 、 应 收 票据 、 和 其 他 应 收 款 中 与 经 
营 活动 有 关 的 部 分 及 应 收 的 增值 税 销 项 税额 等 ) 的 减少 ( 减 : 增加 )。 








NS 


14. “经 营 性 应 付 项 目的 增加 (成 : 减少 )” 项 


目 





该 项 目 反映 企业 本 期 经 营 性 应 付 项 目 (包括 应 付 账 款 、 应 付 票据 、 应 付 福 利 费 、 应 交 税 








费 、 其 他 应 付款 中 与 经 营 活动 有 关 的 部 分 以 及 应 付 的 增值 税 进项 税额 等 ) 的 增 减 ( 减 : 减少 )。 
“不 涉及 现金 收 支 的 重大 投资 和 筹资 活动 反映 企业 一 定期 间 内 影响 资产 或 负债 但 不 形 


成 该 期 现金 收 支 的 所 有 投资 和 筹资 活动 的 信息 。 


不 涉及 现金 收 支 的 重大 投资 和 筹资 活动 各 项 目 填写 方法 如 下 。 


(D“ 债 务 转 为 资本 ”项 目 ， 反 映 企业 不 期 转 为 资本 的 债务 金额 。 
(2)“ 一 年 内 到 期 的 可 转换 公司 债券 ”项 目 ， 反 映 企业 一 年 内 到 期 的 可 转换 公司 债券 的 





(3)“ 融 资 租 入 固定 资产 ”项 目 ， 反 映 企业 本 期 融资 租 入 固定 资产 计 入 “长 期 应 付款 ” 


本 息 。 
账户 的 金额 。 

表 9-5 ”现金 流量 表 
编制 单位 ， 年 月 


项 目 
经 营 活动 产生 的 现金 流量 : 
销售 商品 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 
收 到 的 税 费 返 还 
收 到 其 他 与 经 营 活 动 有 关 的 现金 
经 营 活动 现金 流入 小 计 
购买 商品 、 提 供 劳务 支付 的 现金 
支付 给 职工 以 及 为 职工 支付 的 现金 
支付 的 各 项 税 费 
支付 其 他 与 经 营 ; 









经 营 生 的 现金 流量 净 额 
-、 投 资 活动 产生 的 现 : 
收回 投资 收 到 的 现金 

取得 投资 收益 收 到 的 现金 
处 置 固定 资产 、 无 形 





人 





产 和 其 他 长 期 资产 收回 的 现金 净 额 





处 置 子 公司 及 其 他 营业 单位 收 到 的 现金 净 额 


本 期 金额 


单位 ; 元 
上 期 金额 





收 到 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 





投资 活动 现金 流入 小 计 





购 建 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 支付 的 现金 





役 资 支付 的 现金 





取得 子 公司 及 其 他 营业 单位 支付 的 现金 净 额 





支付 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 








投资 活动 现金 流出 小 计 


Wh 








项 目 





投资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 











三 、 筹 资 活动 产生 的 现金 流量 : 





吸收 投资 收 到 的 现金 





取得 借款 收 到 的 现金 





收 到 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 





筹资 活动 现金 流入 小 计 





偿还 债务 支付 的 现金 








分 配股 利 、 利 润 或 偿付 利息 支付 的 现金 





支付 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 





秽 和 动 现金 流出 小 计 








筹资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 





四 、 汇 率 变动 对 现金 及 现金 等 价 物 的 影响 





五 、 现 金 及 现金 等 价 物 净 增加 额 





加 : 期 初 现金 及 现金 等 价 物 余额 


余 


余额 





六 、 期 末 现 金 及 现金 等 价 物 











现金 流量 表 补 充 资料 披露 格式 如 表 9-6 所 示 、 
表 9-6 现金 流量 表 补充 资料 





补充 资料 





本 期 | 上 期 
金额 | 金额 


利润 
加 LE 





无 形 资 议 扒 销 
长 期 待 闪 费用 排名 
资产 和 其 他 长 期 资 失 ( 收 和 








处 置 固定 无 形 





损失 (收益 以 “ 





”号 填 列 ) 





固定 资产 报废 损失 (收益 以 “一 ”号 填 列 ) 








公允 价值 变动 损失 





财务 费用 














递 延 所 得 税 负债 增加 





存货 的 减少 





经 营 性 应 收 项 目的 减少 





经 营 性 应 付 项 目的 增加 











‘Wil 


续 表 
: 本 期 | 上 期 
补充 资料 金额 | 金额 





其 他 
经 营 活动 产生 的 现金 流量 净 额 
2. 不 涉及 现金 收 支 的 重大 投资 和 筹资 活动 : 
债务 转 为 资本 
一 年 内 到 期 的 可 变换 公司 债券 
融资 租 入 固定 资产 
3， 现金 及 现金 等 价 物 的 净 变 动情 况 : 
现金 的 期 末 余额 
减 : 现金 的 期 初 余额 
加 : 现金 等 价 物 的 期 末 余 额 
减 : 现金 等 价 物 的 期 初 余额 
现金 及 现金 等 价 物 的 净 增 加 额 






































第 五 节 ”财务 评价 指标 及 其 计算 


一 、 财 务 评价 指标 内 容 


企业 经 营 者 不 能 直接 根据 会 计 核 算 的 信息 进行 预测 . 演 红 ,需要 对 会 计 信息 进行 加 工 、 
整理 ， 计 算 一 些 评价 指标 忆 财 务 评 价 指标 是 以 财务 报 裘 所 供 的 资料 为 依据 计算 取得 的 ， 对 
企业 财务 状况 、 经 营 成 果 作 出 判断 的 一 些 指 标 。 对 也 财务 报告 的 使 用 者 ， 通 过 这 些 评 价 指 
标 ， 对 企业 进行 全 面 认识 。 财 务 评价 指标 主根 从 俩 能 力 评价 指标 、 营 运 能 力 评价 指标 、 
恒利 能 力 评价 指标 8 
二 、 财 务 评价 指标 的 计算 

(一 ) 偿 债 能 力 评价 指标 

1， 资 产 负债 率 

资产 负债 率 是 指 企业 负债 总 额 与 全 部 资产 的 比率 。 该 评价 指标 可 以 衡量 企业 利用 债权 
人 提供 的 资金 进行 经 营 活动 的 能 力 ， 同 时 反映 债权 人 债务 的 安全 程度 。 计 算 公式 为 

资产 负债 率 












企业 的 资产 负债 率 越 低 ， 说 明 企业 通过 负债 取得 的 资产 越 少 。 但 从 经 营 角度 分 析 ， 资 
产 负债 率 过 低 ， 说 明 企业 运用 外 部 资金 的 能 力 较 差 。 

2. 流动 比率 

流动 比率 是 指 企业 流动 资产 与 流动 负债 的 比率 。 该 指标 可 以 衡量 企业 流动 资产 在 短期 
ETA 








债务 到 期 之 前 ， 变 现 用 于 偿还 流动 负债 的 能 力 。 工 业 企业 流动 比率 正常 范围 是 2 : 1， 计 算 
公式 为 











,zh 直流 动 资产 
流动 比率 三 流动 负 俩 


3. 速 动 比率 

速 动 比率 是 指 企业 速 动 资产 与 流动 负债 的 比率 。 该 指标 可 以 衡量 企业 流动 资产 中 立 
即 用 于 偿还 流动 负债 的 能 力 。 速 动 资产 是 流动 资产 扣除 存货 的 余额 ， 即 流动 速度 超过 流 
动 资产 的 那 部 分 资产 ， 包 括 货币 资金 和 债权 。 工 业 企业 速 动 比率 的 正常 范围 是 1 : 1， 计 
算 公 式 为 





速 如 二 速 动 资产 
速 动 比率 = 流动 负 俩 

评价 企业 偿 债 能 力 指标 中 ， 资 产 负债 率 越 低 ， 企 业 偿还 债务 的 能 力 越 强 ， 流 动 比率 和 
速 动 比率 越 高 ， 企 业 偿还 债务 的 能 力 越 强 ， 这 样 对 债权 人 有 利 。 但 对 于 企业 来 说 ， 适 度 的 
负债 经 营 ， 不 人 是 维和 扩大 企业 生产 经 的 一 项 要 生效 生 | 也 影响 企业 盔 利 水 
平 。 因 此 ， 偿 债 能 力 指标 都 有 个 适度 范围 ， 流 动 资产 不 仅 偿还 流动 负债 的 需要 ， 还 



































要 满足 正常 生产 经 营 活动 的 需要 。 XV 
(二 ) 营运 能 力 评价 指标 AN 
1， 总 资产 周转 率 _ ,KN 
总 资产 周转 率 是 指 企业 营业 收入 交 答 与 呆 坊 资产 总 额 的 比率 ， 用 来 衡量 企业 全 部 资产 
的 利用 效率 。 总 资产 周转 率 越 高 ， 表 曙 企 业 资 产 的 利用 效率 越 高。 
_ 营业 收入 痢疾 
JR 有 的话 
2， 应 收 账 款 周 转 率 7 一》 aL 
直下 业 收入 上 让 示人 的 比 ,用 企业 
收 率 款 的 流动 程度 ^ 周转 率 越 襄 ， 说 明 全 业 谷 运 能 力 越 强 。 巍 销 收入 净 额 是 营业 收入 扣除 
现 销 收入 的 众 额 ， 计 算 公式 为 户 
半 续 旧 一 败 销 收入 净 额 
‘ 应 收 几 款 周转 率 一 星 铺 疾 信 沁 放 
3， 存 货 周转 率 


存货 周转 率 是 指 企业 营业 成 本 与 平均 存货 余额 的 比率 ， 衡 量 企业 存货 的 流动 性 ， 确 定 
企业 存货 是 否 过 量 。 存 货 周转 率 越 高 ， 说 明 企 业 存货 周转 速度 越 快 ， 企 业 销售 越 好 ， 企 业 
营运 能 力 越 强 。 计 算 公式 为 
率 一 ”营业 成 本 
存货 周转 率 一 平均 存货 余 绒 
(三) 副 利 能 力 评价 指标 
1 总 资产 报酬 率 
总 资产 报酬 率 是 指 企业 利润 总 额 与 平均 资产 总 额 的 比率 ， 衡 量 企业 资产 的 利用 效率 。 


NS 
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计算 公式 为 






产 报酬 率 二 利润 总 额 十 利息 支出 )y 
总 资产 报酬 率 平均 资产 总 僻 。 X100% 





2.， 净 资产 收益 率 
净 资 产 收 益 率 是 指 企 业 净利 润 与 平均 净 资 产 的 比率 ， 也 称 股东 权益 报酬 率 ， 衡 量 企 业 





资本 运行 的 综合 效益 。 计 算 公式 为 


(EW 


率 =_ 净 利润 y 
净 资 产 收 益 率 平 殉 兆 资产 总 额 X100% 


3， 营 业 利润 率 
营业 利润 率 是 指 企业 利润 总 额 与 营业 收入 净 额 的 比率 ， 衡 量 企业 营业 收益 水 平 的 指 


。 计 算 公式 为 


3 泪 记 二 “利润 总 额 y 
营业 利润 率 亚 业 收 关 兆 额 X100% 


4 营业 成 本 利润 率 AS 
ro 


。 计 算 公式 为 多 


err gee 


练习 题 
NA 了 
wy X> 
一 、 名 词 解释 没 n 人 > 
z VA 
1， 财务 报告 2 3. 利 泪 玉 ~ 和 流动 比率 。” 5. 速 动 比率 
二 、 简 答题 人/ We 


所 4 
1、 财 务 报告 的 作用 有 哪些 ? ~ A 
2， 简 ; 报表 的 编制 要 求 。 

3， 资产 负债 表 的 作用 有 哪些 ? 

4. 利润 表 的 作用 有 哪些 ? 

5， 简 述评 价 企业 偿 债 能 力 指标 的 内 容 及 作用 。 
三 、 填 空 题 

1. 财务 报告 由 三 部 分 构成 : 
2. 财务 报表 按 经 济 内 容 分 类 有 、 
3 财务 报表 按照 报 送 对 象 分 类 有 、 
4. 财务 报表 按照 时 间 分 类 有 . 
5 
6 
了 





.资产 负债 表 的 编制 依据 是 。 因 此 资产 负债 表 是 
.资产 负债 表 的 结构 有 两 种 形式 : 
编制 利润 表 的 理论 依据 是 。 


8. 利润 表 的 结构 有 两 种 : ”  、 
9. 反映 企业 偿 债 能 力 的 评价 指标 有 


财务 报告 ,条 





11. 反映 企业 营运 能 力 的 评价 指标 有 


0. 工业 企业 流动 比率 的 正常 范围 是 ,i 比率 的 正常 














外 
[ei 
因 
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.反映 企业 到 利 能 力 的 评价 指标 有 . 





四 、 练 习题 


1. 根据 下 列 资料 ， 填 制 资产 负债 表 。 
企业 月 末 各 账户 余额 如 下 : 


会 计 科目 借方 余额 
库存 现金 4500 
银行 存款 500 800 
应 收 账 款 48 500 
一 一 红 光 公司 57 000 
一 一 红 运 公司 
预付 账 款 8 000 
一 -光辉 工大。 10000 
一 光大 工厂 WK 
其 他 应 收 款 6600 x AN 
在 途 物资 15 800 “7 
原材料 66500) 
生产 成 本 No 
库存 商品 “126000 | 
固定 资产 1494 800 x 9 
累计 折旧 2 : 以 


短期 借款 


应 付 账 款 < 人 下心 
入 光明 工厂 P 


人 一 一 光彩 工厂 5 000 

预收 账 款 

一 一 明星 公司 

一 一 红星 公司 
应 付 职工 薪酬 
应 交 税 费 
应 付 利息 
实 收 资本 
资本 公 积 
熏 余 公 积 
本 年 利润 
利润 分 配 148 000 


贷方 余额 


10 000 
75 000 
17 000 
22 000 


50 000 
35 000 
15 000 
171 000 
6100 

3 000 

1 649 000 
67 000 
88 000 
353 400 


WD 
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资产 负债 表格 式 如 表 9-7 所 示 。 





























表 9-7 资产 负债 表 
编制 单位 单位 ;元 
资产 期 未 余额 | 年 初 余额 | ”负债 和 所 有 者 权益 ”| 期 未 余额 | 年 初 余额 
流动 资产 ; | 流动 负债 : 
货币 资金 短期 借款 
应 kk 风 款 应 付 账 款 
预收 款项 
应 收 股利 应 付 职工 前 
应 收 利息 
其 他 应 收 款 
存货 





1 年 内 到 期 的 非 流动 资产 


他 全 合 i 





商 - 





2. 根据 下 列 资料 ， 
企业 损 深 类 账户 本 月 发 生 额 如 下 (单位 ， 元 ) 


业务 收入 
其 他 业务 收入 
车 业 外 收入 
业务 成 本 
营业 税金 及 附加 
也 业务 成 本 
销售 费用 
管理 费用 
财务 费用 
营业 外 支出 
所 得 税 费用 


‘7 
















| | | 人 

| | | a Ait 
| | ws 

上 一 二 -一 所 有 





改 次 本 
一 人 ta 
BZ 

| ”| 于 所 有 着 权益 合计 
| ”| 下 负债 所 有 者 权益 合计 


填 制 利 渔 表 。 


580 000 
25 000 
13 000 

210 000 

1100 
10 800 
7 000 
33 700 
200 

8 000 
86 800 











利润 表格 式 如 表 9-8 所 示 。 
表 9-8 利润 表 


项 目 


本 年 累计 数 











一 、 营 业 收 入 











业 税 金 及 附加 





销售 费用 





管理 费用 





财务 费用 








营业 利润 





加 : 营业 外 收入 





: 营业 外 支出 

















减 : 所 得 税 费 用 





四 、 净 利润 








NA 


a 学习 日 标 5 要 求 ) 
通过 本 章 学 习 ， 了 解 会 计 核算 组 织 程序 的 概念 、 作 用 和 设 
计 原则 ; 掌握 会 计 核算 组 织 程序 的 种 类 ;掌握 记 账 凭证 核算 组 
织 程 序 、 科 目 汇 总 表 组 织 程序 和 汇总 记 账 贷 证 核算 组 织 程序 的 
特点 、 步 骤 、 优 缺点 和 适用 范围 (学 所 科目 汇总 表 、 汇 总 收 款 
凭证 、 汇 总 付款 凭证 、 汇总 转账 作 证 的 编制 方法 ， 
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第 一 节 会计 核 算 组 织 程序 概述 





一 、 会 计 核 算 组 织 程序 的 作用 


会 计 核 算 组 织 程序 ， 又 称 会 计 核算 形式 ， 是 指 在 会 计 核算 中 ， 会 计 凭 证、 账簿 和 财务 
报告 的 种 类 、 格 式 与 记 账 程序 相 结合 的 方法 和 步骤 。 

企业 进行 会 计 核算 ， 需 要 采用 设置 账户 、 复 式 记 账 、 填 制 和 审核 赁 证、 登记 账 短 、 成 
本 计算 等 一 系列 会 计 专门 方法 来 取得 日 常会 计 核算 资料 ， 并 在 此 基础 上 ， 对 日 常会 计 核算 
资料 进行 加 工 ， 编 制 财务 报告 ， 以 会 计 报表 的 形式 ， 为 会 计 信息 的 使 用 者 提供 反映 企业 财 
务 状况 和 经 营 成 果 等 方面 的 信息 。 填 制 和 审核 赁 证 、 登 记 账 短 、 编 制 财务 报告 是 会 计 核算 
中 最 主要 的 环节 ， 这 些 方法 互相 联系 、 互 相 制约 。 财 务 报告 是 根据 账 逢 资料 编制 的 ， 财 务 
报告 的 内 容 对 账 矫 的 种 类 、 格 式 和 记录 内 容 具 有 制约 作用 ， 账 等 是 根据 会 计 赁 证 登记 的 ， 
时光、 林 芝 相 全 计 十 和 和 相 福寿 A 决定 着 会 计 核 




















算 工 作 的 及 时 、 准 确 、 全 面 和 系统 。 因 此 ， 需 要 选择 合 组 织 程序 ， 将 凭证 之 
间 、 账 簿 之 间 、 报 表 之 间 有 机 结合 起 来 。 人 em 有 以 下 作用 。 
(1) 有 利于 提高 会 计 工作 质量 。 规 范 的 会 en 可 以 保证 会 计 记 录 的 完整 、 准 


会 计 信息 的 真实 可 靠 。 
(2) 有 利于 提高 会 计 工作 效率 。 te ao 
核算 环节 ， 减 轻 会 计 人 员 的 工作 量 ， 保 六 息 的 及 时 性 。 
(3) 有 利于 强化 企业 内 部 控制 和 Ne 会 计 核 算 组 织 程序 规定 了 凭证 之 间 、 账 短 


之 间 的 相互 关系 ， 以 及 账 务 处 理 角 步 对 和 方法， 全 各 大 村 作 相机 约束 
al x 

企业 过 和 全 本 人 的 会 计生 循 以 下 原则 。 

(D 结合 本 业经 济 活动 交点、 规 机 繁 简 情况 ， 保 证 会 计 核算 的 分 工 和 协 
作 ， 有利 ee 

C) 能 名 人 企业 的 会 计 信息 及 时 、 0 全 面 地 提供 给 使 用 者 ， 满 足 国家 宏观 管理 的 

















需要 ， 满足 企 :业内 部 经 营 管理 的 需要 ， 满 足 投资 者 、 债 权 人 计划 和 决策 的 需要 。 
(3) 在 保证 会 计 核算 质量 的 基础 上 ， 应 当 简 化 核算 手续 ， 节 约 人 力 、 物 力 和 财力 ， 提 
高 会 计 核算 工作 效率 。 


三 、 会 计 核算 组 织 程序 的 种 类 


各 企业 自身 情况 、 业 务 性 质 、 规 模 大 小 各 不 相同 ， 设 置 的 账簿 种 类 、 格 式 和 账 憩 之 间 
的 相互 关系 同样 有 很 大 区 别 。 不 同 的 记 账 方法 和 记 账 程序 ， 不 同 的 账 德 体系 和 财务 报告 的 
编制 过 程 ， 形 成 了 不 同 的 会 计 核算 组 织 程序 。 每 个 企业 都 需要 选择 适合 本 单位 的 会 计 核算 
组 织 程序 。 按 照 登记 总 账 的 依据 和 方法 不 同 ， 会 计 核算 组 织 程序 有 记 账 凭证 核算 组 织 程 
序 、 科 目 汇 总 表 核 算 组 织 程序 、 汇 总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 、 日 记 总 账 核算 组 织 程序 、 多 
栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 等 。 其 中 前 三 种 是 常见 核算 程序 。 





Bow 


会 计 学 人 人) 贡 


第 二 节 ” 记 账 凭证 核算 组 织 程序 


一 、 记 账 赁 证 核算 组 织 程序 的 特点 


记 账 凭证 核算 组 织 程序 是 根据 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 编 制 记 账 凭证 ， 直 接 根据 各 
种 记 账 凭证 逐 笔 登记 总 账 的 账 务 处 理 程序 ， 是 最 基本 的 会 计 核 算 程序 ， 其 他 核算 程序 都 是 
以 这 种 程序 为 基础 。 

记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 特点 ， 直 接 根 据 记 账 凭证 逐 笔 登记 总 分 类 账 。 

记 账 凭证 核算 组 织 程序 采用 通用 记 账 凭证 ， 库 存 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 和 总 账 
采用 三 栏 式 订 本 账 ， 各 类 明细 账 根据 登记 内 容 不 同 以 及 经 营 管理 的 需要 ， 采 用 三 栏 式 、 多 
栏 式 、 数 量 金额 式 活页 账 。 





二 、 记 账 凭证 核算 组 织 程 序 的 步骤 伦 
六 ”| 
具体 步 又 如 下 。 CK 
(1) 根据 原始 赁 证 或 原始 赁 证 汇总 表 填 制 记 账 作证 ,入 
O) CT 


G) 根据 所 有 记 几 和 证 及 所 得 原始 作证 闪 记 条 昌 细 
(4) 根据 所 有 记 账 证 登记 总 帐 。 SC AN 
(5) 月 末 ， 将 日 记 账 、 总 账 和 各 类 明细 归 福 关 账 户 发 生 额 、 余 额 核 对 相符 。 
(6) 根据 总 账 、 TO 

记 虹 证 核算 组 织 程序 基本 步 台 如 图 10.1 所 示 。 、 





图 10.1 


记 账 凭证 登记 ， 详 细 反 映 经 济 业 务 情况 ， 来 龙 去 脉 清楚 ， 便 于 了 解 经 济 业务 动态 ， 便 于 进 
行 账 证 核对 工作 。 

这 种 核算 程序 的 缺点 : 总账 根据 记 账 凭证 直接 登记 ， 总 账 登记 工作 量 较 大 ;总 账 与 
明细 账 的 内 容 相 类 似 ， 起 不 到 总 括 功能 。 这 种 核算 形式 适用 于 规模 小 、 经 济 业务 量 较 少 
的 企业 。 
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第 三 节 科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 














、 科 目 汇 总 表 核 算 组 织 程序 的 特点 


科目 汇总 表 核算 组 织 程序 是 指 对 发 生 的 经 济 业务 ， 根 据 原始 赁 证 或 原始 凭证 汇总 表 编 
抽 记 下 证 ， 定 根据 记 几 篇 机 和 有 江 总 表 ， 再 要 所 科目 汇总 胡 闪 记 站 的 会 计 术 
组 织 程序 。 

科目 汇总 表 核算 组 织 程序 的 特点 。 定 期 编制 科目 汇总 表 ， 根 据 科目 汇总 表 登 记 总 账 。 
这 种 核算 程序 ， 在 记 账 作证 和 总 账 之 间 增 加 科目 汇总 表 ， 即 试 算 平衡 过 程 中 的 发 生 额 平 
衡 表 。 

科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 采用 通用 记 账 任 证 ， 并 编制 科目 汇总 表 ， 库 存 现金 日 记 账 、 
银行 存款 日 记 账 和 总 账 采用 三 栏 式 订 本 账 ， 各 类 明细 账 根据 登记 内 容 不 同 以 及 经 营 管理 的 
需要 ， 采 用 三 栏 式 、 多 栏 式 、 数 量 金额 式 活页 账 。 
、 科 目 汇总 表 核算 组 织 程序 的 步 又 < 
具体 步骤 如 下 。 
(1) 根据 原始 全 en 
) 将 水 及 货币 资金 增 减 的 记 账 作证 交 给 出 纳 员 关 记 库存 现金 目 记 同和 银行 存款 日 奈 。 


(3) 根据 所 有 记 账 凭证 及 所 附 原始 ee 
(4) 根据 所 有 记 账 任 证 编制 科目 汇 


(5) 根据 科目 汇总 表 登 记 总 幅 NN 

(@ 月 末 ， 将 日 记 账 、 申 账 和 各 aa 
(7) 根据 总 账 、 明 细 账 数据 资料 编制 财务 报告 + 

科目 汇总 表 核算 组 织 程序 基本 步 又 如 图 102 折 示 
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图 10.2 
三 、 科 目 汇 总 表 核算 组 织 程序 的 优 缺 点 与 适用 范围 


科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 的 优点 : 采用 科目 汇总 表 登 记 总 账 ， 大 大 减轻 了 登记 总 账 的 
工作 量 ; 通过 科目 汇总 表 的 编制 ， 可 以 对 发 生 额 进行 试 算 平衡 ， 能 及 时 发 现 记 账 凭证 填 制 
和 汇总 中 的 错误 。 
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这 种 核算 程序 的 缺点 : 科目 汇总 表 不 能 反映 账户 之 间 的 对 应 关系 ， 不 能 了 解 经 济 业 务 
的 具体 内 容 。 这 种 核算 形式 适用 于 规模 较 大 、 经 济 业 务 量 较 多 的 企业 。 
四 、 科 目 汇总 表 的 编制 方法 

科目 汇总 表 ， 又 称 记 账 凭证 汇总 表 ， 是 根据 一 定时 期 的 全 部 记 账 凭证 ， 按 每 一 个 会 计 
科目 归 类 ， 定 期 汇总 每 一 个 会 计 科目 的 借方 发 生 额 和 贷方 发 生 额 而 编制 的 记 账 凭证 。 对 于 
库存 现金 和 银行 存款 ， 也 可 以 根据 库存 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 相应 合计 数 填 列 ， 可 
以 简化 汇总 的 工作 量 。 科 目 汇总 表格 式 如 表 10-1 所 示 。 


表 10-1 科目 汇总 表 





























扩 
也 


单位 ;元 
会 计 科 目 借方 金额 贷方 金额 





合 计 


科目 汇总 表 编 制 方法 : 将 所 有 总 账 科目 ， 按 照会 计 科 目 表 所 列 顺序 填写 在 科目 汇总 表 
中 。 不 同 的 是 ， 本 年 利润 和 利润 分 配 两 个 会 计 科目 要 填 列 在 最 后 两 行 。 

根据 所 有 记 账 凭证 ， 按 照 总 科目 进行 归 类 ， 分 别 汇总 计算 每 一 科目 的 借方 发 生 额 和 贷 
方 发 生 额 ， 填 写 在 科目 汇总 表 的 相应 位 置 。 每 一 科目 的 汇总 过 程 一 般 通 过 丁字 账 进行 。 

最 后 计算 合计 金额 ， 由 于 借贷 记 账 法 的 “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相 等 ” 记 账 规则 ， 所 以 
其 同样 具有 平衡 关系 。 如 果 出 现 不 平衡 ， 可 以 通过 丁字 账 按照 一 定 方法 进行 查找 。 
面 以 第 4 章 经 济 业务 编制 的 会 计 分 录 为 例 ， 介 绍 科 目 汇 总 表 的 填 制 方法 。 首 先 需 要 
使 用 丁字 账 对 会 计 分 录 ( 即 记 账 赁 证) 进行 汇 总 。 按 顺序 排列 登记 。 
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1. 借方 库存 现金 贷方 2. 借方 银行 存款 贷方 
(44) 300 (7) 1000 (D 500 000 (5) 60 900 
(43) 2 000 G) 60 000 (0 11 700 
(27) 46 800 (10) 23 400 
(029) 20 000 OD 40 000 
(38) 2340 (13) 70200 
(14) 8 800 
(18) 18 300 
(22) 150 000 
(23) 3300 
本 期 发 生 额 : 300 | 本 期 发 生 额 ”3 000 (24) 1000 
(31-1) 12 000 
(28) 105 30 
(35) 11 000 
3， 借方 应 收 账 款 借方 yD 0% 
553 
(28) 105 300 4000 
800 
105 300 629 140 4189 553 
4. 借方 预 人 贷 次 忆 [ 其 他 应 收 款 贷方 
(11) 40 000 (12) 35100 (43) 2.000 (44) 2 000 
(23) 3300 GELY” 3000 
G31-1) 12000 (45-2) 1 000 
(45-1) 4000 , 
本 期 发 生 额 ，59300, 本 期 发 生 额 : 39 100 本 期 发 生 额 :2 000 本 期 发 生 额 。 2 000 
6， 借方 在 途 物资 贷方 7. 借方 原材料 贷方 
(0) 10 000 (8) 11 000 (8) 11 000 (16) 80000 
(7) 1 000 (15) 68 800 (15) 68800 (17) 1 000 
(9) 20 000 (G39) 1 600 
(12) 30000 
(13) 60000 
(14) 8 800 
本 期 发 生 额 : 129 800 | 本 期 发 生 额 : 79 800 本 期 发 生 额 : 79 800 
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8. 借方 库存 商品 贷方 


资产 贷方 





(26) 179 480 


G4 69 500 


O) 20 000 





本 期 发 生 额 : 179 480 


本 期 发 生 额 : 69 500 


本 期 发 生 额 : 20 000 


本 期 发 生 额 : 一 





10. 借方 累计 


本 期 发 生 额 : 一 


一 一 一 一 一 


12. 借方 ”应 人 


(10) 23 400 





折旧 贷方 


(19) 14 000 


本 期 发 生 额 ”14 000 








贷方 


(9) 23 400 





11， 借 方 短期 


(5) 60 000 


本 期 发 生 额 法 60 000 


借款 贷方 


G) 60 000 


本 期 发 生 额 : 60 000 





13. 借方 预收 


(30) 11 700 


贷方 





(29) 20000 





本 期 发 生 额 : 23 400 


本 期 发 生 额 : 23 400 


本 期 发 生 额 : 11 700 


本 期 发 生 额 : 20 000 
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14. 借方 应 付 职工 薪酬 贷方 15. 借方 应 交 税 费 贷方 
(22) 150 000 (20) ”150 000 (9) 1700 (27) 6 800 
(21) -21000 (9) 3 400 (28) 15300 
(12) 5 100 (30) 1700 
(13) ~- 10200 G2) 238 
(35) ~ 11000 G33) 102 
(38) 340 
(48) 5 000 








本 期 发 生 额 : 150 000 


本 期 发 生 额 : 171 000 























本 期 发 生 额 : 31 400 





本 期 发 生 额 : 29 480 


























16， 借 方 应 付 利息 贷方 17. 借方 应 村 股利 贷方 
(5) 900 (4) 300 (52) 350 000 
本 期 发 900 本 期 发 生 300 本 期 发 生 
18， 借方 其 他 应 付款 贷方 19X 借 塘 实 收 资本 贷方 
(40) 1 000 G36) 3 000 (1) 500 000 
(50) 800 (G37) 2250 (2) 20 000 
本 期 发 生 额 ST800 本 期 发 5250 本 期 发 生 3 本 期 发 生 520 000 
20. 借方 盈余 公 积 贷方 21. 借方 生产 成 本 贷方 
(51) 1222 (16) 80000 (26) 179 480 
(20) 100 000 
CD 14000 
(25) 51800 
本 期 发 生 额 : 一 本 期 发 生 额 : 1 222 本 期 发 生 额 : 245 800 | 本 期 发 生 额 : 179 480 











NS 





22. 借方 制造 费用 贷方 23. 借方 主 营业 务 收入 贷方 
(17) 1000 (25) 51800 (46) 140 000 (27) 40000 
(18) 17000 (28) 90000 
(19) 10000 (30) 10000 
(20) 20000 
(0 2 800 
(24) 1000 





本 期 发 生 额 : 51 800 


本 期 发 生 额 : 51 800 


本 期 发 生 额 : 140 000 


本 期 发 生 额 : 140 000 









































24. 借方 其 他 业务 收入 贷方 25. 借方 营业 外 收入 贷方 
(46) 2000 (38) 2000 (46) 1000 | (40) 1000 
本 期 发 本 期 发 生 000 本 期 发 生 阁 :1 000 本 期 发 生 1000 

26. 借方 务 成 本 贷 力 27. 借方 其 他 业务 成 本 贷方 
(34) 69500 (47), -69500 (39) 1690 (47) 1600 
本 期 发 生 69 500 本 期 发 生 额 : 69 500 1 600 本 期 发 生 1 600 

28. 借方 营业 税金 及 附加 贷方 29. 借方 销售 费用 贷方 
(32) 238 (47) 340 (31-2) 3 000 (47) 3 000 
(33) 102 





本 期 发 生 额 ，340 


本 期 发 生 额 : 340 


本 期 发 生 额 : 3 000 


本 期 发 生 额 : 3 000 
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30. 借方 管理 费用 贷方 31. 借方 财务 费用 贷方 
(18) 1300 (47)47 450 (4) 300 (47) 853 
(19) 4000 (42) 553 
(20) 30000 
(CD 4200 
(36) 3 000 
(37) 2250 
(44) 1700 
(45-2) 1000 





本 期 发 生 额 ，47 450 


本 期 发 生 额 : 47 450 


本 期 发 生 额 :853 


本 期 发 生 额 : 853 





32. 借方 


(41) 


本 期 发 生 额 : 3 000 








营业 外 


3 000 


支出 贷方 


(47) 3 000 


本 期 发 生 额 N3 000 


34. 借方 一 术 年 利润 贷方 、 共 
(47) N257431 (46)143 000 
(49) 25000 
(53) 12257 
本 期 发 43 000 页 : 143 000 








33. 借方 


(48) 


\ 


soo0 


《所 得 祝 费用 





贷方 


S 000 





(49) 





35， 借 方 利润 分 配 贷方 
(51) 1222 (53) 12257 
(52) 350 000 





本 期 发 生 额 ，351 222 


本 期 发 生 额 ，12 257 
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根据 丁字 账本 期 发 生 额 汇总 结果 ， 编 制 科目 汇总 表 。 表 中 的 会 计 科 目 按 顺 序 进行 排列 ， 
最 后 列 出 本 年 利润 和 利润 分 配 科 目 ， 这 样 对 账 时 容易 查找 。 科 目 汇总 表 填 制 结果 如 表 10-2 


所 示 。 
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会 计 学 人) 贡 


表 10-2 科目 汇总 表 























































































单位 :元 

会 计 科 目 借方 发 生 额 贷方 发 生 额 
库存 现金 300 3 000 
银行 存款 629 140 418 953 
应 收 账 款 105 300 = 
预付 账 款 59 300 39 100 
其 他 应 收 款 2 000 2 000 
0 资 129 800 79 800 
原材料 79 800 82 600 
库存 商品 179 480 69 500 
固定 资产 20 000 sg 
累计 折旧 14 000 
短期 借款 60 000 60 000 
应 付 账 款 23 400 23 400 
预收 账 款 20 000 
应 付 职工 薪酬 150 000 171 000 
应 交 税 费 29 480 
应 付 利息 900 300 
应 付 股利 | SA 、 一 | 350 000 
其 他 应 付款 5250 
实 收 资本 < 520 000 
萄 余 公 积 | = 从 || 1222 
生产 成 本 179 480 
制造 费用 51 800 51 800 
此 务 收 入 140 000 140 000 
其 他 业务 收入 2000 2 000 
营业 外 收入 1000 1000 
业务 成 本 69 500 69 500 
其 他 业务 成 本 1 600 | 1 .600 
营业 税金 及 附加 340 340 
销售 费用 3 000 3 000 
管理 费用 47 450 47 450 
财务 费用 853 853 
营业 外 支出 3 000 3 000 
所 得 税 费 用 5 000 5 000 
本 年 利润 143 000 143 000 
利润 分 配 351 222 12257 
合 计 2 549 885 2 549 885 
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第 四 节 


4 作 


汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 


一 、 汇 总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 特点 


汇总 记 账 凭证 核算 纪 





织 程序 是 指 对 发 生 的 经 济 业 务 , 根据 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 ， 


编制 收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 ， 根 据 专用 凭证 编制 汇总 记 账 凭证 ， 再 根据 汇总 记 账 
凭证 登记 总 账 的 会 计 核算 组 织 程序 。 


汇总 记 账 凭证 核算 纪 


织 程序 的 特点 : 定期 将 所 有 记 账 凭证 按 收 款 赁 证、 付款 赁 证 和 转 


账 凭证 分 别 归 类 编制 汇总 记 账 凭证 ， 根 据 汇总 记 账 凭证 登记 总 账 。 这 种 程序 ， 在 记 账 凭证 
和 总 账 之 间 增 加 汇总 记 账 凭证 。 
汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 采用 收 款 凭证 、 付 款 凭证 、 转 账 凭证 等 专用 记 账 凭证 ， 


并 分 类 编制 汇总 记 账 凭 
各 类 明细 账 根据 登记 内 容 不 同 以 及 


二 、 汇 总 记 账 凭证 的 编制 


汇总 记 账 凭证 是 指 对 一 定时 期 内 全 部 记 
的 类 别 ， 按 照 以 借方 或 贷方 为 依据 进行 
映 账户 之 间 的 对 应 关系 
汇总 记 账 证 按 汇总 内 容 不 同 , 
种 ， 格 式 如 表 10-3、 表 10-43 总 105 所 示 。 


(一 ) 汇总 收 款 凭证 的 编制 方法 


汇总 收 款 作证 是 对 


E; 库存 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 和 
经 营 管理 的 需要 ， 采 用 三 栏 式 、 


经 营 SN 


wk 


采用 三 栏 式 订 本 账 ; 
栏 式 、 数 量 金额 式 


i 





方法 油 

据 收 款 赁 证、 付款 赁 证 和 转账 凭证 

汇总 的 种 记 账 凭证 。 在 汇总 记 账 凭证 中 ， 能 够 反 

NSS- 

汇总 收 款 凭证 、 汇 总 付款 凭证 、 汇 总 转账 凭证 三 
,A 

.Ze 

上 定时 期 的 全 部 收 任 访 入 照 信 方 设置 、 按 照 贷方 进行 归 类 汇总 的 





SN 涪 收 款 赁 证 和 银行 存款 汇总 收 款 赁 证 两 类 。 
汇总 时 库存 现金 或 银行 存款 相对 应 的 贷方 科目 ， 按 照会 计 科目 表 顺 序 填写 在 汇 


总 收 款 凭证 的 表 内 ， 同 


一 贷方 科目 的 发 生 额 相 加 ， 填 写 在 金额 栏 ， 贷 方 科 目的 汇总 过 程 可 


通过 丁字 账 进行 ， 出 现 问题 便于 查找 。 最 后 计算 汇总 收 款 凭证 合计 金额 。 
(二 ) 汇总 付款 凭证 的 编制 方法 


汇总 付款 凭证 是 对 
一 种 记 账 凭证 。 汇 总 付 


一 定时 期 的 全 部 付款 凭证 按照 贷方 设置 、 按 照 借方 进行 归 类 汇总 的 
款 凭证 有 库存 现金 汇总 付款 凭证 和 银行 存款 汇总 付款 凭证 两 类 。 


汇总 时 ， 将 与 库存 现金 或 银行 存款 相对 应 的 借方 科目 ， 按 照会 计 科 目 表 顺序 填写 在 汇 


总 付款 凭证 的 表 内 ， 同 


一 借方 科目 的 发 生 额 相 加 ， 填 写 在 金额 栏 ， 借 方 科 目的 汇总 过 程 可 


通过 丁字 账 进行 ， 出 现 问 题 便 于 查找 。 最 后 计算 汇总 付款 凭证 合计 金额 。 
(三 ) 汇总 转账 凭证 的 编制 方法 





汇总 转账 凭证 是 对 


一 定时 期 的 全 部 转账 凭证 按照 每 一 贷方 设置 、 按 照 借方 进行 归 类 汇 
Bow 


会 计 学 国 基 


总 的 一 种 记 账 凭证 。 转 账 凭证 贷方 有 几 个 不 同 会 计 科 目 ， 就 需要 填 制 相同 张 数 的 汇总 转账 
凭证 。 

汇总 时 ， 转 账 凭证 某 一 贷方 科目 填写 在 汇总 转账 凭证 表格 外 ， 与 该 科目 对 应 的 借方 科 
目 按照 会 计 科目 表 顺 序 填 写 在 表 内 ， 同 一 借方 科目 的 发 生 额 相 加 ， 填 写 在 金额 栏 ， 借 方 科 
目的 汇总 过 程 同样 通过 丁字 账 进行 。 最 后 计算 汇总 转账 凭证 合计 金额 。 

由 于 汇总 转账 凭证 是 以 贷方 为 依据 进行 汇总 编制 的 ， 并 且 反 映 账 户 之 间 的 对 应 关系 ， 
因此 在 转账 凭证 的 填 制 时 ， 只 能 是 一 个 贷方 科目 与 一 个 或 几 个 借方 科目 相对 应 ， 即 只 能 填 
制 一 借 一 贷 或 一 贷 多 借 的 转账 凭证 。 


表 10-3 汇总 收 款 凭证 





























借方 科目 : 年 “月 第 号 
贷方 科目 金额 
合 计 
表 10-4 -汇总 付款 凭证 
贷方 科目 : 年 月 第 号 
借方 科目 金额 
合 。 计 
表 10-5 汇总 转账 凭证 
贷方 科目 : 年 月 第 号 
借方 科目 爹 客 
合 计 
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三 、 汇 总 记 账 凭 证 核算 组 织 程序 的 步骤 


具体 步骤 如 下 。 

(D 根据 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 填 制 记 账 凭证 。 

(2) 将 收 款 赁 证、 付款 凭证 交 给 出 纳 员 登 记 库 存 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 账 。 
(3) 根据 所 有 记 账 凭证 及 所 附 原始 凭证 登记 各 种 明细 账 。 

(4) 根据 所 有 记 账 凭证 编制 汇总 记 账 凭证 。 

(5) 根据 各 种 汇总 记 账 凭证 登记 总 账 。 

(6) 月 末 ， 将 日 记 账 、 总 账 和 各 类 明细 账 相 关 账 户 发 生 额 、 余 额 核对 相符 。 
(7) 根据 总 账 、 明 细 账 数据 资料 编制 财务 报告 。 

汇总 记 账 赁 证 核算 组 织 程序 基本 步骤 如 图 10.3 所 示 。 


库存 现金 日 记 账 
银行 存款 日 记 账 











> 图 10.3 ,站 > 
» a 1 
四 、 汇 总 记 账 凭证 核 els 
Ee Ne 科目 汇总 表 程 序 相 比 ， 其 优点 是 ， 汇 总 
记 账 任 证 \ 混 委 据 羡 定时 期 内 全 部 记 账 任 证 % 按照 账户 对 应 关系 进行 归 类 、 汇 总 编制 的 ， 
便于 通过 有 关 科 目 之 间 的 对 应 关系 ,了解 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 , 克服 了 科目 汇总 表 的 缺点 
在 汇总 记 账 凭证 核算 程序 下 ， 总 账 根据 汇总 记 账 凭证 登记 ， 减 少 了 登记 总 账 的 工作 量 ， 克 
服 了 记 账 凭证 核算 程序 的 缺点 。 
这 种 核算 程序 的 缺点 是 ， 汇 总 转账 赁 证 是 按照 每 一 贷方 科目 ， 而 不 是 按照 经 济 业务 的 
性 质 归 类 、 汇 总 的 ， 因 此 不 利于 会 计 核算 的 分 工 ， 汇 总 转账 凭证 的 编制 工作 量 较 大 。 
汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 适用 于 规模 大 、 经 济 业务 量 繁多 的 企业 。 


五 、 汇 总 记 账 凭 证 编制 实例 


以 第 5 童 经 济 业 务 编制 的 银行 存款 收 款 凭证 、 付 款 凭证 为 例 ， 介 绍 银 行 存款 汇总 收 款 
凭证 、 汇 总 付款 凭证 的 编制 方法 ， 如 表 10-6、 表 10-7 所 示 。 
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表 10-6 汇总 收 款 凭 证 
借方 科目 : 银行 存款 



































贷方 科目 金 额 
短期 借款 60 000 
20 000 
7140 
500 000 
上 务 收 入 40 000 
其 他 业务 收入 2 000 
合 计 629 140 
表 10-7 汇总 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 
借方 科目 金 
预付 账 款 59 300 
在 途 物资 78 800 
短期 借款 60 000 
应 付 账 款 23 400 
800 
150 000 
22 900 
900 
制造 费用 18 000 
管理 费用 1300 
财务 费用 553 
营业 外 支出 3 000 
合计 418 953 





涉及 预付 账 款 账户 的 发 生 
账 对 预付 账 款 进行 汇 





在 编制 银行 存款 汇总 付款 凭证 时 ， 由 于 银行 存款 付款 凭证 
额 较 多 ， 为 了 提高 汇总 工作 的 准确 性 ， 出 现 差错 容易 查找 ， 通 过 丁字 
总 丁字 账 图 如 图 10.4 所 万 


















借方 预付 账 款 贷方 
(1D 40000 
(23) 3300 
GD 12 000 
(45) 4000 
本 期 发 生 额 : 59 300 本 期 发 生 额 : 一 
图 10.4 
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算 组 织 程序 相 比 ， 汇 总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 


会 计 核 算 组 织 程序 和 这 


需要 注意 的 是 ， 丁 字 账 只 对 付款 凭证 中 银行 存款 进行 汇总 ， 借 方 对 应 的 是 预付 账 款 账 
其 他 情况 下 的 预付 账 款 不 应 当 考 虑 ， 所 以 预付 账 款 贷方 不 进行 登记 。 





课 后 练习 题 


一 、 名 词 解 释 

1 会 计 核算 组 织 程序 。 2. 科目 汇总 表 。 3， 汇总 记 账 凭证 。 4. 汇总 收 款 凭证 

5， 汇 总 付款 凭证 。 6 汇总 转账 赁 证 

二 、 简 答题 

1. 会 计 核算 组 织 程序 的 作用 有 哪些 ? 

2， 设 计 会 计 核 算 组 织 程序 的 原则 有 哪些 ? 

3， 简 述 记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 特点 、 优 缺点 和 适用 范围 。 和 

4。 简 述 记 账 作 证 核算 组 织 程序 的 账 务 处 理 步 又 。 / 

5， 简 述 科目 汇总 表 核算 组 织 程序 的 特点 、 ran 

6， 简 述 科目 汇 

7. 简 述 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 特点 。 i a 
步 又 。 








点 。 该 程序 适用 什么 类 型 企业 ? 
8. Cr! 


三 、 填 空 题 


.最 基本 的 会 计 核算 组 织 程 RN 六 
， 记 账 凭 证 核算 组 织 程序 登记 总 了 的 代 拓 是 


. 科目 汇总 表 toe 
; 汇总 记 账 信 证 ei 


2 
3 
4 
E 汇总 收 功 证 是 按照 归 类 汇总 的 记 账 凭证 。 
6 
学 
8 


rapa 是 按照 。 一 是 一 按照 归 类 汇总 的 记 账 凭证 。 
» 泪 凭证 是 按照 设置， 按照” 归 类 汇总 的 记 账 凭证 。 
为 保证 汇总 转账 凭证 的 编制 ， 在 填写 转账 凭证 时 ， 会 计 分 录 只 能 有 两 种 类 
四 、 练 习题 

1， 企 业 本 月 发 生 下 列 经 济 业 务 : 

(1) 购 入 设备 一 台 ， 价 值 24 000 元 ， 款 项 以 银行 存款 支付 。 

(2) 收 到 投资 甲 材料 费 20 000 元 ， 增 值 税 3 400 元 。 

(3) 购 入 丙 材 料 费 30 000 元 ， 增 值 税 5 100 元 ， 款 项 暂 欠 光明 工厂 。 

(4) 以 银行 存款 交纳 上 月 城建 税 1 400 元 ， 教 育 费 附加 费 600 元 。 

(5) 以 银行 存款 支付 产品 广告 费 2 600 元 ， 产 品 展销 费 2 000 元 

(6) 出 售 产品 10 000 元 ， 增 值 税 1 700 元 ， 款 项 光辉 工厂 暂 欠 。 


Nek 


会 计 学 人) 贡 


(7) 从 银行 取得 季度 借款 65 000 元 存 入 企业 账户 。 

(8) 以 银行 存款 支付 环保 部 门 处 罚 支出 4 000 元 。 

(9) 提取 生产 部 门 用 固定 资产 折旧 费 5 500 元 。 

(10) 以 银行 存款 支付 厂 部 水 电费 2 800 元 。 

(11) 生产 A 产品 领 用 甲 材料 费 4 400 元 ， 生 产 B 产品 领 用 甲 材料 3 500 元 。 
(12) 结算 应 付 生产 车 间 人 员工 资费 用 50 000 元。 

(13) 提取 生产 车 间 人 员 职 工 福利 费 7 000 元 。 

(14) 结算 售 出 产品 成 本 4 500 元。 

(15) 以 银行 存款 归还 到 期 的 半年 期 借款 本 金 50 000 元 。 

(16) 结算 本 月 应 交 城 建 税 2 800 元 ， 教 育 费 附加 1 200 元 。 

(17) 月 末 结 转制 造 费用 ， 其 中 A 产品 负担 32 500 元 ，B 产品 负担 30 000 元 。 
(18) 完工 B 产品 12 800 元 ， 转 账 。 

(19) 月 末 结 转 业务 成 本 4 500 元 ， 营 业 税金 及 附加 4 000 元 

(20) 月 末 结 转 销售 费用 4 600 元 ， 管 理 费用 2 800 元 ， 营 业 外 支出 4 000 元 。 
要 求 : (1) 根据 以 上 经 济 业 务 编 录 
(2) 根据 会 计 分 录 填 制 科目 汇 
























好 。 
表 ( 发 生 额 较 多 账户 可 通过 丁字 账 汇总 )( 见 表 10-8)。 
表 10-8 科目 汇总 表 
会 计 科 目 借方 金额 贷方 金额 
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会 计 核算 组 织 程序 ,利和 0 章 


2. 根据 本 书 第 4 章 练习 题 编 制 的 会 计 分 录 ， 填 制 银行 存款 汇总 收 款 凭证 和 汇总 付款 凭 
证 ， 结 果 填 入 表 10-9 和 表 10-10 中 。 
表 10-9 汇总 收 款 凭证 


借方 科目 : 
贷方 科目 


























表 10-10 ”汇总 付款 凭证 


贷方 科目 : 
借方 科目 金额 
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第 也 也 章 会 计 工 作 的 组 织 与 管理 


a 学 习 日 标 5 和 要求 ) 


通过 本 章 学 习 ， 了 解 会 计 工 作 组 织 的 含义 、 作 用 ; 了 解 会 
计 机 构 的 含义 ; 掌握 会 计 工 作 的 组 织 形式 ; 了 解 会 计 人 员 的 从 
业 资格 和 主要 职责 ;了解 会 计 法 律 规范 的 全 个 层次 ; 了 解 主要 
会 计 档案 的 保管 期 限 . 、 








会 计 工作 的 组 织 与 管理 ,种 ZX 章 


第 一 节 ”会 计 工作 组 织 的 作用 与 要 求 


一 、 会 计 工 作 组 织 的 作用 


为 了 充分 发 挥 会 计 核算 在 企业 经 营 管理 中 的 作用 ， 保 证 会 计 工作 的 顺利 进行 ， 发 挥 会 
计 职 能 ， 必 须 结合 企业 自身 特点 和 会 计 工作 的 具体 情况 ， 合 理 组 织 会 计 核算 工作 。 

会 计 工作 组 织 是 指 对 会 计 机 构 的 设置 、 会 计 人 员 的 配备 、 会 计 制 度 的 制定 与 执行 等 工 
作 所 做 的 统筹 安排 。 科 学 组 织 会 计 工 作 ， 有 以 下 作用 。 

(一 ) 能 够 提高 会 计 工作 的 质量 和 效率 

会 计 工 作 是 具有 严密 程序 的 管理 工作 ， 会 计 所 记录 的 经 济 业务 错综复杂 ， 对 经 济 活动 

会 计 和 凭证 到 账 短 最 后 到 财务 报告 ， 需 要 计算 、 记 录 、 分 类 、 汇 总 .分析 、 检 查 等 一 系列 
nt 第 具体 工作 制度 和 工 
作 程序 ， 才 能 提高 会 计 核算 的 质量 和 效率 。 


«\ 
(二 ) 能 够 提高 整个 企业 经 济 管理 水 平 a 


会 计 工作 作为 经 济 管 理工 作 的 重要 组 成 部 分 >》 i 发 生 的 各 项 经 济 活动 ， 都 需要 会 
计 的 参与 ， 进 行 反映 核算 、 监 督 控制 会计 他 管理 工作 互相 补充 、 相 互 协调 。 正 
确 组 织 会 计 工 作 。 ee 水平 ， 具有 重要 作用 。 


(二 能够 加 强 企业 内 部 经 济 人 E 村 NN 


经 济 责任 制 是 企业 所 高 经 答 全 二 的 二 要 于 妥 ， 行内 部 经 济 责任 制 离 不 开会 
计 的 核算 和 监督 工作 。 企业 经 营 的 预测 、 决 策 ， i “考核 等 ， 也 离 不 开会 计 工作 。 
和 懂行 经 济 责任 制 ， 和 二 金 ， 增 收 节 支 的 必要 前 提 。 


三 heli 入 放 
J 
做 好 会 计 工 作 ， 提 高 会 计 工作 质量 和 效率 ， 需 要 遵循 以 下 要 求 。 


(一 ) 遵守 国家 对 会 计 工 作 的 统一 规定 


家 对 会 计 工 作 有 统一 的 法 规 规定 ， 这 些 法 规 性 文件 对 于 指导 企业 日 常会 计 工作 具有 
重要 意义 。 企 业 会 计 工作 要 严格 按照 国家 有 关 会 计 的 法 规 、 制 度 进行 ， 只 有 这 样 才能 使 各 
企业 会 计 信 息 具有 可 比 性 ， 满 足 社会 各 方面 的 需求 。 


(二 ) 适应 本 企业 的 经 营 管理 特点 


会 计 工 作 和 会 计 核算 方法 有 许多 选择 余地 ， 企 业 应 该 根据 自身 特点 设置 会 计 机 构 、 配 
会 计 人 员 、 制 定 会 计 规 章 制度 ， 选 择 适 合 本 企业 的 会 计 核算 形式 ， 合 理 组 织 会 计 工 作 。 


(三 ) 符合 精简 节约 的 原则 
在 保证 会 计 核算 质量 的 前 提 下 ， 会 计 工 作 力 求 精简 节约 。 会 计 机 构 和 会 计 人 员 设置 合 
Bow 





























会 计 学 人) 项 


理 精干 ， 会 计 任 证 、 账 蚕 及 财务 报告 的 设置 与 填 制 合理 高 效 ， 会 计 核算 过 程 简单 实用 ， 能 
够 提高 会 计 核算 效率 和 会 计 信息 处 理 水 平 。 


第 二 节 ”会 计 机 构 与 会 计 人 员 





一 、 会 计 机 构 的 设置 


会 计 机 构 是 指 直接 从 事 和 组 织 会 计 工 作 的 职能 部 门 。 建 立 和 健全 会 计 机 构 ， 是 保证 会 
计 工 作 顺 利 进行 的 前 提 条 件 。 

独立 核算 企业 都 应 当 设置 会 计 机 构 。 个 别 规模 小 、 业 务 简单 企业 ， 可 以 在 有 关机 构 中 
设置 会 计 人 员 并 指定 会 计 主管 人 员 ; 不 具备 设置 条 件 的 ， 应 当 委 托 中 介 机 构 代理 记 账 。 

会 计 机 构 是 综合 性 经 济 管理 部 门 , 需要 与 企业 其 他 职能 部 门 、 生 产 经 营 部 门 协调 工作 
A 


二 、 会 计 工作 的 组 织 形式 


企业 会 计 工作 的 组 织 形式 ， edi RN. 
集中 核算 就 是 企业 所 有 会 计 工作 都 集中 在 会 和 。 企 业内 部 其 他 部 门 和 下 属 单 
只 负责 本 部 门 发 生 经 济 业务 填 制 原始 凭证 。 tT 原始 凭证 的 审核 、 记 
ee 账 德 的 登记 、 财 务 报告 的 编制 入 均 由 企业 财会 部 门 完成 。 
非 集中 核算 就 是 将 会 ts 部 门 进 行 ， 各 部 门 或 下 属 机 构 在 企业 财会 
部 门 指导 下 负责 本 部 门 范围 内 的 会 计 工 f 厂 级 财会 部 门 只 负责 汇总 工作 。 
一 个 企业 的 会计 工 作 组 织 有 式 是 洒 用 集中 术 和 还 是 六 中 术 和 主要 取决 于 规模 大 
小 和 经 营 管理 的 需要 。 一 般 ; 说 ， 企 业 规模 较 大 ， 实行 分 级 管理 、 分 级 核算 时 ， 采 用 非 集 
人 有 利于 各 部 门 经 营 活动 的 日 常 考核， 公营 管理 出 现 问题 能 够 及 时 解决 。 企 业 规 模 
小 ， Rs st ed, 需要 采用 集中 核 系 ， 从 而 碱 少 核算 层次 ， 精 简 会 计 机 构 和 会 计 人 


员 ， 提 高 会 计 工作 效率 
RS 节 竹 
=. 人 it 区 位 责任 制 


企业 会 计 机 构 工作 划分 为 若干 岗位 ， 每 个 岗位 规定 职责 和 要 求 ， 以 利于 合理 使 用 人 力 
提高 各 岗位 会 计 人 员 的 责任 感 和 纪律 性 。 

企业 会 计 岗位 一 般 有 : 会 计 主管 、 出 纳 、 财 产物 资 核算 、 工 资 核算 、 成 本 费用 核算 、 
收入 利润 核算 、 往 来 结算 、 总 账 和 财务 报告 、 稽 核 等 。 每 个 工作 岗位 的 会 计 人 员 所 承担 的 
职责 ， 要 作出 具体 规定 。 

会 计 工 作 岗位 可 以 实行 一 人 一 岗 、 一 人 多 岗 或 一 岗 多 人 ， 但 出 纳 人 员 不 能 兼任 稽核 、 
会 计 档案 保管 和 收入 、 费 用 、 债 权 、 债 务 账簿 的 登记 工作 ， 避 免 发 生 和 弄虚作假 、 监 守 自 盗 
的 情况 。 

实行 岗位 责任 制 ， 并 不 要 求 会 计 人 员 长 期 固定 在 某 一 工作 岗位 上 。 会 计 人 员 之 间 应 该 
有 计划 地 进行 轮换 ， 以 便 会 计 人 员 全 面 熟悉 其 他 会 计 工 作 ， 提 高 业务 水 平 。 
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会 计 工作 的 组 织 与 管理 ,种 ZZ 章 


四 、 会 计 人 员 

(一 ) 会 计 人 员 的 从 业 资 格 

有 关 会 计 人 员 从 业 资 格 的 规定 如 下 。 

(D 基本 条 件 。 坚 持原 则 ， 具 有 良好 的 道德 品质 ;遵守 国家 法 律 法 规 ， 有 具备 一 定 的 会 
计 专业 知识 和 技能 ， 热 爱 会 计 工 作 ， 秉 公办 事 。 

(2) 取得 会 计 从 业 资格 。 具 备 大 学 专科 以 上 会 计 专 业 学 历 ， 符 合 基本 条 件 的 人 员 ， 直 
接 申请 取得 从 业 资 格 。 不 具备 规定 学 历 的 ， 需 要 通过 考试 取得 会 计 从 业 资 格 。 

(二 ) 会 计 人 员 的 主要 职责 

会 计 人 员 的 主要 职责 如 下 。 

(1) 进行 会 计 核算 。 会 计 人 员 按 照会 计 制 度 的 规定 ， 做 好 记 账 、 算 账 、 报 账 工作 。 
计 核算 是 会 计 基 本 职能 ， 也 是 会 计 人 员 的 基本 职责 。 通 过 会 人 


准确 无 误 ， 正 确 计算 企业 鼻 亏 ， 及 时 提供 会 计 信 息 ， 满 足 各 
(2) 实行 会 计 监 督 。 通 过 会 计 工 作 ， 对 企业 各 项 经 流 计 手 续 的 合法 性 、 合 理 


性 进行 监督 。 对 不 真实 、 企业 全 产 经 和 不 符 的 问题 按照 有 关 规定 及 

ee ene 各 个 环节 进行 监督 ， 以 提高 经 营 

管理 水 平 ， 保 证 会 计 信息 质量 。 
ea 

















企业 特点 和 需要 ,建立 企业 内 部 使 用 的 处 理 办 法 , 包括 会 计 人 员 岗 位 责任 制度 
钱财 分 管制 度 、 Ku io 清查 制度 、 成 本 计算 ; 、 会 计 政策 的 选择 以 及 会 计 
档案 的 保管 制度 等 yw 


(4) 办 理 其 他 会 计 事 分 nara rae. 预测 、 决 策 工作 ， 
土肥 会 计 知识 ， 提 商人 管理 水 下 SN 

三 i ,和 站， 

CD) 会 计 人 员 的 权限 淆 

Not | 

(1) 有 权 朗 求 各 部 门 和 人 员 执行 国家 的 计划 、 预算 ,遵守 国家 财经 纪律 和 财务 会 计 和 制度 。 

(2) 有 权 参 加 企业 有 关 生 产 、 经 营 管理 方面 的 会 议 ， 有 权 提出 有 关 财务 开支 和 经 济 效 
益 方面 的 问题 和 意见 。 

(3) 有 权 监督 检查 各 部 门 的 财务 收 支 、 资 金 使 用 和 财产 保管 、 收 发 、 计 量 检验 等 情况 。 

(4) 有 权 要 求 企业 有 关 部 门 、 人 员 提 供 同 会 计 工作 有 关 的 情况 和 资料 。 

(5) 对 于 违反 法 令 、 制 度 、 规 定 的 事情 ， 有 权 拒绝 办 理 。 

(6) 对 于 执行 职务 中 发 现 的 问题 ， 有 权 向 企业 领导 、 上 级 、 财 政 部 门 报告 ， 提 请 处 理 。 


(四 ) 会 计 人 员 职 业 道 德 的 规范 


财会 部 门 是 企业 重要 的 经 济 管理 部 门 ， 会 计 工作 是 企业 重要 的 经 济 管理 工作 ， 因 此 会 
计 人 员 需 要 具备 较 高 的 职业 道德 素质 。 











Sow 


会 计 学 人) 


1， 职 业 素养 


会 计 人 员 要 不 断 学 习 和 钻研 专业 技术 知识 ， 关 注 国家 经 济 发 展 ， 及 时 掌握 财会 政策 法 
规 的 变化 ， 认 真 履行 会 计 工 作 职责 ， 提 高 会 计 工 作 的 质量 。 


2.， 道德 素养 


会 计 人 员 要 忠于 职守 ， 廉 洁 奉公 ， 诚 实 守信 。 在 日 常会 计 工作 中 严格 遵守 会 计 法 规制 
度 办 事 ， 坚 持原 则 ， 抵 制 和 反对 各 种 违法 乱 纪行 为 。 


(五 ) 会 计 人 员 的 法 律 责 任 


会 计 人 员 应 避免 如 下 法 律 责 任 。 

(1) 企业 有 下 述 行为 之 一 的 ， 由 县 以 上 人 民政 府 财政 部 门 责令 限期 改正 ， 可 以 对 单位 
并 处 3 000 元 以 上 50 000 元 以 下 的 罚款 ， 对 其 直接 负责 的 主管 人 员 和 其 他 直接 责任 人 员 ， 
可 以 处 2000 元 以 上 20 000 元 以 下 的 罚球; 居于 加 家 工作 人 员 的 还 应 当 由 其 所 在 单位 或 
者 有 关 单 位 依法 给 予 行政 处 分 。 有 下 列 行为 之 一 ， 构 成 犯罪 的 ， 侠 活 追究 刑事 责任 。 

会 计 人 员 有 下 列 行为 之 一 ， 情 节 严重 的 ， a 符 财 政 部 门 吊销 会 计 从 业 
资格 证 书 。 有 关 法 律 另 有 规定 的 ， 依 照 有 关 法 律 的 规定 

Q@ 不 依法 设置 账 逢 的 。 A 

@ 私 设 会 计 账簿 的 。 NS 

人 @ 未 按照 规定 填 制 、 取 得 原始 作证 或 者 制 六 取得 的 原始 任 证 不 符合 规定 的 。 

人 以 未 经 市 核 的 会 计生 证 为 依据 < 竺 或 者 登记 会 计 账 簿 不 符合 规定 的 。 

@ 随意 变更 会 计 处 理 方法 的 。 

@ 向 不 同 的 会 计 ne : 计 报告 编制 依据 不 一 到 的 。 


@ 未 按照 规定 使 用 会 计 记 或 者 1 




















@ 未 按照 规定 保管 会 计 资 料 ， 致 使 全 et Rh 

@ 未 按照 规定 建 0 或 者 拒绝 依法 实施 的 监督 或 者 不 如 
守 李 人 六 关 情况 的 。 

@@ 任用 会 讳 合 会 计 法 规定 前 


(2) 伪 寻 造 会 0 会 计 账簿; ns 会 计 报告 ， 构 成 犯罪 的 ， 依 法 追 
i 尚 不 构成 犯罪 的 ， 由 县 级 以 上 人 民政 府 财政 部 门 予 以 通报 ， 可 以 对 单位 并 处 
5 000 元 以 上 100 000 元 以 下 的 罚款 ; 对 其 直接 负责 的 主管 人 员 和 其 他 直接 责任 人 员 ， 可 以 
处 3 000 元 以 上 50 000 元 以 下 的 罚款 ;属于 国家 工作 人 员 的 ， 还 应 当 由 其 所 在 单位 或 者 有 
关 单 位 依法 给 予 撤职 直至 开除 的 行政 处 分 ， 对 其 中 的 会 计 人 员 ， 并 由 县 级 以 上 人 民政 府 财 
政 部 门 吊销 会 计 从 业 资格 证 书 。 

(3) 隐匿 或 者 故意 销毁 依法 应 当 保 存 的 会 计 赁 证、 会 计 账 每、 财务 会 计 报告 ， 构 成 犯 
罪 的 ， 依 法 追究 刑事 责任 。 尚 不 构成 犯罪 的 ， 由 县 级 以 上 人 民政 府 财政 部 门 予以 通报 ， 可 
以 对 单位 并 处 5 000 元 以 上 100 000 元 以 下 的 罚款 ; 对 其 直接 负责 的 主管 人 员 和 其 他 直接 责 
任 人 员 ， 可 以 处 3 000 元 以 上 50 000 元 以 下 的 罚款 ; 属于 国家 工作 人 员 的 ， 还 应 当 由 其 所 
在 单位 或 者 有 关 单 位 依法 给 予 撤职 直至 开除 的 行政 处 分 ， 对 其 中 的 会 计 人 员 ， 并 由 县 级 以 
上 人 民政 府 财政 部 门 吊销 会 计 从 业 资 格 证 书 。 

(4) 授意 、 指 使 、 强 令 会 计 机 构 、 会 计 人 员 及 其 他 人 员 伪 造 、 变 造 会 计 赁 证、 会 计 账 


‘Eo 














等 ， 编 制 虚假 财务 会 计 报告 或 者 隐匿 、 故 意 销毁 依法 应 当 保 存 的 会 计 任 证、 会 计 账 短 、 财 
会 计 报告 , 构成 犯罪 的 , 依法 追究 刑事 责任 ; 尚 不 构成 犯罪 的 , 可 以 处 5 000 元 以 上 50 000 

元 以 下 的 罚款 ， 属 于 国家 工作 人 员 的， 还 应 当 由 其 所 在 单位 或 者 有 关 单 位 依法 给 予 降级 、 
撤职 、 开 除 的 行政 处 分 。 

(5) 单位 负责 人 对 依法 履行 职责 、 抵 制 违反 本 法 规定 行为 的 会 计 人 员 以 降级 、 撤 职 、 
调 离 工作 岗位 、 解 聘 或 者 开除 等 方式 实行 打击 报复 ， 构 成 犯罪 的 ， 依 法 追究 刑事 责任 ， 尚 
不 构成 犯罪 的 ， 由 其 所 在 单位 或 者 有 关 单 位 依法 给 予 行政 处 分 。 对 受 打 击 报复 的 会 计 人 员 ， 
应 当 恢 复 其 名 誉 和 原 有 职务 、 级 别 。 

(6) 财政 部 门 及 有 关 行 政 部 门 的 工作 人 员 在 实施 监督 管理 中 滥用 职权 、 玩 忽 职守 、 徇 
私 舞 弊 或 者 泄露 国家 秘密 、 商 业 秘密 ， 构 成 犯罪 的 ， 依 法 追究 刑事 责任 ; 尚 不 构成 犯罪 的 ， 
依法 给 予 行政 处 分 。 


(六 ) 会 计 人 员 的 专业 技术 职务 与 总 会 计 师 制 度 


会 计 人 员 的 专业 技术 职务 分 为 : 会 计 员 、 助 理会 计 师 、 ,SN 5 级 会 计 师 。 我 国会 
计 人 员 的 专业 技术 职务 任职 资格 采取 考试 制度 。 考试 分 为 会 pe 会 计 师 和 会 计 师资 
格 考试 ， 按 在 会 计 岗位 的 工作 年 限 ， 逐 级 申请 报考 。 高 级 会 务 采 用 资格 考试 与 评定 
相 结合 方式 确定 。 jo | 

sir 由 各 企业 根据 会 计 工作 需要 和 本 
人 的 工作 表现 ， 按 规定 聘任 专业 技术 职务 。 

总 会 计 师 是 在 企业 负责 人 的 领导 下 ， 本 ~ 大 中 型 
企业 需要 设置 总 会 计 师 , 小 型 企业 要 eh 中 职 行使 总 会 计 师 的 职权 。 按 照会 计 法 规定 ， 
国有 或 国有 资产 占 控股 地 位 或 者 te 中 型 企业 必须 设置 总 会 计 师 。 

会计 是 人 业 领 导 厚生 站 业主 a 直接 对 企业 领导 负责 。 总 
会 计 师 组 织 领 导 本 企业 的 财务 管理 、 成 本 管理 、 ee 监督 等 方面 的 
工作 , 参与 本 企业 重 济 间 的 分 析 与 决策 ， 织 本 企业 执行 国家 有 关 财 经 法 律 、 
法 规 、 政 策 和 制度 % 

逢 要 注 明 的 是 总 会 计 师 是 一 个 行 i 是 会 计 人 员 专业 技术 职务 。 


‘ 第 三 节 po 
























































我 国会 计 法 律 规范 是 以 《会 计 法 》 为 中 心 ， 以 国家 统一 的 会 计 制度 为 基础 的 相对 比较 
完整 的 法 规 体系 。 我 国企 业 会 计 法 规 体 系 包括 三 个 层次 :第 一 层次 是 会 计 法 ， 是 从 事 会 计 
工作 、 制 定 其 他 各 种 会 计 法 规 的 依据 ; 第 二 层次 是 会 计 准 则 ， 是 财政 部 制定 ， 报 国务 院 批 
准 后 颁发 ， 对 会 计 核 算 具 有 约束 力 的 规范 ; 第 三 层次 是 企业 会 计 制 度 ， 是 根据 会 计 法 和 会 
计 准 则 制定 的 企业 会 计 核算 的 具体 规范 和 标准 。 


一 、 会 计 法 


会 计 法 》 是 会 计 法 律 规范 体系 的 最 高 层次 , 是 调整 会 计 关系 、 规范 会 计 活动 的 基本 法 ， 
是 指导 会 计 工 作 的 最 高 准则 。 我 国 在 1985 年 5 月 21 日 开始 实施 第 一 部 会 计 法 ; 1993 年 12 
月 29 日 颁布 实行 了 修改 后 的 会 计 法 ; 2000 年 7 月 1 日 开始 执行 第 二 次 修改 的 会 计 法 。 
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会 计 法 的 内 容 包括 总 则 ， 会 计 核 算 ， 公 司 、 企 业 会 计 核 算 的 特别 规定 ， 会 计 监督 ， 会 
计 机 构 和 会 计 人 员 ， 法 律 责任 及 附则 。 

会 计 法 基本 宗旨 是 规范 会 计 行 为 ， 保 证 会 计 信息 质量 。 会 计 法 规定 了 会 计 核算 和 会 计 
记 账 的 基本 制度 和 规则 ， 规 定 了 企业 负责 人 对 会 计 工作 和 会 计 资 料 真实 性 、 完 整 性 的 责任 
制 ， 并 承担 相应 的 法 律 责任 ;规定 了 会 计 人 员 的 资格 管理 和 会 计 活动 的 制约 与 监督 ， 并 明 
确 对 违法 行为 的 处 罚 ， 提 出 了 建立 、 健 全 单位 内 部 会 计 监管 制度 ， 按 照 现代 企 业 要 求 加 强 
内 部 控制 ， 明 确 了 会 计 核 算 的 确认 和 计量 问题 ， 要 求 国家 实行 统一 的 会 计 制 度 。 


二 、 会 计 准 则 


会 计 准 则 又 称 会 计 原 则 ， 是 将 会 计 理论 转化 为 会 计 方法 和 程序 的 指导 思想 ， et 
人 言 息 质量 的 标准 。 我 国 在 1992 年 发 布 了 第 一 
企业 会 计 准 由 基本 准则 》， 从 1997 年 7 月 1 日 开始 实施 。 随 着 社会 经 he 
不 断 有 届 全 人 大: 人 2007 年 1 月 1 日 ， 
我 国 开始 执行 新 的 企业 会 计 准则 。 新 企业 会 计 准则 包括 1 项 基本 准则 和 38 项 具体 准则 。 基 
本 准则 内 容 包 括 总 则 、 会 计 要 求 的 规定 、 会 计 要 素 淮 则 的 规定 、 会 计 计 量 的 规定 、 
财务 报告 及 会 计 报表 体系 的 规定 。 具 体 准 则 涉及 会 计 核算 的 具体 业务 ， 体 现 基本 准 
求 ， 是 进行 会 计 处 理 和 解决 会 计 实 务 问题 的 依据 。 要 从 全 两 窜 包括 存货 、 投资 性 房地产 
固定 资产 等 38 项 ， 具 体 如 表 11-1 所 示 。 


表 11-1 ,企业 38 项 具体 准则 






























































序号 准则 名 称 NT-| 序 S | 准则 名 称 
1 | 存货 NA 企业 合并 

2 | 长 期 股权 投资 下 租赁 % 人 > 

3 | 投资 性 房地产 k | 22 让 金融 工 旧 确认 和 计量 

4 ”| 固定 资产 A 丛 融 资产 转移 

5 | 生物 资产 > 全 套 期 保值 

6 | 无 形 资产 YY 志 尖 果 险 合同 

7 | 非 货 币 性 再 保险 合同 

8 “| 资产 减 值 石油 天 然 气 开采 

9 | 职工 薪酬 会 计 政策 、 会 计 估计 变更 和 差错 更 正 
10 | 企业 年 金 基金 资产 负债 表 日 后 事项 

11 | 股份 支付 财务 报表 列 报 

12 | 债务 重组 现金 流量 表 

13 | 或 有 事项 中 期 财务 报告 

14 | 收入 合并 财务 报表 

15 | 建造 合同 每 股 收益 

16 | 政府 补贴 分 部 报告 

17 | 借款 费用 关联 方 披露 

18 | 所 得 税 金融 工具 列 报 

19 | 外 币 折算 首次 执行 企业 会 计 准则 
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三 、 企 业 会 计 制 度 


会 计 制 度 是 处 理会 计 事项 的 规范 和 标准 。 为 保证 各 个 企业 会 计 工 作 有 组 织 、 有 秩序 地 
进行 ， 充 分 发 挥 会 计 核算 、 会 计 监督 的 职能 ， 需 要 制定 科学 合理 的 企业 会 计 制 度 。 在 企业 
会 计 制 度 中 ， 规 定 会 计 科目 与 账 短 的 设置 、 会 计 人 员 的 配备 、 账 务 处 理 办 法 、 财 务 报告 的 
编制 等 。 

建立 完善 、 适 用 的 企业 会 计 制 度 是 搞 好 会 计 核 算 工作 的 基础 ， 是 提高 会 计 信息 质量 和 
企业 经 营 管理 水 平 的 前 提 。 


第 四 节 ”会 计 档案 管理 


一 、 会 计 档 案 的 内 容 


会 计 档案 是 记录 和 反映 企业 经 济 事项 的 重要 历史 资料 和 证 据 ? a 会 计 和 凭证 、 各 种 账 
短 和 财务 报告 ， 以 及 其 他 有 关 财务 会 计 工 作 应 当 集 中 保管 的 实体 。 

会 计 档案 是 国家 经 济 档案 的 重要 组 成 部 分 ， 是 让 业 有 和 各 
录 ， 是 企业 总 结 经 营 管理 经 验 、j :楼 资 料 ， 是 检查 经 济 财务 问题 ， 
防止 贪污 舞 浆 的 重要 依据 。 企 业 的 Ra 大 中 型 企业 要 建立 会 
计 档 案 室 ， 小 型 企业 要 有 会 i, 并 指定 专人 负责 。 会 计 档案 要 建立 严密 的 保管 制度 ， 
不 能 丢失 、 损 坏 、 抽 换 和 任 PA 

企业 会 计 档案 包括 以 下 内 容 

(1) 会 计 和 凭证 类 ， 如 原始 凭证 > 沁 由 插 证 、 

(2) 账 籍 类 ， 如 总 账 、 ne 区 

(3) 财务 报告 类 , .如 月 度 沪 季度 、 半 年 及 年 度 财 地 和 

(4) 其 他 类 ， 如 银行 存款 调 也 入 表 、 银 行 对 力道 、 会 计 档案 移交 清册 、 会 计 档案 保管 清 
有 册 、 会 计 相 铺 台 清册 等， > 


= in PD 


会 计 档案 要 分 类 保管， 调 阅 会 计 档案 要 履行 一 定 手续 。 根 据 会 计 档 案 的 不 同 特点 ， 
保管 期 限 有 定期 和 永久 两 类 ， 定 期 保管 分 为 3 年、5 年 、10 年 、15 年 、25 年 ， 到 期 要 了 予 
以 销毁 。 

各 种 会 计 档 案 的 保管 期 限 如 表 11-2 所 示 。 


i 活动 的 历史 记 
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表 11-2 ”企业 会 计 档案 保管 期 限 表 











| 一 、 会 计 和 凭证 类 
1 | 原始 凭证 
2 | 记 账 任 证 
3 汇总 凭证 





15 年 








NA 


















































续 表 
序 号 档案 名 称 保管 期 限 
二 、 账 德 类 
4 总 账 15 年 
5 明细 账 15 年 
6 库存 现金 、 银 行 存款 日 记 账 25 年 
三 、 财 务 报告 类 
7 月 、 季 财务 报告 3 年 
8 年 度 财务 报告 (决算 ) 永久 
四 、 其 他 会 计 资 料 类 
9 会 计 移 交 清 册 15 年 
10 会 清册 永久 
11 会 计 档案 销毁 清册 永久 
12 银行 硕 调节 表 5 年 
13 银行 对 账单 5 年 








各 类 会 计 档案 保管 期 满 后 需要 销毁 。 企 业 按照 会 计 档 案 的 管理 规定 ， 对 销毁 的 会 计 档 
案 填写 清单 ， 报 经 批准 后 实施 ， 并 由 档案 部 门 和 会 讳 部 站 进行 监督 。 





课 后 练习 题 


一 、 名 词 解释 
会 计 工作 组 织 。 2, 会计 机 构 。 3. 集中 核算 
非 集 中 核算 。5.* 总 会 计 师 。 6. 会 计 档案 
二 、 简 答题 
1， 简 述 科 学 给 织 会 计 工 作 的 作用 。 
2. 简 述 会 计 人 员 的 主要 职责 。 
三 、 填 空 题 
1. 企业 会 计 工作 的 组 织 形式 ， 一 般 分 为 、 S 
> 外 , 其 他 会 计 人 员 可 以 一 人 一 岗 、 、 
3. 企业 都 需要 设置 总 会 计 师 ， 主 管 经 济 核算 和 企业 财务 会 计 工 作 。 小 型 企业 可 指定 
行使 总 会 中 权 。 
4. 我 国企 业 会 计 法 规 体 系 包括 三 个 层次 : gs 
5. 会 计 档 案 的 保管 期 限 有 . 和 两 类 。 
6. 库存 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 的 保管 期 限 是 _ _  。 


二， 二 
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学习 日 标 5 要 求 ) 


通过 本 章 学 习 ， 了 解 会 计 电 算 化 的 概况 ; 了 解 会 计 电 算 化 
的 现状 ; 了 解 会 计 电 算 化 的 发 展 趋势 ; 3 了解 电子 商务 和 网 络 会 
计 对 会 计 的 影响 。 NA 
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会 计 电 算 化 的 作 | 


自从 1946 年 世界 上 第 一 台电 子 计算 机 在 美国 问世 以 来 , 计算 机 性 能 不 断 提高 , 应 用 飞 
速 发 展 。 会 计 是 较 早 应 用 计算 机 的 领域 之 一 , 会 计 的 数据 处 理 从 手工 转 为 电子 计算 机 。1954 
年 ， 美 国 通用 电气 公司 使 用 计算 机 核算 工资 ， 标 志 会 计 电 算 化 时 代 的 开始 。 计 算 机 开始 应 
用 的 初期 ， 由 于 机 器 价格 昂贵 ， 程 序 设计 复杂 ， 未 能 得 到 广泛 使 用 ， 普 及 和 发 展 较 慢 。 直 
到 20 世纪 70 年 代 以 后 ， 随 着 第 三 代 电 子 计算 机 的 大 量 生产 和 计算 机 软件 的 不 断 改进 ， 特 
别 是 微型 计算 机 的 成 功 研制 ， 使 得 电子 计算 机 在 会 计 领 域 开 始 普及 。 

会 计 电 算 化 是 以 电子 计算 机 为 主 的 当代 电子 处 理 技术 应 用 到 会 计 中 ， 使 用 计算 机 代替 
人 工 记 账 、 算 账 与 报账 ， Ph a 息 的 处 理 、 分 析 、 预 测 、 
























































决策 的 过 程 。 会 计 电 算 化 已 经 成 为 跨 会 计 学 、 管 理学 、 电 子 计 A 信息 工程 科学 的 
一 门 边缘 学 科 。 CK 
会 计 电 算 化 的 发 展 历 程 。 ~ 


(一 ) 初级 电 算 化 会 计 ,六 

CT 9 会计 数据 处 理 。 会 计 工作 中 ， 对 那 
些 计算 方法 简单 、 重 复 次 数 多 数量 大 的 人 业务 例如 工资 的 计算 、 原 材料 的 收发 、 
库存 商品 的 计量 ， ws h 工 处 理 。 


(二 ) 中 级 电 算 化 会 计 


中 级 电 算 化 会 计 ER Rd 产生 了 电 算 化 会 计 核算 
系统 软件 ， 利 用 电子 让 A 系统 的 会 计 处 理 。 会 计 的 
核算 过 程 ， ty ee 、 计 算 各 类 成 本 ， 从 账簿 记录 生成 
财务 报表 ， 以 i 实 pk 


(E) 六 电站 化 会计 2 


高 级 电 筑 化 会 计 是 将 中 级 阶段 的 低 水 平 应 用 发 展 到 高 水 平 系 统 应 用 和 网 络 应 用 。 这 个 
阶段 ， 不 仅 能 够 进行 实时 会 计 核算 ， 而 且 能 够 进行 随机 会 计 核算 ， 并 实现 会 计 核算 系统 软 
件 的 全 种 盖 。 同 时， 通过 网 络 技术 ， 将 电 算 化 核算 系统 中 的 多 台 计 算 机 实现 会 计数 据 的 分 
散 输 入 集中 处 理 。 随 着 计算 机 和 通信 科技 的 发 展 ， 电 算 化 会 计 将 进入 远程 网 工作 方式 ， 资 
源 共享 ， 实 现 多 用 户 、 多 任务 的 同时 操作 

在 会 计 核算 中 使 用 计算 机 技术 ， 实 现 会 计 电 算 化 ， 是 经 济 和 科技 发 展 的 必然 结果 ， 也 
是 企业 管理 的 必然 选择 。 实 现 会 计 电 算 化 具有 重大 的 现实 意义 和 深远 的 历史 意义 。 

1 会 计 电 算 化 能 够 提高 会 计 核算 工作 的 准确 性 


会 计 核 算 工作 数据 多 ， 加 工 处 理工 作 量 大 ， 准 确 性 要 求 高 ， 时 间 性 强 。 通 过 会 计 电 算 
化 ， 自 动 处 理 数据 ， 减 轻 了 会 计 人 员 的 工作 量 ， 使 会 计 工作 快捷 、 及 时 ， 会 计 核算 资料 准 
确 无 误 。 
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2. 会 计 电 算 化 能 够 促进 会 计 工作 的 规范 化 
会 计 核 算 中 使 用 计算 机 ， 对 会 计数 据 来 源 、 核 算 方法 、 数 据 保存 等 提出 了 一 系列 规 

范 化 要 求 ， 解 决 了 手工 会 计 核算 中 的 过 程 不 规范 弱点 ， 避 免 了 差错 、 遗 漏 的 出 现 。 通 过 计 
算 机 网 络 传送 会 计 信息 ， 加 快 了 经 济 信息 的 时 效 性 。 

3. 会 计 电 算 化 能 够 提高 会 计 人 员 素 质 

采用 计算 机 进行 会 计 核算 工作 ， 提 高 了 会 计 工 作 效率 ， 会 计 人 员 可 以 有 更 多 时 间 进 
行业 务 学 习 和 参与 企业 的 经 营 管理 活动 ， 不 仅 使 会 计 人 员 的 知识 结构 、 个 人 素质 得 到 了 
提高 ， 也 促进 了 会 计 职能 从 单纯 的 记录 核算 向 监督 控制 的 转变 。 


二 、 会 计 电 算 化 系统 的 基本 内 容 


会 计 电 算 化 是 会 计 技术 与 电子 计算 机 技术 相 结 合 的 产物 。 实 现 会 计 电 算 化 的 目的 是 提 

ed hate et 汪 和 
ome ne edd 济 前 景 、 加 强 经 济 
CT 








会 计 电 算 化 系统 是 一 个 组 织 处 理会 计 业务 、 会 计 
A 
软件 、 电 算 化 管理 制度 和 财会 人 员 以 及 有 关 用 


(一 ) 硬件 < 

硬件 是 指 构成 会 计 电 算 化 的 Ro 包括 输入 设备 、 存 储 设备 、 输 出 设备 和 
处 理 器 等 。 输入 设备 是 将 会 计数 据 2 如 键盘 、 和 鼠标 、 扫 
描 仪 等 。 | a 外 存 两 种 。 输 出 设备 是 将 存 
储 设备 中 的 会 计数 据 进行 输出 的 各 种 设备 ， 如 打印 机 等 。 处 理 器 是 对 会 计 信息 进 
nk EN 


为 企业 内 、 外 部 信息 使 用 者 
统 是 由 计算 机 硬件 设备 、 计 算 机 
人 员 组 成 。 








(=) 人 

OR ee ea 
使 用 者 提供 最 基本 的 功能 ， 可 分 为 操作 系统 和 支撑 软件 ， 其 中 操作 系统 是 最 基本 的 软件 。 
应 用 软件 是 为 了 某 种 特定 的 用 途 而 被 开发 的 软件 。 系 统 软件 并 不 针对 某 一 特定 应 用 领域 ， 
而 应 用 软件 则 相反 ， 不 同 的 应 用 软件 根据 用 户 和 所 服务 的 领域 提供 不 同 的 功能 。 会 计 软件 
就 是 一 种 应 用 软件 ， 是 利用 系统 软件 设计 的 ， 专 门 应 用 于 会 计 领 域 的 应 用 程序 。 会 计 软件 
是 完成 会 计 电 算 化 任务 的 技术 手段 和 工具 。 


(三 ) 电 算 化 规章 制度 


电 算 化 规章 制度 是 指 与 会 计 电 算 化 工作 有 关 的 法 律 和 规范 制度 进行 会 计 电 算 化 工作 
需要 严格 遵守 《会 计 法 》《 会 计 电 算 化 工作 规范 》 等 法 规 条 款 。 各 个 会 计 主 体 还 应 当 结合 
单位 实际 情况 ， 自 行 制定 会 计 电 算 化 的 工作 制度 、 操 作 规范 和 内 部 控制 规定 。 


Row 


会 计 学 人) 贡 


(四 ) 应 用 人 员 

应 用 人 员 指 参与 电 算 化 会 计 工作 的 所 有 人 员 ， 包 括 从 事 电 算 化 会 计 软件 的 开发 研制 人 
员 、 系 统 维护 人 员 、 操 作 人 员 、 电 算 化 会 计 教学 人 员 、 电 算 化 管理 人 员 等 。 实 际 从 事 会 计 
工作 的 人 员 是 会 计 电 算 化 的 主体 ， 会 计 人 员 的 业务 素质 和 计算 机 应 用 知识 ， 直 接 影响 会 计 
电 算 化 工作 的 质量 
三 、 会 计 电 算 化 系统 与 手工 会 计 系统 的 比较 

会 计 电 算 化 经 济 发 展 和 科技 进步 的 产物 ， 是 在 传统 会 计 工 作 的 基础 上 ， 借 助 于 计算 机 
技术 发 展 起 来 的 。 会 计 电 算 化 系统 不 是 一 成 不 变 的 ， 随 着 会 计 理论 和 会 计 制度 的 调整 、 完 
善 ， 也 在 不 断 丰 富 、 发 展 中 。 

(一 ) 会 计 电 算 化 系统 与 手工 会 计 系统 的 联系 

1. 会 计 电 算 化 系统 与 手工 会 计 系统 基本 原理 相同 1 

ee A 本 原理 相同 ， 同 样 需 
pe er et si 制 会 计 分 录 ， 根 据 会 计 
分 录 合 记 有 关 账 答 ， 期 林 根 据 账 答 所 提供 的 数据 资料 完成 报告 填 制 工作 。 

2. 会 计 电 算 化 系统 与 手工 会 计 系统 会 计 目标 

无 论 是 会 计 电 各 化 系统 还 是 于 工会 计 系 统 、 最 终 的 会 计 目标 帮 是 运用 会 计 手 段 入 法 
加 工会 计 信息 ， 提 供给 会 计 信息 的 会 计 信息 使 用 者 进行 经 营 决策 服务 。 会 计 电 
算 化 提高 了 会 计 信息 的 质量 和 传输 速 、 比 手工 系统 具有 ] 的 优势 。 

3. on 统 遵 循 的 会 计 ; 法 规 - 唆 会 计 方法 相同 


国家 规定 的 会 规 、 会 计 准则 和 会 会 计 方法 ， 淆 所 有 会 计 主体 都 应 该 严格 遵守 的 会 
规范 。 > oe ， 计 假设 和 会 计划 会 计 基本 等 式 等 会 计 理论 ， he 
人 雍和 组 工人 系统 都 应 严格 遵照 执行 。 


4 ey wwwhn 


会 计 档案 是 会 计 工作 的 成 果 ， 是 重要 的 历史 资料 ， 需 要 妥善 保管 。 对 于 手工 系统 下 的 
纸 质 档 案 ， 需 要 定期 整理 ， 装 订 成 册 ， 归 档 保管 ， 会 计 电 算 化 系统 下 的 磁 介 档案 ， 需 要 复 
制 和 备份 ， 并 输出 打印 。 无 论 哪 种 类 型 会 计 档案 ， 都 需要 加 强 保管 工作 ， 以 便于 查询 利用 。 


(二 ) 会 计 电 算 化 系统 与 手工 会 计 系统 的 区 别 

1. 会计 科目 分 类 编码 方面 

在 电 算 化 核算 系统 下 ， 对 于 使 用 的 会 计 科目 采用 数字 形式 分 类 编码 ， 从 而 使 会 计 科 目 
系统 化 ， 变 异 计算 机 的 分 类 、 检 索 和 排序 等 工作 。 手 工会 计 核算 情况 下 ， 对 会 计 科目 的 分 
类 编码 不 是 过 分 强调 。 

2， 记 账 赁 证 的 使 用 

会 计 电 算 化 系统 下 ， 可 以 使 用 普通 日 记 账 代 蔡 手工 会 计 核 算 系 统 下 的 记 账 赁 证， 并 

‘EH 














输入 计算 机 ， 记 账 凭证 的 填 制 工 作 量 减少 。 手 工会 计 核 算 系统 下 ， 记 账 凭证 种 类 繁多 ， 而 
且 填 制 工作 量 较 大 。 

3， 账 簿 的 登记 与 保存 

电 算 化 核算 系统 下 ， 账 筹 的 形式 有 磁 介 文件 形式 和 打印 文件 形式 。 不 同 账簿 存在 状态 
采用 不 同 的 保管 形式 。 手工 会计 核算 系统 下 ， 账 簿 有 不 同 的 外 表 形式 ， 登 记过 程 中 容易 出 
现 差错 。 

4、 财 务 报表 的 填 制 


电 算 化 会 计 核算 系统 下 ,根据 不 同 的 报表 ,按照 计算 机 系统 处 理 ， 自 动 生成 会 计 报 表 
同时 打印 输出 ， 也 可 以 通过 网 络 系统 对 外 公布 。 手 工会 计 系 统 下 ， 会 计 报表 由 人 工 编制 而 
成 ， 并 需要 核对 计算 ， 检 查 无 误 才能 报 送 。 


第 三 节 me 





一 、 会 计 电 算 化 现状 
我 国 计 算 机 应 用 于 会 计 工作 20 世纪 70 年 代 ， i 起 步 ， 一 些 企 业 开发 了 会 计 

















电 算 化 系统 ， 与 国外 相 比 ， 虽 然 落 后 20 年 ， 算 机 的 使 用 普及 工作 速度 较 快 。20 
世纪 80 年 代 初期 ， 我 国会 计 电 算 化 仍然 处 和 所 过 段 。 随 着 电子 技术 的 发 展 步伐 不 断 加 
快 ， 计 算 机 价格 大 幅 下 降 ， RS 用 ， 领 域 不 断 扩 大 。 到 20 世纪 80 年 代 末 
期 ， 我 国会 计 电 算 化 进入 快速 发 时 期 eee gt shi 先后 
颁布 了 《会 计 电 算 化 管理 办 法 》《 计 核 算 软 件 基本 功能 规范 》《 会 计 电 算 化 工作 的 规范 》 
等 文件 ， 要 求 运用 会 计 电 算 化 的 单位 摘 好 推广 普及 工作 ， ote 
随 着 我 国 经 济 的 rt /各 技术 的 迅 邦 发展， 使 全 计 电 算 化 
工作 成 绩 斐然 ， 人 领域 得 到 普及 ， 极 大 地 提高 了 会 计 工 作 
的 效率 。 一 些 企业 建立 内 部 经 营 管理 信 en em 
重要 ei ， 我 国会 计 电 算 化 工 i 制度 化 的 管理 阶段 。 《中华 人民 
共和 四 对 使 用 计算 机 进行 会 计 核 算 的 单位 ， 在 会 计 凭 证 的 生成 、 会 计 账 簿 的 登记 
和 保管 等 等 都 进行 了 明确 规定 。 同 时 颁布 了 一 系列 行政 法 规 ， 以 确保 会 计 电 算 化 工作 的 顺 
利 开展 。 
不 仅 如 此 ， 为 推动 会 计 电 算 化 的 普及 和 发 展 ， 我 国会 计 电 算 化 软件 市 场 已 经 具有 相当 
规模 ， 专 业 软件 公司 发 展 迅 速 ， 各 种 研制 、 开 发 、 经 营 会 计 核算 软件 的 公司 实力 不 断 增强 ， 
不 断 推出 新 产品 ， 为 我 国会 计 电 算 化 的 普及 呐 定 了 坚实 的 基础 。 会 计 电 算 化 的 人 才 队 伍 也 
在 不 断 地 壮大 ， 具 有 高 等 学 历 的 ， 通 晓 会 计 理论 和 计算 机 知识 ， 能 够 熟练 、 应 用 会 计 处 理 
软件 的 年 轻 人 ， 陆 陆续 续 充实 会 计 人 员 队 伍 ， 促 进 了 会 计 人 员 队 伍 素质 的 不 断 提高 ， 促 进 
了 会 计 电 算 化 工作 的 进一步 发 展 。 
尽管 我 国会 计 电 算 化 工作 获得 可 喜 成 绩 ， 但 在 发 展 中 仍 存在 很 多 不 足 。 在 各 单位 的 普 
及 范围 看 ， 大 中 型 企业 情况 好 于 中 小 型 企业 ; 在 全 国 范围 看 ， 沿 海 发 达 地 区 比 内 地 情况 好 
大 中 城市 比 小 城镇 好 ,城镇 比 农村 好 。 一 些 单位 出 于 经 济 方面 的 考虑 ， 以 及 管理 观念 落后 
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会 计 学 人) 项 


会 计 核 算 仍 停留 在 手工 会 计 阶段 ， 阻 碍 了 会 计 电 算 化 的 普及 与 推广 工作 。 
二 、 会 计 电 算 化 的 发 展 趋 势 


随 着 世界 经 济 一 体 化 的 不 断 发 展 ， 我 国 经 济 实力 的 不 断 增强 ， 对 会 计 电 算 化 的 要 求 越 
来 越 高 ， 必 将 使 会 计 核算 工作 获得 空前 的 进步 。 

会 计 电 算 化 进一步 普及 。 面 对 会 计 电 算 化 发 展 不 平衡 的 现状 ， 将 中 小 企业 、 小 城镇 和 
农村 作为 推广 普及 的 重点 ， 借 鉴 成 熟 的 经 验 ， a 从 基础 工 
作 做 起 ， 扎 实 推进 会 计 电 算 化 的 普及 工作 。 

会 计 电 算 化 软件 通用 化 、 专 业 化 。 会 计 软件 的 研制 ， 不 仅 适用 面 不 断 拓宽 ， 而 且 具 有 
多 种 功能 ， 在 具有 会 计 核算 功能 的 基础 上 ， 还 有 会 计 监督 、 会 计 分 析 和 会 计 预 测 等 功能 ， 
各 种 管理 功能 紧密 结合 在 一 起 ， 使 会 计 电 算 化 与 管理 现代 化 构成 有 机 整体 。 

会 计 电 算 化 向 网 络 会 计 发 展 。 网 络 技术 的 兴起 和 电子 商务 的 发 展 ， 使 人 们 的 生活 环境 
得 以 改变 ， 企 业 的 经 营 环境 也 发 生变 化 。 网 络 会 计 是 基于 国际 互联 网 技术 、 企 业 互联 网 技 
术 ， 以 企业 财务 管理 为 核心 ， 业 务 管理 与 财务 管理 一 体 化 ， 支 持 电子 向 务 ， 能 够 实现 各 种 
远程 操作 和 动态 核算 ， 进 行 在 线 财务 管理 的 一 种 全 新 的 财务 管理 模式 ， 是 会 计 电 算 化 的 发 
展 趋势 。 

2009 年 4 月， 我国 财政 部 下 达 了 关于 全 面 aa 指导 意见 
指出 ， 会 计 信息 化 是 国家 信息 化 的 重要 组 成 部 进 信息 化 工作 ， 是 贯彻 落实 国家 
信息 化 发 展 战略 的 重要 举措 tee 全 面 
推进 信息 化 工作 的 目标 是 :力争 用 5 一 间 ， 建 立 健全 会 计 信息 化 法 规 体系 和 会 计 
信息 化 标准 体系 ， 全 力 打造 会 计 信息 SN 伍 ， 基 本 实现 大 型 企 事业 单位 会 计 信息 化 与 
es 风险 防范 能 力 ， 进 一 步 提升 
社会 审计 质量 和 效率 ， 基 本 实现 政府 会 计 管理 和 会 计 星 督 的 入 意 化 ， 进 一 步 提升 会 计 管理 
水 平和 监管 效能 。 通 3 aa 鲜 的 会 计 信息 化 达到 或 接近 世界 先 


进 水 平 。 纺 NS 
< 六。 
Xw 这 居 是 






























































一 、 名 词 解释 

1. 会 计 电 算 化 。 2. 高 级 电 算 化 会 计 3. 会 计 电 算 化 系统 
二 、 简 答题 

， 简 述 会 计 电 算 化 的 发 展 历程 。 


1 
2. 会 计 电 算 化 的 作业 有 哪些 ? 

3。 简 述 会 计 电 算 化 系统 的 基本 内 容 。 

4. 简 述 会 计 电 算 化 系统 与 手工 会 计 系统 的 关系 
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模拟 试题 一 


、 名 词 解释 (每 小 题 2 分 ， 共 10 分 ) 


1. 所 有 者 权益 “2. 会 计 科目 3. 复式 记 账 2 伦 
， 序 时 账 短 。 。 5， 财产 清查 AAA 


空 题 (每 空 1 分 ， 共 10 分 ) 


.会 计 恒 等 式 是 资产 一 十 多 Na 


借贷 记 账 法 的 记 账 规则 是 、 


hi 和 一 I 
.财产 物资 盘存 制度 有 . 0 
. 月份 财务 报表 是 ~ 
Ne ,< 四 
s 六 10 分 ) | 
， 会 计 的 首要 职能 是 [一 》)。 XW 
A. 核算 二 = B. 监督 ND D: 
， )， 芝 
B. 一 借 多 贷 了 >》 C. 一 贷 多 借 D. 


de )。 


A. i B. 应 收 账 款 C. 其 他 应 付款 D. 
.限额 领 料 单 届 于 (。”)。 


A. 一 次 凭证 B. 累计 和 凭证 C. 汇总 凭证 D. 
.会计 分 录 填 写 在 ( )。 

A. 一 次 凭证 B. 记 账 凭证 C. 汇总 凭证 D. 
.总 账 属于 (。)。 


A. 序 时 账 敌 B. 分 类 账簿 C. 联合 账簿 D. 
.银行 存款 日 记 账 应 设置 成 (。 )。 

A. 三 栏 式 订 本 账 ”B. 三 栏 式 活页 账 ”C. 多 栏 式 订 本 账 _D. 
.库存 现金 清查 采用 ( )。 

A. 实地 盘点 法 B. 核对 账目 法 C. 技术 推算 法 D. 


预测 


多 借 多 贷 


应 交 税 费 


复式 凭证 


记 账 编制 凭证 


备查 账簿 


多 栏 式 活页 账 


加 权 平 均 法 


会 计 学 人) 贡 
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资产 负债 表 的 编制 原理 是 ( 。 )。 

A. 复式 记 账 B. 账户 结构 

C. 会 计 恒等式 D. 收入 一 费用 三 利润 
10， 最 基本 的 会 计 核算 组 织 程序 是 ( )。 

A. 记 账 凭证 程序 B. 科目 汇总 表 程序 

C. 汇总 记 账 凭证 程序 D. 日 记 总 账 程 序 


四 、 


ls 


2. 


， 记 账 凭证 按 是 否 涉及 货币 资金 分 为 ( “)。 


多 项 选择 (每 小 题 2 分 ， 共 10 分 ) 
反映 财务 状况 的 会 计 要 素 是 ( 。 “)。 
A. 资产 B. 负债 C. 所 有 者 权益 
D. 收入 与 费用 E. 利润 

平行 登记 的 要 点 是 ( 。 )。 

A， 同期 登记 B. 方向 相同 C. 金额 相等 
D. 人 员 一 致 E. 相互 可 比 


论 





> 


D， 记 账 编制 赁 证”E， 复式 凭证 


. 收 款 赁 证 B. 付款 凭证 -ee 
a 
SN 


. 错 账 的 更 正方 法 有 ( 。 )。 


SO 
A， 划 线 更 正法 。 B. rp 补充 登记 法 
D， 借贷 调 节 法 。 E， 移动 平均 

( )。 


。 资产 负债 表 的 存货 项 目 


A， 在 途 物资 卫 \ 康 材料 .生育 总 
D， 库存 商品 。 之 站 “固定 资产 ,YK 


、 判 断 题 (正确 用 -“wZ” 表示 ， 错 误 用 和 共 10 分 ) 
rm eh, ,> 
任何 经 济 


的 发 生 ， 都 会 引起 容 计 等 式 左右 发 生变 化 。 


.大 多 数 账户 是 根据 会 计 科目 开设 的 。 
.累计 折旧 是 固定 资产 的 调整 账户 。 
， 从 银行 提现 金 应 填写 转账 凭证 。 











租 入 固定 资产 登记 舌 属 于 分 类 账簿 。 








。 记 账 凭证 正确 ， 登 记 账簿 时 笔 误 应 使 用 红字 更 正法 。 
. 月末 出 纳 人 员 对 银行 存款 的 核对 属于 定期 清查 。 
.利润 表 的 格式 有 单 步 式 和 多 步 式 两 种 。 

， 库 存 现 金属 于 盘存 账户 。 

、 简 答题 (每 小 题 5 分 ， 共 10 分 ) 


- 经 济 业务 有 哪 四 种 基本 类 型 ? 以 银行 存款 交纳 税金 属于 哪 种 类 型 ? 





什么 是 未 达 账 项 ? 类 型 有 哪些 ? 
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七 、 业 务 计算 题 (每 小 题 20 分 ， 共 40 分 ) 
(一 ) 某 企业 本 月 份 发 生 的 部 分 经 济 业务 如 下 : 
1. 接受 华兴 企业 投资 货币 资金 200 000 元 存 入 银行 ; 全 新 设备 一 台 , 原 值 100 000 元 。 
2. 购 进 甲 材料 ， 货 款 50 000 元 ， 增 值 税 进项 税额 8 500 元 ， 款 项 以 银行 存款 支付 。 
3. 上 述 材 料 验 收入 库 ， 结 转 入 库 材 料 的 实际 成 本 。 
4. 领 用 乙 材 料 32 000 元 ， 其 中 : 生产 A 产品 20 000 元 ， 车 间 一 般 消耗 10 000 元 行 
政 管理 部 门 2000 元 。 
5. 结算 本 月 应 付 职工 工资 80 000 元 ， 其 中 : A 生产 工人 50 000 元 ， 车 间 管 理 人 员 
10 000 元 ， 行 政 管理 人 员 20 000 元 。 
6. 计 提 固定 资产 折旧 26 000 元 ， 其 中 : 车间 20 000 元 ， 行 政 管理 部 门 6 000 元 。 
7. 预 提 固 定 资产 修理 费 5 000 元 ， 其 中 : 车 间 3 500 元 ， 行 政 管理 部 门 1 500 元 。 
8. 销售 C 产品 一 批 ， 货 款 100 000 元 ， 增 值 税 销 项 税额 17 9000, 元， 款项 已 收 到 并 存 
入 银行 。 ye Xe 
9， 以 银行 存款 支付 广告 费 10 000 元 。 忆 
10， 以 银行 存款 支付 污染 罚款 5000 元 。 站 
11. 结 转 已 销 C 产品 的 生产 成 本 28 800 元 NS 
12. 月 来 结 转 本 月 发 生 的 各 项 收入 、 费 用 。 AN 
13. 结算 本 月 应 纳 所 得 税额 (所 得 税 税 举 为 5%， 写 出 计算 过 程 )。 























要 求 ， 根据 上 述 经 济 业务 ， 编 抽 5 
(二 ) 某 企业 本 月 Se :的 经 济 业务 如 下 ; ~ 
1，A 产品 期 初 在 产品 成 本 5 900 元 ，B 产品 期 初 2 


B 产品 直接 材料 费用 100o0' 元 ， 直 接 人 工 费用 5.500 先 。 制 造 费 用 总 额 12 000 元 。 
3. 本 月 A 并 的 生产 工时 为 8 000 小 时 包 沪 品 的 生产 工时 为 4000 小 时 。 
4. A 说 品 100 件 全 部 完工 ， 日 产品 六 :全 部 未 完工 。 
要 求全 
(0 按 A、B 产品 生产 工时 比例 分 配制 造 费用 ( 写 出 计算 过 程 )。 
QQ) 计算 A 产品 的 总 成 本 和 单位 成 本 ( 写 出 计算 过 程 )。 
G) 编制 结 转 完工 入 库 A 产品 实际 生产 成 本 的 会 计 分 录 。 


et a ee et, 元 ， 直接 和 人工 费 用 13 000 元 ， 
00 元 。 


BE 


模拟 试题 二 


一 、 单 项 选择 题 (每 小 题 1 分 ， 共 20 分 ) 
1. 按 用 途 和 结构 分 类 ,“ 本 年 利润 ”账户 属于 ( 。 )。 


A. 所 有 者 权益 类 账户 B. 财务 成 果 账 户 
C. 损益 类 账户 D. 收入 账户 

2. 会 计 工作 交接 完毕 ， 需 要 在 移交 清册 上 签名 盖 章 的 是 (。”)。 
A. 接管 人 员 B. 移交 人 员 


C. 移交 人 员 、 接 管 人 员 D 
， 下 列 各 项 中 ， 需 要 进行 全 面 清查 的 是 ) 
A， 更换 出 纳 员 B， 库存 商 品 遭 受 火灾 
C.， 企业 改变 隶属 关系 D， 应 收 几 就 发 生 坏 二 
4， 原 始 纯 证 按 其 来 源 不 同 ， 可 分 为 ( 。 )。 
A， 自 制 原始 赁 证 和 外 来 原始 犯 证。 B. 计 任 证 
C。， 收 款 赁 证 和 付款 赁 证 D. ee 
5。 填 制 记 账 凭证 时 ， 下 列 做法 中 不 正确 的 相 K ) 
A. EEC 
B， 编 制 多 借 一 贷 的 会 计 分 录 
ee 
D， 从 银行 提取 现金 ， 填 制 凭证 
6 天 必 生 的 下 业务 让 加 的 责 发 生 制 原则 ， 2 )， 
A， 销 售 商品 一 批 


.移交 人 员 、 接 管 人 员 和 监 交 人 员 





收 到 出 租 固定 资产 押金 3 500 元 存 入 银 


B. 
Ce i 80 000 元 存 入 银行 。 RN 
货款 20 000 元 存 

7. 在 账户 贷方 登记 的 是 > 


es B. 应 收 账 款 的 增加 
CC- 令 付 了 的 增 D. 预收 账 款 的 减少 
8. 结账 前 ， 若 发 现 记 账 凭证 中 所 记 人 金额 大 于 应 记 金 额 ， 但 应 借 应 贷 的 会 计 科目 正确 ， 











并 已 过 账 。 更 正 此 账 应 采用 的 方法 是 (。” )。 

A. 补充 登记 法 B. 红字 更 正法 
C. 划 线 更 正法 D. 抵 减 更 正法 

9. 下 面 所 列 凭 证 中 ， 不 能 作为 登记 总 账 依据 的 是 (。”)。 
A. 原始 凭证 B. 记 账 凭证 
C. 科目 汇总 表 D. 汇总 记 账 凭证 

10. 为 核算 企业 生产 经 营 活动 所 规定 的 起 旋 日 期 ,会计 上 称 为 (。 “)。 
A. 会 计 主体 B. 一 贯 性 原则 
C. 会 计 期 间 D. 配 比 原则 


‘EY 


11. 某 企 业 3 月 末 的 资产 总 额 为 2000 000 元 ，4 月 份 发 生 下 列 业务 : @ 取 得 短期 借款 
50 000 元 存 入 银行 ;@ 收 回应 收 账 款 20 000 元 存 入 银行 ;@ 用 银行 存款 偿还 前 欠 货 款 20 000 
元 。 该 企业 4 月 末 的 资产 总 额 应 为 (  )。 























A. 2 030 000 元 B. 2 050 000 元 

C. 2070 000 元 D. 2 090 000 元 
12， 总 账 和 序 时 账 一 般 应 采用 ( 。 )。 

A. 备查 账 秒 B. 卡片 式 账 德 

订 本 式 账 敌 D. 活页 式 账簿 

下 列 关于 会 计 科目 的 表述 中 ， 正 确 的 是 (。”)。 

A. 会 计 科 目 是 对 会 计 对 象 进行 分 类 核算 的 项 目 

B. 会 计 科目 设置 的 依据 是 会 计 账户 

C. 会 计 科 目 有 一 定 的 结构 

D. 所 有 会 计 科 目 必须 设置 明细 科目 
14， 下 列 各 项 中 ， 体 现 谨慎 性 原则 要 求 的 是 ( 。 )。 DA 

A， 存货 采用 历史 成 本 计价 B. Wo 相配 比 

C. 固定 资产 采用 加 速 折旧 法 D. 收 权 责 发 生 制 
15. 汇总 付款 凭证 的 贷方 科目 是 (。”)。 

A， 应 付 账 款 < 多 

Ee 实 收 资本 理 费 用 

“累计 折旧 ”账户 期 初 贷方 余额 80 元 ) 本 期 借方 发 生 额 20000 元 ， 本 期 贷方 





发 和 他 15 000 元 。 rm 


A， 借方 余额 5 000 元 B， 借方 余 额 60 000 元 





C. 贷方 余额 75 000 元 、 cy D. 贷方 作客 85 000 元 
17， 对 银行 存款 进行 清查 时 ， ws 9 基础 于 编制 ( 。 )。 
A， 银行 存款 实 存 账 存 对 比 表 en 
C. 银行 存款 余额 调节 表 -加 生存 款 试 算 平 表 
18. 和 账户 之 间 可 能 存在 )， 
“制造 器 用 ”与 “利润 分 配 ” > 全 ~” B.“ 固 定 资产 ”与 “ 实 收 资本 ” 
费用 ”与 “管理 费用 ” D.“ 预 收 账 款 ”与 “ 航 余 公 积 ” 
19. 人 可 以 根据 相关 总 账 期 末 余 额 直接 填 列 的 是 (。”)。 
A. 应 收 账 款 B. 预付 账 款 
C. 实 收 资本 D. 长 期 股权 投资 
20. 借贷 记 账 法 下 ， 对 账户 记录 进行 试 算 平衡 所 涉及 的 账户 是 ( 。 )。 
A. 资产 类 账户 B. 负债 类 账户 
C. 损益 类 账户 D. 全 部 账户 


二 、 多 项 选择 题 (每 小 题 2 分， 共 20 分 ) 
1. 下 列 各 项 中 ， 属 于 与 会 计 确 认 计量 要 求 有 关 的 一 般 原则 有 ( ” )。 





A. 可 比 性 原则 B. 权 责 发 生 制 原则 
C. 客观 性 原则 D. 配 比 原则 
E. 相关 性 原则 


BE 


会 计 学 人 人) 项 


2. 与 单 式 记 账 法 相 比 ， 复 式 记 账 法 的 优点 有 ( 。 )。 

， 记 账 方法 简单 

.有 便于 记忆 的 记 账 规则 

.对 经 济 业 务 进行 双重 记录 ， 可 了 解 每 项 业务 的 来 龙 去 肪 

.可 以 进行 试 算 平衡 ， 从 而 检查 账户 记录 的 正确 性 
E. 重点 考虑 货币 资金 及 债权 债务 经 济 业务 

3. 对 总 分 类 账 与 所 属 明细 分 类 账 进行 平行 登记 的 规则 是 ( 。” )。 
A. 两 者 记 账 期 间 相同 B. 两 者 记 账 依据 相同 
C. 两 者 记 账 方向 一 致 D. 两 者 登记 金额 相等 
E. 两 者 记 账 人 员 相同 

4. 下 列 各 项 中 ， 属 于 期 间 费 用 的 有 ( 。 )。 





DNAm> 














A， 生 产 车 间 使 用 机 器 的 折旧 发 B， 生 产 工人 的 工 次 
C.， 行政 办 公 楼 的 折旧 费 D. Ga 次 
E， 销 售 产品 的 广告 费 CA 

5， 正 确 组 织 会 计 赁 证 传递 时 应 考虑 的 因素 有 ( A 
A， 企 业经 济 业务 的 特点 Ce 业内 部 机 构 的 设 轩 
C。 提 高 会 计 核算 工作 效率 So 矢 计 凭证 的 保管 期 限 
E， 会 计 人 员 的 分 工 ,RS 

6。 下列 费用 中 ， 应 计 入 产品 生 )， 


和 A， 产品 销售 费用 SAN B， 直 接 标 料 引用 
C. 车 间 管 理 费 用 _J7 Py 
E， 短 期 借款 利息 3 入 

7、 年 终 决算 后 ， 于 列 用 户 可 能 存在 余人 人 


让 RR/ * AN 利润 分 配 


se 和 人“D. 生产 成 本 
业务 收入 


We )。 

. 某 笔 经 济 业 务 重复 登记 

， 某 笔会 计 分 录 的 借贷 双方 均 多 记 相同 金额 

编制 会 计 分 录 时 ， 账 户 借贷 方向 互相 颠倒 

过 账 时 ， 借 方 或 贷方 账户 多 记 一 定金 额 

某 笔 经 济 业 务 被 漏 记 

9. 对 下 列 项 目的 清查 应 采用 函 证 核对 法 的 有 ( ” )。 
A. 固定 资产 的 清查 B. 库存 现金 的 清查 
C. 银行 存款 的 清查 D. 应 付 账 款 的 清查 
E. 应 收 账 款 的 清查 


Wh 


Fp 














也 


10. 按 编 报 的 会 计 主体 不 同 ， 会 计 报 表 可 分 为 ( 。 )。 





A. 个 别 会 计 报表 B. 合并 会 计 报 表 
C. 单位 会 计 报 表 D. 汇总 会 计 报表 
E. 对 外 会 计 报表 


三 、 名 词 解释 (每 小 题 2 分 ， 共 10 分 ) 
.调整 账户 
.流动 资产 


借贷 记 账 法 
.集中 核算 
四 、 简 答题 (每 小 题 5 分， 共 10 分 ) 


1. 企 
2 杜 


五 、 业 务 计算 题 (每 小 题 20 分 ， 共 40 分 ) 


| WF 
(1) 5 


尚 在 运输 途中 。 发 票 已 到 ， AS 


(2) 7 


1 
2 
3， 累计 和 凭证 
4 
本 


企业 进行 会 计 核 算 ， 有 了 了 什么 下 于 了 
么 是 会 计 核算 形式 ? pe 适用 范围 。 


华 公司 2015 年 3 月 份 发 生 以 下 经 济 J 
日 ， 从 A 公司 购 进 甲 材料 10 1600 元 ， 增 值 税 进项 税额 2 720 元 。 材 料 





日 ， 上 项 甲 材料 验收 入 库 ，` 结 转 烤 料 的 采购 成 本 。 


G) 10 日 收 到 基 公 司 作为 扩 闪 投 入 的 新 设备 一 i 


(4) 15 


日 ， 用 银行 存款 楼 还 多 人 公司 货款 5 000 元 


(5) 20 日 ， 购 入 ; 备 价 值 30 000 元 元 ， 开 出 支票 es 


(6) 26 
(7) 28 
垫 运费 14 


部 分 尚未 支付 。 


(8) 31 
(9) 31 
(10) 3 


凭证 中 应 借 应 贷 的 会 计 科目 正确 ， 但 将 金额 误 记 为 4000 元 ， 并 已 登记 入 账 。 现 予以 更 正 。 


要 求 : 


日 ， 从 银行 取得 二 年 期 借款 200 渤 存 和 良和。 
日 ， 收 到 -B 公司 销 货 发 票 ， 桂 料 从 就 38 000 元 ， 增 值 税 进项 税额 6460 元 ， 代 
共计 44 600 元 。 材 料 尚未 验收 入 库 ， 上 月 已 经 预付 货款 40 000 元 ， 其 不 足 








日 ， 盘 胡 材 料 一 批 ， 估 计价 值 为 5000 元 ， 原 因 待 查 。 
日 ， 盘 亏 机 器 一 台 ， 原 值 10 000 元 ， 已 提 折 旧 7 000 元 ， 原 因 待 查 。 
1 日 ， 经 查 发 现 ， 上 月 购 入 设备 一 台 ， 价 款 40 000 元 已 用 银行 存款 支付 ， 记 账 

















逐 笔 编 制 上 述 经 济 业 务 的 会 计 分 录 ( 只 要 求 写 出 总 账 科 目 )。 





2. 光华 公司 2015 年 1 月 至 11 月 实现 利润 总 额 400 000 元 ， 累 计 已 交 所 得 税 100 000 元 。 

2015 年 12 月 份 发 生 的 经 济 业 务 如 下 : 

(1) 销售 乙 产 品 30 件 ， 价 款 总 额 90 000 元 ， 增 值 税 销 项 税额 15 300 元 ， 以 银行 存款 
支付 代 垫 运费 800 元 。 全 部 款项 尚未 收 到 。 

(2) 以 银行 存款 支付 12 月 份 短期 借款 利息 5 000 元 (该 企业 未 预 提 借款 利息 )。 





Nak 


(3) 结 转 本 月 已 销 产品 的 生产 成 本 40 000 元 。 

(4) 计 提 本 月 行政 管理 部 门 使 用 固定 资产 的 折旧 费 20 000 元 。 

(5) 12 月 份 ， 公 司 主 营业 务 税金 及 附加 7 000 元 ， 营 业 外 收入 3 000 元 ， 营 业 外 支出 
1 000 元 ， 利 润 总 额 为 20 000 元 ， 所 得 税 税率 25%。 除 上 述 资料 外 ， 不 考虑 其 他 因素 。 

要 求 : 

(1) 编制 12 月 份 上 述 经 济 业 务 (1D) 至 业务 (4) 的 会 计 分 录 ( 只 要 求 写 出 总 账 科目 )。 

(2) 计算 2015 年 光华 公司 的 利润 总 额 、 应 交 所 得 税 总 额 及 净利 润 。 

(3) 编制 12 月 份 应 交 所 得 税 的 会 计 分 录 。 

(4) 根据 上 述 资料 ， 将 正确 数字 填 入 利润 表 相 关 项 目的 括号 内 。 


利润 表 






































单位 ; 元 
” 本 年 累计 数 
》 ( 略 ) 


项 目 
一 、 营 业 收入 
减 ， 营 业 成 本 
营业 税金 及 附加 
销售 费用 
管理 费用 
财务 费用 
寺 业 利润 
业 外 收入 


加 


了 吕 
潍 








四 、 净 利润 


‘EH 


| 附录 了 


模拟 试题 三 


一 、 名 词 解释 

1. 核算 职能 。 2. 会 计 主体 3。 流动 资产 。 4. 明细 分 类 科目 

5. 试 算 平衡 。 6. 盘存 账户 7. 复式 记 账 凭证 8. 转账 凭证 

9. 特种 日 记 账 。 10， 总 分 类 账簿 。 ”11. 永 续 盘存 制 。 12。 财务 报告 
13. 会 计 核算 组 织 程序 。 14. 科目 汇总 表 “15. 会 计 机 构 

二 、 填 空 题 

1. 会 计 的 基本 职能 有 

2 “四 桂 清册 ”中 的 “实在 ”相当 于 现代 会 计 的 ， 

3， 负债 按 偿还 期 限 分 为 = A 
4， 国 内 企业 的 记 账 本 位 币 是 > 用 
5， 反映 财务 成 果 的 会 计 要 素 是 
6, 
p 
8 




















器 只 













账户 按 提 供 指标 详细 程度 分 为 
发 生 额 平衡 的 依据 是 _ 余额 的 平衡 


rn 

9， 账 户 按 用 途 结构 分 类 ,“ 生 产 成 本 ”账户 属于 两 个 类 别 : ~ 
10， 按 原始 凭证 的 来 源 分 类 ， AS 

11. 购 入 设备 ， TS 支付 ， 部 分 货 莫 Wi 应 填 制 专用 记 账 凭 


12. “管理 费用 ”明细 归 近 外 rs aa 


13， 财 产 清查 按时 间 分 类 ， 


出 纳 每 天 对 库存 现 念 的 核对 属于 ， 
14， 填 制 资产 负债 表 机 资料 米 源 是 : ， 
15， 大 中 型 作业 的 会 计 核 算 组 织 程序 来 用 ， 

SN 人 











是 
1. 胃 晴 会计 工 作 空间 和 轩 的 基本 人 本 ). 


hn 

















会 计 主体 B. 持续 经 营 C. 会 计 分 期 D. 货币 计量 
委 pe 经 济 业务 都 以 相等 的 金额 在 两 个 或 两 个 以 上 账户 中 进行 登记 ， 
其 登记 的 账户 一 定 是 ( 。 )。 
A， 资产 类 账户 B. 权益 类 账户 
C. 相互 关联 的 账户 D. 总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 
企业 10 月 末 负 债 总 额 1 500 万 元 。11 月 份 收回 应 收 账 款 150 万 元 存 入 银行 ， 用 银 
行 存款 偿还 应 付 账 款 200 万 元 ， 预 付 购 货款 100 万 元 。 企 业 11 月 未 负债 总 额 为 ( )。 
A. 1 300 万 元 B. 1 350 万 元 C. 1 600 万 元 D. 1 850 万 元 
4. 通过 试 算 平衡 能 够 发 现 的 错误 是 (  )。 
A. 重 记 经 济 业务 ”B. 漏 记 经 济 业务 C. 借贷 方向 相反 ”D. 借贷 金额 不 等 


NS 











人 学 OO 


5. 下 列 项 目 中 ， 不 属于 期 间 费 用 的 是 ( )。 
A. 制造 费用 B. 管理 费用 C. 财务 费用 D. 营业 费用 
6. 在 实地 盘存 制 下 ， 甲 材料 期 初 结存 成 本 为 2 000 元 ， 本 期 购 进 材料 成 本 为 5 000 元 
期 末 盘 存 材料 成 本 为 4000 元 ， 本 期 发 出 材料 成 本 为 ( )。 











A. 2000 元 B. 3 000 元 C. 4000 元 D. 6000 元 
7.“ 本 年 利润 ”账户 的 期 末 贷 方 余额 表示 ( 。”)。 

A. 本 期 实现 的 净利 润 B. 本 年 累计 实现 的 净利 润 

C. 本 期 实现 的 利润 总 额 D. 本 年 累计 实现 的 利润 总 额 
8. 按照 账户 的 用 途 和 结构 分 类 ,“ 累 计 折旧 ”账户 属于 (。” )。 

A. 调整 账户 B. 盘存 账户 

C. 集合 分 配 账 户 D. 计价 对 比 账户 
9. 下 列 会 计 凭 证 中 ， 属 于 原始 凭证 的 是 ( 。 )。 

A. 收 款 凭证 上 

C. 收 料 单 D. 银行 SS 


10， 下 列 经 济 业务 中 ， cr 
A， 预付 保险 费 de 
C. 支付 借款 利息 A 投资 者 利润 


， 损益 类 账户 期 末 结 转 后 应 ( 
B. 有 贷方 余额 
J D. 借方 、 贷方 均 有 余额 


)。 
se ¢ 
C。 有 借方 余额 i 

12. 现金 日记 信 方 的 登记 从 所 可 能 是 ( 

A， 转账 凭证 。 二 世 。 A 

C. 银行 存款 本 Wa 
Ne 半 A )。 

三 栏 扫 * 北 B. 


入 全 全 D， 数 量 金额 式 
14， 下 刻 敬 项 中 ， 属 于 账 实 核对 的 是 ( 。 )。 


A， 银行 存款 日 记 账 与 银行 对 账单 核对 

B. 银行 存款 日 记 账 与 银行 存款 总 账 核对 

C. 银行 存款 日 记 账 与 银行 存款 付款 凭证 核对 

D. 银行 存款 日 记 账 与 银行 存款 余额 调节 表 核对 
15， 下 列 报表 中 ， 属 于 静态 报表 的 是 ( )。 


A. 利润 表 B. 资产 负债 表 
C. 现金 流量 表 D. 利润 分 配 表 
16. 大 、 中 型 企业 采用 的 会 计 核 算 形式 是 (  )。 
A. 日 记 总 账 核算 形式 B. 科目 汇总 表 核算 形式 
C. 记 账 凭证 核算 形式 D. 多 栏 式 日 记 账 核算 形式 


‘Eo 


17. 反映 会 计 基 本 要 素 之 间 数 量 关系 的 会 计 等 式 是 ( )。 
A. 利润 = 收入 一 费用 
B. 资产 = 负债 十 所 有 者 权益 
C. 资产 = 负债 十 所 有 者 权益 十 利润 (收入 一 费用 ) 
D. 利润 = 收入 一 成 本 
18. 下 列 资产 负债 表 项 目 中 ， 应 根据 总 账 科 目 期 末 余额 直接 填 列 的 是 ( “)。 
A. 存货 B. 实 收 资本 C. 应 收 账 款 D. 固定 资产 
19. 下 列 各 项 中 ， 体 现 谨慎 原则 要 求 的 是 ( 。 )。 
A， 对 应 收 账 款 计 提 坏 账 准备 
B. 严格 划分 收益 性 支出 与 资本 性 支出 
C. 发 出 存货 成 本 的 计算 采用 先进 先 出 法 
D. 当期 销售 收入 与 其 相关 成 本 费用 配 比 
20， 某 企业 购 入 材料 一 批 ， 买 价 为 40 000 元 ， ee 运 杂 费 为 
1 200 元 ， 款 项 以 银行 存款 付 论 ， 材 料 尚未 运 达 。 RR 











A， 借 ; 在 途 物资 AN 41 200 
应 交 税金 一 应 交 KK 6 800 
贷 : 银行 存款 48 000 
B. 借 : 原材料 x 41 200 
应 好 RS 额 ) 6 800 
贷 ， 银行 存款 48 000 
C. 借 : 在 途 物资 、 站 40 000 
人 Wx] 6 800 
xT 1200 
人 了 存款 天 48 000 
D. 借 : hn EN 48 000 
入 银行 存款 2 48 000 
四 、 选择 题 


1. 关于 会 计 要 素 的 表述 ， 下 列 正确 的 有 ( ”)。 
A. 资产 、 负 债 、 利 润 是 反映 财务 状况 的 要 素 
B. 收入 、 费 用 、 利 润 是 反映 财务 状况 的 要 素 
C. 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 是 反映 财务 状况 的 要 素 
D. 收入 、 费 用 、 所 有 者 权益 是 反映 经 营 成 果 的 要 素 
E. 收入 、 费 用 、 利 润 是 反映 经 营 成 果 的 要 素 
2. 下 列 经 济 业务 中 ， 引 起 资产 项 目 此 增 彼 减 的 有 (  ” )。 
A. 从 银行 提取 现金 B. 以 银行 存款 购买 材料 
C. 收回 应 收 账 款 存 入 银行 D. 以 银行 存款 购买 设备 
E. 以 银行 存款 偿还 前 欠 货 款 
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3. 下 列 项 目 中 ， 属 于 会 计 核 算 专门 方法 的 有 ( 。 )。 

A， 财产 清查 B. 成 本 计算 C. 填 制 和 审核 凭证 
D. 登记 账簿 E. 设置 会 计 科 目 和 账户 

4. 原始 凭证 必须 具备 的 基本 内 容 有 ( )。 

A. 凭证 的 名 称 B. 填 制 凭证 的 日 期 
C. 接受 凭证 的 单位 名 称 
E. 经 济 业务 的 内 容 ( 含 数量 、 单 价 和 金额) 

5. 下 列 账户 的 明细 分 类 账 应 采用 三 栏 式 格式 的 有 ( 。”)。 
A.“ 材 料 采购 ” ”B.“ 应 收 账 款 ” ”C.“ 应 付 账 款 ” 
D.“ 预 收 账 款 ” ”E.“ 营 业 外 支出 ” 

6. 下 列 项 目 中 ， 属 于 财产 物资 盘点 方法 的 有 ( 。”)。 








A， 实地 盘点 法 B. 永 续 盘存 制 
C. 核对 账目 D. SA 
E. 实地 盘存 制 KX 

苏 Wa 属于 负债 类 账户 的 有 ( 人 
A.“ 应 付 账 款 ” . “预付 账 款 ” wR 


D.“ 短 期 借款 ” 。 E.“ 长 期 应 付款 ” 
8. ee 

A， 谨慎 原则 B el &: 
D. 历史 成 本 原则 E. 清 

9， 下 列 账 户 中 ， 与 “ 主 窜 业 关 Med i 的 有 ( 





A.“ 库 存 现金 ” 二 虽 ，“ 应 下 账 款 ” i 
D.“ 本 年 利润 "~ “及 “预付 账 款 Ne L 
10. an 
A， 制 i BB. 他 EC. 天 
收入 


DN 财务 E. 主 营业 
五 、 风 SA “Vm 表示， 错误 “X” 表 示 ) 
.无 形 资产 属于 流动 资产 。 
， 登 记 账簿 是 会 计 核算 的 起 点 。 
“预收 账 款 ”属于 债权 债务 结算 账户 。 
“制造 费用 ”账户 按 用 途 结构 分 类 属于 集合 分 配 账户 。 
. 所 有 账户 都 是 根据 会 计 科目 开设 的 。 
. 生产 成 本 账户 月 末 无 余额 。 
末 结 转 管理 费用 应 编制 转账 凭证 。 
.资产 负债 表 的 格式 有 单 步 式 和 多 步 式 。 
， 企 业 每 年 至 少 要 进行 一 次 全 面 清查 。 
10. 汇总 记 账 凭证 核算 程序 适用 于 规模 小 的 企业 。 


‘Ea 
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D. 单位 会 计 主管 人 员 的 签字 盖 章 


也 


六 、 简 


什么 是 权 责 发 生 制 ? 在 权 责 发 生 制 下 如 何 确定 收入 和 费用 ? 
什么 是 借贷 记 账 法 ? 借贷 记 账 法 的 优点 主要 表现 在 哪些 方面 ? 
什么 是 调整 账户 ? 调整 账户 的 特点 有 哪些 ? 

简 述 财务 报表 的 编制 要 求 。 

简 述 会 计 人 员 的 主要 职责 。 

、 综 合 业务 题 


-) 编制 会 计 分 录 
从 银行 取得 季度 借款 40 000 元 存 入 企业 银行 账户 。 
购 入 甲 材料 费 3 000 元 ， 增 值 税 510 元 ， 款 项 以 银行 存款 支付 。 
以 现金 支付 购 入 甲 材料 运费 600 元 。 
上 述 甲 材料 验收 入 库 ， 按 实际 成 本 转账 。 入 
结算 应 付 厂 部 管理 人 员工 资 40 000 元 。 用 
以 银行 存款 支付 生产 车 间 水 电费 5 600 元 。 \S\ 
提取 生产 用 固定 资产 折旧 4 000 元 。 
出 售 B 产品 40 000 元 ， 增 值 税 6 800 元 ， SS NE 
结算 售 出 B 产品 生产 成 本 18 000 元 。 
10. por 元 。 
ee 行 。 
12， 以 银行 存款 交纳 城建 税 
13. 月 末 结 转 主 营 业务 成 本 gj 元 。 ,< 
14， 月 末 结 转 主 营业 务必 40 000 元 。 2XC Wx] 
15， 研 究 决定 向 投资 者 分 配 利润 80 000 元 和 
(3 企业 本 月 发 生 | “ 列 经 济 业务 ， 编 制 会 e 
lL; 从 仓库 信用 四 材料 内 35 000 元 , 洪 矶 产 A 产品 领 用 材料 18 000 元 ， 生 产 B 产 
品 领 用 材料 费 , 17 000 元 。 ~ 
结算 本 月 应 付 生产 工人 工资 15 000 元 ， 按 生产 工时 比例 在 A、B 产品 之 间 进 行 分 
配 。A、B 产品 共 耗 用 生产 工时 500 小 时 ， 其 中 : A 产品 生产 工时 300 小 时 ，B 产品 生产 工 
时 200 小 时 。 
3. 按 应 付 工资 的 14% 提 取 职 工 福利 费 。 
4. 本 期 发 生 制造 费用 8 000 元 ， 按 A、B 产品 耗 用 生产 工时 比例 分 配 。 
5. A 产品 200 台 全 部 完工 ， 其 生产 成 本 总 额 为 33 060 元 。 结 转 已 完工 入 库 产品 的 实 
际 生 产 成 本 。 
6. 本 期 销售 A 产品 180 台 ， 开 出 增值 税 专用 发 票 上 注 明 的 不 含 税 单价 为 210 元 ， 该 
公司 适用 的 增值 税 税率 为 17%， 价 税 款 尚未 收 到 。 
7. 结 转 本 期 已 销售 A 产品 180 台 的 生产 成 本 。 
8. 经 批准 ， 将 现金 溢 余 500 元 冲 减 管理 费用 。 
9. 用 银行 存款 支付 对 外 捐赠 款 3 000 元 。 
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10. 按照 规定 计算 出 本 期 应 负担 的 产品 销售 税金 为 1 200 元 。 
11. 经 批准 ， 将 本 月 盘 亏 原材料 1 000 元 的 60% 转 作 管 理 费 用 ， 其 余部 分 计 入 营业 外 


12. 计算 本 期 应 交 所 得 税 (所 得 税 税率 25%)。 

13， 期 末 ， 将 本 期 发 生 的 主 营业 务 收 入 、 营 业 外 收入 结 转 至 本 年 利润 账户 。 

14. 期 末 ， 将 本 期 发 生 的 主 营业 务 成 本 、 管 理 费用 、 营 业 外 支出 、 主 营业 务 税金 及 附 
加 、 所 得 税 费用 结 转 至 本 年 利润 账户 。 

15， 期末， 结 转 本 期 实现 的 净利 涧 。 
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附录 pa 中 华人 民 共和 国会 计 法 


1985 年 1 月 21 日 第 六 届 全 国人 民 代表 大 会 常务 委员 会 第 九 次 会 议 通过 , 根据 1993 年 
12 月 29 日 第 八 届 全 国人 民 代表 大 会 常务 委员 会 第 五 次 会 议 《 关 于 修改 〈 中 华人 民 共 和 国 
会 计 法 ) 的 决定 》 修 正 ，1999 年 10 月 31 日 第 九 届 全 国人 民 代 表 大 会 常务 委员 会 第 十 二 次 


会 议 修 订 。 
a 痛 
第 一 章 总 则 


第 一 条 为 了 规范 会 计 行为 ， 保 证 会 计 资 料 真实 、 Se 
提高 经 济 效益 ， 维 护 社会 主义 市 场 经 济 秩 序 ， 制 定 本 

第 二 条 国家 机 关 、 LN 他 组 织 (以 下 统称 单位 ) 必 须 
依照 本 法 办 理会 计 事务 。 

ee 证 其 真实 、 完 整 。 

ee 会 计 资料 的 真实 性 、 完 整 性 负责 

第 五 条 会 计 机 构 会 计 人 员 人 监督 

任何 单位 或 者 个 人 不 得 以 征 何 方式 授意 、 指 使 、 强 念 余 计 机 构 、 会 计 人 员 伪造 、 变 造 
会 计 任 证 、 会 计 账 竺 和 其 他 会 计 资 料 ， 提 供 虚 假 财 涩 大 证 报告。 任何 单位 或 者 个 人 不 得 对 
依法 履行 职责 、 和 二 和 村 夫 让 行为 的 全 会 计 入 员 实行 打击 报复 。 

第 六 条 对 认 走 执行 本 法 ， 忠 于 职守 ， Cg 做 出 显著 成 绩 的 会 计 人 员 ， 给予 精神 
的 或 者 物质 的 奖 

第 七 条 院 财政 部 门 主管 全 国 的 会 让 工作 。 县 级 以 上 地 方 各 级 人 民政 府 财政 部 站 
管理 本 行政 区 域内 的 会 计 工 作 。 

第 八条 国家 实行 统一 的 会 计 制度 。 国 家 统一 的 会 计 制度 由 国务 院 财政 部 门 根据 本 法 
制定 并 公布 。 国 务 院 有 关 部 门 可 以 依照 本 法 和 国家 统一 的 会 计 制度 制定 对 会 计 核算 和 会 
计 监 督 有 特殊 要 求 的 行业 实施 国家 统一 的 会 计 制度 的 具体 办 法 或 者 补充 规定 ， 报 国务 院 
财政 部 门 审核 批准 。 中 国人 民 解 放 军 总 后 勤 部 可 以 依照 本 法 和 国家 统一 的 会 计 制 度 制定 
军队 实施 国家 统一 的 会 计 制 度 的 具体 办 法 ， 报 国务 院 财政 部 门 备案 。 

二 章 会 计 核 算 

第 九条 各 单位 必须 根据 实际 发 生 的 经 济 业 务 事项 进行 会 计 核算 ， 填 制 会 计 任 证 ， 登 
记 会 计 账 簿 ， 编 制 财 务 会 计 报告 。 任 何 单位 不 得 以 虚假 的 经 济 业 务 事项 或 者 资料 进行 会 
计 核 算 。 
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第 十 条 下 列 经 济 业 务 事项 ， 应 当 办 理会 计 手 续 ， 进 行 会 计 核 算 : 

(一 ) 款项 和 有 价 证券 的 收 付 ; 

(二 ) 财物 的 收发 、 增 减 和 使 用 ; 

(三 ) 债权 债务 的 发 生 和 结算 ; 

(四 ) 资本 、 基 金 的 增 减 ; 

(五 ) 收入 、 支 出 、 费 用 、 成 本 的 计算 ; 

(六 ) 财务 成 果 的 计算 和 处 理 ; 

(七 ) 需要 办 理会 计 手 续 、 进 行 会 计 核 算 的 其 他 事项 。 

第 十 一 条 会 计 年 度 自 公 历 1 月 1 日 起 至 12 月 31 日 止 。 

第 十 二 条 会 计 核 算 以 人 民 币 为 记 账本 位 币 。 业 务 收 支 以 人 民 币 以 外 的 货币 为 主 的 单 
位 ， 可 以 选 定 其 中 一 种 货币 作为 记 账本 位 币 ， 但 是 编 报 的 财务 会 计 报 告 应 当 折 算 为 人 民 币 。 

第 十 三 条 会 计 和 凭证 、 会 计 账 往 、 财 务 会 计 报告 和 其 他 会 计 资 料 ， Se 家 统一 
会 计 制 度 的 规定 。 使 用 电子 计算 机 进行 会 计 核算 的 ， SA 会 计 赁 证、 会 



































计 账 短 、 财 务 会 计 报告 和 其 他 会 计 资料 ， 也 必须 符合 国家 统 赤 前 制度 的 规定 。 任 何 
单位 和 个 人 不 得 伪造 、 变 造 会 计 凭 证、 会 计 账 短 及 其 他 证 资 料 ， 得 提供 虚假 的 财务 
会 计 报 告 。 















































第 十 四 条 会 计 作证 包括 原始 作证 和 记 隆 人 证 v/ 第 十 条 所 列 的 经 济 业务 事项 ， 
必须 填 制 或 者 取得 原始 赁 ER 机 构 、 会 计 人 员 必 须 按照 国家 统一 
会 计 制 度 的 规定 对 ran at 对 订 走 洋 、 不 合法 的 原始 赁 证 有 权 不 予 接受 ， 并 
向 单位 负责 人 报告 ， 对 记载 不 准确 、 A To 并 要 求 按照 国家 统一 的 
会 计 制 度 的 规定 更 正 、 补 充 。 原 给 作 i 9 各 项 内 容 均 不 得 涂改 ， 原 始 凭证 有 错误 的 ， 
A .更正 处 应 当 加 盖 出 具 单位 印 。 原 始 凭证 金额 有 错误 的 ， 
应 当 由 出 具 单位 重 开 ， 不 得 在 原始 傍 证 上 更 正 。 人 据 经 过 审核 的 原始 凭证 及 
有 关 资 料 编制 。 , * 

第 十 五 条 会 计 账 Ce 证 为 依据 ， 并 符合 有 关 法 律 、 行 政 
a 会 计划 度 的 规定 。 会 、 明 细 账 、 日 记 账 和 其 他 辅助 性 账 








。 会 计 的 人 登记 。 a 缺 号 、 
跳 行 的 ， 家 统一 的 会 计 制 度 规 十 的 方法 更 正 ， 并 由 会 计 人 员 和 会 计 机 构 负责 人 
(会 计 主 管 人 员 ) 在 更 正 处 盖 章 。 使 用 电子 计算 机 进行 会 计 核算 的 ， 其 会 计 账 簿 的 登记 、 更 
正 ， 应 当 符 合 国 家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 。 

第 十 六 条 各 单位 发 生 的 各 项 经 济 业 务 事项 应 当 在 依法 设置 的 会 计 账 稍 上 统一 登记 、 核 
算 ， 不 得 违反 本 法 和 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 私 设 会 计 账 短 登 记 、 核 算 。 

第 十 七 条 各 单位 应 当 定期 将 会 计 账 短 记录 与 实物 、 款 项 及 有 关 资 料 相互 核对 ， 保 证 会 
计 账 血 记 录 与 实物 及 款项 的 实 有 数额 相符 、 会 计 账簿 记录 与 会 计 和 凭证 的 有 关内 容 相 符 、 会 
计 账 血 之 间 相 对 应 的 记录 相符 、 会 计 账 血 记 录 与 会 计 报表 的 有 关内 容 相 符 。 

第 十 八条 各 单位 采用 的 会 计 处 理 方法 ， 前 后 各 期 应 当 一 致 ， 不 得 随意 变更 ; 确 有 必要 
变更 的 ， 应 当 按 照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 变更 ， 并 将 变更 的 原因 、 情 况 及 影响 在 财务 
会 计 报 告 中 说 明 。 

第 十 九条 单位 提供 的 担保 、 未 决 诉讼 等 或 有 事项 , 应 当 按 照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规 
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定 ， 在 财务 会 计 报告 中 予以 说 明 。 
第 二 十 条 财务 会 计 报告 应 当 根 据 经 过 审核 的 会 计 账 敌 记 录 和 有 关 资 料 编制 , 并 符合 本 
法 和 国家 统一 的 会 计 制 度 关 于 财务 会 计 报告 的 编制 要 求 、 提 供 对 象 和 提供 期 限 的 规定 ， 其 
他 法 律 、 行 政法 规 另 有 规定 的 ， 从 其 规定 。 财 务 会 计 报告 由 会 计 报表 、 会 计 报表 附注 和 财 
务 情况 说 明 书 组 成 。 向 不 同 的 会 计 资料 使 用 者 提供 的 财务 会 计 报告 , 其 编制 依据 应 当 一 致 。 
有 关 法 律 、 行 政法 规 规定 会 计 报表 、 会 计 报表 附注 和 财务 情况 说 明 书 须 经 注册 会 计 师 审 计 
的 ， 注 册 会 计 师 及 其 所 在 的 会 计 师 事 务 所 出 具 的 审计 报告 应 当 随 同 财务 会 计 报告 一 并 提供 。 
第 二 十 一 条 财务 会 计 报告 应 当 由 单位 负责 人 和 主管 会 计 工作 的 负责 人 、 会 计 机 构 负 责 

人 人 (会计 主管 人 员 ) 签 名 并 盖 章 ， 设 置 总 会 计 师 的 单位 ， 还 须 由 总 会 会 计 师 签名 并 盖 章 。 单位 
负责 人 应 当 保证 财务 会 计 报 告 真实 、 完 整 。 
第 二 十 二 条 会 计 记录 的 文字 应 当 使 用 中 文 。 在 民族 自治 地 方 , 会计 记录 可 以 同时 使 用 
当地 通用 的 一 种 民族 文字 。 在 中 华人 民 共和 国境 内 的 外 商 投资 企业 、 外 国企 业 和 其 他 外 国 
组 织 的 会 计 记 录 可 以 同时 使 用 一 种 外 国文 字 。 
第 二 十 三 条 各 单位 对 会 计 和 凭证 、 会 计 账 簿 、 财 务 会 计 报告 和 从 商科 应 当 建立 
En 会 同 有 关 部 门 制定 。 
定 


第 三 章 公司 、 企 业 会 ee 
第 二 十 四 条 公司 、 企 业 进行 会 计 核算 ， 人 法 第 二 章 的 规定 外 ， 还 应 当 遵守 
本 章 规定 。 N 
第 二 十 五 条 公司 、 CN: 经 济 业务 事项 ,按照 国家 统一 的 会 计 制 度 
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的 规定 确认 、 计 量 和 记录 资产 、 负 f f 权 益 、 收 入 、 费 用 、 成 本 和 利润 。 











第 二 十 六 条 公司 i es 
(一 ) 随意 改变 资产 、 负 和合、_ 所 wn 
或 者 少 列 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 ; 

(二 ) 虚 列 或 者 隐瞒 收入 ， 推 迟 或 者 提前 确 

ea 也 吏 六、 2 站 虚 列 、 多 列 、 不 列 或 者 少 列 费 
用 、 成 本 SAJ MT 

(四 ) 利润 的 计算 、 We 访 造 虑 假 利润 或 者 陷 睛 利 泪 ， 

(五 ) 违反 国家 统一 的 会 计 制 度 规定 的 其 他 行为 。 

第 四 章 会 计 监督 

第 二 十 七 条 各 单位 应 当 建立 健全 本 单位 内 部 会 计 监督 制度 。 单位 内 部 会 计 叔 制度 应 当 
符合 下 列 要 求 ; 

(一 ) 记 账 人 员 与 经 济 业务 事项 和 会 计 事项 的 审批 人 员 、 经 办 人 员 、 财 物 保管 人 员 的 职 
责 权限 应 当 明确 ， 并 相互 分 离 、 相 互 制约 ; 

(三 ) 重大 对 外 投资 、 资 产 处 置 、 资 金 调 度 和 其 他 重要 经 济 业务 事项 的 决策 和 执行 的 相 
互 监督 、 相 互 制约 程序 应 当 明确 ; 

(三 ) 财产 清查 的 范围 、 期 限 和 组 织 程序 应 当 明确 ; 

(四 ) 对 会 计 资料 定期 进行 内 部 审计 的 办 法 和 程序 应 当 明 确 。 

第 二 十 八条 ”单位 负责 人 应 当 保证 会 计 机 构 、 会 计 人 员 依法 履行 职责 ， 不 得 授意 、 指 
NW} 


入， 虚 列 、 多 列 、 不 列 
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使 、 强 令 会 计 机 构 、 会 计 人 员 违法 办 理会 计 事项 。 会 计 机 构 、 会 计 人 员 对 违反 本 法 和 国家 
统一 的 会 计 制 度 规定 的 会 计 事项 ， 有 权 拒绝 办 理 或 者 按照 职权 予以 纠正 。 

第 二 十 九条 ”会 计 机 构 、 会 计 人 员 发 现 会 计 账 短 记 录 与 实物 、 款 项 及 有 关 资 料 不 相符 
的 ， 按 照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 有 权 自行 处 理 的 ， 应 当 及 时 处 理 ， 无 权 处 理 的 ， 应 当 
立即 向 单位 负责 人 报告 ， 请 求 查 明 原因 ， 作 出 处 理 。 

第 三 十 条 ”任何 单位 和 个 人 对 违反 本 法 和 国家 统一 的 会 计 制 度 规定 的 行为 ， 有 权 检 
举 。 收 到 检举 的 部 门 有 权 处 理 的 ， 应 当 依法 按照 职责 分 工 及 时 处 理 ， 无 权 处 理 的 ， 应 当 及 
时 移送 有 权 处 理 的 部 门 处 理 。 收 到 检举 的 部 门 、 负 责 处 理 的 部 门 应 当 为 检举 人 保密 ， 不 得 
将 检举 人 姓名 和 检举 材料 转 给 被 检举 单位 和 被 检举 人 个 人 。 

第 三 十 一 条 “有关 法 律 、 行 政法 规 规定 ， 须 经 注册 会 计 师 进行 审计 的 单位 ， 应 当 向 受 
委托 的 会 计 师 事务 所 如 实 提供 会 计 和 凭证 、 会 计 账 德 、 财 务 会 计 报告 和 其 他 会 计 资 料 以 及 有 
关 情 况 。 任 何 单位 或 者 个 人 不 得 以 任何 方式 要 求 或 者 示意 注册 会 计 师 及 其 所 在 的 会 计 师 事 
务 所 出 具 不 实 或 者 不 当 的 审计 报告 。 财 政 部 门 有 权 对 会 计 师 事 务 所 出 具 审 计 报告 的 程序 和 
内 容 进行 监督 。 ~ 

三 十 二 条 ”财政 部 门 对 各 单位 的 下 列 情况 实施 监督 : SS 

(一 ) 是 否 依法 设置 会 计 账 等 ， ~ 
(二 ) 会 计 赁 证、 会 计 账 短 、 财 务 会 es 是 天 真实 、 完 整 
rt en 家 统一 的 的 规定 : 
DAA 
在 对 前 款 第 (二 ) 项 所 列 事项 实施 ! 重大 违法 嫌疑 时 ， 国 务 院 财政 部 门 及 其 派 
出 机 构 可 以 向 与 被 监督 单位 有 经 济 业 各 往来 的 单位 和 被 监督 单位 开 立 账户 的 金融 机 构 查询 
有 关 情况 ， 有 关 单位 和 金融 机 构 应 当 给 | :支持 。 < 

第 三 十 三 条 财政 、 审 计 税 务 、 人 民 银 行 、 证 券 监 管 入 俩 险 监 管 等 部 门 应 当 依照 有 关 
法 律 、 行 政法 规 规定 的 职责 ”对 有 关 单位 的 会 计 资 料 实施 监督 检查 。 前 款 所 列 监督 检查 部 
nit iether 疗 当 世 具 检查 结论 。 有 关 监 督 检查 部 门 已 
经 作出 的 检查 结论 he 本 部 门 职责 需要 的 ， 其 他 监督 检查 部 门 
应 当 加 以 利用 ， 避 免 重复 查账 

第 三 十 四 名 依法 对 有 关 单位 的 会 计 资料 实施 监督 检查 的 部 门 及 其 工作 人 员 对 在 监督 
检查 中 知悉 的 国家 秘密 和 商业 秘密 负 有 保密 义务 。 

三 十 五 条 各 单位 必须 依照 有 关 法 律 、 行 政法 规 的 规定 ,接受 有 关 监 督 检查 部 门 依法 
实施 的 监督 检查 ， 如 实 提供 会 计 任 证 、 会 计 账 短 、 财 务 会 计 报告 和 其 他 会 计 资料 以 及 有 关 
情况 ， 不 得 拒绝 、 隐 工 、 谎 报 。 

第 五 章 会计 机 构 和 会 计 人 员 
三 十 六 条 各 单位 应 当 根据 会 计 业 务 的 需要 ， 设 置 会 计 机 构 ， 或 者 在 有 关机 构 中 设置 
会 计 人 员 并 指定 会 计 主管 人 员 ; 不 具备 设置 条 件 的 ， 应 当 委托 经 批准 设立 从 事 会 计 代理 记 
账 业务 的 中 介 机 构 代理 记 账 。 国 有 的 和 国有 资产 占 控股 地 位 或 者 主导 地 位 的 大 中 型 企业 必 
须 设 置 总 会 计 师 。 总 会 计 师 的 任职 资格 、 任 免 程序 、 职 责 权限 由 国务 院 规定 。 
第 三 十 七 条 会 计 机 构 内 部 应 当 建立 稽核 制度 。 出 纳 人 员 不 得 兼任 稽核 、 会 计 档案 保管 
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和 收入 、 支 出 、 费 用 、 债 权 债务 账目 的 登记 工作 。 
第 三 十 八条 从 事 会 计 工 作 的 人 员 ， 必 须 取得 会 计 从 业 资格 证 书 。 担 任 单位 会 计 机 构 
负责 人 (会 计 主管 人 员 ) 的 ， 除 取得 会 计 从 业 资格 证 书 外 ， 还 应 当 具备 会 计 师 以 上 专业 技术 
职务 资格 或 者 从 事 会 计 工 作 三 年 以 上 经 历 。 会 计 人 员 从 业 资 格 管理 办 法 由 国务 院 财政 部 
门 规定 。 
第 三 十 九条 会 计 人 员 应 当 遵守 职业 道德 , 提高 业务 素质 。 对 会 计 人 员 的 教育 和 培训 工 
作 应 当 加 强 。 
第 四 十 条 因 有 提供 虚假 财务 会 计 报 告 ， 做 假 账 ， 隐 匿 或 者 故意 销毁 会 计 和 凭证、 会 计 账 
短 、 财 务 会 计 报告 ， 贪 污 ， 挪 用 公款 ， 职 务 侵占 等 与 会 计 职务 有 关 的 违法 行为 被 依法 追究 
刑事 责任 的 人 员 ， 不 得 取得 或 者 重新 取得 会 计 从 业 资 格 证 书 。 除 前 款 规定 的 人 员外 ， 因 违 
违纪 行为 被 吊销 会 计 从 业 资 格 证 书 的 人 员 ， 自 被 吊销 会 计 从 业 资 格 证 书 之 日 起 五 年 内 ， 
不 得 重新 取得 会 计 从 业 资格 证 书 。 
第 四 十 一 条 会 计 人 员 调 动工 作 或 者 离职 ， AN 一 般 会 计 人 





























员 办 理 交 接手 续 ， 由 会 计 机 构 负责 人 (会 计 主 管 人 员 ) 监 交 ; 会 计 机 人 (会 计 主 管 人 员 ) 
办 理 交 接手 续 ， 由 单位 负责 人 监 交 ， 必 要 时 主管 单位 可 以 SS 











第 六 章 法 律 责 二- 
第 四 十 二 条 违反 本 法 规定 ， MA 级 以 上 人 民政 府 财政 部 门 责令 限 
期 改正 ， 可 以 对 单位 并 处 三 a ; 对 其 直接 负责 的 主管 人 员 和 其 他 








直接 责任 人 员 ， 可 以 处 二 干 元 以 上 二 < Te i 还 应 当 由 其 
所 在 单位 或 者 有 关 单位 依法 给 予 行 

(一 ) 不 依法 设置 会 计 账 矫 的 NS 

(三) 私 设 会 计 账 短 的 ;~ bs 六 | 

(三 ) 未 按照 规定 抽取 报 和 的 记 不 和 | 

(四 ) 以 未 经 审核 的 net 者 登记 会 计 账 德 不 符合 规定 的 ; 

(五 ) 随意 变更 会 计 处 理 方法 的 。 

ON) ee 致 的 ; 

(七 ) 玉 按 照 规 定 使 用 会 计 记录 文字 或 者 记 账 本 位 币 的 

( 八 ) 未 按照 规定 保管 会 计 资料 ， 致 使 会 计 资 料 毁 损 、 灭 失 的 ， 

( 九 ) 未 按照 规定 建立 并 实施 单位 内 部 会 计 监督 制度 或 者 拒绝 依法 实施 的 监督 或 者 不 
如 实 提供 有 关 会 计 资 料及 有 关 情况 的 

(十 ) 任用 会 计 人 员 不 符合 本 法 规定 的 。 

有 前 款 所 列 行为 之 一 ， 构 成 犯罪 的 ， 依 法 追究 刑事 责任 。 

会 计 人 员 有 第 一 款 所 列 行为 之 一 ， 情 节 严重 的 ， 由 县 级 以 上 人 民政 府 财政 部 门 吊销 
会 计 从 业 资格 证 书 。 有 关 法 律 对 第 一 款 所 列 行为 的 处 罚 另 有 规定 的 ， 依 照 有 关 法 律 的 规 
定 办 理 。 

第 四 十 三 条 伪造 、 变 造 会 计 赁 证 、 会 计 账 矢 ， 编 制 虚假 财务 会 计 报告 ， 构 成 犯罪 的 ， 
依法 追究 刑事 责任 。 有 前 款 行为 ， 尚 不 构成 犯罪 的 ， 由 县 级 以 上 人 民政 府 财政 部 门 予 以 通 
报 ， 可 以 对 单位 并 处 五 千 元 以 上 十 万 元 以 下 的 罚款 ， 对 其 直接 负责 的 主管 人 员 和 其 他 直接 


NS 

















会 计 学 人) 贡 





责任 人 员 ， 可 以 处 三 千 元 以 上 五 万 元 以 下 的 罚款 ; 属于 国家 工作 人 员 的 ， 还 应 当 由 其 所 在 
单位 或 者 有 关 单位 依法 给 予 撤职 直至 开除 的 行政 处 分 ， 对 其 中 的 会 计 人 员 ， 并 由 县 级 以 上 








人 民政 府 财政 部 门 吊销 会 计 从 业 资格 证 书 。 











第 四 十 四 条 隐匿 或 者 故意 销毁 依法 应 当 保存 的 会 计 凭 证、 会 计 账 舌 、 财 务 会 计 报告 ， 
构成 犯罪 的 ， 依 法 追究 刑事 责任 。 有 前 款 行为 ， 尚 不 构成 犯罪 的 ， 由 县 级 以 上 人 民政 府 财 
政 部 门 予 以 通报 ， 可 以 对 单位 并 处 五 千 元 以 上 十 万 元 以 下 的 罚款 ; 对 其 直接 负责 的 主管 人 
员 和 其 他 直接 责任 人 员 ， 可 以 处 三 千 元 以 上 五 万 元 以 下 的 罚款 ;属于 国家 工作 人 员 的 ， 还 
应 当 由 其 所 在 单位 或 者 有 关 单 位 依法 给 予 撤职 直至 开除 的 行政 处 分 ， 对 其 中 的 会 计 人 员 ， 






































并 由 县 级 以 上 人 民政 府 财政 部 门 吊销 会 计 从 业 资格 证 书 。 


第 四 十 五 条 授意 、 指 使 、 强 令 会 计 机 构 、 会 计 人 员 及 其 他 人 员 伪造 、 变 造 会 计 赁 证 、 
会 计 账簿 ， 编 制 虚假 财务 会 计 报告 或 者 隐匿 、 故 意 销毁 依法 应 当 保 存 的 会 计 和 凭证 、 会 计 账 




















短 、 财 务 会 计 报 告 ， 构 成 犯罪 的 ， 依 法 追究 刑事 责任 ， 尚 不 构成 犯罪 的 ， 可 以 处 五 千 元 以 
上 五 万 元 以 下 的 罚款 ; 属于 国家 工作 人 员 的 ， 4 

















降级 、 撤 职 、 开 除 的 行政 处 分 。 py 
Ot ee 
撤职 、 调 离 工作 岗位 、 解 聘 或 者 开除 等 方式 实行 打击 用 

















的 会 计 人 员 以 降级 、 
EE 的， 依法 追究 刑事 责 


任 ; 尚 不 构成 犯罪 的 ， A 了 政 处 分 。 对 受 打击 报复 的 会 


计 人 人员， 应 当 恢复 其 名 誉 和 原 有 职务 、 级 别 。 必 必 


第 四 十 七 条 财政 部 门 及 有 关 行 政 部 门 Ef 六 员 在 实施 监督 管 理 中 洪 用 职权 、 玩忽 
职守 、 徇 私 舞弊 或 者 泄露 国家 秘密 、 SS 构成 犯罪 的 ， 依 法 追究 刑事 责任 ， 尚 不 构 


成 犯罪 的 ， 依 法 给 予 行政 处 分 。 NY 
第 四 十 八条 违反 本 法 第 三 卡 条 规定 ， 将 检举 人 姓名 各 梳 洽 材料 转 给 被 检举 单位 和 被 检 
X 


举人 个 人 的 ， 由 所 在 单位 或 者 大 关 单 位 依法 给 予 行政 处 分 


依法 进行 处 罚 。 “j | NS 
Ar 第 七 章 : 附 > 则 

















第 四 十 九条 je 同时 违反 其 他 法 律 规定 的 ， 由 有 关 部 门 在 各 自 职权 范 


目 内 


> 
第 五 全 作 法 下 列 用 语 的 含义 : 单位 负责 人 ， 是 指 单位 法 定 代表 人 或 者 法 律 、 行 政法 
规 规定 代表 单位 行使 职权 的 主要 负责 人 。 国 家 统一 的 会 计 制 度 ， 是 指 国务 院 财政 部 门 根据 

















本 法 制定 的 关于 会 计 核 算 、 会 计 监督 、 会 计 机 构 和 会 计 人 员 以 及 会 计 工 作 管 理 的 制度 。 


第 五 十 一 条 个 体 工商 户 会 计 管理 的 具体 办 法 , 由 国务 院 财政 部 门 根 据 本 法 的 原则 另行 





第 五 十 二 条 本 法 自 2000 年 7 月 1 日 起 施行 。 


‘Ba 


附录 < 企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 





(中 华人 民 共 和 国 财 政 部 令 第 33 号 2006 年 2 月 15 日 ) 











第 一 章 总 则 


第 一 条 为 了 规范 企业 会 计 确认 、 计 量 和 报告 行为 ， 保 证 会 计 信 息 质量 ， 根 据 《中 华人 





民 共 和 





第 三 
第 














财务 会 计 报告 使 用 者 提供 与 企业 财务 状况 、 经 省 


会 计 法 》 和 其 他 有 关 法 律 、 行 政法 规 ， 制 定 本 准则 。 

第 二 条 本 准则 适用 于 在 中 华人 民 共和 国境 内 设立 的 企业 (包括 公司 ， 下 同 )。 

条 企业 会 计 准 则 包括 基本 准则 和 具体 准则 ， 具 

条 se ea 同 )。 财 务 会 计 报告 的 目标 是 向 
时 














l 定 应 当 遵循 本 准则 。 


金 流量 等 有 关 的 会 计 信息 ， 反 映 


企业 管理 层 受 托 责任 履行 情况 ， Bn 告 使 用 者 作出 经 济 决策 ， 财 务 会 计 报告 


使 用 者 包括 投资 者 、 债 权 人 、 政 府 及 其 有 


部 门 和 社会 公众 等 。 


第 五 条 企业 应 当 对 其 本 身 发 生 的 交易 或 者 事项 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报告 。 
第 六 条 企业 会 计 确认 、 计 量 和 报告 应 当 以 持续 经 营 为 前 提 。 


第 七 条 企业 应 当 划 分 会 计 期 间 》 分 期 结算 账目 编制 会 计 报告 。 


会 计 期 间 分 为 年 度 和 中 期 % 中 期 是 指 短 于 一 个 完整 的 会 计 年 度 的 报告 期 间 。 
第 八条 企业 会 计 应 当 以 货币 计量 。 更 


第 十 三 条 企业 提供 的 会 计 信 





第 九条 企业 应 当 以 权 责 发 生 制 为 基础 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 。 
企业 应 当 按 照 交易 或 者 事项 的 经 济 特征 确定 会 计 要 素 。 会 计 要 素 包括 资产 、 负 





、 收 入 、 费 用 和 利润 。 


条 企业 应 当 采用 借贷 记 账 法 记 账 。 


第 二 章 会计 信息 质量 要 求 
以 实际 发 生 的 交易 或 者 事项 为 依据 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报告 如 


企业 应 当 





息 应 当 与 财务 会 计 报告 使 用 者 的 经 济 决策 需要 相关 , 有 助 





于 财务 会 计 报 告 使 用 者 对 企业 过 去 、 现 在 或 者 未 来 的 情况 作出 评价 或 者 预测 。 
第 十 四 条 企业 提供 的 会 计 信息 应 当 清 晰 明了 ， 便 于 财务 会 计 报告 使 用 者 理解 和 使 用 。 
第 十 五 条 企业 提供 的 会 计 信息 应 当 具 有 可 比 性 。 
同一 企业 不 同时 期 发 生 的 相同 或 者 相似 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 采 用 一 致 的 会 计 政 策 ， 
不 得 随意 变更 。 确 需 变更 的 ， 应 当 在 附注 中 说 明 。 








会 计 学 人) 项 


不 同 企业 发 生 的 相同 或 者 相似 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 采 用 规定 的 会 计 政 策 ， 确 保 会 计 
信息 口径 一 致 、 相 互 可 比 ， 

第 十 六 条 企业 应 当 按 照 交 易 或 者 事项 的 经 济 实质 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 , 不 应 仅 
以 交易 或 者 事项 的 法 律 形式 为 依据 。 

第 十 七 条 企业 提供 的 会 计 信息 应 当 反映 与 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 等 有 关 
的 所 有 重要 交易 或 者 事项 。 

第 十 八条 企业 对 交易 或 者 事项 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 应 当 保持 应 有 的 谨慎 ， 不 应 
高 估 资 产 或 者 收益 、 低 估 负 债 或 者 费用 。 

第 十 九条 企业 对 于 已 经 发 生 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 及 时 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 ， 
不 得 提前 或 者 延 后 。 














第 = 章 资产 
第 二 十 条 资产 是 指 企业 过 去 的 交易 或 者 事项 形成 的 、 由 企业 拥有 或 者 控制 的 、 预 类 会 
企业 带 来 经 济 利益 的 资源 。 有 
前 款 所 指 的 企业 过 去 的 交易 或 者 事项 包括 购买 、 生 产 、 AR 
预期 在 未 来 发 生 的 交易 或 者 事项 不 形成 资产 。 
由 企业 拥有 或 者 控制 ee ”或 者 虽然 不 享有 某 项 资源 的 
所 有 权 ， 但 该 资源 能 被 企业 所 控制 。 SN 
预期 会 给 企业 带 来 经 济 利益 ， 是 指 直 
潜力 。 \Y 
第 二 十 一 条 和 全 本 准则 第 二 的 资产 定义 的 资源 ， 在 同时 满足 以 下 条 件 时 ， 确 
认为 资产 : x 
Create ,XX 
(二 ) 该 资源 的 成 能 够 可 靠 地 计 
第 二 十 二 条 . 签 合资 产 定义 和 资产 确 应 当 列 入 资产 负债 表 ; 符合 资产 定 
义 、 但 不 符合 流放 确认 条 件 的 项 目 ， ee 产 负债 表 。 


Noy 第 四 章 负 俩 


第 二 十 三 条 负债 是 指 企业 过 去 的 交易 或 者 事项 形成 的 、 预 期 会 导致 经 济 利益 流出 企业 
的 现时 义务 。 

现时 义务 是 指 企业 在 现行 条 件 下 已 承担 的 义务 。 未 来 发 生 的 交易 或 者 事项 形成 的 义务 ， 
不 属于 现时 义务 ， 不 应 当 确认 为 负债 。 

第 二 十 四 条 符合 本 准则 第 二 十 三 条 规定 的 负债 定义 的 义务 ， 在 同时 满足 以 下 条 件 时 ， 
确认 为 负债 : 

(一 ) 与 该 义务 有 关 的 经 济 利益 很 可 能 流出 企业 ; 

(二 ) 未 来 流出 的 经 济 利益 的 金额 能 够 可 靠 地 计量 。 

第 二 十 五 条 符合 负债 定义 和 负债 确认 条 件 的 项 目 ， 应当 列 入 资产 负债 表 ; 符合 负债 定 
义 ， 但 不 符合 负债 确认 条 件 的 项 目 ， 不 应 当 列 入 资产 负债 表 。 


接 导致 现金 和 现金 等 价 物流 入 企业 的 

















‘3 


.附录 池 


第 五 章 ”所 有 者 权益 

第 二 十 六 条 所 有 者 权益 是 指 企业 资产 扣除 负债 后 由 所 有 者 享有 的 剩余 权益 。 

公司 的 所 有 者 权益 又 称 为 股东 权益 。 

第 二 十 七 条 所 有 者 权益 的 来 源 包括 所 有 者 投入 的 资本 、 直 接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 和 
损失 、 留 存 收益 等 

直接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 和 损失 ， 是 指 不 应 计 入 当期 损益 、 会 导致 所 有 者 权益 发 生 
增 减 变动 的 、 与 所 有 者 投入 资本 或 者 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 或 者 损失 。 

利得 是 指 由 企业 非 日 常 活动 所 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 者 投入 资本 
无 关 的 经 济 利益 的 流入 。 

损失 是 指 由 企业 非 日 常 活动 所 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 有 者 分 配 利 
润 无 关 的 经 济 利益 的 流出 。 

第 二 十 八条 所 有 者 权益 金额 取决 于 资产 和 负债 的 计量 。 

第 二 十 九条 所 有 者 权益 项 目 应 当 列 入 资产 负债 表 。 k KN 


第 六 章 收 ”入 


第 三 十 条 收入 是 指 企业 在 日 常 活动 中 形成 的 、 会 a 与 所 有 者 投 
入 资本 无 关 的 经 济 利益 的 总 流入 。 

亲疏 有 用 济 人 可 能 和 而 导致 企业 资产 增加 或 者 负债 减少 、 且 
经 济 利益 的 流入 额 能 够 可 靠 计量 时 才能 予以 
Ba 的 项 目 ， 应 当 列 入 利 涧 表 。 

NS 2 章 费 用 

站 人 由 在 上 党 活动 中 发 生 鬼 , 涂 避 训 所 有 着 权 让 少 的、 与 身 所 有 
者 分 配 利润 无 关 的 经 总 流出 。 ,Ww 

第 三 十 a 认可 而 导致 企业 资产 减少 或 者 负债 增加 、 且 
经 济 利益 的 流出 入 能 够 可 靠 计量 时 才能 也 

第 三 二 政务 企业 为 生产 产品 、 扫 代 和 等 发 生 的 可 月 居于 产品 成 本 、 芭 务 成 本 等 的 
用 ， 应 当 在 确认 产品 销售 收入 、 劳 务 收入 等 时 ， 将 已 销售 产品 、 已 提供 劳务 的 成 本 等 计 入 
当期 损益 。 

企业 发 生 的 支出 不 产生 经 济 利益 的 ， 或 者 即 合 能 够 产生 经 济 利益 但 不 符合 或 者 不 再 符 
合资 产 确 认 条 件 的 ， 应 当 在 发 生 时 确认 为 费用 ， 计 入 当期 损益 。 

企业 发 生 的 交易 或 者 事项 导致 其 承担 了 一 项 负债 而 又 不 确认 为 一 项 资产 的 ， 应 当 在 发 
生 时 确认 为 费用 ， 计 入 当期 损益 。 

第 三 十 六 条 符合 费用 定义 和 费用 确认 条 件 的 项 目 ， 应 当 列 入 利润 表 。 
第 作 章 利润 

第 三 十 七 条 利润 是 指 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 , 利润 包括 收入 减 去 发 用 后 的 净 
额 、 直 接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 等 

第 三 十 八条 直接 计 入 当期 利润 的 和 得 和 损失 , 是 指 应 当 计 入 当期 损益 、 会 导致 所 有 者 


BE 


























会 计 学 人) 贡 


权益 发 生 增 减 变动 的 、 与 所 有 者 投入 资本 或 者 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 或 者 损失 。 

第 三 十 九条 利润 金额 取决 于 收入 和 费 用 、 直 接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 金额 的 
计量 。 

第 四 十 条 利润 项 目 应 当 列 入 利润 表 。 

第 九 章 会 计 计 量 

第 四 十 一 条 企业 在 将 符合 确认 条 件 的 会 计 要 素 登 记 入 账 并 列 报 于 会 计 报表 及 其 附注 
(又 称 财务 报表 ， 下 同 ) 时 ， 应 当 按照 规定 的 会 计 计量 属性 进行 计量 ， 确 定 其 金额 。 

第 四 十 二 条 会 计 计量 属性 主要 包括 ; 

(一 ) 历史 成 本 。 在 历史 成 本 计量 下 ， 资 产 按照 购置 时 支付 的 现金 或 者 现金 等 价 物 的 爹 
额 ， 或 者 按照 购 半 资产 时 所 付出 的 对 价 的 公允 价值 计量 。 负 债 按照 因 承担 现时 义务 而 实际 
收 到 的 款项 或 者 资产 的 金额 ， 或 者 承担 现时 义务 的 合同 金额 ， 或 者 按照 日 常 活动 中 为 偿还 
负债 

预期 需要 支付 的 现金 或 者 现金 等 价 物 的 金额 计量 。 > 

(二 ) 重 置 成 本 。 在 重 置 成 本 计量 下 ， 资 产 按照 现在 购买 租 向 或 者 相似 资产 所 需 支 付 的 
现金 或 者 现金 等 价 物 的 金额 计量 。 负 俩 按照 现在 偿付 该 项 债务 所 需 支 付 的 现金 或 者 现金 等 
价 物 的 金额 计量 。 sx RK) 

a nn td 
天 多 等价物 的 金额 和 该 和 关于 完 时 信 计 人 的 成 本 、 估 计 的 销售 费用 以 及 相关 税 























费 后 的 金额 计量 。 SS 
(my 现 全 。 在 现 值 计量 下 ， 交 二 尖 计 从 其 持续 使 用 和 最 终 处 置 中 所 产生 的 未 来 净 
再 流入 后 的 有 全， 外山 要 信和 于 人 遇 的 折 多 
额 计量 。 7Av 7 

(五 ) 公允 价值 。 从 多 价 守 计量 下 ， 资 产 负 鞭 护 二 在 公平 交易 中 ， 邹 悉 情 况 的 交易 
双方 自愿 进行 资产 突 掀 或 者 债务 清偿 的 金 全 
第 四 十 三 条 “企业 在 对 会 计 要 素 进 衙 计量 时 ”一 般 应 当 采 用 历史 成 本 , 采用 重 置 成 本 、 
可 变现 交 徒 、 现 值 、 公 允 价 值 计量 的 ， 应 当 保证 所 确定 的 会 计 要 素 人 金额 能 够 到 得 并 可 靠 
计量 。 /4 




















第 十 章 ”财务 会 计 报 告 


第 四 十 四 条 财务 会 计 报 告 是 指 企业 对 外 提供 的 反映 企业 某 一 特定 日 期 的 财务 状况 和 某 
一 会 计 期 间 的 经 营 成 果 、 现 金 流 量 等 会 计 信 息 的 文件 。 

财务 会 计 报 告 包括 会 计 报表 及 其 附注 和 其 他 应 当 在 财务 会 计 报告 中 披露 的 相关 信息 和 
资料 。 会 计 报表 至 少 应 当 包 括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 等 报表 。 

小 企业 编制 的 会 计 报表 可 以 不 包括 现金 流量 表 。 

第 四 十 五 条 资产 负债 表 是 指 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 的 财务 状况 的 会 计 报表 

第 四 十 六 条 利润 表 是 指 反 映 企 业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 的 会 计 报表 

第 四 十 七 条 现金 流量 表 是 指 反 映 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 现金 和 现金 等 价 物流 入 和 流 
出 的 会 计 报 表 。 
‘BW 




















企业 会 计 准 则 一 基 本 准则 st:* 幅 录 字 


第 四 十 八条 附注 是 指 对 在 会 计 报表 中 列 示 项 目 所 作 的 进一步 说 明 , 以 及 对 未 能 在 这 些 
报表 中 列 示 项 目的 说 明 等 。 
第 十 一 章 附 则 


第 四 十 九条 本 准则 由 财政 部 负责 解释 
第 五 十 条 本 准则 自 2007 年 1 月 1 起 施行 。 
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